Zarzadzenie nr 70/2011
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 19 pazdziernika 2011 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko oraz okreslenia zasad jej dzialania

na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym
(Dz. Uz 2001 r. Nr 142 poz. 1591) w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosei oraz § 42 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r.
W sprawie sposobu 1 trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego.
w ktory wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761) zarzadzam
Co nastgpuje:

§1
Powoluje stala Komisje Likwidacyjna skladnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
Garbatka-Letnisko w nastepujacym skladzie:
Przewodniczacy Komisji - Henryk Banas.
Czlonkowie: Teresa Przerwa,
Monika Krawczyk.

Llzbieta Muszynska.

§2
I. Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej
trzyosobowym, przy czym w jej pracach obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji
Likwidacyjnej.

2. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik
prowadzacy ewidencje ksiggowa skladnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy,
bez prawa glosu.

§3

l. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegolnych  skladnikow  majatku
ruchomego, nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez pracownika
Urzedu  Gminy, bezposrednio / materialnie  odpowiadajgcego  za  skladnik  majatku.
Wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. W przypadku sprzg¢tu komputerowego i urzadzen biurowych przeznaczonych do likwidacji

wymagana jest ekspertyza lub opinia informatyka, w uzasadnionych przypadkach
niezaleznego eksperta spoza Urzedu Gminy. W przypadku gdy warto$¢ powyzsze)
dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego skladnika majatku, ww dokumentacja nie jest
wymagana.

§4
I. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja ustala
termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zadan Komisji likwidacyjnej nalezy:



1) Analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika
majatkowego zuzytego lub zbgdnego.

2) Ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikow, z zastrzezeniem, 1z kasacji/zniszczeniu podlegaja skladniki
majatkowe, Ktore utracily swa wartos¢ uzytkowg ze wzgledu na:

- catkowite lub w znacznym stopniu zuzycie,

- zniszezenie na skutek zdarzen losowych,

- nieoplacalnosc¢ ich regeneracji z punktu widzenia ekonomicznego,
- przestarzalos¢ techniczna.

3) Dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowiacych
wlasnos¢ Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko.

4) Sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia — protokol likwidacyjny podpisuja
cztonkowie Komisji.

5) Wypelnienie druku ..Likwidacja srodka trwalego™ LT, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

3. Protokol wraz z dowodem LT przekazywany jest Wojtowi Gminy Garbatka-Letnisko.
w celu akceptacii likwidacji skladnika majatku ruchomego.

4. Dokument likwidacji srodka trwatego oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch
egzemplarzach, jeden komplet do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego
skladnika majatku z ewidencji ksiggowej 1 wycofania z uzywania, drugi dla wnioskujacego
pracownika.

§5
1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy

na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy badz
urzadzenia, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przejecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§ 6

Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2000 Wojta Gminy z dnia 2 listopada 2000r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom Referatow lub kierownikom jednostek
organizacyjnych Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko.



§8
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi oraz Sekretarzowi Gminy
Garbatka-Letnisko.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 70/201 1

Whiosek

o likwidacje¢ skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegélnionych skladnikow majatkowych:

Lp.

Okreslenie skladnika

Ilosé

Numer

Uzasadnienie powodu

inwentarzowy | likwidacji

Garbatka-Letnisko, dnia

/ podpis Wnioskodawcy/




Zalqeznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 70/201 1

Protok6t Nr

Statej Komisji Likwidacyjnej w Urzgdzie Gminy Garbatka-Letnisko

Zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy Garbatka-Letnisko nr ...... z dna ......... W sprawie
powolania  stalej Komisji Likwidacyjnej sktadnikow ~ majatku ~ ruchomego

w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko oraz regulaminu jej dzialania. Komisja w skladzie:

| - Przewodniczacy komisji,

D e S S GRS S S - Czlonek Komisji,

S - Czlonek Komisji,

e - Cztonek Komisji

rozpatrzyla wniosek zdnia ..................... ZIOEOTN PUBBE: ie ms st s st s Slsm o Soimainsiy

i postanawia co nastgpuje:

Lp. | Nazwa majatku Nr ilos¢ Jednostkowa | Kwalifikacja: Krotkie Uwagi
inwentarzowy warto$¢ brutto likwidacja uzasadnienie (sposob
w zi tak lub nie decyzji (np. | likwidacji)
stopien
zuzycia)
Razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia :

Na tym protokol zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

L s i s s s ias

2. et v e e s

B o L T RIS ERR-RHED

e

Stanowisko Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko: ... ...

/ podpis i pieczatka Wajta/




B Zalgcznik Nr 3 do Zarzqdzenia Wojta Nr 70/2011
Komérka
organiz.

Likwidacja Srodka Trwatego- | T

Symbol kosztow

Nr inwent
Nazwa
Symbol
KST
Grupa

Orzeczenie
Komisji
Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji

Komisja likwidacji Decyzje komisji zatwierdzam

data dyrektor

Whplyneto dnia ... POAPIS. ..o ssssismamivmnaiin

Dotyczy

Polecenie ksiegowania nr

Tresc Konto Wn Suma Konto Ma

Uwagi: Ksiggowano: Podpis
Gl Ksiegowego
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