Zarzadzenie Nr 68 / 2011
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 10 pazdziernika 2011 r.

w sprawie zasad korzystania z telefonow komaorkowych do celow stuzbowych stanowigeych
wlasnos¢ Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.). 2 2001 r.. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.). zarzadzam co nastgpuje:

§1

Okresla  si¢  zasady korzystania z telefonow komorkowych do celow  stuzbowych,
stanowigcych wlasnosé Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko, zwanym dalej ,,Urzedem™.

§2

I. Pracownicy Urzedu mogq korzysta¢ z telefonow komorkowych stanowigeych wlasnosé
Urzgdu, w sytuacji gdy:

a) konieczne jest zapewnienie komunikacji w sprawach sluzbowych oraz dyspozycyjnosé
pracownika.

b) Konieczne jest utrzymanie bezposredniego kontaktu pracownika z przetozonymi w czasie
wykonywania obowigzkow stuzbowych poza godzinami pracy oraz miejscem pracy.

2. Pracownicy korzystaja ze sluzbowych telefonow komorkowych za zgoda Wojta Gminy.

na podstawie odrebnie sporzadzone) umowy uzyczenia,

3. 7 telefonow o ktorych mowa w pkt. 2 moga by¢ przeprowadzane wylacznie polaczenia
dotyezgee spraw stuzbowych.

4. Kwota polaczen nie powinna przekracza¢ wysokosci limitu okreslonego w umowie.
w postaci abonamentowych bezplatnych minut okreslonych przez operatora sieci.

5. W przypadku przekroczenia przyznanego miesi¢eznego limitu kwotowego uzytkownicy
sluzbowych telefonow komorkowych zobowigzani sa do comiesigeznego uiszezania oplaty
naleznosci bedacej roznicg miedzy kwota wynikajgeg z faktury za ustugi telekomunikacyine.
a kwola przyznanego miesigcznego limitu kwotowego. Naleznos¢ nalezy uiscié¢ na wskazany
w umowie uzyczenia rachunek bankowy Urzedu. w terminie do ostatniego dnia nastgpnego
miesigea przypadajgeego po miesigeu. kiorego dotvezy faktura.

6. W przypadku przekroczenia przyznanego miesigeznego limitu kwotowego uzyvtkownik
telefonu komérkowego, moze wnioskowa¢ do Wojta Gminy Garbatka-Letnisko o uznanie
kwoty przekraczajace] przyznany limit, jezeli wykaze, ze przekroczenie wynikalo z potrzeb
wykonywania czynnosei stuzbowych.



§3

Rozliczaniem faktur otrzymywanych od operatorow zajmuje si¢ pracownik Referatu
Finansowego wyznaczony przez Kierownika Referatu.

§4
Wajt Gminy Garbatka-Letnisko moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli bilingdow w celu

sprawdzenia celowosci 1 zasadnosci przeprowadzanych polaczen ze stuzbowych telefonow
komorkowyceh.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy.

§6

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



