Zarzadzenie Nr 52/2011
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 11 sierpnia 2011 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat.
Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 14 ust. 2 i art. 15 ust. 1 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.)

§1

Ustala si¢ tryb i sposéb zatatwiania w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko, zwanym dalej
,Urzedem”, spraw zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na kierowane do Urzedu wnioski
o udostepnienie informacji publiczne;.

§2

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1. Otrzymania informacji publicznej, w tym otrzymania informacji przetworzonej,
w takim zakresie w jakim jest to szczegoélnie istotne dla interesu publicznego,
2. Wgladu do dokumentéw urzgdowych,
3. Wstepu na sesje rady Gminy i posiedzenia komisji Rady Gminy.

§3

Udostepnienie informacji publicznej nastgpuje:
1. W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko, zwanym dale;j
,BIP”,
2. Na wniosek,
3. Poprzez umieszczenie w miejscach ogolniedostgpnych.

§4

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w BIP jest udostgpniana na wniosek.
Wzér wniosku, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia, znajduje si¢ w zakladce
»Informacje nieudostgpnione” na stronie BIP.

§5

1. Informacja przetworzona to taka, ktorej udostepnienie powoduje konieczno$é:

a) Zebrania informacji znajdujacych si¢ w dokumentach dostgpnych w Urzedzie,

b) Przeksztalcenia informacji do postaci wskazanej we wniosku,

¢) Zsumowania informacji znajdujacych si¢ w dokumentach,

d) Usunigcia z posiadanych przez Urzad dokumentéw danych objetych ustawa

o ochronie informacji niejawnych oraz ustawa o ochronie danych osobowych.

2. Udostegpnienie informacji przetworzonej wymaga wykazania przez wnioskodawce
szczegOlnego interesu publicznego w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
pod rygorem umorzenia postgpowania.



§6

1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej kierowany jest do wlasciwego
merytorycznie kierownika referatu lub osoby zajmujacej samodzielne stanowisko
w Urzedzie, ktory przygotowuje projekt odpowiedzi.

2. Jezeli opracowanie projektu wymaga wspotdziatania dwoch lub wigcej referatow,
kierownik kazdego z nich przygotowuje projekt odpowiedzi w ramach zakresu zadan
referatu,

3. Kierownik referatu przygotowujacy projekt odpowiedzi, wspotdziala z Pelnomocnikiem
ds. ochrony informacji niejawnych przy realizacji zadan w zwiazku z ustawa o informacji
niejawnej.

4. Kierownik referatu organizacyjnego przygotowuje odpowiedz na wniosek, w przypadku,
gdy dotyczy ona zakresu kilku referatow.

§7

—

Informacja jest udostgpniana bezplatnie z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. W przypadku zadania przez wnioskodawce utrwalenia udostepnionej informacji pobierana
jest oplata.

3. Wysoko$¢ optaty pobranej od wnioskodawcy rowna jest wysokosci kwoty zryczattowanej
z tytulu kosztoéw za:

1) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A4 — 0,30 zi. brutto,

2) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A3 — 0,60 zl. brutto,

3) wykonanie wydruku 1 strony formatu A4 — 0,30 zt. brutto,

4) przeniesienie informacji na plyte CD wraz z nos$nikiem, bedaca wihasnoscia Urzedu —
2,00 zt. brutto

4. Wplaty naleznej optaty dokonuje si¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Garbatka-
Letnisko o nr 68 9157 0002 0040 0400 0257 0001.

5. W terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia si¢ wnioskodawce o wysokos$ci
optaty. Do ustalenia wysoko$ci optaty naleznej zobowiazani jest kierownik referatu, ktory
przygotowuje informacj¢ publiczna do udostgpnienia.

6. Kontrole wniesienia optaty za udostepnienie informacji publicznej sprawuje kierownik
referatu udostgpniajacy informacj¢ publiczna. Udostgpnienie informacji nast¢puje w ciagu
14 dni od dnia okazania przez wnioskodawce dowodu wptaty, chyba ze wnioskodawca w
tym terminie zmieni lub wycofa wniosek.

7. Jezeli wnioskodawca nie wniost optaty, nie udostepnia si¢ informacji w formie wskazane;j

we wniosku a postgpowanie o udostgpnieni informacji umarza si¢ wydajac decyzje.

§8

Nie udostepnia si¢ informacji w przypadku, gdy:

1. Zadana informacja zamieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej,

2. Udostepnienie informacji naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy
postepowania administracyjnego, cywilnego, karnego oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, w szczego6lnosci tajemnicy skarbowej, o ochronie danych
osobowych,

3. Udostepnienie informacji naruszy tajemnic¢ przedsigbiorcy Ilub prywatnos$¢ osoby
fizycznej, chyba, ze informacja dotyczy osoby pehiacej funkcj¢ publiczna



oraz w przypadku, gdy przedsigbiorca lub osoba fizyczna zrezygnuje z przystugujacego
prawa do ochrony.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy ustawy
o dostepie do informacji publiczne;.

§10
Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

(-) ROBERT KOWALCZYK



Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 52/2011
WNIOSKODAWCA:

(imie i nazwisko / nazwa firmy, adres,
telefon, adres e-mail)

Whiosek o udoste¢pnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1 1 art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. nr 112, poz. 1198), zwracam si¢ z prosba
o udostgpnienie informacji dotyczace;j:

Jednocze$nie na podstawie art. 14 ust. 1 ww ustawy wnoszg o udostgpnienie powyzszych
informacji w nastepujacy sposob *:

* Udostepnienie dokumentéw do przegladania w urzedzie (ewentualnie kopiowania)
w uzgodnionym terminie, proponuje w dniu ........................

* Przestanie informacji poczta elektroniczna na podany powyzej adres,

* Przestanie informacji poczta na podany adres,

* Odbidr osobiscie przez wnioskodawce,

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

*Nalezy pokresli¢ wlasciwe pole,

Urzad zastrzega sobie prawo pobrania oplaty od informacji udost¢pnionych zgodnie
z art.15 ustawy o dostepie do informacji publicznej:

1) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A4 — 0,30 zl. brutto,

2) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A3 — 0,60 zt. brutto,

3) wykonanie wydruku 1 strony formatu A4 — 0,30 zt. brutto,

4) przeniesienie informacji na ptyt¢ CD wraz z nosnikiem, bgdaca wtasnoscia Urzedu —
2,00 z1. brutto




