KO. 2110.3.2011

URZAD GMINY GARBATKA - LETNISKO
ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka — Letnisko

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INFORMATYK
Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku
informatyka;

doswiadczenie zawodowe z zakresu obstugi informatycznej i monitoringu;

znajomo$¢ przepisow prawnych regulujacych ustréj 1 kompetencje samorzadu
gminnego;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslone stanowisko.

Il. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

znajomos$¢ podstaw informatyki i elektrotechniki;

znajomos$¢ systemow operacyjnych Windows XP;

znajomos$¢ zagadnien baz danych;

znajomo$¢ zagadnien ochrony danych osobowych;

znajomo$¢ instalacji, konfiguracji i wykonywania kopii zapasowych dla systeméw
operacyjnych Windows XP oraz baz danych;

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z  bezpieczefstwem  sieci, programow
antywirusowych;

zdolno$¢ rozwiazywania problemow;

odpowiedzialno$¢ za wykonang prace;

kreatywno$¢, samodzielnos¢;

10) umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole.

I11.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

zapewnienie sprawnego funkcjonowania i prawidlowego utrzymania sieci
komputerowej oraz opieka nad systemem oprogramowania urzedu gminy;
opracowywanie 1 ciagle uzupehlnianie oraz biezace aktualizowanie informacji
internetowych dotyczacych problematyki gminnej;

administrowanie i1 prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

zapewnienie funkcjonowania oraz przestrzegania zasad 1 wymagan bezpieczenstwa
systemOéw 1 sieci teleinformatycznej oraz zgodno$ci ich funkcjonowania ze
szczegodlnymi wymaganiami bezpieczenstwa, a takze kontrola przestrzegania
bezpiecznej eksploataciji;

informatyczna ochrona danych osobowych;

dokonywanie przegladoéw i biezacych konserwacji systemow oraz usuwanie usterek;
planowanie zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania 1 licencji;

obsluga systemow ochrony antywirusowej;

nadzor nad monitoringiem.

IVV.Wymagane dokumenty:
1) CV i list motywacyjny;
2) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe (np. zaswiadczenie);
3) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;



4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i umiejgtnosci
przydatne na danym stanowisku;

5) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg wzoru
stanowiacego zatacznik do ogloszenia;

6) oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym
stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie (w zamknigtych kopertach)
w sekretariacie Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko, pokoj nr 15, I pigtro lub przesta¢ poczta
na adres Urzad Gminy Garbatka — Letnisko ul. Skrzynskich nr 1, 26-930 Garbatka - Letnisko
z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko: informatyk” w terminie do dnia 27 maja
2011r. do godz. 13.30.

Aplikacje, ktore wplyna do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.garbatkaletnisko.pl oraz na tablicy ogloszeniowej w siedzibie
Urzgdu Gminy Garbatka — Letnisko, 26-930 Garbatka — Letnisko, ul. Skrzynskich 1.

Przed podjgciem zatrudnienia w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko wybrany kandydat ma
obowiazek przedltozy¢ aktualne zaswiadczenie 2z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny 1 CV powinny by¢ opatrzone klauzula
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r.
Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Garbatka - Letnisko
Garbatka — Letnisko, dnia 16 maja 2011r.
/-1 mgr Robert Kowalczyk


http://www.bip.garbatkaletnisko.pl/

