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Gmina Nisko Nisko, dnia 19.01.2024 r.
Plac Wolnosci 14

37-400 Nisko

ZP.271.1.7.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605 z pdzn. zm.).do niniejszego postepowania nie
stosuje sie procedur przewidzianych w/w ustawa.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

1. Przedmiot zaméwienia: zapewnienie ustug cateringowych swiadczonych podczas
spotkan, konferencji, sniadan biznesowych, szkolen i innych w 2024 roku w
zwigzku zrealizacjg projektu ~NISKO CORAZ WYZEJ - PODNIESIENIE
POTENCJALU EKONOMICZNO - GOSPODARCZEGO MIASTA |
KONKURENCYJNOSCI ZYCIA W MIESCIE” finansowanego ze s$rodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014 -2021.

1) Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych dla Gminy
i Miasta Nisko w terminie: od daty zawarcia umowy do 30 kwietnia 2024 roku, w
zwigzku z planowanymi konferencjami, spotkaniami, szkoleniami organizowanymi przez
Gmine i Miasto Nisko. Wszystkie ustugi cateringowe bedg swiadczone na terenie
obiektow wskazanych przez Zamawiajgcego, znajdujgcych sie na terenie gminy i miasta
Nisko.

2) Wykonywanie niniejszego zamowienia bedzie polegato na przygotowaniu, dostarczeniu
i wydaniu positkow, zgodnie ze szczegotowym ich opisem (zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego) oraz sposobem wykonania oraz usunieciu (i utylizacji) resztek
pokonsumpcyjnych.

3) Ustugi cateringowe dzielg sie na trzy rodzaje:

a) Serwis A - (serwis kawowy)
b) Serwis B - (serwis kawowy + obiadowy)
c) Serwis C - (serwis biznesowy)

Rodzaj serwisu Planowana liczba serwiséow
ROK 2024
A - serwis kawowy 18
B - serwis kawowy + obiadowy 7
C - serwis biznesowy 2

4) Przewidywana liczba uczestnikdw wszystkich spotkan w roku 2024 to 649 osoby.
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Liczbe os6b w 2023r. z podziatem na rodzaj serwisu przedstawia tabela ponizej:

Rodzaj serwisu Szacunkowa liczba os6b wg serwiséw
w 2024r.
ROK 2024
A - serwis kawowy 398
B - serwis kawowy + obiadowy 151
C - serwis biznesowy 100
suma A+B+C 649
Lacznie 2024 649

Przedmiotem wyceny jest cena jednostkowa za ustuge jednego cateringu dla jednej osoby
wg. poszczegoélnych rodzajow serwisu:

o Cena jednostkowa za osobe w ramach serwisu kawowego A;
o Cena jednostkowa za osobe w ramach serwisu kawowego B;
o Cena jednostkowa za osobe w ramach serwisu kawowego C.

Wycena dotyczy ceny jednostkowej za osobo/catering wg. statej stawki cenowej dla
wszystkich spotkan w roku 2024 r.

llosci podane w tabeli majg charakter szacunkowy do skalkulowania ceny ofertowej
i nie stanowiag ze strony Zamawiajacego zobowigzania do wykorzystania podanych
ilosci. Wyliczona wartos¢ brutto wpisana w formularzu ofertowym stuzy¢ bedzie do
poréwnania cen ofertowych.

5) Swiadczenie ustug cateringowych w ramach organizowanych przez Zamawiajgcego
spotkan, szkoleh bedzie odbywato sie sukcesywnie, w oparciu o zlecenie
Zamawiajgcego przestane w formie elektronicznej przez osobe koordynatora do
realizacji niniejszej Umowy na adres e-mail podany w umowie. Zlecenia bedg
przekazywane Wykonawcy zgodnie z ofertg Wykonawcy. Minimalny termin okreslony
przez Zamawiajgcego jako wymagany na ztozenie zlecenia przed datg wydarzenia
(Swiadczenia ustugi) 7 dni.

6) Zamawiajgcy kazdorazowo zlecajgc wykonanie ustugi okresli w szczegolnos$ci: date,
miejsce, godzine, orientacyjny czas spotkania, przewidywang liczbe uczestnikow i
zapotrzebowanie ilosciowe na poszczegolne rodzaje serwisu.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania ustugi cateringowej z przyczyn od
niego niezaleznych, o czym Wykonawca zostanie powiadomiony z co najmniej (48
godzinnym) wyprzedzeniem w stosunku do terminu planowanego wydarzenia.
Wykonawca nie moze z tego tytutu wystepowaC wobec Zamawiajgcego z
jakimikolwiek roszczeniami.

8) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ dokonania nieznacznych przesunie¢ przerw w
przypadku, gdy bedzie tego wymagat przebieg uroczystosci.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia - stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

3. Warunki realizacji zamoéwienia:
1) Swiadczenie ustugi cateringowej musi odbywaé sie wylgcznie przy uzyciu
Swiezych produktow dostepnych na rynku, ktore spetniajg normy jakosSci
produktow spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
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2)

3)

5.

6.

Dostarczone produkty zywnosciowe powinny posiada¢c odpowiednie walory
smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Positki muszg zostaé przygotowane
w dniu ich dostarczenia.

Zapewnienie obstugi kelnerskiej do podawania positkbw, do zbierania naczyn
i resztek pokonsumpcyjnych na biezgco oraz do naktadania positkbw w trakcie
podawania cieptego positku. Liczba oséb obstugujgcych dane spotkanie, winna by¢
zapewniona w takiej liczbie, aby Swiadczenie ustugi przebiegato sprawnie i bez
zbednych opdznieh. Ubidér osdb obstugujacych winien by¢ identyczny dla catego
zespotu (odpowiednio dla kobiet i mezczyzn), czysty, schludny i elegancki.

Dania na ciepto powinny by¢ serwowane z podgrzewanych lub trzymajgcych ciepto
pojemnikéw, podgrzewaczy lub dostarczone ciepte do bezposredniego spozycia na
wyznaczong i ustalong godzine positku.

Termin realizacji zaméwienia:
Przedmiot zamowienia nalezy wykonac¢ w terminie: od daty zawarcia umowy do
30 kwietnia 2024 roku.

Kryteria oceny ofert: Cena 100%,
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktéra okaze sie najkorzystniejsza w oparciu
o przyjete kryteria oceny ofert.

Sposob przygotowania oferty:

1) zaleca sie aby oferte sporzadzi¢ na zatgczonym druku —_Zatlgcznik nr_1
Formularz oferty,

2) oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie
zwrocona Wykonawcy bez otwierania,

3) oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w_formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci. W przypadku ofert sktadang drogg elektroniczng (za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, za forme pisemng uznaje sie skan
podpisanych dokumentow) .

4) wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni, liczac od uptywu terminu skfadania ofert,

5) bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert,

6) oferta winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentdéw rejestrowych lub wiasciwego
pethomocnictwa,

7) cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i skladniki do wykonania
zamowienia,

8) Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ aktualng decyzje Powiatowego Lekarza
Weterynarii o zatwierdzeniu zaktadu do produkcji lub obrotu, okreslajgcag rodzaj i
zakres dziatalnosci, lub decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitar-
nego o zatwierdzeniu zaktadu do wprowadzenia do obrotu produktéw pochodze-
nia zwierzecego, nieobjetego urzedowg kontrolg organdéw Inspekcji Weterynaryj-
nej, okreslajaca rodzaj i zakres dziatalnosci oraz aktualny dokument potwierdza-
jacy stosowanie wdrozonego systemu analizy zagrozen i krytycznych punktow
kontroli HACCAP, w sktad ktorego wchodzi : GHP i GMP (Dobra Praktyka Pro-
dukcyjna i Dobra Praktyka Higieniczna — Podstawa prawna : ustawa z dnia
25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia ( Dz. U. Z 2020r. Poz.
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7.

2021), ustawa z dnia 16 grudnia 2005r. o produktach pochodzenia zwierzecego
(Dz. U. Z 2020r. poz. 1753).

9) do oferty nalezy dotgczyC aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub
centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku spétek
cywilnych nalezy dotgczy¢ odpis z CEIDG dot. kazdego wspodlnika wraz z
kserokopig umowy spotki cywilnej poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osoby do tego umocowane) - nie dotyczy osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j

10) w przypadku podpisania oferty przez osobe nie wymieniong w dokumencie
potwierdzajgcym uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym nalezy do
oferty dotgczy¢ petnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie,
posiadajgce zakres ipodpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy,

11) do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,

12) inne istotne warunki zaméwienia: w_projekcie umowy - Zatacznik nr 2 Projekt
umowy.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢:

1)

2)

10.

w kopercie z dopiskiem: Zapewnienie ustug cateringowych swiadczonych
podczas spotkan, konferencji, Sniadan biznesowych, szkolen i innych w 2024
roku w zwiazku z realizacja projektu ,,NISKO CORAZ WYZEJ — PODNIESIENIE
POTENCJALU EKONOMICZNO - GOSPODARCZEGO MIASTA |
KONKURENCYJNOSCI ZYCIA W MIESCIE.” NIE OTWIERAC przed:
30.01.2024r. godz. 11:00”.

Oferty pisemne nalezy sktada¢ do dnia: 30.01.2024 r. do godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajgcego - Urzad Gminy i Miasta w Nisku, Pl. Wolnosci 14,
37-400 Nisko, pokoj nr: 12 (Biuro Obstugi Klienta) lub za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnos$ci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

1) pod wzgledem merytorycznym — Anna Dudzik tel. 15 841 56 46,

2) pod wzgledem formalno-prawnym — Anna Wotoszyn tel. 15841 56 61,
przetargi@nisko.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéow
prawnych i finansowych z tego tytutu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru

ktérejkolwiek z ofert — na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych z tego tytutu.
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11. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Regu-
laminie udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt, przy-
jetym Zarzadzeniem Burmistrza Gminy i Miasta w Nisku nr 2/2021 z dnia 12 stycznia
2021 r. Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta
w Nisku, www.nisko.pl.

12. Obowigzek informacyjny z ART.13 RODO

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych
osobowych) — RODO (Dz.U. UE L 119, s.1 ze zm.) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Ni-
sko z siedzibg w Nisku, Pl. Wolnosci 14, 37-400 Nisko.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy i Miasta
w Nisku, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ w zakresie przetwarzania da-
nych osobowych pod adresem email: iod@nisko.pl lub listownie na adres Urzedu
Gminy i Miasta w Nisku.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowa-
niem o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO -
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,

4) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom wytgcznie na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa i podmiotom, ktérym zostanie udostepniona
dokumentacja postepowania.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane beda:

a) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowie-
nia (jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania do-
kumentacji obejmuje caty czas trwania umowy)

b) przez okres 5 lat liczonych od kohca roku, w ktérym postepowanie zostanie
zakonczone w przypadku dokumentacji z postepowania o udzielenie zamoé-
wienia;

c) przez okres 10 lat liczonych od konca roku, w ktérym umowa zostanie zreali-
zowana w przypadku uméw zwartych w postepowaniu o udzielenie zamé-
wienia;

d) w przypadku postepowan finansowanych ze Srodkdéw unijnych przez czas
trwania projektu;

6) Posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do tresci swoich danych osobowych zgodnie z art.15 RODO,

— prawo do ich sprostowania zgodnie z art.16 RODO,

— prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrze-
zeniem przypadkodw, o ktérych mowa w art.18 ust.2 RODO,

— prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
przypadku gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych naruszatoby
przepisy ogoélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 .

7) Nie przystuguje Pani/Panu:
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— w zwigzku z art.17 ust.3 lit. b, d, lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art.20 RODO,

— na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych oso-
bowych jest art.6 ust.1 lit.c RODO.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w po-
stepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp lub wewnetrznych zarzgdzen obo-
wigzujgcych w Urzedzie Gminy i Miasta Nisko

9) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.

10) Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcom w panstwach znajdujgcych sie
poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizaciji
miedzynarodowe;.

13. Zalaczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy

3) Zatacznik nr 3 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Z up. BURMISTRZA
mgr Zbigniew Kotuta
Zastepca Burmistrza
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