Gmina Nisko Nisko, dnia 18.09.2023 r.
Burmistrz Gminy i Miasta Nisko

Plac Wolnosci 14

37-400 Nisko

ZP.271.1.35.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(. Dz.U. 2023 poz. 1605 z p6zn. zm.) do niniejszego postepowania nie stosuje sie procedur
przewidzianych w/w ustawa.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

1. Przedmiot zamoéwienia: Zarzadzanie i utrzymanie Cmentarza Komunalnego w Nisku
przy ul. Glowackiego
Cmentarz komunalny w Nisku, przy ul. Glowackiego potozony jest na dziatkach o numerach
ewidencyjnych: nr 3347/1, nr 3288/10, nr 3288/8, nr 3288/30. taczna powierzchnia
cmentarza wynosi 3,6474 ha.

1.1.Do obowigzkow Wykonawcy w zakresie zarzadzania cmentarzem nalezy w
szczegolnosci:
1) stosowanie przepisow wynikajgcych:

a) z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tj. Dz.U. z
2023r., poz.887 z pdzn. zm.),

b) z rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie
wymagan, jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochdéwku zwiok i
szczatkéw (Dz.U. z 2008 r. Nr 48, poz. 284),

C) z rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia
2001 r. w sprawie prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.U. z 2001 r. Nr 90, poz. 1013
z pézn. zm.),

2) prowadzenie nastepujgcej dokumentac;ji:

a) ksiegi o0sO6b pochowanych na cmentarzu, prowadzonej wedtug numeracji
narastajgcej lub w uktadzie rocznikowym,

b) ksiegi grobow,

c) ksiegi cmentarnej zawierajgcej alfabetyczny spis oséb pochowanych na cmentarzu,
i prowadzenie tych dokumentéw w wersji elektronicznej i papierowej za pomocg
programu oraz sprzetu udostepnionego przez zamawiajgcego,

d) sporzadzanie kopii zapasowych dokumentacji w wersji elektronicznej min raz na
miesigc

e) kompletowanie i przechowywanie kart zgondw.

3) Sporzadzanie sprawozdan o stopniu wykorzystania miejsc grzebalnych na koniec
kazdego miesigca oraz kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego.

4) Przestrzeganie  obowigzujgcego regulaminu cmentarza oraz  bezwzgledne
egzekwowanie jego postanowien wobec osbéb korzystajgcych z obiektu.

5) Wyznaczanie miejsc pochowkow zgodnie z planem zagospodarowania terenu
cmentarza,

6) Informowanie zainteresowanych oséb o wysokosci optat za korzystanie z cmentarza
komunalnego w wysokosci ustalonej Uchwatg Rady Miejskiej w Nisku nr
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XXXIV/304/2021 z dnia 28 kwietnia 2021 r. z pézn. zm. oraz kazdg inng wydang

uchwatg dotyczgcg cmentarnictwa.

7) Prowadzenie biezgcej aktualizacji ewidencji cmentarnej na stronie ,mogity.pl” w
zakresie aktualizacji miejsc pochoéwku, aktualizacji zdje¢ grobéw oraz innych informacii,

w tym nekrologdéw, przepisdw prawnych, ogtoszen itp.

8) Odpowiednie zabezpieczenie ksigg cmentarnych w formie papierowej i systemow
informatycznych stuzgcych do prowadzenia ksigg cmentarnych.

a) Opfaty za korzystanie z cmentarza komunalnego w wysokos$ci ustalonej ww.
Uchwatg Rady Miejskiej w Nisku sg dochodami budzetu Gminy i Miasta Nisko.
Administrator cmentarza wystawia fakture VAT 2z bloku ponumerowanego i
opieczetowanego przez pracownika Urzedu Gminy i Miasta w Nisku. Formularze
faktur VAT sg drukami Scistego zarachowania. Faktura VAT jest wystawiana w
trzech egzemplarzach dla:

- oryginat faktury otrzymuje ustugobiorca,
- pierwszg kopie przekazuje sie do ksiegowosci Urzedu Gminy i Miasta w Nisku,
- druga kopia pozostaje w bloczku.

b) Zarzadca cmentarza sprawdza dokonanie wptaty na wskazany rachunek bankowy
Gminy i Miasta Nisko na podstawie dowodu wpfaty dostarczonego mu przez
przedsiebiorce lub osobe.

c) W przypadku uruchomienia odpowiedniej aplikacji przez Zamawiajgcego zamiast
wersji papierowej nalezy wystawia¢ e-faktury.

d) Faktura powinna zawiera¢ informacje identyfikujgce miejsce wykonywania ustugi w
tym: nr sektora i nr ewidencyjny grobu w sektorze.

9) Wykonawca do faktury wystawionej z tytulu zarzgdzania cmentarzem comiesiecznie
dostarczy Zamawiajgcemu informacji w zakresie wykonanych w danym miesigcu prac

z podaniem zakresu prac, nr sektora, nr grobu, nr i wysokosci faktury itp.

10) Wykonawca pokrywa w wiasnym zakresie koszty zakupu materiatobw biurowych
niezbednych do realizacji ustugi.

11) Wyrazanie zgody na wykonywanie ustug na terenie cmentarza przez inne podmioty lub
opiekunéw grobow i rejestrowanie wydawanych pozwolen oraz wykonywanych ustug,

12) Petnienie nadzoru nad podmiotami gospodarczymi oraz innymi osobami wykonujgcymi
ustugi cmentarne i pogrzebowe na terenie cmentarza,

13) Otwierania i zamykanie bram cmentarza dla konduktow pogrzebowych i firm
kamieniarskich

14) Wykonywanie zadan i polecen wydawanych Zarzagdcy cmentarzem przez pracownika

Urzedu Gminy wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow prawa dotyczgcych

zarzgdzania cmentarzem oraz wykonywanie innych czynnosci zleconych przez

przedstawiciela Urzedu.

15) Przyjmowanie i ewidencja wnioskow od przedsiebiorcow na wykonywanie prac na
cmentarzu.

16) Prowadzenie rejestru ustug i prac wykonywanych na cmentarzu z wyszczegolnieniem:

-Ip,

- daty zgtoszenia,

-daty wykonywania prac lub ustug,

- nazwy podmiotu/osoby wykonujgcej ustugi na cmentarzu,

-rodzaj wykonywanych prac/ustug,

-oznaczenie grobu, na ktérym wykonano prace lub ustuge.

17) Odbiér wykonywanych prac i potwierdzanie zgodnosci wykonanych prac w zakresie ich

zgodnosci ze ztozonym wnioskiem o ktérym mowa w pkt 15.

18) Nakazywanie rozbiérki lub poprawy obiektow wykonanych niezgodnie z ztozonym
wnioskiem i z przepisami prawa.
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19) Dysponowanie urzgdzonym, wiasnym lokalem biurowym ,umieszczonym na terenie
cmentarza komunalnego przy ul. Gtowackiego w Nisku wyposazonym w niezbedne
zabezpieczenia, o powierzchni zapewniajgcej nalezytg obstuge interesantéw oraz
wywieszong informacjg o godzinach pracy, a takze adresem kontaktowym i nr telefonu
dostepnym poza godzinami pracy na cmentarzu.

20) Wykonawca jest zobowigzany do przebywania na terenie cmentarza min 4 godz.
dziennie w okresie od poniedziatku do pigtku. W pozostatym czasie, w tym w soboty i
niedziele, winien by¢ dostepny pod numerem telefonicznym.

21) Wykonawca w ostatni dzien roboczy kazdego roku kalendarzowego jest zobowigzany
do sporzadzenia wydruku komputerowego wszystkich danych zawartych w ksiedze
cmentarnej na nosniku elektronicznym, ktéry powinien dostarczy¢ zamawiajgcemu do
dnia 15 stycznia roku nastepnego.

1.2.Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie utrzymania cmentarza: nalezy w
szczegollnosci:

1) utrzymanie porzadku na terenie cmentarza poprzez:

a) koszenie terendw zielonych na cmentarzu w miare wzrostu roslin — minimum raz w
miesigcu od maja do pazdziernika,

b) zgtaszanie podmiotowi obierajgcemu odpady z terenu gminy i miasta o
koniecznos$ci oproznienia napetnionych kontenerow znajdujgcych sie na terenie
cmentarza komunalnego,

C) naprawa biezgca drobnych uszkodzeh w ogrodzeniu i w nawierzchni alejek oraz
studni,

d) utrzymanie czystos$ci na ciggach komunikacyjnych na terenie cmentarza (drogi i
alejki) oraz wydzielonej czesci ul. Gtowackiego przy ogrodzeniu cmentarza oraz
wokoét konteneréw na odpady a w okresie zimowym ich odsniezanie i posypywanie
piaskiem, usuwanie gotoledzi,

e) montaz i konserwacja tablic informacyjnych oraz zawierajgcych regulamin
cmentarza,

f) biezgcg konserwacje i naprawy w budynku gospodarczym potozonym na terenie
cmentarza,

g) ustawianie kabin sanitarnych w ilosci minimum 2 sztuk w okresie ostatniej dekady
pazdziernika i pierwszej dekady listopada kazdego roku, w pozostatym okresie min
1 szt i utrzymywanie ich w nalezytym porzadku na wiasny koszt.

h) informowanie Zamawiajgcego o0 potrzebie dokonywania niezbednych prac
remontowych nie obcigzajgcych Zarzadcy,

i) biezgce dokonywanie przeglagdu drzew rosngcych na terenie cmentarza
komunalnego i zgtaszanie Zamawiajgcemu przypadkow zagrozenia dla ludzi i
mienia wynikajgcego z ich stanu zdrowotnego. W przypadku koniecznosci usuniecia
drzewa, w jego miejscu Zarzgdca wykona nasadzenie drzewa rodzimego gatunku.
Koszt zakupu sadzonki poniesie Gmina Nisko;

2) utrzymania i pielegnacji mogit Zotnierzy polegtych w czasie wojen, znajdujgcych sie na
terenie cmentarza komunalnego i parafialnego przy ul. Gtowackiego ,na terenie
cmentarza wojennego na Podborku w sotectwie Zarzecze oraz na terenie cmentarza
parafialnego w Ractawicach - wykaz grobow zawiera Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego, poprzez:

a) biezgce utrzymanie porzgdku wokot mogit,

b) koszenie traw wokot pomnikéw raz w miesigcu, pielenie chwastow w obrebie
pomnikéw/grobdéw, wraz z wygrabieniem i wywiezieniem skoszonej trawy,

c) odnawianie, poprzez malowanie, betonowych obramowanh oraz metalowych
stupkow i fancuchow,

d) renowacje zniszczonych lub starych mogit,
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e) dopilnowanie szczegolnej czystosci przed swietami: 3 maja, 8 maja, 15 sierpnia, 1

f)

wrzesnia, 1 listopada, 11 listopada. )
zapalenie symbolicznego znicza w okresie Dnia Wszystkich Swietych.

2. Termin realizacji zamoéwienia:
Przedmiot zamodwienia nalezy wykona¢ w terminie: od dnia 01.01.2024 r. do dnia
31.12.2025r.

6.

Kryteria oceny ofert: cena 100%, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktora okaze sie
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert.

Sposoéb przygotowania oferty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9)

zaleca sie aby oferte sporzadzi¢ na zatgczonym druku — Zalacznik nr 1 Formularz
oferty,

oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania,

oferte sporzgdzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej,

wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni, liczgc od uptywu terminu sktadania ofert,

bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
oferta winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do skladania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, wg. dokumentéw rejestrowych lub wtasciwego pethomocnictwa
cena brutto winna zawieraC wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamodwienia,

do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub centralnej
ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert (w przypadku spotek cywilnych nalezy dotgczy¢ odpis
z CEIDG dot. kazdego wspolnika wraz z kserokopig umowy spotki cywilnej
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby do tego umocowane) — nie
dotyczy oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;.

w przypadku podpisania oferty przez osobe nie wymieniong w dokumencie
potwierdzajgcym uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym nalezy do oferty
dotgczy¢ petnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie, posiadajgce zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

10) do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej

okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,

11) inne istotne warunki zaméwienia: w_projekcie umowy - Zatgcznik nr 2 do Zapytania

ofertowego.

Miejsce i termin sktadania ofert:

1)

2)

3)

oferte nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem: ,,Zarzadzanie i utrzymanie Cmentarza
Komunalnego w Nisku przy ul. Gtowackiego” NIE OTWIERAC przed: 26.09.2023r.
godz. 12:00”.

Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ do dnia: 26.09.2023 r. do godz. 10:00 w
siedzibie Zamawiajgcego - Urzagd Gminy i Miasta w Nisku, Pl. Wolnosci 14, 37-400
Nisko, pokdj nr: 12 (Biuro Obstugi Klienta).

Oferty zostang otwarte w dniu 26.09.2023r. 0 godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego -
Urzad Gminy i Miasta w Nisku, Pl. Wolnosci 14, 37-400 Nisko,

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
1) pod wzgledem merytorycznym — Wiadystaw Pracon, Grzegorz Dubiel tel.(15)8415724
2) pod wzgledem formalno-prawnym — Michat Farion, Anna Wotoszyn, tel.(15)8415661

przetarqi@nisko.pl
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10.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
I finansowych z tego tytutu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert — na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
udzielania zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt, przyjetym
Zarzgdzeniem Burmistrza Gminy i Miasta w Nisku nr 2/2021 z dnia 12 stycznia 2021 r.
Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta w Nisku,
www.nisko.pl.

Obowiazek informacyjny z ART.13 RODO

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych osobowych) —

RODO (Dz.U. UE L 119, s.1 ze zm.) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Nisko z
siedzibg w Nisku, Pl. Wolnosci 14, 37-400 Nisko.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy i Miasta w
Nisku, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ w zakresie przetwarzania danych
osobowych pod adresem email: iod@nisko.pl lub listownie na adres Urzedu Gminy i
Miasta w Nisku.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO - obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze,

4) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom wytgcznie na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa i podmiotom, ktérym zostanie udostepniona
dokumentacja postepowania.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane beda:

a) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
(jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
dokumentacji obejmuje caty czas trwania umowy)

b) przez okres 5 lat liczonych od konca roku, w ktérym postepowanie zostanie
zakonczone w przypadku dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia;

c) przez okres 10 lat liczonych od konca roku, w ktorym umowa zostanie
zrealizowana w przypadku umow zwartych w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

d) w przypadku postepowan finansowanych ze srodkéw unijnych przez czas trwania
projektu;

6) Posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do tresci swoich danych osobowych zgodnie z art.15 RODO,

— prawo do ich sprostowania zgodnie z art.16 RODO,

— prawo do zagdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.18 ust.2 RODO,

— prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
przypadku gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych naruszatoby przepisy
ogoblnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) Nie przystuguje Pani/Panu:
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— w zwigzku z art.17 ust.3 lit. b, d, lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art.20 RODO,

— na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art.6 ust.1 lit.c RODO.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp Ilub wewnetrznych zarzadzen
obowigzujgcych w Urzedzie Gminy i Miasta Nisko

9) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.

10) Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcom w panstwach znajdujgcych sie poza
Unig Europejskg i Europejskim Obszarem Gospodarczym Iub do organizacji
miedzynarodowe;.

Zalaczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy

3) Zatacznik nr 3 — Wykaz mogit zotnierzy

BURMISTRZ
mgr inz. Waldemar Slusarczyk
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