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Załącznik nr 2A 

 

Umowa 

powierzenia przetwarzania danych osobowych                                                                 

zawarta dnia …………. 2023 r.  pomiędzy: 

 

Gminą i Miastem Nisko, z siedzibą w Nisku, Pl. Wolności 14, 37-400 Nisko, 

reprezentowaną przez Burmistrza Gminy i Miasta Nisko – Waldemara Ślusarczyka 

zwanym w dalszej części umowy „Administratorem danych” 

a  

…………………………………………………………………………………………………...  

(pełne dane podmiotu, który umowę zawiera, w szczególności: Nazwa firmy spółki, siedziba, 

adres, NIP, REGON. W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą imię, 

nazwisko, adres miejsca wykonywania działalności gospodarczej) 

zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 

 

zwanych oddzielnie Stroną, a łącznie Stronami  

 

§1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ogólnego 

rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.- to jest Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE L 119,s.1)- 

(zwanego w dalszej części „ RODO”), dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu 

określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 

zgodnie z niniejszą umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 

RODO. 
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§2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane zwykłe 

uczestników projektu w postaci: ………………………………………………………………. 

2.  Powierzone przez Administratora Danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu realizacji zawartej umowy nr ……….., z dnia …………... 

na przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla kadry nauczycieli informatyki oraz kursów 

informatycznych dla nauczycieli szkoły podstawowej. 

 

§3  

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 

niniejszego zadania. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której 

mowa w art. 28 ust 3 lit b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia 

do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie 

zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się prowadzić Rejestr Wszystkich Kategorii 

Czynności Przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora Danych zgodnie                      

z wymaganiami art.30 ust. 2 RODO. 

6. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem 

zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, 
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chyba, że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych 

osobowych. Usunięcie danych udokumentuje protokołem. 

7. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym 

zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą 

oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

8. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych 

powierzonych na podstawie niniejszej umowy bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi 

w ciągu 24 godzin, zgodnie z art. 33 RODO. Zgłoszenie, o którym mowa w zdaniu 

poprzednim Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest przesłać drogą elektroniczną na adres     

e-mail: iod@nisko.pl, burmistrz@nisko.pl 

9. Strony uzgadniają, że przetwarzanie danych osobowych będzie wykonywane wyłącznie na 

terytorium Unii Europejskiej. Przekazanie przez Podmiot Przetwarzający danych osobowych 

Administratora do państwa trzeciego wymaga uprzedniej zgody Administratora w formie 

pisemnej, chyba, chyba, że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii Europejskiej lub 

prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot Przetwarzający. W takim 

przypadku przed rozpoczęciem Przetwarzania Podmiot Przetwarzający informuje 

Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 

informacji z uwagi na ważny interes publiczny.  

10. Podmiot Przetwarzający jest odpowiedzialny wobec Administratora z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień Umowy. Podmiot przetwarzający 

odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem 

obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na Podmiot przetwarzający lub w 

przypadku, gdy działał on poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew 

tym instrukcjom. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane 

zastosowaniem lub niezastosowaniem właściwych środków bezpieczeństwa. W przypadku, 

gdy wskutek naruszenia przez podmiot przetwarzający postanowień Umowy Administrator 

zostanie obciążony karami pieniężnymi lub poniesie szkodę, Podmiot Przetwarzający 

zobowiązuje się do zapłaty kwoty równej wartości uiszczonej kary lub poniesionej szkody. 

 

§4 

Prawo kontroli 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h RODO jest uprawniony do żądania (w stopniu 

nie przekraczającym racjonalnych granic tych aktywności) od Podmiotu Przetwarzającego 
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udzielenia informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 

28 RODO.      

2. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h RODO ma prawo do przeprowadzenia audytu  

w celu weryfikacji przestrzegania umowy przez Pomiot Przetwarzający, bezpośrednio lub za 

pośrednictwem upoważnionego audytora, z zastrzeżeniem następujących warunków: 

2.1. Audytorem Administratora nie może być podmiot prowadzący działalność konkurencyjną 

wobec Podmiotu Przetwarzającego ani podmiot z nim powiązany lub jego pracownik lub 

podmiot/osoba z nim współpracująca bez względu na podstawę zatrudnienie lub współpracy.  

2.2. Audyt nie może obejmować informacji lub dokumentów dotyczących innych klientów 

Podmiotu Przetwarzającego, ani zmierzać lub skutkować uzyskaniem dostępu Administratora 

lub audytora do danych osobowych innych niż dane osobowe Administratora lub do danych 

poufnych Podmiotu Przetwarzającego lub innych podmiotów.  

2.3. Podmiot Przetwarzający może uzależnić udział audytora lub wyznaczonego 

pracownika Administratora w audycie od uprzedniego zawarcia odpowiedniej umowy 

poufności z Podmiotem Przetwarzającym  lub jego podwykonawcą.  

2.4. W czasie audytu Administrator i audytor mają obowiązek przestrzegania wewnętrznych 

procedur i polityk Podmiotu Przetwarzającego lub jego podwykonawcy dotyczących 

bezpieczeństwa i poufności.  

2.5. Audyt nie powinien być przeprowadzany częściej niż raz w roku kalendarzowym i nie 

powinien trwać dłużej niż 7 dni. Każdorazowo po stwierdzeniu naruszeń, Administratorowi 

przysługuje prawo do dodatkowej kontroli podmiotu przetwarzającego.  

2.6. Termin audytu powinien być uzgodniony przez strony, przy czym Administrator 

powinien zgłosić zamiar przeprowadzenia audytu, co najmniej 10 dni przed jego 

proponowanym terminem, wysyłając zgłoszenie, w którym określi zakres i program audytu.  

2.7. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest do aktywnego udziału w audycie  

i odpowiedniej współpracy z Administratorem i audytorem.  

2.8. Każda ze stron pokrywa własne koszty związane z przeprowadzeniem audytu, przy czym 

Administrator pokrywa każdorazowo wszystkie koszty audytora. W przypadku, o którym 

mowa w ust. 2 pkt 2.5 zdanie drugie, wszelkie koszty pokrywa audytu pokrywa podmiot 

przetwarzający.  

3. Administrator może w każdym czasie wnioskować o wdrożenie nowych lub zmianę 

stosowanych przez Podmiot Przetwarzający środków technicznych i organizacyjnych.  

W przypadku takiego wniosku Administratora, o ile jest to zasadne i możliwe do 
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zrealizowania bez zmiany organizacji lub naruszenia ciągłości działania przedsiębiorstwa 

Podmiotu Przetwarzającego lub jego podwykonawcy, Podmiot Przetwarzający przedłoży 

Administratorowi ofertę i Strony ustalą w drodze negocjacji warunki zmiany lub wdrożenia 

nowych środków technicznych i organizacyjnych.  

4. Administrator powinien korzystać z uprawnień określonych w niniejszej umowie 

powierzenia w taki sposób by nie zakłócić wykonywania zleconego zadania oraz prowadzenia 

bieżącej działalności przez Podmiot Przetwarzający i jego podwykonawców. 

 

§5 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do 

dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu 

uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych. 

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 

polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot 

przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot 

przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot 

przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo 

to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

3. Podwykonawca, o którym mowa w §5 ust. 1 Umowy, winien spełniać te same gwarancje 

i obowiązki, jakie zostały nałożone na podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

4.Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 

za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§6 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub 

sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych 

określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 
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przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 

planowanych o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 

przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności 

prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 

Administratora danych. 

 

§7 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia, na czas wykonywania umowy głównej 

Nr ………...  z dnia …………….. przez Podmiot przetwarzający tj. do dnia ………………… 

2. Niniejsza umowa traci moc w chwili zaprzestania wykonywania umowy głównej Nr 

……………. z dnia …………..., przez Podmiot przetwarzający, w zakresie przeprowadzenia 

szkolenia stacjonarnego dla kadry nauczycieli informatyki oraz kursów informatycznych dla 

nauczycieli szkoły podstawowej. 

 

§8 

Rozwiązanie umowy 

Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym 

gdy Podmiot przetwarzający: 

a. pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie 14 dni od otrzymania protokołu pokontrolnego 

b. przetwarza powierzone dane osobowe w sposób niezgodny z umową, co skutkuje 

naruszeniem praw podmiotu; 

c. powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora 

danych; 

d. powierzył przetwarzanie danych osobowych podmiotowi niespełniającemu wymagań 

RODO lub przetwarzającemu dane osobowe poza granicami UE; 

 

§9 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora 
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danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny 

sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 

pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba 

że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów 

prawa lub Umowy. 

 

§10 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy Powierzenia powinny być dokonane w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

2.Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze stron. 

3.W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

RODO. 

4.Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów, wynikających z niniejszej umowy, będzie sąd 

właściwy Administratora danych. 

 

 

__________________________     __________________________ 

Administrator danych       Podmiot przetwarzający  

 


