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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)
CATERING

. Krotki opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustug cateringowych $wiadczonych podczas
spotkan, konferencji, $niadan biznesowych, szkolen i innych w 2022 roku w zwigzku
z realizacja projektu ,,NISKO CORAZ WYZEJ — PODNIESIENIE POTENCJALU
EKONOMICZNO - GOSPODARCZEGO MIASTA I KONKURENCYJNOSCI ZYCIA
W MIESCIE” finansowanego ze $rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014 -
2021.

2. Zamawiajacy dzialajac na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami okresla Wykonawcy warunki stuzace zapewnieniu dostgpnosci dla
0sOb ze szczegdlnymi potrzebami, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Przedmiotem wyceny jest cena jednostkowa za ustuge jednego cateringu dla jednej osoby wg.
poszczegblnych rodzajow serwisu:

o Cena jednostkowa za osobg w ramach serwisu kawowego A;
e Cena jednostkowa za osobg w ramach serwisu kawowego B;
e Cena jednostkowa za osobe w ramach serwisu kawowego C.

Wycena dotyczy ceny jednostkowej za osobo/catering wg. statej stawki cenowej dla wszystkich
spotkan w roku 2022.

1. Informacja o organizowanych spotkaniach, do ktérych wymagany jest catering

1. Planowane jest zorganizowanie w 2022r. tacznie 35 spotkan na terenie gminy Nisko (tj.
konferencje, $niadania biznesowe, szkolenia, itp.). Spotkania organizowane beda z podziatem
na serwisy cateringowe:

e Serwis A (serwis kawowy) — 19 spotkan/dni, szczegétowo przedstawiony w pkt. 1V.1;

e Serwis B (serwis kawowy + serwis obiadowy) — 14 spotkan/dzien, szczegdétowo
przedstawiony w pkt. IV.2;

e Serwis C (serwis biznesowy) — 2 spotkania/dzien, szczegdtowo przedstawiony w pkt. 1V.3

Rodzaj serwisu Planowana liczba serwisow z podzialem na pélrocza
ROK 2022
I pélrocze II potrocze
A - serwis kawowy 4 15
B - serwis kawowy + obiadowy 8 6
C - serwis biznesowy 1 1

Spotkania jednodniowe (dwudniowe lub trzydniowe), stacjonarne w okresie od dnia udzielenia
zamoOwienia (podpisania umowy) do 31 grudnia 2022 r.. Pierwsze spotkanie w 2022 r. planowane
jest na I potrocze br. W wyliczeniach przedstawiono spotkanie, jako jeden dzien ustugi, dlatego np.
szkolenia trzydniowe liczone bgda, jako 3 spotkania.
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2. Ustuga cateringowa obejmuje ww. serwisy zgodnie z ramowym programem spotkan i rodzajem
serwisu dla poszczegblnych spotkan. Zamawiajacy poinformuje Zleceniodawcg minimum 7 dni
przed kazdym spotkaniem o rodzaju serwisu, liczbie odbiorcoéw 0Oraz 0 miejscu realizacji ustugi.

3. Przewidywana liczba uczestnikow wszystkich spotkan w roku 2022 to 824 osoby. Liczbe¢ 0sob
w 2022r. z podziatem na pétrocza i rodzaj serwisu przedstawia tabela zamieszczona ponizej:

Rodzaj serwisu Liczba o0s6b wg serwiséw z podzialem na pétrocza
ROK 2022
I pétrocze I1 polrocze

A - serwis kawowy 110 308

B - serwis kawowy + obiadowy 212 94

C - serwis biznesowy 50 50

suma A+B+C 372 452
Lacznie 2022 824
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Szczegolowy planowany terminarz realizacji ustugi

A - SERWIS KAWOWY

Potencjalna

Ilo$¢ spotkan

Okres. S Tlo§¢ dni liczba (spotkanie = 1 I!Osc ,
. . trwania/ilo$¢ - - 2l S ., S q odbiorcow
Lp Rodzaj wydatku zgodnie z Nazwa wydarzenia dni dla pojedynczej | Miejsce realizacji odbiorcow dzien) z podzialem Tl
" | budzetem projektu edneqo ushugi ushugi ushugi na jedno na pélrocza ciaou roku
J 90 [dzien] spotkanie as
spotkania [osoba] | I [osoba]
polrocze | polrocze
1. Organizacja i dziatanie Rady . . .
1 Ek I Spotkania Rady ds. do 3/4h/ UGiM Nisko/sala
sperckiej ds. - L - . 1 10 2 2 40
S L Przedsigbiorczosci jednodniowe narad
przedsigbiorczosci
60. Organizacja spotkan
animacyjnych dla mieszkancow, sala Wyznaczona w
ngo (zatrudnienie oddz\?glln m
szkoleniowcow, specjalistow, Spotkania animacyjne | do 2/3h/ ym
2 . . , . .y : . 1 postgpowaniu/do 40 1 3 160
zlecenia analiz, opracowan, dla mieszkancow, ngo. | jednodniowe .
: . wskazania przez
warsztaty - materiaty, catering - Zamawiaiaceso
osoby mtode, starsze, Jaces
niepetnosprawni)
sala wyznaczona w
. - oddzielnym
3 61. S;kolema i warsztaty Szkolenia i warsztaty FIO 4/5h/_ 1 postepowaniu/do 20 0 2 40
branzowe dla ngo dla ngo jednodniowe .
wskazania przez
Zamawiajgcego
sala wyznaczona w
62. Spotkania w ramach do 3/ah/ oddzielnym
4 Uniwersytetu Seniora (8 Spotkania dla seniorow iednodniowe 1 postepowaniu/do 40 0 2 80
spotkan) ] wskazania przez
Zamawiajacego
5 65. Administracja i organizacja | Spotkania Rady ds. do 3/4h/ 1 UGIiM Nisko/sala 8 0 2 16
pracy Rad eksperckich (koszty | Mlodziezy jednodniowe narad
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osobowe, materiaty biurowe) Spotkania Rady ds. do 3/4h/ UGiM Nisko/sala
6 S : . 1 8 0 2 16
Seniorow jednodniowe narad
Spotkania Rady ds. . .
7 Oséb 7 glo 3/4h/_ 1 UGiM Nisko/sala 8 0 5 16
. . .. |jednodniowe narad
n1epeinosprawnosc1am1
sala wyznaczona w
93. Dziatania promocyjne . . oddzielnym
8 (zgodnie z zakresem w Kot_lferenCJe promujaee QO 4/5h/. 1 postepowaniu/do 50 1 0 50
projekt jednodniowe X
formularzu KPP) wskazania przez
Zamawiajacego
RAZEM 184 4 15 418
B - SERWIS KAWOWY + OBIADOWY
. Ilo$¢ spotkan
Okres 03¢ dni Potl?:;ljjzlna (spotkanie = 1 Tlos¢
| o, | Rodzaj wydatku zgodnie z Nazwa arr:ivz:jrln;a/ﬂosc pojedynczej | Miejsce realizacji odbiorcow | 471€M) 2 ,I;Odnalem oﬂ:)ll::ricng
P budzetem projektu wydarzenia tednedo ushugi ushugi ushugi na jedno na potrocza ci ugroku
J 90 [dzien spotkanie 1 1 g
spotkania , , [osoba]
[osoba] polrocze | polrocze
8. Szkolenia dla kadry
nauczycieli z tematyki
przedsigbiorczo$ci z organizacja sala wyznaczona w
wizyt studyjnych w lokalnych Szkolenie z do 5-6h/ oddzielnym
1 firmach (10 nauczycieli, $rednio | tematyki dwudniowe 2 postgpowaniu/do 11 0 2 22
3 wizyty w lokalnych firmach, przedsigbiorczosci wskazania przez
szkolenie na miejscu, jedna Zamawiajgcego
grupa szkoleniowa, catering,
materiaty dydaktyczne
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12. Organizacja programu
szkolen dla osob zaktadajacych
dziatalnos¢
gospodarcza/szkolenie, catering,

Szkolenie dla 0s6b

sala wyznaczona w
oddzielnym

materiaty dydaktyczne zaktadajacych do S-Gh/ 2 postepowaniu/do 11 22
dwudniowe .
(ksiegowo$¢, nowoczesne formy | wlasng firme wskazania przez
sprzedazy, marketing) Zamawiajacego
10h/szkolenie (2 szkolenia x
10h)
Szkolenie
gﬁg?i%fizne dla do 5-6h/ sala wyznaczona w
47. Organizacja szkolen rzedr):wiotu czterodniowe 4 (w oddzielnym
informatycznych dla nauczycieli gauczania W podzielone na systemie | postepowaniu/do 25 100
szkoty podst. szkolach dwa terminy 2+2) wskazania przez
podstawowych (2+2) Zamawiajacego
"Informatyka"
49. Organizacja seminarium dla Semmar_lur_n dia sala Wyznaczona w
- nauczycieli - oddzielnym
nauczycieli - nowoczesne do 5-6h/ .
. X Nowoczesne : 3 postgpowaniu/do 21 63
metody nauczania jezykow - szk. . | trzydniowe .
odst metody nauczania wskazania przez
poast. jezykow obcych Zamawiajacego
- sala wyznaczona w
82. Organizacja szkolenia kadry Szkplen_l_e Zasady oddzielnym
L . realizacji do 5-6h/ .
zarzadzajacej nt. Procedury i coiektéw ramach | trzvdniowe 3 postepowaniu/do 33 99
zasady PPP.(32h/osobax1grupa) gpé Y wskazania przez
Zamawiajacego
RAZEM 101 306
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C - SERWIS BIZNESOWY

Potencjalna

Ilo$¢ spotkan

Okres Tlo§¢ dni liczba Epetene=i flose.
L p. | Rodzaj wydatku zgodnie z Nazwa wydarzenia | frvania/ilosé dni | pojedynczej | Miejsce realizacii o::;:lozc:l);v i) g"dzmlem ogg‘?ricng
P | budzetem projektu Wy dla jednego ustugi ustugi ug na polrocza usug
; .o jedno ciggu roku
spotkania [dzien : | I
spotkanie i i [osoba]
[osoba] polrocze | polrocze
6. Organizacja szkolen sala Wyznaczona w
biznesowych/$niadan ’ do oddzielnym
1 . Y , Sniadanie biznesowe . . 1 postepowaniu/do 50 1 1 100
biznesowych/spotkan z 4/5h/jednodniowe X
. . wskazania przez
przedsigbiorcami 7 -
amawiajacego
RAZEM 50 1 1 100
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10.

Zamawiajacy bedzie wykonywat przedmiot zamoéwienia na podstawie oddzielnych zamowien,
sktadanych kazdorazowo przez Zamawiajacego na minimum 7 dni przed organizacja kazdego
spotkania.

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 4 zawiera¢ beda:

- date, miejsce i orientacyjne godziny spotkania,

- liczbe uczestnikow,

- zapotrzebowanie ilosciowo - rodzajowe na serwis A,

- zapotrzebowanie ilo§ciowo - rodzajowe na serwis B

- zapotrzebowanie ilosciowo - rodzajowe na serwis C

Szczegoétowy opis wykonania ustugi cateringu — zadania wykonawcy:
Przygotowanie, dowoz i podawanie positkow w dniu wskazanym przez Zamawiajgcego oraz w
miejscu i sali, w ktorej bedzie odbywato si¢ spotkanie.
Swiadczenie ushugi cateringowej musi odbywaé sie wylacznie przy uzyciu $wiezych produktow
dostepnych na rynku, ktére spelniajg normy jakosci produktéw spozywczych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie. Dostarczone produkty zywno$ciowe powinny
posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Positki musza
zosta¢ przygotowane w dniu ich dostarczenia.
Zapewnienie obstugi kelnerskiej do podawania positkow, do zbierania naczyn i resztek
pokonsumpcyjnych na biezaco i po zakonczeniu spotkania oraz do nakladania positkow w
trakcie obiadu. Liczba osob obstugujacych dane spotkanie, winna by¢ zapewniona w takiej
liczbie, aby $wiadczenie ustugi przebiegato sprawnie i bez zbednych opdznien. Ubior osob
obstugujacych winien by¢ identyczny dla catego zespotu (odpowiednio dla kobiet i me¢zezyzn),
czysty, schludny i elegancki. Zapis dotyczy Serwisu B oraz Serwisu C.
Zapewnienie ekspresu cisnieniowego. Ekspres powinien by¢ przystosowany do wydania duzej
ilosci kawy i by¢ intuicyjny w obstudze dla korzystajacych.
Do wykonawcy nalezy obowiazek zapewnienia nakrycia stotow pod bufet kawowy. Stoty pod
bufet zapewnia Zamawiajacy. Stoty i1 zaplecze do cateringu zapewnia Zamawiajacy — stoly,
krzesta, miejsce do swiadczenia ustugi cateringu.
Zapewnienie serwetek jednorazowych, sztuécoOw ze stali nierdzewnej, jednolitej, biatej
porcelany i szkta (m.in. filizanek, literatek, talerzy, talerzykow deserowych). Zamawiajacy nie
dopuszcza naczyn ani sztuécoOw jednorazowego uzytku.
Posprzatanie miejsca $wiadczenia ustugi cateringowej po zakonczeniu spotkania.
Przygotowanie nakrycia stotow oraz kompletnej (jw.) zastawy stotowej wraz z ekspresem
cis$nieniowym na C0 najmniej pét godziny przed rozpoczeciem kazdego spotkania. Agenda
spotkania przekazana zostanie do Wykonawcy na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed
terminem spotkania.
Zapewnienie cateringu zgodnie z zamoéwieniem ilosciowo — rodzajowym sktadanym

kazdorazowo przez Zamawiajacego na min. 7 dni przed organizacja kazdego spotkania;

Dania na ciepto powinny by¢ serwowane z podgrzewanych Ilub trzymajacych ciepto
pojemnikoéw, podgrzewaczy lub dostarczone ciepte do bezposredniego spozycia na wyznaczong
i ustalong godzing positku.
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11. Wszystkie potrawy podawane na zimno musza zostaé przygotowane  (tzn.

utozone na tacach) do bezposredniego spozycia. Natomiast potrawy na ciepto powinny by¢
podane w trakcie przerwy na obiad lub po zakonczeniu spotkania;

12. Za szkody powstale z winy nienalezytego opakowania oraz/lub transportu przedmiotu

V.

1.

Zzamowienia wine ponosi Wykonawca.
Szczegolowy opis zakresu serwisow

A - SERWIS KAWOWY

Serwis kawowy (A) powinien by¢ przygotowany na minimum po6t godziny przed kazdym

spotkaniem, dostepny przez caty czas ich trwania.

Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni:

woda gazowana, woda niegazowana o pojemnosci 500 ml/osobe;

soki owocowe 100% - co najmniej 3 rodzaje, butelkowane min. 300 ml (1 szt. na osobe), ktore
od samego poczatku spotkania w catosci powinny by¢ wystawione w serwisie kawowym;
$wiezo parzona naturalna kawa mielona z ekspresu cisnieniowego — bez limitu; Ekspres do
kawy powinien znajdowac si¢ na stotach pod bufet kawowy wraz z kompletng zastawg stotowg i
by¢ dostepny dla uczestnikow spotkania przed rozpoczgciem oraz w trakcie jego trwania,
dodatki do kawy: mleko (podawane w dzbanuszkach o pojemnosci 0,5 1), cukier w saszetkach
(2 9): bialy po 1 saszetce na osobg;

herbata 3 rodzaje: (czarna, owocowa, zielona), wrzatek do herbaty;

dodatki do herbaty: cytryna (pokrojona w plasterki), cukier w saszetkach (2 g): biaty po 1
saszetce na osobg;

3 rodzaje ciastek kruchych do wyboru - co najmniej 300g na osobg;

serwetki papierowe;

filizanki/kubki na kawe/herbate;

metalowe tyzeczki;

nakrycie stotow (biate obrusy).

B — SERWIS KAWOWY + SERWIS OBIADOWY

Serwis kawowy (A) powinien by¢ przygotowany na minimum pot godziny przed kazdym

spotkaniem, dostepny przez caly czas ich trwania. Obiad dostarczony lub podany wedtug
ustalonej godziny z Zamawiajacym.

Serwis kawowy + obiadowy (B) obejmuje:
Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni:

woda gazowana, woda niegazowana o pojemnosci 500 ml/osobe;

soki owocowe 100% - co najmniej 3 rodzaje, butelkowane min. 300 ml (1 szt. na osobg), ktore
od samego poczatku spotkania w cato$ci powinny by¢ wystawione w serwisie kawowym;
Swiezo parzona naturalna kawa mielona z ekspresu ci$nieniowego — bez limitu; Ekspres do
kawy powinien znajdowac¢ si¢ na stotach pod bufet kawowy wraz z kompletng zastawg stotowa i
by¢ dostgpny dla uczestnikow spotkania przed rozpoczeciem oraz w trakcie jego trwania;
dodatki do kawy: mleko (podawane w dzbanuszkach o pojemnosci 0,5 I), cukier w saszetkach
(2 9): bialy po 1 saszetce na osobg;

herbata 3 rodzaje: (czarna, owocowa, zielona), wrzatek do herbaty;
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dodatki do herbaty: cytryna (pokrojona w plasterki), cukier w saszetkach (2 g): bialy po 1
saszetce na osobg;

3 rodzaje ciastek kruchych do wyboru - co najmniej 300g na osobg;

serwetki papierowe;

filizanki/kubki na kawe¢/herbate;

metalowe tyzeczki;

nakrycie stotéw (biate obrusy).

Wykonawca w ramach serwisu obiadowego zapewni:

| danie:
zupa (min. 250 ml/osobe) — rodzaj do ustalenia przed spotkaniem z Zamawiajacym;
Il danie (szczegdlowy rodzaj dania do ustalenia przed spotkaniem z Zamawiajacym, 3 gotowe

dania do wyboru i zaakceptowania przez Zamawiajacego do ustalenia przed organizowanym
spotkaniem):

mieso lub ryba (min. 130g/0s.);

ziemniaki/ryz/frytki (min.100g/0s.);

zestaw surowek (3 rodzaje po 709);;

napdj np. kompot;

serwetki papierowe;

w przypadku zgloszenia przez zamawiajacego koniecznosci przygotowania positkow dla osob o

specjalnych  potrzebach Zzywieniowych zapewnienie positkow w wersji miesnej i
wegetarianskiej zgodnie z zapotrzebowaniem ilosciowo — rodzajowym na serwis obiadowy i
serwis kawowy, zgloszonym przez Zamawiajacego na min. 10 dni przed organizacja kazdego
spotkania;

zastawa stotowa.

Godzina podania serwisu obiadowego do uzgodnienia z Zamawiajagcym.

3.

C - SERWIS BIZNESOWY

Serwis biznesowy (C) obejmuije:

Wykonawca w ramach serwisu biznesowego zapewni:

woda gazowana, woda niegazowana o pojemnosci 500 ml/osobg;

Swiezo parzona naturalna kawa mielona z ekspresu ci$nieniowego — bez limitu. Ekspres do
kawy powinien znajdowac si¢ na stotach pod bufet kawowy wraz z kompletng zastawa stolowa i
by¢ dostgpny dla uczestnikow spotkania przed rozpoczeciem oraz w trakcie jego trwania;
dodatki do kawy: mleko (podawane w dzbanuszkach o pojemnosci 0,5 1), cukier w saszetkach
(2 9): bialy po 1 saszetce na osobg;

herbata 3 rodzaje: (czarna, owocowa, zielona), wrzatek do herbaty;

dodatki do herbaty: cytryna (pokrojona w plasterki), cukier w saszetkach (2 g): bialy po 1
saszetce na osobg;
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b)

VI.

soki owocowe 100% - co najmniej 3 rodzaje, butelkowane min. 300 ml (1 szt. na osobg), ktore
od samego poczatku spotkania w catosci powinny by¢ wystawione w serwisie kawowym;

3 rodzaje ciastek kruchych do wyboru - co najmniej 300g na osobe;

filizanki na kawe/herbate;

metalowe tyzeczki;

nakrycie stotéw (biate obrusy);

kanapki typu tartinki — migsne i wegetarianskie, min. 4 tartinki na osobg;

3 rodzaje ciast krojonych (np. wuzetka, sernik, szarlotka) (100 g na osobg¢ kazdego ciasta);
kruche babeczki z kremem i owocami (1 babeczka na osobg)

kompozycje owocdw - min. 3 rodzaje owocoOw sezonowych;

Zurek po staropolsku z wedzona kietbasg (1 porcja — 250 ml);

Mix mini tortilli: wersja migsna i wersja wegetarianska;

Mini Tartaletki na kruchym spodzie, serwowane na zimno wersja migsna i wersja
wegetarianska;

Zapewnienie serwetek jednorazowych, sztu¢coOw ze stali nierdzewnej, jednolitej, bialej
porcelany i szkta (m.in. filizanek, literatek, talerzy, talerzykéw deserowych).

Wykonawca bedzie przestrzegat obowigzujacych przepisow prawa w zakresie Ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2019 r. poz.1252 z pdzn. zm.).

Obowiazki dotyczace sytuacji epidemicznej — jezeli dotyczy:
W zwigzku z trwaniem lub wystapieniem na obszarze RP stanu epidemii SARS-COV2, do
czasu jego odwolania Wykonawca zobowigzany jest do:
stosowania wytycznych/polecen/decyzji 1 innych wigzacych postanowien zwigzanych
Z przeciwdziataniem COVID-19 aktualnych na dzien organizacji spotkan wydanych przez
Gltownego Inspektora Sanitarnego, ministra wlasciwego ds. zdrowia lub inny uprawniony
podmiot;
dbania o zdrowie i bezpieczenstwo pracownikow Wykonawcy wykonujacych zadania w ramach
ushugi cateringowej (poprzez zapewnienie srodkéw ochrony osobistej, tj. ptynu do dezynfekcji
dloni, maseczek ochronnych, rgkawiczek jednorazowych dopuszczonych do kontaktu z
Zywnoscia);
dbania o zdrowie i bezpieczenstwo uczestnikow spotkan poprzez niedopuszczenie do realizacji
ustugi cateringowej pracownikow przebywajacych w izolacji, na kwarantannie lub
wykazujacych objawy §wiadczace o mozliwej infekcji (tj. w szczegolnosci goraczka, ostabienie,
uporczywy kaszel/katar, dusznos$ci, biegunka, zaburzenia wechu i/lub smaku);
pouczenia pracownikow realizujacych ustuge cateringows (w tym kelneréw) o koniecznoS$ci
zachowania rezimu sanitarnego, w tym dystansu spolecznego.
zapewnienia positkow w wersji migsnej i wegetarianskiej zgodnie z  zapotrzebowaniem
ilosciowo — rodzajowym na obiad i bufet kawowy, zgloszonym przez Zamawiajacego na min.
10 dni przed organizacja kazdego posiedzenia.

Ogolne warunki
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspotdecydowania i kontroli sposobu realizacji
zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy pelnej wspotpracy w zakresie:
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— utrzymywania statlego kontaktu (wyznaczenie osoby do kontaktu roboczego, telefonicznego,
poprzez e-mail)

— przekazywania na kazda prosbe Zamawiajacego dodatkowej, pelnej informacji o stanie
realizacji zamdowienia,

—  konsultowania z zamawiajagcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych z realizacja
zamowienia Wykonawca ma obowiazek konsultowaé, wprowadzaé wszystkie uzgodnione
uwagi zglaszane przez Zamawiajacego do $wiadczonej ushugi bedacej przedmiotem niniejszego
zamoOwienia.
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