ZARZADZENIE nr 98/2017
Burmistrza Gminy i Miasta Nisko

z dnia 31 lipca 2017 r.

w sprawie zasad udost¢pniania lub przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania

w Urzedzie Gminy i Miasta w Nisku

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz.U. tekst jednolity 2016.446) w zwigzku z ustawg z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. 2016.1764 tekst jednolity)

zarzadzam, co nastepuje:

I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1.
Zarzadzenie okre$la sposéb i1 tryb zatatwiania w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Nisku spraw
zwigzanych z ponownym wykorzystywaniem informacji sektora publicznego.
§ 2.
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta w Nisku;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy i1 Miasta w Nisku;

3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Nisko;

4) Kierownikach Referatow — nalezy przez to rozumie¢ Kierownikow Referatow Urzedu
Gminy Miasta w Nisku i pracownikoOw na stanowiskach samodzielnych;

5) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Nisko;

6) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta
Nisko;

7) informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumie¢ kazdag treS¢ lub jej czgse,
niezaleznie od sposobu utrwalenia ( w postaci papierowej, elektronicznej, dzwickowe;,
wizualnej lub audiowizualnej), bedacej w posiadaniu Urzedu;

8) ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumieé

wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne 1 jednostki organizacyjne



nieposiadajagce osobowosci prawnej, informacji sektora publicznego, w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego

informacja zostata wytworzona.

II. ZASADY UDOSTEPNIANIA I PRZEKAZYWANIA INFORMACJI SEKTORA
PUBLICZNEGO W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

1))
2)
3)

1))
2)

3)

4)

§ 3.

Udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania odbywa si¢ w urzedzie poprzez:

udostepnienie informacji publicznej na stronie podmiotowej BIP;

udostgpnianie informacji publicznej w sposob inny niz BIP;

przekazanie informacji sektora publicznego na wniosek o ponowne wykorzystywanie

informacji publiczne;.

§ 4.
Informacja sektora publicznego udostgpniana jest na wniosek w celu ponownego
wykorzystywania, w przypadkach, gdy:
informacja publiczna nie zostata udostepniona w BIP;
zostata udostgpniona w sposédb inny niz w pkt 1) i nie zostaty okre§lone warunki ponownego
wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku
takich warunkéw lub optat;
wnioskodawca zamierza wykorzystywacé informacje publiczng na warunkach innych niz
zostaty dla tej infomacji okreslone;
zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i tryb

dostgpu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, moze zosta¢ ztozony

w postaci papierowej lub elektroniczne;j.

3. Whnioskujacy o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

zobowigzany jest do wskazania we wniosku:

)]
2)

3)

nazwy podmiotu zobowigzanego;
informacje o wnioskodawcy ) imie¢, nazwisko lub nazwa, adres umozliwiajacy dostarczenie
odpowiedzi w sposob lub formie wskazanej we wniosku;

wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana lub



4)

5)

6)

jezeli jest juz udostgpniona czy przekazana, warunki na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana oraz zrédto udostepniania lub przekazania;

wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny lub niekomercyjny), w tym
okreslenie rodzaju dzialalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego beda ponownie
wykorzystywane, w szczego6lnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug;

wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, lub sposobu dostepu do

informacji gromadzonych w systemie teleinformatycznym.

4. W przypadku niespelnienia warunkow formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do

usuni¢cia brakéw formalnych wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

1.

§5.
Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku.
Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w ciggu 14 dni,
pracownicy Urzedu informuja wnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz o terminie

rozpatrzenia wniosku, nie dluzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§ 6.

1. Pracownicy Urzedu rozpatrujacy wniosek, moga wskaza¢ warunki ponownego wykorzystywania

informacji sektora publicznego, zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy o ponownym wykorzystywaniu

informacji sektora publicznego.

2. W przypadku okreslenia warunkdw, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy poinformowac o tym referat

organizacyjny w celu zamieszczenia ich na stronie podmiotowej BIP w zaktadce "Ponowne

wykorzystywanie informacji sektora publicznego".

3. Okreslenie warunkow ponownego wykorzystywania nie moze w sposob nieuzasadniony

ograniczy¢ mozliwosci ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.

4. Jezeli warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej nie zostang zamieszczone na

stronie podmiotowej BIP uwaza si¢, ze informacja moze zosta¢ udostgpniona w celu ponownego

wykorzystywania bez zadnych ograniczen.



§7.

1. Pracownicy Urzedu po rozpatrzeniu wniosku:
1) przekazuja informacj¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;
2) informuja o braku warunkoéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce;
3) skladaja ofert¢ zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
0 wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie;
4) odmawiajg w drodze decyzji, wyrazenie zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego.
2. Wnioskodawca, ktory otrzymat oferte, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, moze w terminie 14 dni od
dnia otrzymania oferty ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy albo zawiadomi¢ o
przyjeciu oferty.
3. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest
réwnoznaczny z wycofaniem wniosku.
4. W przypadku sprzeciwu podmiot zobowigzany, w drodze decyzji rozstrzyga o warunkach

ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie.

§ 8.

1. Odmawia si¢ udost¢pniania lub przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, w przypadkach, gdy:
1) dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych lub w przepisach odrgbnych ustaw;
2) ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego narusza prawo do prywatnosci osoby
fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.
2. Mozna odmoéwi¢, w drodze decyzji opracowania, w szczego6lnosci przetwarzania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz dostarczenia z niej wyciagow, jezeli
spowoduje to konieczno$¢ podjecia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych proste
CZynnosci.

§09.
Pracownicy udostgpniaja informacj¢ publiczng w  celu ponownego wykorzystywania

w porownywalnych sytuacjach na takich samych warunkach.



§ 10.
Urzad nie ponosi odpowiedzialnos$ci za tre$¢, forme¢ 1 zakres danych majacych w catosci lub
w czesci cechy informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, ktore zostaly

udostepnione jako pochodzace z Urzedu.

II1. POBIERANIE OPLAT Z TYTULU UDOSTEPNIANIA LUB PRZEKAZYWANIA INFORMACJI
SEKTORA PUBLICZNEGO W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

§ 11.
Informacja sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania udostgpniana jest i przekazywana

bezptatnie, z zastrzezeniem § 12 ust. 1.

§12.

1. Urzad moze natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie, jezeli przygotowanie lub przekazanie
informacji sektora publicznego w sposob lub w formie wskazanej we wniosku o ponowne
wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

2. Laczna wysokos$¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 1, nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych
przez Urzad.

3. Wysokos¢ optaty z tytutu udostepnienia Iub przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania okresla si¢ na podstawie jednolitych stawek kosztow ustalonych
w Zarzadzeniu Burmistrza.

4. Na wniosku o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania nalezy zamiesci¢ adnotacje o wysokosci pobranej optaty. W adnotacji nalezy
rowniez wskazac koszty sktadajgce si¢ na wysoko$¢ ustalonej oplaty oraz zwigzane z nimi czynnosci
wynikajgce ze sposobu lub formy przygotowania i przekazania informacji, a takze inne czynniki,

wzigte pod uwage przy udostepnianiu informacji.

§13.
O pobraniu optaty z tytulu udostgpnienia lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania informuje si¢ wnioskodawce.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14.
1. Kierownicy Referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach sg odpowiedzialni za
terminowo$¢ zatatwienia wnioskow

2. Jezeli udostgpnienie informacji publicznej wymaga wspotdziatania kilku referatow urzedu,



Sekretarz wyznacza referat wiodacy, ktory jest odpowiedzialny za opracowanie odpowiedzi na
ztozony wniosek ( kazdy Referat rozpatruje wnioseki w ramach swojej wtasciwosci i przekazuje do

Referatu wiodacego).
§ 15.

Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 16.
Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz

zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§17.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Gminy i Miasta Nisko

mgr Julian Ozimek



