W(')J:F GMINY CIECHANOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Urzedzie Gminy w Ciechanowie

NAZWA STANOWISKA - INFORMATYK - do zatrudnienia na umowg o prace w petnym
wymiarze czasu pracy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE :

- wyksztatcenie minimum $rednie lub $rednie z przygotowaniem informatycznym,

- biegta obstuga komputera i administrowanie sieciami komputerowymi - Windows, Windows
Server 2003,

- znajomos¢ przepiséw o dostepie do informacji publicznej i ochronie danych osobowych,

- znajomos¢ tematyki elektronicznego obiegu dokumentow w urzedzie,

- min. 3 letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego .

WYMAGANIA DODATKOWE:
- znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa samorzadowego.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN :

- opieka, przeglad 1 konserwacja sprzgtu komputerowego,

- administrowanie sieciag komputerowa Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych,
- instalowanie systemow operacyjnych i programéw komputerowych niezbednych do pracy w
urzedzie,

- wykonywanie przegladow, instalacji i reinstalacji systemow operacyjnych,

- archiwizacja danych ,

- nadz6r nad poprawnoscia funkcjonowania obiegu dokumentéw, elektronicznej skrzynki
podawcze;.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- list motywacyjny i CV,

- kwestionariusz osobowy ,

- dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje ,

- o$wiadczenie o niekaralnosci ,

- oSwiadczenie zawierajace zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)
na potrzeby zwiazane z ogltoszonym naborem .

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy w Ciechanowie, w zamknigtej
kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko: INFORMATYK” w terminie do dnia 22 kwietnia 2011 roku. , lub przesta¢ na
adres:

Urzad Gminy w Ciechanowie, ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechanow.

Oferty, ktére wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okres§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Ciechanow, 12.04.2011r



