Kontrole zrealizowane przez Biuro Kontroli

Starostwa Powiatowego w Plocku w 2019 roku

Lp. Datai rodzaj Kontrolowane podmioty Przedmiot kontroli
przeprowadzonej
kontroli
1. od 15.02.2019 . Zespot Szkot im. Stanistawa Staszica | Kontrolg objeto:

do 15.03.2019r.
kontrola
problemowa

w Gabinie

I. Zgodnos$¢ zapiséw regulaminu obowigzujacego w Jednostce
z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadezeti socjalnych zwanego dalej ZFSS (tj. Dz. U. 2017 poz. 2191
z poz. zm. oraz tj. Dz. U. 2018 poz. 1316 z poz. zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o $wiadczenie socjalne.

4. Rodzaje swiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

6. Uzgodnienia z organizacja zwigzkows.

IL. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla cel6w obliczenia odpisu.

2. Wysoko$¢ odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.

III. Realizacja obowigzku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczgce RODO.

2. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Okres objety kontrolg — rok 2018.
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od 18.02.2019 r.
do 18.03.2019 .
kontrola
problemowa

Placéwka Opiekunczo — Wychowawcza
w Wyszogrodzie

Kontrola objeto:

I. Zgodno$¢ zapisow regulaminu obowigzujagcego w Jednostce
z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (j. Dz. U. 2017 poz. 2191
Z p6z. zm. oraz tj. Dz. U. 2018 poz. 1316 z p6z. zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o $wiadczenie socjalne.

4. Rodzaje $wiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

6. Uzgodnienia z organizacjg zwiazkowa.

I1. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla celéw obliczenia odpisu.

2. Wysoko$é odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.

III. Realizacja obowigzku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczace RODO.

2. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Otres objety kontrolg — rok 2018.

od 19.02.2019 .
do 28.02.2019 .
kontrola dorazna

Dom Pomocy Spolecznej w Koszelewie

Kontrolg objeto:

I. Zamoéwienia publiczne w jednostce na podstawie obowigzujacego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiecie Ptockim
(Wylgczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy).
Kontrolg objety jest rok 2018.

II. Proces zatrudniania w jednostce zgodnie z wytycznymi Starosty
Plockiego dotyczacymi wyrazania zgody na zatrudnienie nowego
pracownika zgodnie z pismem OR-1V.120.2.4.2015 z dnia 27 listopada
2015r.

Kontrolg objety jest okres od 01.01.2018 r. do 28.02.2019 r.
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od 25.03.2019 r.
do 17.05.2019 .

kontrola
problemowa

Zespdt Szkét Specjalnych w Goslicach

Kontrolg objeto:

L. Zgodno$¢ zapiséw regulaminu obowigzujacego w Jednostce
z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu
$wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (tj. Dz. U. 2017 poz. 2191
z pézn. zm. oraz tj. Dz. U. 2018 poz. 1316 z p6zn. zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o swiadczenie socjalne.

4. Rodzaje $wiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

6. Uzgodnienia z organizacjg zwigzkows.

I1. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla cel6w obliczenia odpisu.

2. Wysoko$¢ odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.

III. Realizacja obowigzku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczgce RODO.

2. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Okres objety kontrolg — rok 2018.

od 25.03.2019 .
do 17.05.2019 .

kontrola
problemowa

Zesp6t Szkot im. Jana Sniadeckiego
w Wyszogrodzie

Kontrolg objeto:

L Zgodno$¢ zapisow regulaminu obowigzujacego w Jednostce
z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (tj. Dz. U. 2017 poz. 2191
z poz. zm. oraz tj. Dz. U. 2018 poz. 1316 z p6z. zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o $wiadczenie socjalne.

4. Rodzaje swiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

6. Uzgodnienia z organizacja zwigzkowa.

II. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla celow obliczenia odpisu. |
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2. Wysoko$é odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.
I1I. Realizacja obowiazku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczagce RODO.

2. Oswiadczenia dotyczgce przetwarzania danych osobowych.
Otkres objety kontrolg — rok 2018.

od 09.05.2019r.
do 10.06.2019 1.

Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Plocku

Kontrola objeto:
I. Zgodno$¢ zapisow regulaminu obowigzujacego w Jednostce

kontrola z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
problemowa $wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (tj. Dz. U. 2017 poz. 2191
z péz. zm. oraz t.j. Dz. U. 2018 poz. 1316 z pdz. zm.)
| 1. Przeznaczenie ZFSS.
2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.
3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o swiadczenie socjalne.
4. Rodzaje $wiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.
I1. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:
1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla celow obliczenia odpisu.
2. Wysoko$¢ odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.
I11. Realizacja obowigzku RODO.
1. Zapisy regulaminu dotyczace RODO.
2. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.
Okres objety kontrolg — rok 2018.
od 16.05.20191. Powiatowy Urzad Pracy w Plocku Kontrolg objeto:
do 14.06.2019r. I. Zgodnos¢ zapiséw regulaminu obowigzujgcego w Jednostce
kontrola z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
problemowa $wiadczen socjalnych zwanego dale;j ZFSS (tj. Dz. U. 2017 poz. 2191

Z pdz. zm. oraz t.j. Dz. U. 2018 poz. 1316 z p6z. zm.)
1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o §wiadczenie socjalne.
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4. Rodzaje $wiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

II. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla celéw obliczenia odpisu.

2. Wysokos¢ odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.

III. Realizacja obowigzku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczgce RODO.

2. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Ofwres objety kontrolg — rok 2018.

od 14.06.2019 .
do 05.07.2019 r.

kontrola
problemowa

Powiatowa Poradnia Psychologiczno -
Pedagogiczna w Plocku

Kontrolg objeto:

I. Zgodno$¢ zapiséw regulaminu obowigzujagcego w Jednostce
z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2191
z pdz. zm. oraz t.j. Dz. U. 2018 poz. 1316 z péz. zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o $wiadczenie socjalne.

4. Rodzaje $wiadczeri i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

II. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla cel6w obliczenia odpisu.

2. Wysoko$é odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.

III. Realizacja obowigzku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczace RODO.

2. Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Okres objety kontrolg — rok 2018.

Strona 5z 10



9. od 09.07.2019 . Zespot Szkot im. Leokadii | Kontrola objgto:
do 31.07.2019r. Bergerowej w Plocku I. Zgodno$é zapisébw regulaminu obowiazujacego w Jednostce
kontrola z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
problemowa $wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (tj. Dz. U. 2017
poz. 2191 z p6zn. zm. oraz t.j. Dz. U. 2018 poz. 1316 z p6zn. zm.)
1. Przeznaczenie ZFSS.
2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.
3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o §wiadczenie socjalne.
4. Rodzaje $wiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.
I1. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:
1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla celow obliczenia odpisu.
2. Wysoko$¢ odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.
II1. Realizacja obowigzku RODO.
1. Zapisy regulaminu dotyczace RODO.
2. Os$wiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.
Orkres objety kontrolg — rok 2018.
10. od 15.07.2019 . Biuro Spraw Obronnych Kontrolg objeto:

do 31.07.2019 .
kontrola dorazna

i Zarzadzania Kryzysowego
Starostwo Powiatowe w Plocku

1. Przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikdow Starostwa
Powiatowego w Plocku w zakresie okreslonym w Regulaminie
Pracy wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2015 Starosty Plockiego
z dnia 16 czerwca 2015 r.

2. Organizacja stanowiska pracy w zakresie:

- zabezpieczenia sprzetu komputerowego,

- zabezpieczenia dokumentacji.

11.

od 15.07.2019 .
do 31.07.2019 .
kontrola dorazna

Biuro Powiatowego Rzecznika
Konsumentow
Starostwo Powiatowe w Plocku

Kontrolg objeto:

1. Przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikow Starostwa
Powiatowego w Plocku w zakresie okre§lonym w Regulaminie
Pracy wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2015 Starosty Plockiego
z dnia 16 czerwca 2015 1.
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T2. Organizacja stanowiska pracy w zakresie:

- zabezpieczenia sprzetu komputerowego,
- zabezpieczenia dokumentacji.

12.

od 15.07.2019 r.
do 31.07.2019 .
kontrola dorazna

Wydziat Rozwoju Gospodarczego
1 Promoc;ji
Starostwo Powiatowe w Plocku

Kontrolg objeto:

1. Przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Plocku w zakresie okre$lonym w Regulaminie
Pracy wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2015 Starosty Plockiego
z dnia 16 czerwca 2015 1.

2. Organizacja stanowiska pracy w zakresie:

- zabezpieczenia sprzetu komputerowego,

- zabezpieczenia dokumentacji.

13.

od 15.07.2019 1.
do 31.07.2019 .
kontrola dorazna

14. |

od 15.07.2019 .
do 31.07.2019 1.
kontrola dorazna

Wydziat Srodowiska i Rozwoju
Obszarow Wigjskich
Starostwo Powiatowe w Plocku

Kontrolg objeto:
1. Przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikéw Starostwa
| Powiatowego w Plocku w zakresie okreslonym w Regulaminie
Pracy wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2015 Starosty Ptockiego
Z dnia 16 czerwca 2015 .
2. Organizacja stanowiska pracy w zakresie:
- zabezpieczenia sprz¢tu komputerowego,
- zabezpieczenia dokumentacji.

Wydziat Organizacji i Nadzoru
Starostwo Powiatowe w Ptocku

Kontrolg objeto:

1. Przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Plocku w zakresie okreslonym w Regulaminie
Pracy wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2015 Starosty Plockiego
Z dnia 16 czerwca 2015 .

2. Organizacja stanowiska pracy w zakresie:

| - zabezpieczenia sprzetu komputerowego,

- zabezpieczenia dokumentacji.
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15. od 15.07.2019 r. Wydziat Geodezji i Gospodarki Kontrola objeto:
do 31.07.2019 r. Nieruchomo$ciami 1. Przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikow Starostwa
kontrola dorazna Starostwo Powiatowe w Plocku Powiatowego w Plocku w zakresie okres§lonym w Regulaminie
Pracy wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2015 Starosty Plockiego
Z dnia 16 czerwca 2015 1.
2. Organizacja stanowiska pracy w zakresie:
- zabezpieczenia sprzetu komputerowego,
- zabezpieczenia dokumentacji.
16. od 24.07.2019 . Wydzial Geodezji i Gospodarki Kontroli objeto:
do 16.08.2019 . Nieruchomosciami Organizacje = pracy  Wydzialu  Geodezji 1  Gospodarki
kontrola dorazna Starostwo Powiatowe w Plocku Nieruchomosciami:
- Regulamin Wewnetrzny Wydziatu,
- zakresy czynnosci stuzbowych, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikow Wydziatu,
| - zapewnienie cigglosci obstugi interesantow.
17. od 27.08.2019 . Centrum Ustug Wspdlnych Kontrola objeto:
do 30.09.2019r. Powiatu Plockiego I. Zgodno$¢ zapisow regulaminu obowigzujacego w Jednostce
kontrola z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu |
problemowa swiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2191

z poz. zm. oraz t.j. Dz. U. 2018 poz. 1316 z pdéz. zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania sie o $wiadczenie socjalne.

4. Rodzaje $wiadczeni i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

I1. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla cel6w obliczenia odpisu.

2. Wysokos¢ odpisow na ZFSS oraz terminy ich przekazania.
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I1I. Realizacja obowigzku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczgce RODO.

2. Oswiadczenia dotyczgce przetwarzania danych osobowych.
Ofres objety kontrolg — rok 2018.

18, |

0d 01.10.2019r.
do 30.11.2019 .
kontrola
problemowa

Dom Pomocy Spotecznej
im. Blogostawionego Arcybiskupa
Antoniego Juliana Nowowiejskiego
w Brwilnie

Kontrolg objgto:

I. Ocena realizacji wydatkéw finansowych:

1. Gospodarka kasowa.

2. Gospodarka samochodowa.

3. Wyplaty zaliczek dla pracownikéw, sposoby ich rozliczania

1 dokumentowania.

4. Umowy o dzielo i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.

5. Rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowych.

6. Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkow
budzetowych.

II. Terminowo$¢ odprowadzania dochodéw.

III. Prawidlowos¢ naliczania i odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i sktadek na ubezpieczenie spoleczne.
IV.Ocena  prawidlowosci i terminowosci sporzadzania
sprawozdawczos$ci

budzetowe;.

V. Terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

Punkty I-V - kontrolg objety jest rok 2018.

19.

0d 20.11.2019 .
do 29.11.2019 .
kontrola dorazna

Powiatowy Urzad Pracy w Plocku

Kontrolg objeto:
1) Funkcjonowanie systemu wynagrodzeh w Jednostce.
2) Samoocena kontroli zarzadczej w Jednostce.
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20.

od 18.12.2019r.
do 31.01.2020 r.
kontrola
problemowa

Zarzad Drég Powiatowych w Plocku

Kontrola objeto:

I. Zgodno$¢ zapisow regulaminu obowigzujacego w Jednostce
z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych zwanego dalej ZFSS (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1316
z p6zn. zm., tj. Dz. U. 2019 poz.1352 z p6Zn.zm.)

1. Przeznaczenie ZFSS.

2. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

3. Zasady i tryb ubiegania si¢ o $wiadczenie socjalne.

4. Rodzaje swiadczen i pomoc socjalna oraz warunki ich przyznawania.
5. Pomoc na cele mieszkaniowe.

II. Naliczanie i odprowadzenie odpisu ZFSS:

1. Ustalenie stanu zatrudnienia dla celéw obliczenia odpisu.

2. Wysoko$¢ odpiséw na ZFSS oraz terminy ich przekazania.

III. Realizacja obowiazku RODO.

1. Zapisy regulaminu dotyczace RODO.

2. Os$wiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Okres objety kontrolg — rok 2019.
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