STAROSTWO POWIATOWE

w Plocku
ul. Bielska 59
9400 Plock Kontrole zrealizowane przez Biuro Kontroli
Starostwa Powiatowego w Plocku w 2018 roku
Lp. Data i rodzaj Kontrolowane podmioty Przedmiot kontroli |
przeprowadzonej
kontroli
1. od 09.01.2018 r. Zarzad Drég Powiatowych I. Proces zatrudniania w jednostce.
do 31.01.2018 r. w Ptocku 1. Prowadzenie naboréw na stanowiska urzednicze (art. 11-15 ustawy
problemowa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych Dz. U.
2016 poz. 902 z p6zZn.zm.).
2. Wytyczne Starosty Plockiego dotyczace wyrazania zgody na
zatrudnienie nowego pracownika zgodnie z  pismem
OR IV.120.2.4.2015 z dnia 27 listopada 2015 r.
II. Prawidlowo$¢ prowadzenia akt osobowych pracownikéw
administracji i obstugi — stosowanie rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz. U. 2017, poz. 894).
Kontrola objety jest okres: lata 2015 — 2017.
2. 0d 09.01.2018 r. Zespét Szk6t im. Jana Pawla II | I. Przestrzeganie dyscypliny pracy — kontrola list obecnosci 3 razy.

do 28.02.2018 r.
problemowa

w Starozrebach

II. Proces zatrudniania w jednostce.

1. Prowadzenie naboré6w na stanowiska urzednicze (art. 11-15
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych Dz. U. 2016 poz. 902).

2. Wytyczne Starosty Plockiego dotyczace wyrazania zgody na
zatrudnienie nowego pracownika zgodnie z pismem
OR 1V.120.2.4.2015 z dnia 27 listopada 2015 r.
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III. Prawidtowo$¢ prowadzenia akt osobowych pracownikéw
administracji i obstugi — stosowanie rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownikéw (Dz. U. 1996 r. Nr 62, poz. 286).
Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.
IV. Zamoéwienia publiczne w jednostce na podstawie obowigzujgcego
Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Powiecie Plockim.
(Wylaczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy).
V. Gospodarowanie mieniem Powiatu Plockiego:
1. Ubezpieczenie mienia.

Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.

VI. Finanse.

1. Ocena realizacji wydatkow finansowych:

a) Gospodarka kasowa.

b) Gospodarka samochodowa.

c) Wyplaty zaliczek dla pracownikdw, sposoby ich rozliczania
1 dokumentowania.

d) Umowy o dzielo i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.

€) Rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych.

f) Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkow
budzetowych.

2.Terminowo$¢ odprowadzania dochodow.

3. Prawidlowo$¢ naliczania iodprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od osob fizycznych iskladek na ubezpieczenie
spoleczne.

4. Ocena prawidtowosci i terminowosci sporzadzania
sprawozdawczo$ci budzetowe;.

5. Terminowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

| Kontrolg objety jest okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 1.
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3.

od 05.03.2018 r.
do 20.04.2018 r.
problemowa

Zespot Szkot Specjalnych w Goslicach

I. Przestrzeganie dyscypliny pracy — kontrola list obecnosci 3 razy.
II. Proces zatrudniania w jednostce.
1. Prowadzenie naboréw na stanowiska urzednicze (art. 11-15 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
Dz. U. 2016 poz. 902).
2. Wytyczne Starosty Plockiego dotyczace wyrazania zgody na
zatrudnienie nowego pracownika zgodnie z  pismem
OR 1V.120.2.4.2015 z dnia 27 listopada 2015 r.
III.Prawidlowo$¢  prowadzenia akt osobowych pracownikéw
administracji i obstugi — stosowanie rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownikéw (Dz. U. 1996 r. Nr 62, poz. 286).
Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 1. do 31 grudnia 2017 r.
IV. Zamoéwienia publiczne w jednostce na podstawie obowigzujgcego
Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Powiecie Plockim.
(Wylaczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy).
V. Gospodarowanie mieniem Powiatu Plockiego:
1. Ubezpieczenie mienia.
Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.
VL. Finanse.
1. Ocena realizacji wydatkow finansowych:
a) Gospodarka kasowa.
b) Gospodarka samochodowa.
c) Wyplaty zaliczek dla pracownikow, sposoby ich rozliczania i
dokumentowania.
d) Umowy o dzielo i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.
€) Rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych.
f) Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkow

budzetowych.
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2. Terminowo$¢ odprowadzania dochodow.

. Prawidlowo$¢ naliczania i odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych iskladek na ubezpieczenie
spoleczne.

4. Ocena  prawidlowosci 1  terminowosci  sporzadzania

sprawozdawczosci budzetowe;.

5. Terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

(8]

od 07.05.2018 r.
do 13.07.2018 .
problemowa

Zespét Szkét im. Jana Sniadeckiego
w Wyszogrodzie

I. Przestrzeganie dyscypliny pracy — kontrola list obecnosci 3 razy.
II. Proces zatrudniania w jednostce.

1. Prowadzenie naboréw na stanowiska urzednicze (art. 11-15
ustawy 2z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych Dz. U. 2016 poz. 902).

2. Wytyczne Starosty Plockiego dotyczace wyrazania zgody na
zatrudnienie nowego pracownika zgodnie z pismem
OR 1V.120.2.4.2015 z dnia 27 listopada 2015 r.

III. Prawidlowos¢ prowadzenia akt osobowych pracownikow
administracji i obstugi — stosowanie rozporzgdzenia Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu

prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach

zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt

osobowych pracownikéw (Dz. U. 1996 r. Nr 62, poz. 286).

Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.

IV. Zamo6wienia publiczne w jednostce na podstawie obowigzujacego

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Powiecie Ptockim.

(Wylaczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo

Zamowien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy).

V. Gospodarowanie mieniem Powiatu Plockiego:

1. Ubezpieczenie mienia.

Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.
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VI. Finanse.
1. Ocena realizacji wydatkow finansowych:
a) Gospodarka kasowa.
b) Gospodarka samochodowa.
c) Wyplaty zaliczek dla pracownikéw, sposoby ich rozliczania
i dokumentowania.
d) Umowy o dzieto i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.
€) Rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych.
f) Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkéw
budzetowych.

2.Terminowo$¢ odprowadzania dochodow.

3. Prawidlowo$¢ naliczania iodprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od os6b fizycznych iskladek na ubezpieczenie
spoteczne.

4. Ocena  prawidlowosci i

sprawozdawczosci budzetowe;.

5. Terminowos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

terminowosci  sporzadzania

0d 19.07.2018 r.
do 14.08.2018 1.

Jednostki Organizacyjne =~ Powiatu
Plockiego z wylaczeniem Zespotu Szkot

Zgodnie z art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie
medycyny pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1155) Dyrektorzy Jednostek

kontrola w trybie | im. Jana Sniadeckiego w Wyszogrodzie, | Organizacyjnych Powiatu Plockiego zobowigzani s3 do podpisania
uproszczonym Zespolu Szkot im. Jana Pawla II umowy z podstawowa jednostka medycyny pracy.
w Starozrebach, Placowki Opiekuniczo —
Wychowawczej typu rodzinnego nr 1
w Nowym Bronowie
0d 19.07.2018 r. | Zesp6t Szkét im. Leokadii Bergerowej | I. Przestrzeganie dyscypliny pracy — kontrola list obecnosci 3 razy.
do 28.09.2018 r. | w Plocku II. Proces zatrudniania w jednostce.
problemowa 1. Prowadzenie naboréw na stanowiska urzednicze (art. 11-15

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
samorzadowych Dz. U. 2016 poz. 902).

o pracownikach
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2. Wytyczne Starosty Plockiego dotyczace wyrazania zgody na |
zatrudnienie nowego pracownika zgodnie z pismem
OR 1V.120.2.4.2015 z dnia 27 listopada 2015 r.

III. Prawidlowo$¢ prowadzenia akt osobowych pracownikow
administracji i obstugi — stosowanie rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownikow (Dz. U. 1996 r. Nr 62, poz. 286).

Kontrolg objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia

2017 r.

IV. Zamowienia publiczne w jednostce na podstawie obowiagzujacego
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Powiecie Plockim.
(Wylaczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy).

V. Gospodarowanie mieniem Powiatu Plockiego:

1. Ubezpieczenie mienia.
Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.
VL. Finanse.
1. Ocena realizacji wydatkow finansowych:
a) Gospodarka kasowa.
b) Gospodarka samochodowa.
¢) Wyplaty zaliczek dla pracownikéw, sposoby ich rozliczania
1 dokumentowania.
d) Umowy o dzielo i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.
€) Rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych.
f) Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkow
budzetowych.
2. Terminowos$¢ odprowadzania dochoddw.
3. Prawidlowo$¢ naliczania iodprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od osob fizycznych isktadek na ubezpieczenie
spoleczne.
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4. Ocena prawidlowosci i terminowosci sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowe;.

5. Terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

0d 09.10.2018 1.
do 30.11.2018 .
problemowa

Dom Pom?cy Spotecznej w Koszelewie

1. Finanse.
1. Ocena realizacji wydatkéw finansowych:

a) Gospodarka kasowa.

b) Gospodarka samochodowa.

c) Wyplaty zaliczek dla pracownikow, sposoby ich rozliczania

1 dokumentowania.

d) Umowy o dzielo i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.

e) Rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych.

f) Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkow

budzetowych.

II. Terminowos$¢ odprowadzania dochodéw.
III. Prawidlowos$¢ naliczania i odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych i skladek na ubezpieczenie spoleczne.
IV. Ocena prawidlowosci i terminowosci  sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowe;j.
V. Zamo6wienia publiczne w jednostce na podstawie obowigzujgcego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiecie Plockim.
(Wylaczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy).
VI. Terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.
Kontrola objety jest okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

0d 26.11.2018 r.
do 21.12.2018 r.
problemowa

w  Plocku dotyczy
i Nadzoru,

Powiatowego
Organizacji
Komunikacji,
Rozwoju Obszaréw

Srodowiska

Zakresem przedmiotowym kontroli obj¢to:

1. Udostgpnianie ustug elektronicznych Urzedu.

2. Zapewnienie tworzenia 1 przekazywania poswiadczenia
przedlozenia oraz dorgczenia dokumentdw elektronicznych.
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Wiej skich, Wydzialu Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomosciami.

3. Rejestrowanie korespondencji wplywajacej i przechowywanie
dokumentacji.

4, Jakos¢ obstugi interesantow w zakresie terminowosci zatatwiania
spraw i zgodnosci dziatania z przepisami prawa.

5. Biezacy monitoring terminowosci realizowanych zadan.

od 12.12.2018 r.
do 31.12.2018 r.
problemowa

Powiatowa Poradnia ngchologiczno -
Pedagogicznej w Plocku

I. Finanse.
1. Ocena realizacji wydatkow finansowych:

a) Gospodarka kasowa.

b) Gospodarka samochodowa.

¢) Wyplaty zaliczek dla pracownikéw, sposoby ich rozliczania

i dokumentowania.

d) Umowy o dzielo i zlecenie zawarte z osobami fizycznymi.

e) Rozliczanie kosztéw podrozy stuzbowych.

f) Badanie legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkow

budzetowych.

I1. Terminowos$¢ odprowadzania dochodow.
ITII. Prawidlowos$¢ naliczania i odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i sktadek na ubezpieczenie spoleczne.
IV.  Ocena prawidlowosci 1 terminowosci  sporzgdzania
sprawozdawczoséci budzetowej.
V.Zaméwienia publiczne w jednostce na podstawie obowigzujacego
Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Powiecie Plockim.
(Wylaczenie ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 4 ust. 8§ w/w ustawy).
VI. Terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.
Kontrolg objety jest okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.




