UMOWA T ...cccviiiiniiniiiiiiiiinennnne. 12018

zawartaw Ptocku wdniu .......................L. 2018 roku pomiedzy:

Powiatem Plockim z siedzibg w Plocku, ul. Bielska 59, 09-400 Plock, nr NIP: 7743227414,
nr REGON: 611016034, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Plocku w osobach:

Przy KONraSYgNaCie «eueeeeeeeeecerensenceecnsensansescescnsansonnes — Skarbnika Powiatu Plockiego,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawca”
tacznie zwanymi ,,Stronami”
0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot zamowienia

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do ,,Swiadczenia ushug polegajacych
na: kompleksowym sprzataniu budynku oraz terenéw zielonych Starostwa Powiatowego
w Plocku, budynku znajdujgcego si¢ przy ul. Bielskiej S7A oraz sprzataniu pomieszczen
i utrzymaniu czystosci w budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Plocku w 2019 roku”
czes$¢ |. Szczegdtowy zakres i przedmiot umowy okresla zalacznik nr 1 do umowy.

2. Integralne czg¢sci sktadowe niniejszej umowy stanowia:

a) Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia,

b) Oferta Wykonawcy.

§2

Termin realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku

§3

Wynagrodzenie

1. Strony ustalaja, ze obowigzujaca forma wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy jest wynagrodzenie ryczaltowe.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
ryczattowe na Kwote ....oeeneenn.. zl brutto (stownie: ....................... ... ) za jeden miesiac,
w tym:

a) za wykonanie ustugi w budynku Starostwa Powiatowego w Plocku, ul. Bielska
59 zl brutto za jeden miesiac,

b) za wykonanie ustugi w budynku przy ul. Bielskiej 57 a ....... z} brutto za jeden miesigc.

3. Za calo$¢ zamodwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe na



kwote ..... zl brutto.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie moze ulec zwiekszeniu przez caly okres
obowigzywania umowy.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia za wykonang ustuge zgodnie z
faktura w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiajagcemu. Za date zaplaty uwaza
si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Nalezno$¢ za realizacje przedmiotu umowy Zamawiajacy przekaze na konto Wykonawcy
wskazane na fakturach, wystawionychna: ...

7.  Wykonawca  bedzie  wystawiat ~ faktury za  wykonanie  ustugi 0w
pomieszczeniach ..............ooceiiiiiiiin w Plocku po zakonczeniu danego miesigca.

8. Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci raz w miesigcu.

§4

Wymagania Zamawiajacego

1. Wykonawca o$wiadcza, ze czynno$ci przewidziane niniejszag umowa beda wykonywane z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa i z pelng staranno$cig przez jego personel. Za dzialania
lub zaniechania ktorych dopusci si¢ personel, Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego
pelng odpowiedzialnos¢.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze osoby zatrudnione przy wykonywaniu przedmiotu umowy zostaly
przeszkolone w zakresie przestrzegania przepisOw bhp i1 ppoz. i zobowiazuje si¢ do
przestrzegania tych wymogow.

3. Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo swoich pracownikdw.

4. Do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca bedzie uzywa¢ wlasnych profesjonalnych
srodkdw czystosci 1 narzedzi, sprzg¢tu specjalistycznego oraz wilasnych, odpowiednich,
nalezytej jakosci srodkdw czystosci 1 higieny, w szczegdlnos$ci: mydto w plynie, papier
toaletowy, reczniki papierowe, worki na $mieci, kostki zapachowe do wc, S$rodki
dezynfekujace, zapachowe, od§wiezacze powietrza, srodki konserwujace, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia. Cena ich zakupu jest wliczona do ogodlnej wartosci przedmiotu
umowy.

5. Wykonawca wyposazy swoich pracownikow w stroje firmowe oraz identyfikatory z logo
firmy.

6. Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ materialng za powstate z jego winy szkody
podczas realizacji zamoéwienia.

7. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane zniszczeniem mienia — do pelnej
wysokosci powstalej szkody — w sytuacji wyrzadzenia jej skutkiem niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

8. Zamawiajacy nie odpowiada za szkody na osobach trzecich lub ich mieniu, wyrzadzone w
czasie realizowania przedmiotu umowy przez Wykonawce. Pelng odpowiedzialnos¢ z tego
tytutu ponosi Wykonawca.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw dotyczacych ochrony osob i
mienia, danych osobowych, bezpieczenstwa informacji, bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej oraz innych wewnetrznych przepisOw obowigzujacych w
Starostwie Powiatowym w Plocku.

§5

Zobowigzania Zamawiajacego i Wykonawcy



1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢:

a) jednostronnego zmniejszenia ilosci sprzatanej powierzchni bez zgody Wykonawcy za

uprzednim tygodniowym pisemnym wypowiedzeniem. W tym przypadku wynagrodzenie

ryczaltowe zostanie pomniejszone proporcjonalnie do ilo$ci sprzatanej powierzchni.

b) zamiany lokalizacji sprzatanej powierzchni w drodze aneksu do umowy.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nicodptatnego udostepnienia pomieszczenia na szatni¢ i
podreczny magazyn dla personelu Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o wszelkich spostrzezeniach
majacych cechy awarii lub usterki (brak o$wietlenia, uszkodzenia, itp.).

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ w terminie do 3 dni od dnia zawarcia umowy
dokumentu potwierdzajacego, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci, ktory stanowi¢ bedzie integralng cze$¢ umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest aby w grupie osob, ktore beda bezposrednio realizowaty
przedmiot zamdwienia (sprzatanie) co najmniej 8 osob byto zatrudnionych na podstawie
UmowYy O prace.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ w terminie do 3 dni od dnia zawarcia umowy
pisemnej listy min. 9 0séb odpowiedzialnych za $wiadczenie uslugi, w tym jednej za
kontrole jakosci wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezb¢dnego do
wykonania zamdwienia oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, ktora
stanowi¢ bedzie integralng czg$¢ umowy.

7. Wykonawca lub jego podwykonawca zobowiazuja si¢ do wyrazenia zgody przez
pracownikow na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

§6

Kontrola

1. W zakresie kontroli nalezytego wykonania umowy osoba odpowiedzialng ze strony

Wykonawcy jest ........oeeviiiiininnn.. (0] ;AR 7<)

2. W zakresie kontroli nalezytego wykonania umowy osoba odpowiedzialng ze strony
Zamawiajacego w przypadku pomieszczen .............. w Plocku jest ................. nr
tel. .o

3. O niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy Zamawiajacy kazdorazowo bedzie
informowatl Wykonawce niezwlocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci sporzadzajac w
tym celu stosowny protokot podpisany przez Strony, badz w przypadku odmowy podpisu
ze strony Wykonawcy — przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuni¢cia nieprawidlowosci w ciggu 2 godzin od
otrzymania informacji.

5. Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzania, w kazdej chwili, po wykonaniu przez osoby
sprzatajace swojej pracy, kontroli bez uprzedniego obowigzku poinformowania o niej
Wykonawcy.

§7

Kary umowne

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.
2. Wpykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowna:

a) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, wynikajacego z ostatniej faktury za



3.

4.

1.

kazdorazowe protokolarne stwierdzenie niewykonania badz nienalezytego wykonania
umowy;

b) w wysokosci 40% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 w przypadku
odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczacych Wykonawcy, w
szczegbdlnosci w przypadku okreslonym w § 8 ust. 4 umowy.

C) za opOznienie, jezeli opdznienie wynika z okolicznosci, za ktore odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca, tj. w przedstawieniu dowodoéw zatrudnienia na podstawie umowy o
prace w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, za kazdy dzien
opdznienia.

Strony zastrzegaja mozliwosci dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢

kary umowne;.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujacego mu

wynagrodzenia.

§8

Rozwigzanie i odstapienie od umowy

Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z 3 miesigcznym okresem

wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien danego miesigca, przy czym rozwigzanie umowy
moze nastgpi¢ wylacznie w formie pisemne;j.

1.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w razie wystgpienia istotnych

okolicznosci powodujacych, iz wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego

nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; odstgpienie od umowy w tym

przypadku moze nastapi¢ w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego, Wykonawca moze zadaé
jedynie wynagrodzenia za czg$¢ umowy zrealizowang do daty odstapienia od umowy.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku trzykrotnego protokolarnego stwierdzenia niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w okresie 3 miesiecy lub jednorazowego razacego
naruszenia warunkow umowy;

b) nieprzedstawienia przez Wykonawce aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci
cywilnej, w tym kontynuacji polisy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w przypadku stwierdzonego
razgcego naruszenia obowigzkéw ze strony pracownikéw Wykonawcy w zakresie
realizacji przedmiotu umowy.

§9

Zatrudnianie na podstawie umowy o prace

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, z pdzn. zmianami), Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace
w rozumieniu artykutu 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (t.j. Dz.
U. z2018 1., poz. 917, z p6zn. zmianami) oséb, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 umowy.

W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli
zatrudnienia osob, o ktorych mowa w ust. 1.

W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest na kazde
wezwanie Zamawiajacego, w terminie przez niego wskazanym w wezwaniu — nie krotszym



o

niz 3 dni — przedlozy¢ Zamawiajacemu, nizej wymienione dowody w celu potwierdzenia

spetnienia wymogu, o ktorym mowa w ust. 1, tj.:

1) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg 0sOb
wykonujacych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, ktérych dotyczy wezwanie.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnos$ci:

a) okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie,

b) datg¢ zlozenia oswiadczenia,

C) wskazanie, ze objete wezwaniem czynnoSci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych o0sob, rodzaju umowy
0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy/umow
o prace osOb wykonujacych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia czynnoSci,
ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym
zakres czynnosci/obowigzkow, jezeli zostatl sporzadzony). Kopia w/w umowy/umow
0 prace powinna by¢ zanonimizowana w sposOb pozwalajacy na ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z wilasciwymi przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych. Informacje takie jak w szczegdlnosci data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace, wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacenie przez Wykonawce
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na umowg o prace
za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodno$¢ =z oryginalem przez Wykonawce kopi¢ dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob pozwalajacy na ochrong danych osobowych pracownikow.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang osob, o ktorych mowa w ust. 1. W przypadku zmiany tychze

0s6b, Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 5 dni od zmiany dostarczy¢ Zamawiajgcemu

dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.

W przypadku uzasadnionych watpliwo$ci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa

Inspekcje Pracy.

Wykonawca wykona przedmiot zamoéwienia samodzielnie lub za pomoca Podwykonawcow.

W przypadku zatrudnienia Podwykonawcow, za czynnosci wykonane przez Podwykonawce

(dziatania lub zaniechania), jego przedstawicieli, pracownikow czy innych o0s6b

I podmiotow, ktorymi si¢ postuguje, Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec

Zamawiajacego, jak za wlasne czynnosci.

§10

Prawo zamowien publicznych

Umowa zostala zawarta zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm. ).

1.

§11
Klauzula poufnosci

Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich

informacji uzyskanych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w1l



2. Przez obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 rozumie si¢ w szczegolnos$ci zakaz:

a) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow
twardych i1 innych no$nikéw informacji nie zwigzanych z przedmiotem zamowienia,
b) gromadzenia, kopiowania oraz powielania dokumentow 1 danych, a w szczegdlnosci

udostgpniania ich osobom trzecim lub informowania oso6b trzecich o danych objetych
przepisami o ochronie danych lub stanowigcych wiasno$¢ Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie wykorzystywa¢ wlasnego sprzetu informatycznego na
terenie siedziby Zamawiajacego bez jego wiedzy i1 zgody.

4. Wykonawca obowigzany jest do zapewnienia aby jego pracownicy, a takze osoby trzecie
przy udziale ktorych wykonuje umowe dla Zamawiajgcego, przestrzegali tych samych
regul poufnosci okreslonych w niniejszym dokumencie. Wykonawca ponosi
odpowiedzialno§¢ za nalezyte wypelnienie zobowigzania wskazanego w zdaniu
poprzedzajacym, a za dzialania lub zaniechania os6b trzecich odpowiada jak za swoje
wlasne.

5. Wykonawca obowigzany jest rowniez do podjecia pozytywnych dziatan zmierzajacych do
ochrony informacji poufnych Zamawiajagcego 1 jego Klientow, o ile w trakcie
wykonywania umowy mogloby dojs¢ do ujawnienia takich informacji poza wiedzg i zgoda
Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany jest nie wprowadza¢ do budynku bedacego siedzibg
Zamawiajacego osob trzecich.

7. Postanowienia ust. 1-6 nic beda miaty zastosowania do informacji, ktore:

a) zostaly opublikowane lub staty si¢ jawne bez naruszenia niniejszej umowy;

b) zostaly ujawnione przez strony trzecie bez naruszenia zasady poufnosci okreslonej
niniejszg umowa;
C) zostaty ujawnione na podstawie odpowiedniego przepisu prawa, wyroku sadowego lub

decyzji administracyjne;.

§12
Postanowienia koncowe

1.  Wszelkie zmiany 1 uzupehienia tre$ci niniejszej umowy moga by¢ dokonane za zgoda

obu Stron wyrazong w formie aneksu sporzadzonego na pi§mie pod rygorem niewaznosci.

2. Niedopuszczalne sa zmiany postanowien umowy w stosunku do treSci oferty, chyba ze
Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia (wraz z umowg) oraz okreslit warunki takiej zmiany.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ umowy w przypadkach okreslonych w art. 144 ust. 1 pkt 2-
6 ustawy PZP oraz przewiduje mozliwo$¢ dokonania w umowie nast¢pujacych zmian:

a) wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany w wysokos$ci podatku VAT,
b) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystgpienia ponizszych okolicznosci:
- zaistnienie dzialan wojennych, aktéw terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub
cywilnego, wojny domowej, skazen radioaktywnych, z wyjatkiem tych, ktére moga by¢
spowodowane uzyciem ich przez Wykonawce,
- zaistnienie kleski zywiotowej, jak huragany, powodzie, trzgsienie ziemi, bunty, niepokoje,
strajki.
c¢) zmiany lokalizacji sprzatanej powierzchni,

4. Ewentualne spory powstale na tle realizacji przedmiotu umowy Strony poddaja
rozstrzygnigciu sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Prawa zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,



jeden dla Wykonawcy.

§13
Ochrona danych osobowych

Administrator danych osobowych, w przypadku powierzenia danych osobowych Wykonawcy, jest
zobowigzany do stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46/UE (Dz. U. UE. L 2016.119.1).
W przypadku powierzenia danych osobowych Wykonawcy, Administrator danych osobowych ma
obowiazek zawrze¢ z nim umowe¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych na zasadach
okreslonych w w/w przepisach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Opis przedmiotu zamowienia - cze$¢ I (budvnek Starostwa Powiatowego w Plocku)

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na sprzataniu pomieszczen
oraz terenu przyleglego do budynku Starostwa Powiatowego w Plocku przy ul
Bielskiej 59.

2. Budynek Starostwa jest wilasnoscia Powiatu Plockiego. Pomieszczenia obiektu
wykorzystywane sg w celach administracyjno-biurowych zwigzanych wykonywaniem
zadan publicznych okreslonych ustawami w zakresie administracji samorzadowej
i rzadowej. Czes$¢ znich jest wynajmowana jednostkom organizacyjnym Starostwa
Powiatowego oraz podmiotom gospodarczym, do ktorych naleza:

1)  Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Plockiego — V pigtro;

2) Bank Spotdzielczy ,MAZOWSZE” w Plocku — KASA - parter, uzytkuje 1
pomieszczenie;

3)  agenci ubezpieczeniowi — parter.

3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1)  kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czysto$ci pomieszczen biurowych, korytarzy,
klatek schodowych, sal konferencyjnych, sanitariatéw oraz innych pomieszczen
znajdujacych sie¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Plocku;

2)  pielegnacje i1 konserwacje terenow zielonych, a takze zamiatanie i od$niezanie (wg
potrzeb) chodnikéw 1 parkingdw oraz utrzymanie czysto$ci na zewnatrz budynku
Starostwa.

4. Charakterystyka budynkéw
1)  Budynek przy ul. Bielskiej 59 - 7 kondygnacyjny, podpiwniczony
2)  Powierzchnia budynku — 3.900 m?

w tym:
- powierzchnia korytarzy i holi — 600 m?
- powierzchnia pomieszczen biurowych — 3.000 m?
- powierzchnia sal konferencyjnych — 250 m?
- powierzchnia schodow —50 m?
w tym powierzchni podldg pokrytych:
- panelami — 2950 m?
- ptytkami podtogowymi — 750 m?
- wyktadzing PCV — 150 m?

3)  Powierzchnia okien — 558,5 m?

w tym klatka schodowa — 43,5 m?

4)  llo§¢ drzwi przeszklonych

- wejSciowych — 6
- na korytarzach — 12 dwuskrzydtowych

5)  Ilo$¢ sanitariatow — 15 (27 muszli klozetowych, 6 pisuarow, 22 umywalki, 1 kabina
prysznicowa)




6)

5.

1)

a)
b)
c)
d)
€)

2)

3)

a)

9)
h)

a)

Teren przylegly do budynku — ok. 0,478 ha, w tym ok. 0,03 ha trawniki

Wykaz prac wymaganych podczas realizacji zamowienia

Prace podzielono na:

prace wykonywane codziennie (prace standardowe);
prace wykonywane raz w tygodniu;

prace wykonywane raz w miesigcu,

prace wykonywane przynajmniej dwa razy do roku;
prace wykonywane na zewnatrz.

Do prac wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza:

oprdznianie pojemnikéw na $mieci, wyposazanie koszy w worki foliowe na odpady
dostosowane do wielkosci koszy, wynoszenie $mieci do kontenerow na zewnatrz

budynku;
opréznianie pojemnikow z niszczarek na dokumenty,

odkurzanie, zamiatanie i wycieranie na mokro powierzchni podtég w pomieszczeniach
biurowych, salach konferencyjnych, korytarzach iholach przy zastosowaniu
odpowiednich srodkow czyszczacych i pielegnacyjnych;

mycie schodéw, poreczy 1 balustrad na klatkach schodowych, zamiatanie 1 mycie
schodéw oraz wejs¢ do budynku;

czyszczenie 1 wycieranie kurzu z powierzchni sprzgtu biurowego (np. szafy, biurka,
stoty, krzesta itp. z wyjatkiem sprz¢tu komputerowego) oraz parapetow, listew
przypodlogowych, kaloryferéw i1 innych miejsc, na ktorych moze zbiera¢ si¢ kurz);

utrzymywanie czysto$ci w sanitariatach (mycie wszystkich urzadzen — armatury,
wyposazenia sanitariatow, drzwi, podtog, luster, wiader) wraz z systematyczng
dezynfekcja 1biezgca wymiang w toaletach S$rodkéw higienicznych, jak papier
toaletowy, reczniki jednorazowe, mydto w ptynie, $rodki dezynfekujace i zapachowe
zapewniajaca odpowiednie ilo$ci na caty dzien;

sprzatanie windy;

utrzymywanie w nalezytej czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do budynku
oraz przeszklonych drzwi na poszczegolnych kondygnacjach;

kontrolowanie zamknigcia okien w sprzatanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich
przez pracownikow.

Do prac wykonywanych raz w tygodniu Zamawiajacy zalicza:

utrzymanie w czysto$ci aparatow telefonicznych oraz dezynfekcja odpowiednim
srodkiem;

b) odkurzanie mebli tapicerskich;

c)

mycie koszy na $mieci;

d) odkurzanie kratek wentylacyjnych;

€)
f)

oczyszczanie $cian i sufitdw z pajeczyn;
mycie drzwi w pokojach, na korytarzach i salach konferencyjnych;

g) czyszczenie ptytek $ciennych i $cianek dzialowych w sanitariatach;



4)

5)

6)

h)

b)

d)

9)

sprzatanie pomieszczen piwnicznych.

Do _prac wykonywanych raz w_miesiacu Zamawiajacy zalicza udraznianie rur
kanalizacyjnych w toaletach (termin do uzgodnienia kazdorazowo z pracownikiem
Starostwa Powiatowego w Ptocku).

Do prac wykonywanych przynajmniej 2 razy do roku Zamawiajacy zalicza:

W okresach wiosennym i jesiennym nalezy wykonac:

mycie otworé6w okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i zewnatrz oraz
parapetow zewnetrznych), w razie potrzeb dodatkowo doraznie (np. w przypadku
zakonczenia remontu, silnego zabrudzenia);

czyszczenie zaluzji okiennych kazdorazowo przy wykonywaniu ustugi mycia okien;
mycie przeszklonej czgsdci klatki schodowej z zewnatrz i od wewnatrz
mycie wszystkich punktéw $wietlnych w budynku (dotyczy mycia zar6wno z zewnatrz

jak i wewnatrz).

Do prac wykonywanych na zewnatrz zalicza sie:

sprzatanie schodow — codzienne zamiatanie, mycie powierzchni ceramicznych - 2 razy
w tygodniu lub cze$ciej w razie zabrudzenia;

sprzatanie terenu przylegtego do budynku — codzienne zamiatanie $mieci i liSci;

koszenie trawnikéw, pielenie chwastow, cigcie krzewow (w zaleznosci od wzrostu
trawy, chwastow czy krzewow);

podlewanie trawnikéw i nasadzen — w zaleznosci od potrzeb w okresie wegetacji;
opréznianie koszy na $mieci znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku;

usuwanie (wywozenie) $niegu z chodnikow oraz parkingéw, posypywanie piaskiem
i sSrodkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie wszystkich ciaggéw pieszych,
umozliwiajacych bezpieczne poruszanie si¢ 0sob, a takze odsniezanie powierzchni
parkingowych w sposob umozliwiajacy parkowanie samochodow (przed
rozpoczeciem urzedowania). W przypadku cigglych opadow $niegu, takze
w godzinach pracy Starostwa;

usuwanie oblodzen, z chodnikoéw 1 schodow oraz zlodowacen takich jak sople ze
wszystkich elementéw budynku.

Wykonawca $§wiadczy¢ bedzie ustuge sprzatania uzywajac wilasnego sprzetu
i narzgdzi, a takze na wiasny koszt zapewni piasek i $rodki egzotermiczne do
posypywania powierzchni w okresie zimowych 1 innych materiatow niezbednych do
prawidlowego wykonania.

Srodki higieniczne w toaletach (papier toaletowy, reczniki jednorazowe, mydto
W ptynie, worki na $mieci, $rodki dezynfekujace, zapachowe i szczotki do mycia
muszli klozetowych w kazdej kabinie) oraz srodki chemiczne niezbgdne do wykonania
przedmiotu umowy zabezpiecza Wykonawca.

Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy
muszg skutecznie czy$ci¢ zabrudzone powierzchnie i musza by¢ odpowiednie do
danego rodzaju powierzchni. Substancje i preparaty muszg by¢ antyalergiczne
biologicznie neutralne 1 musza posiada¢ wymagane ustawg z dnia 25 lutego 2011 r.



1)

2)
3)
4)

10.

11.

12.

13.

1)

o0 substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2018 r., poz. 143) atesty
i certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania i obrotu w Polsce Stosowane $rodki
I sprzet musi cechowac najwyzsza jakosc.

Zamawiajacy wymaga, aby Srodki higienicznie uzywane w toaletach spetniaty nw.
wymagania:

mydio w plynie nie powodujace podraznien, zawierajace tagodne sktadniki myjace
oraz substancje nawilzajace i pielegnujace skorg o delikatnym zapachu;

papier toaletowy co najmniej dwuwarstwowy, biaty, niepylacy;
reczniki papierowe tzw. ,,Z” biale, niepylace (bez jakiegokolwiek zapachu);

srodki myjace, czyszczace, dezynfekujgce, od$wiezacze powietrza o delikatnym
zapachu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci $rodkéw uzywanych przez
Wykonawce.

Kontrola czysto$ci pomieszczen oraz terenu wokot budynku bedzie prowadzona przez
pracownikow Zamawiajgcego. Uwagi beda wpisywane do ,,zeszytu uwag”.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia takiej ilosci 0oso6b sprzatajacych, aby
zapewni¢ rzetelne wykonywanie wszystkich czynno$ci wymaganych w opisie
przedmiotu zamowienia, wyposazonych w estetyczng odziez ochronng.

Czas sprzatania pomieszczen

Pomieszczenia w budynku Starostwa beda sprzatane w godzinach:

a) w poniedziatki, wtorki, czwartki, piatki — od godziny 15%,

b) w $rody od godziny 1

700

do pelnego wykonania przewidzianych czynno$ci pod wzgledem jakosci i ilo$ci.

2)

3)

4)

jedna osoba codziennie w godzinach pracy Starostwa od 7°°do 15°°. Do jej zadan bedzie
nalezato co godzing kontrolowanie czystosci w budynku Starostwa, przede wszystkim
w sanitariatach i na korytarzach.

Pomieszczenia zajmowane przez Wydzial Komunikacji oraz Wydzial Geodezji
i Gospodarki ~ Nieruchomosciami -  Osrodek  Dokumentacji ~ Geodezyjnej
I Kartograficznej w godzinach pracy Starostwa — wg. odr¢bnych ustalen.

Po uzgodnieniu z Zamawiajacym sprzatanie moze odbywac si¢ takze w soboty lub inne
wolne dni od pracy, jezeli specyfika prac bedzie tego wymagata.

Opis przedmiotu zamoéwienia czes¢ T — budynek ul. Bielska 57 a

1.Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na sprzgtaniu pomieszczen
oraz terenu przyleglego do budynku przy ul. Bielskiej 57A.

2. Powiat Ptocki — Starostwo Powiatowe w Plocku jest najemca cze$ci pomieszezen w budynku
przy ul. Bielskiej 57 A, znajdujacych si¢ na parterze i pierwszym pigtrze. Pomieszczenia
te przeznaczone s3 na biura dla jednostek organizacyjnych Powiatu Plockiego:

1)Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku - parter;
2)Zarzadu Drog Powiatowych w Plocku— I pietro.



3. Przedmiot zamodowienia obejmuje:

1)kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystosci pomieszczen biurowych, korytarzy, klatek
schodowych, sanitariatow oraz innych pomieszczen znajdujgcych si¢ w budynku;

2)pielggnacje i konserwacj¢ terenéw zielonych, a takze zamiatanie i od$niezanie (wg potrzeb)
chodnikow 1 parkingdw oraz utrzymanie czystosci na zewnatrz budynku.

4. Charakterystyka budynku:

Budynek przy ul. Bielskiej 57 A - powierzchnia do sprzatania — 547 m? (pomieszczenia
biurowe, korytarze, schody, 3 sanitariaty), powierzchnia okien ok. 90 m?,

Teren przylegly do budynku — trawniki ok. 280 m?.

5. Wykaz prac wymaganych podczas realizacji zaméwienia

1) Prace podzielono na:

a)prace wykonywane codziennie (prace standardowe);
b) prace wykonywane raz w tygodniu;

C) prace wykonywane raz w miesigcu;

d)prace wykonywane przynajmniej dwa razy do roku;
e) prace wykonywane na zewnatrz.

2) Do prac wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza:

a)oproznianie pojemnikow na $mieci, wyposazanie koszy w worki foliowe na odpady
dostosowane do wielkos$ci koszy, wynoszenie $mieci do konteneréw na zewnatrz budynku;

b) opr6znianie pojemnikéw z niszczarek na dokumenty,

c)odkurzanie, zamiatanie i wycieranie na mokro powierzchni podtég w pomieszczeniach
biurowych, korytarzach przy zastosowaniu odpowiednich $rodkéw czyszczacych
I pielegnacyjnych;

d) mycie schodow, poreczy i balustrad na klatkach schodowych, zamiatanie i mycie schodow
oraz wejscia do budynku;

e) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni sprzgtu biurowego (np. szafy, biurka, stoty,
krzesta itp. z wyjatkiem sprzetu komputerowego) oraz parapetow, listew przypodiogowych,
kaloryferow 1 innych miejsc, na ktérych moze zbiera¢ si¢ kurz);

f) utrzymywanie czystoSci w sanitariatach (mycie wszystkich urzadzen — armatury,
wyposazenia sanitariatow, drzwi, podtog, luster, wiader) wraz z systematyczng dezynfekcja
I biezaca wymiang w toaletach $rodkow higienicznych, jak papier toaletowy, reczniki
jednorazowe, mydto w ptynie, srodki dezynfekujace i zapachowe zapewniajaca odpowiednie
ilosci na caty dzien;

g) utrzymywanie w nalezytej czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do budynku;
h) kontrolowanie zamknigcia okien w sprzatanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich przez

pracownikow.

3) Do prac wykonywanych raz w tygsodniu Zamawiajacy zalicza:




a) utrzymanie w czystoSci aparatow telefonicznych oraz dezynfekcja odpowiednim $rodkiem;
b) odkurzanie mebli tapicerskich;
) mycie koszy na $mieci;
d) odkurzanie kratek wentylacyjnych;
e) oczyszczanie $cian i sufitow z pajeczyn;
f) mycie drzwi w pokojach, na korytarzach i salach konferencyjnych;
g) doktadne czyszczenie ptytek Sciennych w sanitariatach;
h) sprzatanie pomieszczen piwnicznych.

4) Do prac_wykonywanych raz w_miesiacu Zamawiajacy zalicza udraznianie rur
kanalizacyjnych w toaletach (termin do uzgodnienia kazdorazowo z pracownikiem Starostwa
Powiatowego w Plocku).

5) Do prac wykonywanych przynajmniej 2 razy do roku Zamawiajacy zalicza:

W okresach wiosennym i jesiennym nalezy wykonac:
a) mycie otworow okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i zewnatrz oraz parapetow
zewnetrznych), w razie potrzeb dodatkowo doraznie (np. w przypadku zakonczenia
remontu, silnego zabrudzenia);

b) mycie wszystkich punktow swietlnych w budynku (dotyczy mycia zarowno z zewnatrz
jak i wewnatrz).

6) Do prac wykonywanych na zewnatrz zalicza sie:

a) sprzatanie schodéw — codzienne zamiatanie, mycie powierzchni ceramicznych - 2 razy
W tygodniu lub cze¢$ciej w razie zabrudzenia;

b) sprzatanie terenu przylegtego do budynku — codzienne zamiatanie $mieci i liSci;
c) koszenie trawnikow (w zalezno$ci od wzrostu trawy);

d) podlewanie trawnikow — w zaleznos$ci od potrzeb w okresie wegetacji;

e) oprdznianie koszy na $mieci znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku;

f) usuwanie (wywozenie) $niegu z chodnikéw oraz parkingu, posypywanie piaskiem
I sSrodkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie wszystkich ciaggow pieszych,
umozliwiajacych bezpieczne poruszanie si¢ 0sob, a takze od$niezanie powierzchni
parkingowych w sposob umozliwiajacy parkowanie samochodow (przed
rozpoczgciem urzedowania). W przypadku ciaglych opadow $niegu, takze
w godzinach pracy Starostwa;

g) usuwanie oblodzen, z chodnikow i schodéw oraz zlodowacen takich jak sople ze
wszystkich elementow budynku.

6. Wykonawca $§wiadczy¢ bedzie ustuge sprzatania uzywajac wlasnego sprzetu i narzegdzi, a
takze na wlasny koszt zapewni piasek 1 Srodki egzotermiczne do posypywania powierzchni w
okresie zimowych i1 innych materiatow niezbgdnych do prawidtowego wykonania.

7. Srodki higieniczne w toaletach (papier toaletowy, reczniki jednorazowe, mydto w plynie,
worki na $mieci, $rodki dezynfekujace, zapachowe i szczotki do mycia muszli klozetowych w
kazdej kabinie) oraz $rodki chemiczne niezbedne do wykonania przedmiotu umowy
zabezpiecza Wykonawca.

8. Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy musza



skutecznie czys$ci¢ zabrudzone powierzchnie i musza by¢ odpowiednie do danego rodzaju
powierzchni. Substancje 1 preparaty musza by¢ antyalergiczne biologicznie neutralne 1 musza
posiada¢ wymagane ustawg z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach (Dz. U. z 2018 r., poz. 143) atesty i certyfikaty dopuszczajace je do stosowania i
obrotu w Polsce Stosowane $rodki i sprzet musi cechowac najwyzsza jakos$¢.

9. Zamawiajacy wymaga, aby s$rodki higienicznie uzywane w toaletach speiniaty nw.
wymagania:

1) mydto w ptynie nie powodujace podraznien, zawierajace tagodne sktadniki myjace oraz
substancje nawilzajace 1 pielggnujace skore o delikatnym zapachu;

2) papier toaletowy co najmniej dwuwarstwowy, biaty, niepylacy;
3) reczniki papierowe tzw. ,,Z” biate, niepylace (bez jakiegokolwiek zapachu);
4) srodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, odSwiezacze powietrza o delikatnym zapachu.

10. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo kontroli jakosci $rodkéw uzywanych przez
Wykonawcg.

11. Kontrola czystosci pomieszczen oraz terenu wokdét budynku bedzie prowadzona przez
pracownikow Zamawiajacego. Uwagi beda wpisywane do ,,zeszytu uwag”.

12. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia takiej ilo$ci osob sprzatajacych, aby
zapewni¢ rzetelne wykonywanie wszystkich czynno$ci wymaganych w opisie przedmiotu
zamdwienia, wyposazonych w estetyczng odziez ochronng.

13. Czas sprzatania pomieszczen

Pomieszczenia beda sprzatane w godzinach:

a) w poniedzialki, wtorki, czwartki, pigtki — od godziny 15%,
b) w $rody od godziny 17%

do petnego wykonania przewidzianych czynnosci pod wzgledem jakosci 1 ilosci.



