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CUW/DZP.262.33.2018

Ogloszenie o zaméwieniu na ustugi spoleczne

pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushug
kurierskich na rzecz Starostwa Powiatowego w Plocku oraz Jednostek
organizacyjnych powiatu plockiego w 2019 roku”

W post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie art. 1380 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
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Dzial 1.

Rozdzial 1
Informacje o0 Zamawiajacym

Zamawiajacy: Powiat Plocki reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Plocku

Adres Zamawiajacego: ul. Bielska 59, 09-400 Plock

tel.: 24-267-68-00, fax: 24-267-68-48
e-mail: starostwo@powiat.plock.pl
http://powiat-plock.pl / http://bip.povviat—plock.pl

Adres do korespondencji:

Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Plockiego
ul. Bielska 59, 09-400 Plock

tel.: 24-267-68-72, fax: 24-267-68-79

e-mail: caw@powiat.plock.pl

Rozdzial 11
Podstawa prawna udzielenia zaméwienia

Zamoéwienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) zwanej dalej ,,ustawa
Pzp”, w pozostalym zakresie zasady prowadzenia postgpowania reguluje Ogloszenie
0 zaméwieniu. Wartoé¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro.

—

2]

Rozdzial II1
Informacje ogélne
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig z zachowaniem formy pisemne;j.

- Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w j ¢zyku polskim.
. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga byé konieczne do
prawidlowego przygotowania oferty.

- Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zatrudnienia podwykonawcow. Zamawiajacy
zastrzega, iz w przypadku powierzenia przez Wykonawce dalszego wykonania ushugi
innemu operatorowi pocztowemu, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dla przesylek
bedacych przedmiotem powierzenia - oznaczania ich w sposob inny, niz oznaczane bedg
przesylki dorgczane osobiscie przez Wykonawce.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy
W sprawie niniejszego zaméwienia. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa wyzej
zostala wybrana Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy Ww sprawie
zamdwienia publicznego umowy regulujgcej wspoltprace tych Wykonawcéw.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu

przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz
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w terminie skiadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one byé udostgpnione oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych

Wykonawca zastrzega, ze nie moga byé udostepniane innym uczestnikom postepowania,

musza by¢ oznaczone klauzulg: “Informacje stanowiace tajemnice przedsicbiorstwa

W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (Dz.U. 22003 r. Nr 153 poz.1503 ze zm.)”. Informacje, o ktérych mowa, winny

by¢ oddzielnie i trwale spiete.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie

wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy w przypadku watpliwosci moze wezwaé Wykonawceg do zlozenia wyjasnief

razaco niskiej ceny.

Zamawiajacy moze w przypadku ztozenia blednych lub niekompletnych dokumentéw

wezwag o ich wyjasnienie lub uzupetnienie Wykonawce, kt6rego oferta zostata uznana za

najkorzystniejsza.

O wyniku postgpowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcéw droga

elekironiczng  oraz  zamieéci  informacje na wlasnej stronie internetowe;:

www.powiat.plock.pl.

Rozdzial IV
Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zamé6wienia jest ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym oraz ustug kurierskich na rzecz Starostwa Powiatowego w Plocku
oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego w 2019 roku” w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, kurierskich, paczek
1 ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) na rzecz jednostek wymienionych w Wykazie
Platnikéw, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

. Szczegodlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Dzial IT Ogloszenia.
- Tlosci podane w zestawieniu ilo§ciowo — rodzajowym przesylek wskazanym w Dziale IT

Ogloszenia — Opis przedmiotu zaméwienia sa ilosciami orientacyjnymi, stuzgcymi do
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawca, z ktérym zostanie
zawarta umowa, nie przysluguje roszczenie o realizacje ushugi w ilosciach podanych
w tabeli.

. Wspdlny stownik zaméwieri (CPV) — 64100000-7;

64110000-0;
64120000-3;
60000000-8.

Rozdzial V
Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajagcy wymaga realizacji zaméwienia w terminie: od 01.01.2019 r. - do
31.12.2019 r.
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Rozdzial VI
Warunki udzialu w postegpowaniu
1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy :
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Dla spelnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien posiadaé uprawnienia
do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
oraz zagranicg, potwierdzone wpisem do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22017 ., poz.
1481);
b) zdolnosci technicznej i zawodowej:
Dla spelnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien wykazaé, ze wykonat,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonuje, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, co najmniej 1 zaméwienie
(rozumiane jako jedna umowa), ktérego przedmiotem bylo swiadczenie ushug
pocztowych o warto$ci nie mniejszej niz 200 000 brutto w wymiarze roku,
w ramach jednej umowy, (Zalacznik Nr 5 do Ogloszenia);
2. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia muszg wykazac,
ze:
1) warunek okreslony w pkt 1.2).a) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow (Partnerow),
2) warunek okreslony w pkt 1.2).b) musi spetniaé przynajmniej jeden z Wykonawcow
(Partneréw) skladajacy oferte wspolna.

ROZDZIAL VII
Wykaz oswiadczeii lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1.Do oferty wykonawca dolgcza nastepujace o§wiadczenia i dokument stanowigce

potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziahi w

postepowaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 12-22 ustawy Pzp — Zalgcznik nr 3 i 4.

2) Wykaz wykonanych uslug, a w przypadku swiadczet okresowych lub ciagltych réwniez
wykonywanych gléwnych ushug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ushigi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczef
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert — Zalgcznik Nr 5.

2. Do oferty nalezy zalgczy¢ réwniez:
1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1,
2) Formularz cenowy — Zalgcznik nr 2,
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3) Pelnomocnictwo /oryginal/ osoby lub oséb podpisujgcych oferte - jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z zataczonych dokumentdéw,
4) Wykaz placéwek oddawczo — awizacyjnych — Zalacznik Nr 6 do Ogloszenia.

. Oferta wspélna

1) W przypadku zlozenia oferty wspélnej przedsigbiorcy wystgpujacy wspélnie musza
upowazni¢ jednego sposrod siebie jako przedstawiciela pozostatych — lidera do
zaciggania i rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem
postgpowania, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane pelnomocnictwem
podpisanym przez pozostalych przedsigbiorcow lub ich uprawnionych przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwéch lub wiecej partneréw wchodzacych w sklad
konsorcjum Iub spétki cywilnej musi byé przedstawiona jako jedna oferta, od jednego
wykonawcy i spetniaé nastgpujace wymagania:

a) oSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu skladajg wszyscy
partnerzy podpisujac si¢ na jednym formularzu lub pelnomocnik (lider) w imieniu
wszystkich; w nagléwku oswiadczenia nalezy wpisa¢ nazwg wykonawcy
tj. konsorcjum, spotki cywilnej itp.

b) o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia sklada kazdy z wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia lub pelnomocnik umocowany do skladania
oswiadczen wiedzy w imieniu kazdego z wykonawc6éw osobno.

. Forma dokumentéw

1) Oswiadczenie wykonawcy o spelieniu warunkéw udziahu w postepowaniu oraz o braku
podstaw wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 12-22 ustawy Pzp skladane jest w oryginale.

2) Pelnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

3) Pozostale o$wiadczenia i dokumenty skiadane s3 w formie oryginatlu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

5) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdzial VIII
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Zapytania do Ogloszenia mogg byé zlozone w formie pisemnej, faksem lub drogg
elektroniczna (Zamawiajacy prosi o przekazywanie zapytan w formie edytowalnej, gdyz
skroci to czas udzielania wyjasnien)) na adres Centrum Ustug Wsp6lnych Powiatu
Plockiego, ul. Bielska 59, 09-400 Plock, cuw(@powiat.plock.pl.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

- Dla  zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym o$wiadczeh i dokumentéw

potwierdzajacych spelianie warunkéw udzialu w postgpowaniu i/lub braku podstaw
wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczern i dokumentow
skladanych w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp
zastrzezona jest forma pisemna.

Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia o
zamOwieniu.
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Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat Ogloszenie o zam6éwieniu, bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamiesci jena
stronie internetowej www.powiat-plock.pl.

. Nie przewiduje si¢ zebrania Wykonawcow.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Agnieszka Regulinska — tel. 24 267 67 23

O wyniku postgpowania Zamawiajagcy powiadomi wszystkich wykonawcéw droga
clektroniczng oraz  zamieéci informacje na wlasnej  stronie internetowej:
www.powiat.plock.pl.

Rozdzial IX
Opis sposobu przygotowywania ofert.

. Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z treéciag Formularza Oferty — Zalacznik Nr 1

do Ogloszenia. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Ogloszenia.

. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedlozy wiecej niz

jedna ofertg, wéwezas wszystkie jego oferty zostana odrzucone.

. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwala i czytelng technikg oraz podpisana przez osobely upowazniong/e do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

. Wszystkie strony oferty powinny byé parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte

i kolejno ponumerowane , poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacje.
- Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany w tekécie oferty muszg by¢

parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte lub osobe upowazniona.

. Ofert¢ nalezy umiesci¢c w dwoch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢

zaadresowana na Zamawiajacego oraz powinna posiadaé oznaczenia:

Oferta na:

»Swiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushug
kurierskich na rzecz Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek
organizacyjnych powiatu plockiego w 2019 roku”

Nie otwiera¢ przed dniem 7.12.2018 roku godz. 10.30.

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby
Zamawiajgcy mogt ja odestaé w przypadku stwierdzenia jej op6Znienia.

- Wykonawca, przed uptywem terminu skiadania ofert, moze zmienié¢ lub wycofaé oferte,

pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu.

Powiadomienie o zlozeniu zmian lub wycofaniu musi byé¢ przygotowane wg takich
samych zasad jak skladana oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna)
odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”,

- Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz

zwraca ofertg po uplywie terminu do wniesienia odwotania.
Forma dokumentéw — zgodnie z Rozdziatem VII pkt 3.

ROZDZIAL X
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

- Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Centrum Uslug Wspélnych Powiatu

Plockiego ul. Bielska 59, 09-400 Plock, V pietro pok. 519 do dnia 7.12.2018 r.
do godz. 10.00.

. Otwarcie ofert nastgpi 7.12.2018 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego, V pietro,

pok. 520.

. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.
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4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zam6wienia.

6. Koperty oznaczone ,, WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci.
Koperty wewngtrzne nie bedg otwierane.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:
- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
- firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
- ceny, terminu wykonania zamoéwienia.

ROZDZIAL XI
Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
Ogloszeniu, powinien w cenie brutto ujaé wszystkie koszty niezbgdne dla prawidtowego
i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki,
a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

2. Ceng oferty brutto nalezy przedstawi¢ w Formularzu Oferty, stanowiagcym Zalgcznik
Nr 1 do Ogloszenia. Cena oferty okreéla szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
z tytutu realizacji zaméwienia. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie
od wchodzacych w jej sktad elementéw. Cena ta bedzie przyjeta do oceny ceny w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Szczegblowy opis obliczenia ceny okre$la Formularz cenowy bedacy integralng czescig
oferty Wykonawcy, sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do Ogloszenia.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie zostana ustalone na okres waznosci umowy
i nie podlegajg zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

5. Cena oferty winna by¢ liczona do dwéch miejsc po przecinku i podana w zlotych polskich
liczbowo i stownie.

ROZDZIAL XI1I
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie kryterium:
Cena - 100 % (100 pkt.)
2. Kryterium "Cena" — C bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia, podanej przez wykonawce w formularzu Oferty.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:
C min

ROZDZIAL XIII
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia, z zastrzezeniem dotyczacym poprawiania
omylek,
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
3) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta.
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ROZDZIAL X1V
Uniewaznienie post¢powania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia

jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli postgpowanie jest obarczone wada uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

ROZDZIAL XV
Umowa
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
w Daziale II niniejszego ogloszenia.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty,

Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy,

Zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy dotyczace spelnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu,

Zalacznik nr 4 - O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

Zalacznik nr 5 — Wykaz ushug,

Zalgcznik nr 6 — Wykaz placowek oddawczo-awizacyjnych,

Zalgcznik nr 7 - Klauzula informacyjna.
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1.

Dzial II. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe), ktére
bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tj.
Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) oraz $wiadczenie ustug kurierskich na rzecz Starostwa

Powiatowego w Plocku oraz
dalej ,,Platnikiem”

jednostek organizacyjnych powiatu plockiego (zwanych
) zgodnie z ponizszym wykazem:

Lp. Nazwa jednostki organizacyjne;j Adres
1 Starostwo Powiatowe w Plocku Plock, ul. Bielska 59
II pigtro, pokédj 212
2 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku Plock, ul. Bielska 57A
3 Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Plockiego Plock, ul. Bielska 59
V pigtro, pokoj 519
4  |Powiatowy Urzad Pracy w Plocku Plock, ul. Kostrogaj 1
I pigtro, pokoj 26
5 |Zesp6t Szkét im. L. Bergerowej w Plocku Plock, ul. Kutnowska 30, parter,
pokoj 46 (sekretariat szkoty dla
miodziezy)
6 Powiatowa Poradnia Psychologiczno — Plock, ul. Otolifiska 21
Pedagogiczna w Plocku IIT pigtro, pokdj 311
7  |Zespdt Szkét Wyszogrdd,
im. Jana Sniadeckiego w Wyszogrodzie ul. Niepodleglosci 11a
parter, Sekretariat
8 Dom Pomocy Spotecznej w Wyszogrodzie ' Wyszogrdd,
ul. Niepodleglosci 5a
Budynek biurowy - sekretariat
9 Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wyszogréd,
Wyszogrodzie ul. Niepodleglosci 5a
parter, gabinet kierownik
10 |Zespdt Szkét Specjalnych w Goslicach Goslice 66, Budynek A
I pietro, sekretariat
11| Dom Pomocy Spotecznej w Goslicach Goslice 66
I pigtro, pokoj kadr,
budynek administracji
12 |Zesp6t Szkot im. S. Staszica w Gabinie Gabin, ul. Staszica 1
parter, pokdj 1 (budynek A)
13 |Dom Pomocy Spolecznej w Brwilnie Brwilno, ul. Plocka 90
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I pietro, sekretariat, pokoj 138
14 | Dom Pomocy Spotecznej w Koszelewie Koszelew 2
poddasze uzytkowe budynek
OFICYNA-biuro, pokéj Nrl
15 |Dom Pomocy Spolecznej w Nowym Miszewie Dom Pomocy Spotecznej "Nad Jarem"
w Nowym Miszewie, ul. Patacowa 2b,
09-470 Bodzanéw, Kadry i Place, pokéj
nr 2
16 |Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie Zakrzewo Koscielne 14
09-460 Mata Wies
Budynek administracyjny, pok. 6
17 | Placéwka Opiekunczo — Wychowawcza Wyszogrod, ul. Niepodleglosci 5
w Wyszogrodzie 09-450 Wyszogrod
Budynek biurowy - sekretariat
2. Zestawienie ilosciowo — rodzajowe przesytek
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Ilos¢é
(sztuki)
szacunkowa
1 2 3 4
1 | Przesylki listowe nierejestrowane nie bedace Do 350g 38416
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do1000g 363
Ponad 1000 do 2000g 80
2 |Przesyiki listowe nierejestrowane nie bgdace Do 350¢g 214
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym Gabaryt B Ponad 350 dOlOOOg 69
Ponad 1000 do 2000g 28
3 | Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w Do 350¢ 141
obrocie kl'a_]OWYIIl. Gabaryt A Ponad 350 dOlOOOg 33
Ponad 1000 do 2000g 23
4 |Przesylki niercjestrowane najszybszej kategorii w Do 350¢g 36
obrocie krajowym. Gabaryt B
Ponad 350 do1000g 27
Ponad 1000 do 2000g 17
5 |Przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami Do 350g 66175
. latecorii i krai barvt A
najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt Ponad 350 do1000g 615
Ponad 1000 do 2000g 47
5A |Przesylki rejestrowane nie bedgce przesytkami Do 350g 1527
najszybszej kategorii w obrocie krajowym doreczane
za posrednictwem Operatora Wyznaczonego
Gabaryt A
6  |Przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami Do 350g 407
najszybszej kategorii w obrocie krajo Gabaryt B
| PayDsse] Kalegont W chrocle Krajowym GRbaLB 1 ad 350 do1000g 175
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[ Ponad 1000 do 2000g 41
‘ 7 Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 350g 352
obrocie krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do1000g 24
| Ponad 1000 do 2000g 22
8 Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 350g 25
obrocie krajowym. Gabaryt B Ponad 350 do1000g 17
Ponad 1000 do 2000g 47
9 Potwierdzenie odbioru krajowe przesytki 65812
rejestrowane;j
10 | Zwroty prz'esyiek r'ejes,tr.owanych (?o nadawcy po Do 350g 1801
B Ponad 1000 do 2000g 17
11 | Zwroty prz.esylelf f.ejes’tr.owanych (?o nadawcy po Do 350g 42
Ponad 1000 do 2000g 17
| 12 |Zwrot — ustuga potwierdzenie odbioru krajowe 1695
| 13 P-rzesylki nierejestroque w obroci.e zagrani.c.:znym, Do 50g 19
‘ Efrgggqce przesytkami najszybszej kategorii — Ponad 50 do100g g
Ponad 100 do 350g 8
14 | Przesylki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, |Do 50g 8
najszybszej kategorii - Europa Ponad 50 do100g 3
Ponad 100 do 350g 8
15 | Paczki pocztowe nie bedace paczkami najszybszej Do1lkg 31
léaz:sf:;tﬁ Alfr ajowe Ponad 1 kg do 2 kg 28
Ponad 2 kg do 5 kg 17
Ponad 5 kg do 10 kg 16
16 | Paczki pocztowe nie bedace paczkami najszybszej Do1kg 11
‘ l(c}agsgfyrtiinraj owe Ponad 1 kg do 2 kg 11
Ponad 2 kg do 5kg 10
Ponad 5 kg do 10 kg 11
17 |Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe Do 1kg 14
Gabaryt A Ponad 1 kg do 2 kg 16
Ponad 2 kg do 5kg 14
Ponad 5 kg do 10 kg 10
18 | Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe Do 1kg 10
Gabaryt B Ponad 1 kg do 2 kg 10
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Ponad 2 kg do 5 kg 10
Ponad 5 kg do 10 kg 10
19 |Przesylka kurierska krajowa '
z dorgezeniem do godziny 12.00 nastgpnego dnia Do 5 kg 46
roboczego po nadaniu..
20 |Przesylka listowa zagraniczna polecona priorytet — Do 50 12
strefa europejska Gabaryt A g
21 |Przesylka listowa zagraniczna rejestrowana
najszybciej kategorii — strefa europejska Gabaryt A Ponad 50 g do 100 g 7
22 |Paczka priorytetowa Niemcy ponad 2 kg do 3 kg 2
23 | Zwrot przesylki poleconej najszybszej kategorii do
nadawcy — po wyczerpanie mozliwosci jej dorgczenia Do 50 g 2
lub wydania odbiorcy za granica
24 | Zwrot przesylki poleconej najszybszej kategorii do
nadawcy — po wyczerpaniu mozliwosci jej Ponad 50 gdo 100 g 1
dorgczenia lub wydania odbiory za granica
25 |Paczki pocztowe, krajowe Ekonomiczne Gabaryty A |Do 1 kg 0
Ponad 1 kg do 2 kg 0
Ponad 2 kg do 5 kg 0
Ponad 5 kg do 10 kg 0
26 |Telegram pocztowy dorgczony w terminie do 8 Za modut zawierajgcy do 160 0
godzin od nadania do dorgczenia w miejscowym znakow
b d )
obszarze doreczen Za kazdy nastepny modut 0
zawierajacy do 160 znakéw
27 |Potwierdzenia dorgczenia/wydania telegramu faxem
pocztowego :
Droga elektroniczng 0
28 | Przesylka piorytetowa nie rejestrowana krajowa
Gabaryt A Do 350 g 5
29 |Ushuga — polecenie do przesylek zagranicznych Do50g 5
‘ 30 |Pelnomocnictwo pocztowe state 2

3. Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

2)
b)

©)

d)

zwykle — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
zwykle o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni
robocze od dnia jej nadania),

polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesylka rejestrowana bedaca
przesylka listows, przemieszczang i dorgczang w spos6b zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesylka rejestrowana bedaca
przesyika listows, przemieszczana i dorgczang w spos6b zabezpieczajacy jg przed
utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany
czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),
polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta
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za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) - przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dhugosé
325 mm, szeroko$é 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub dhugos¢
325 mm lub szeroko$é 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byé wieksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (diugos¢) nie moze przekroczyé 610 mm.

Przez paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B): \

a)  ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) o przyspieszonym trybie dorgczenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢)  ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne

i 0 przyspieszonym trybie dorgczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania

i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szerokosé 500
mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugosé 600 mm lub dtugosé 500 mm
lub szeroko$é¢ 300 mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$é nie moze
by¢ wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przez przesylki kurierskie rozumie si¢ przesytki krajowe najszybszej kategorii nadane w
dniu roboczym do godziny 15:00 doreczone w gwarantowanym terminie. Dla przesyiki
standardowej dorgczenie do drugiego dnia roboczego po dniu nadania. Dla przesyiki
niestandardowej dorgczenie nastapi do czwartego dnia roboczego po nadaniu. Przyjcte za
potwierdzeniem nadania, dor¢czone za pokwitowaniem odbioru o wadze do 30 kg. Cena
za nadanie przesylki zawiera odbior z siedziby Zamawiajacego oraz ubezpieczenie do
kwoty co najmniej 5.000,00 zt.

Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia:

a) placowki pocztowej do nadawania oraz odbierania przesylek w odleglosci nie
wickszej niz 18 km od siedziby kazdego z Platnikéw na terenie powiatu plockiego
oraz w odleglosci nie wiekszej niz 5 km na terenie miasta Plocka.

b) Placéwki pocztowej do nadawania oraz odbierania przesylek w odleglo$ci nie
wigkszej niz 5 km od punktu obslugi klientéw PUP w Plocku zlokalizowanego w
Wyszogrodzie przy ul. Plockiej 12.

Zamawiajgcy wymaga aby placowki pocztowe na terenie powiatu ptockiego, w ktérych
adresaci bgdg mogli odbiera¢ awizowane przesylki byly czynne przez co najmniej
6 godzin dziennie 5 dni w tygodniu (w dni robocze), przy czym co najmniej w jeden dzien
roboczy do godziny 17.00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zaméwief publicznych Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca zatrudniat na podstawie umowy o prace, co najmniej po 1 pracowniku
zatrudnionym przy bezpoéredniej obstudze klienta w kazdej ze wskazanych w ofercie
placéwek pocztowych.

Odbioér przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w zestawieniu przesylek
nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesytek wg
poszczeg6lnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych).
Dopuszczalne jest prowadzenie zestawien przesylek w formie elektronicznej przy
pomocy aplikacji udostepnionej przez Wykonawce. W takim przypadku dokumentowanie
odbioru przesylek dokonywane b¢dzie w formie elektroniczne;.

Kazda placéwka musi by¢ oznaczona nazwg i logo Wykonawcy w spos6b zapewniajacy
widocznos¢ oraz zapewniaé prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem osob
trzecich, w szczegélnosci gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone
danych osobowych. Wszystkie placowki oddawczo-awizacyjne muszg posiadaé
wyodrebnione, zadaszone, oslonigte od wiatru, dedykowane do obstugi przesylek
pocztowych miejsca, spelnia¢ wymogi Prawa pocztowego. W przypadku, gdy placowka
pocztowa znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest réwniez dziatalno$é o innym
przedmiocie, Zamawiajgcy zada aby Wykonawca w sposGb widoczny — nazwa lub
logotypem oznaczyt t¢ czesé lokalu/stanowisko, w ktérej odbywa si¢ obstuga klientéw
w zakresie ustug pocztowych. Zamawiajacy zada aby kazda placéwka pocztowa byla
z zewnatrz oznaczona w sposéb umozliwiajacy jej jednoznaczng identyfikacje przez
klientow korzystajacych z ustug pocztowych. W szczegélnosci oznaczenie to musi polega¢
na trwalym zamieszczeniu nazwy badz logotypu Wykonawcy na budynku mieszczacym
lokal, w ktérym prowadzona jest placéwka pocztowa.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedna placéwka
pocztowa na terenie kazdej z gmin powiatu plockiego oraz co najmniej jedna
placowka na terenie Miasta Plocka.

Platnik w ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie przesylek, ktorych nadanie
jest konieczne w placoéwce operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych m.in.
W oparciu o nizej wymienione przepisy:

- art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postgpowania administracyjnego,

- art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego,

Platnicy zobowiazujg si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesylek nadanych dla przesylek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii, czy
ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i adres Platnika na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki,
oraz znaku oplaty pocztowe] zgodnego ze wzorem przekazanym przez Wykonawce po
podpisaniu umowy.

Platnicy zobowigzuja si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzgdzania
zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Platnicy zobowiazuja si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

a)  dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek
nadanych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla

Strona 14 z 27



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Platnika
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b)  dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg.
poszczegllnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Platnika potwierdzenie nadania
danej partii przesylek.

Dopuszczalne jest prowadzenie zestawien przesylek w formie elektronicznej przy pomocy

aplikacji udostgpnionej przez Wykonawce.

Platnicy sa odpowiedzialni za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Platnika, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odr¢bnego oznakowania lub
opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Platnikéw. Przesylki pocztowe zagraniczne powinny byé
niezwlocznie przekazane do doreczenia odpowiednim operatorom zagranicznym. W
przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz nadanych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym.

Wykonawca bedzie dorgczal Platnikom pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1257).

1) Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Pisma mogg byé doreczone réwniez w lokalu organu administracji
publicznej, jezeli przepisy szczegélne nie stanowia inaczej. W razie niemozno$ci doreczenia
pisma w sposéb okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby,
przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie.
W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podijety si¢ oddania pisma adresatowi. O doreczeniu
pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszezajac zawiadomienie w oddawczej
skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

2) W razie niemoznosci dor¢czenia pisma w sposéb opisany powyzej, operator postepuje w

spos6b nastepujaey:

Zawiadomienie 0 pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru
W terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym
w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy
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nie jest to mozZliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszezenia, w ktérym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na
posesj¢ adresata.

3) W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, pozostawia powtérne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od
daty pierwszego zawiadomienia.

4) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich
siedziby do rgk 0s6b uprawnionych do odbioru pism. Sposéb doreczenia stosuje si¢ odpowiednio.
Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
dorgczenia. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia doreczenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza datg doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata
pismo, i przyczyne braku jej podpisu.

23. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy Prawo Pocztowe
Z dnia 23 listopada 2012 r.

24. Ushugi pocztowe beda oplacane przez Platnikéw w formie oplaty z dolu. Za okres
rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Platno$é nastapi w ciagu 14 dni
od dnia prawidtowo wystawionej faktury, pod warunkiem ze bedzie ona dostarczona do
Platnika przed wyznaczonym w fakturze terminem platnosci.

25. W zestawieniu ilosciowo - rodzajowym wyszczegdlnione zostaly rodzaje przesylek (ushug
pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji
w skali roku. Zamawiajacy przyjal roczng ilo$¢ przesytek kazdego rodzaju w oparciu o
analiz¢ potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Platnicy nie sg
zobowigzani do zrealizowania w 100% podanych ilo$ci przesylek. Rodzaje i ilodci przesylek
w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od
potrzeb Platnikéw na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne
ilo$ci realizowanych przesylek moga odbiegaé od podanych ilosci.

26. Przedmiot zaméwienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru
operator6w pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

27. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe zgodna z warunkami
przedstawionymi w Projekcie Umowy.

28. Wz6r Formularza cenowego stanowi Zatacznik nr 2 do Ogloszenia. Zamawiajacy podal
srednie roczne ilosci przesylek kazdego rodzaju, ktére ustalil woparciu o analize
dotychczas prowadzonej korespondencji, a ktore nalezy przyjaé do obliczenia ceny oferty.

29. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zaméwienia moga byé realizowane

w sposob okreslony w regulaminach Wykonawcy z wylaczeniem uregulowan
kolidujacych z postanowieniami niniejszego Ogloszenia.
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Nazwa zamdwienia

‘,,Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym oraz ustlug Kkurierskich na rzecz Starostwa
Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych
powiatu plockiego w 2019 roku”

Zamawiajacy

Zamawiajgcy: Powiat Plocki reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w Plocku
Adres Zamawiajgcego: ul. Bielska 59
09-400 Plock
tel.: 24-267-68-00/ 24-267-68-72
fax: 24-267-68-79
e-mail: cuw@powiat.plock.pl
http://bip.powiat-plock.pl

Wykonawca
(nazwa, adres, tel., e-mail)
NIP, REGON

Cena oferowana
/brutto/ w zt

awizacyjnych
zlokalizowanych na terenie
gmin Powiatu Plockiego
oraz na terenie Miasta
Plocka

Nlo§é placéwek oddawezo-|

Termin wykonania
przedmiotu zaméwienia
/dzien-miesigc-rok/

01.01.2019 r. - 31.12.2019 r.

Termin zwiazania oferts

30 dni

Informacja, o ktérej mowa w Dziale I, Rozdzial X1V, pkt 6 OGLOSZENIA (jezeli dotyczy):

ja—y

...........................................................

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Oferuje wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu zamoéwienia Dzial IT
Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdéwienia inie

wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobylismy wszystkie informacje niezbedne do przygotowania

oferty.

. O$wiadczam, ze przedmiot zaméwienia oferowany przez nas spetnia wszystkie wymogi okreglone

przez Zamawiajacego w dokumentacji przetargowe;.

sktadania ofert.

do stanowiag

Oswiadczam, zZe jestem zwiazany niniejsza ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu

Oswiadczam, iz dokumenty dofaczone do Formularza Oferty zawarte na stronach od numer
tajemnice

przedsigbiorstwa W  rozumieniu  przepiséw ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. (*jezeli dotyczy)

Warunkéw Zamowienia.

. Akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych
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7. Zamo6wienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow :

(nazwa podwykonawcy i cze$¢ zaméwienia, ktoérej wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawce)

(nazwa podwykonawcy i cze$¢ zaméwienia, ktorej wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawce)
8. Oswiadczamy, ze dokumenty zalaczone do oferty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na
dzien skladania oferty.
9. Podajemy dane kontaktowe dla potrzeb niniejszego postepowania,

Adres do korespondencji:
Osoba uprawniona do kontaktu w sprawie niniejszego postgpowania:
Pan/Pani.... ...
Nrtel. oo, AT
adres e-mail: ...

10. Niniejszy Formularz Oferty sktadam/my na kolejno ponumerowanych stronach.

11. Oswiadczenie Wykonawey w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyinych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO :
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Iub art. 14 RODOV
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.*)

12. W zalaczeniu do oferty:

.............................

13. Oswiadczam, ze jestem matym / érednim przedsiebiorcg *)

(Zamawiajacy definiuje malego i $redniego przedsigbiorce zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004

r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2015 poz. 584 ze zm.)
Art. 105. [Maly przedsigbiorca]
Za malego przedsigbiorcg uwaza si¢ przedsiebiorce, ktory w co najmniej jednym z dwéch ostatnich
lat obrotowych:
1) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz
2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrob6w i ustug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 10 milionéw
euro.
Art. 106. [Sredni przedsigbiorca]
Za sredniego przedsigbiorcg uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch ostatnich
lat obrotowych:
1) zatrudniat §redniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz
2) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobéw i ustug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w ztotych 43 milionow
euro.
* niepotrzebne skresli¢

. dnia

(miejscowosé)

- - podpis
czytelny lub nieczytelny z pieczatka imienna osoby lub o0séb upowaznionych do podpisu w
(imieniu Wykonawcy)

*) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 Jub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Formularz cenowy

Zalacznik Nr 2

Wartos¢
kolumny
Tlosé Cena iedn (ilos¢
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki (sztuki) brthto " | z kolumny
szacunkowa 4 X cena
z kolumny
S)
1 2 3 4 5 6
1 |Przesylkki listowe Do 350¢g 38416
nierejestrowane nie bedace
przesy%kami najszybszej Ponad 350 dolOOOg 363
léatle):gorii A\zv obrocie krajowym. Ponad 1000 do 80
abaryt 2000g
2 | Przesylkki listowe Do 350g 214
nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej Ponad 350 do1000g 69
](s}z:;agfyleBw obrocie krajowym. Ponad 1000 do 28
2000g
3 | Przesylki nierejestrowane Do 350¢g 141
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym. Gabaryt A |Ponad 350 do1000g 33
Ponad 1000 do 23
2000g
4 |Przesylki nierejestrowane Do 350g 36
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym. Gabaryt B |Ponad 350 do1000g 27
Ponad 1000 do 17
2000g
5 |Przesylki rejestrowane nie Do 350g 66175
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w Ponad 350 do1000g 615
obrocie krajowym Gabaryt A
Ponad 1000 do 47
2000g
5A | Przesylkki rejestrowane nie Do 350g 1527
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym dorgczane
za posrednictwem Operatora
Wyznaczonego
Gabaryt A
6  |Przesylki rejestrowane nie Do 350¢g 407
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w Ponad 350 do1000g 175
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_Eocie kraj owymEabaryt B

Ponad 1000 do 41
2000g
7 |Przesylki rejestrowane Do 350g 352
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do1000g 24
Ponad 1000 do 22
2000g
8 | Przesyiki rejestrowane Do 350¢g 25
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym. Gabaryt B Ponad 350 do1000g 17
Ponad 1000 do 47
2000g
9  |Potwierdzenie odbioru krajowe 65812
przesylki rejestrowanej
10 |(Zwroty przesytek Do 350g 1801
rejestrowanych do nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci Ponad 350 do1000g 37
dorgczenia — ekonomicznych  |ponad 1000 do 17
w obrocie krajowym Gabaryt 2000g
A
11 (Zwroty przesylek Do 350g 42
rejestrowanych do nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci Ponad 350 do1000g 27
dorgczenia — ekonomicznych | Ponad 1000 do 17
w obrocie krajowym Gabaryt 2000g
| B
|12 |Zwrot— ushuga potwierdzenie 1695
odbioru krajowe
13 | Przesylki nierejestrowane w | Do 50g 19
obrocie zagranicznym, nie
bedace przesytkami Ponad 50 do100g 8
najszybszej kategorii - Europa
Ponad 100 do 350¢g 8
14 |Przesylki nierejestrowane w  |Do 50g 8
obrocie zagranicznym,
najszybszej kategorii - Europa Ponad 50 do100g 8
Ponad 100 do 350g 8
15 [Paczki pocztowe nie bedace  |Do 1 kg 31
paczkami najszybszej kategorii
krajowe Ponad 1 kg do 2 kg 28
Gabaryt A
Ponad 2 kg do 5 kg 17
Ponad 5 kg do 10 kg 16
16 |Paczki pocztowe nie bedace  |Do 1 kg 11
aczkami najszybszej kategorii
ﬁrajowe Is2ybsze] g Ponad 1 kg do 2 kg 11
Gabaryt B Ponad 2kg do 5kg 10
Ponad 5 kg do 10 kg 11
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17 | Paczki pocztowe najszybszej |Do 1 kg 14
kategorii krajowe
Gabaryt A Y Ponad 1 kg do 2 ke 16
Ponad 2 kg do 5 kg 14
Ponad 5 kg do 10 kg 10
18 |Paczki pocztowe najszybszej |Do 1 kg 10
kategorii krajowe
Gabaryt B J Ponad 1 kg do 2 kg 10
Ponad 2 kg do 5 kg 10
Ponad 5 kg do 10 kg 10
19 | Przesytka kurierska krajowa
z dorgczeniem do godziny
12.00 nastgpnego dnia Do Skg 46
roboczego po nadaniu
Przesylka listowa zagraniczna
20 |polecona priorytet — strefa Do 50 g 12
europejska Gabaryt A
Przesytka listowa zagraniczna
21 |rejestrowana najszybciej
kategorii — strefa europejska Ponad 50 g do 100 ¢ 7
Gabaryt A
Paczka priorytetowa Niemcy
22 ponad 2 kg do 3 kg 2
23 | Zwrot przesylki poleconej
najszybszej kategorii do
nadawcy — po wyczerpanie DO 50 g 2
mozliwosci jej doreczenia lub
wydania odbiorcy za granica
24 | Zwrot przesylki poleconej
najszybszej kategorii do
nadawcy — po wyczerpaniu Ponad 50 gdo 100 g 1
mozliwosci jej dorgczenia lub
wydania odbiory za granicg
25 |Paczki pocztowe, krajowe Do 1kg 0
Ekonomiczne Gabaryty A
Ponad 1 kg do 2 kg 0
Ponad 2 kg do 5 kg 0
_ Ponad 5 kg do 10 kg 0
26 | Telegram pocztowy dorgczony | Za modut
w terminie do 8 godzin od zawierajacy do 160 0
nadania do dorgczenia w znakow
miejscowym obszarze Za kazdy nastgpny
doreczen LT
modut zawierajgcy 0
do 160 znakéw
27 |Potwierdzenia faxem 0
dorgczenia/wydania telegramu
pocztowego Droga elektroniczng 0
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| 28 Przesytka piorytetowa nie
rejestrowana krajowa Do350 g
Gabaryt A
29 |Usluga — polecenie do
przesylek zagranicznych Do50g
30 |Pelomocnictwo pocztowe
stale
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Zalacznik Nr 3

Zamawiajacy: Powiat Plocki
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Plocku

Nazwa i adres Wykonawcy:

...........................................
..........................................

..........................................

Oswiadczenie Wykonawey
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 styeznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych dotyczace spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadezeniu ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz uslug kurierskich na rzecz
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2019 roku” o$wiadczam, co nastepuje:

Informacija dotyczaca Wykonawcey:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Ogloszeniu o zaméwieniu.

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Oswiadczenie dotyezace podanych informacii

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 4

Zamawiajacy: Powiat Plocki
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Plocku

Nazwa i adres Wykonawcy:

...........................................
..........................................

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Swiadezeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym oraz ushig kurierskich na rzecz
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2019 roku” os$wiadczam, co nastepuje:

Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1,2,4 ustawy Pzp.

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ........................ ustawy Pzp (poda¢ majaca zastosowanie podstawe do
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 ustawy Pzp, 16-20 ustawy
Pzp lub art. 24 ust. 5 pkt 1,2,4 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww,
okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastepujace srodki

..............................................................................................................

..............................................................................................................

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
izgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pela $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik Nr 5

Dane Wykonawcy:
Nazwa

Wykaz wykonanych uslug

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym oraz uslug Kkurierskich na rzecz
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2019 roku”

L Opis przedmiotu Termms]r: ElillzaCJI Wartos¢ ushugi| Odbiorca ustugi
P zaméwienia usiug brutto (nazwa i adres)
(od.....do......)
1
2
3

Do wykazu nalezy zalgczyé dowody okreslajgce czy ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly wykonywane,
a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione nie weze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik Nr 6

Dane Wykonawcy:
Nazwa

.....................................................................................................

Wykaz placéwek oddawczo-awizacyjnych

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushug Kkurierskich na rzecz
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2019 roku”

Nazwa i adres placéwki oddawczo - D god?my Odleglosé placowki od
Lp. . . . otwarcia o, .
awizacyjnej L 1. siedziby Platnika
placowki
1
2
3

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik Nr 7

Klauzula informacyjna w celu zwiazanym z poste powaniem
0 udzielenie zamdéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Plocki.

2. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowaé poprzez email iod.cuw@powiat.plock.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego np. ,Swiadczenie ushug
pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym oraz ustug kurierskich na rzecz
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2019 roku” prowadzonym w trybie zamGwienia na ustugi spoteczne.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,,ustawa
Pzp”;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a nastepnie, jesli
chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

5. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zZwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;
~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
8. Nie przystuguje Pani/Panu:
— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
" Wyjaénienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, Jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.
** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowagé Zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowiefl umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub pafistwa cztonkowskiego.
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Dzial I1I. Istotne postanowienia umowy

I. Nadawca powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia:

1) ushug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia.

2) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

3) pelnomocnictwo pocztowe stale.

II. Forma oplaty
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczal oplat¢ w formie oplaty z dolu.

2.

Przez oplate z dohu nalezy rozumieé oplat¢ w catosci wniesiong przez Nadawce, bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie przesylki, z zastrzezeniem
punkt TII.

. Nadawca zobowigzany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesylki pocztowej oznaczenia potwierdzajacego wniesienie
oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: wzér pieczeci do
uzgodnienia z Zamawiajagcym.

2) w przypadku odstgpienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocic krajowym,
zgodnie z postanowieniami przepiséw, o ktérych mowa w pkt III ppkt 2, umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci: wzér pieczeci do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

3) oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na
znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek listowych (z wylgczeniem przesylek
listowych z zadeklarowana wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym).

IIL. Regulowanie oplat

L.

Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania oplat:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za $wiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym
mowa w pkt 1, zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi obowiazujgcymi w dniu
nadania przesylek,

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajace z faktur, Nadawca regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca
zobowigzany jest okresli¢ tytut wplaty "FV Nr Umowa ID nr ............... W,

5) za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzieft uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawey naliczaé bedzie odsetki ustawowe za
opoznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania
swiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznoéci. Odsetki ustawowe za niezaptacone
w terminach faktury placone bedg przez N adawcg na podstawie noty odsetkowe;j,

7) w przypadku zalegania przez Nadaweg z platnosciami przez okres dluzszy niz 21 dni od
wskazanego w pkt 4 terminu zaplaty, ustluga poczawszy od nastgpnego okresu
rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem formy platnosci ,,z g0ry”,
na ogblnie obowigzujacych zasadach. Ponowne zastosowanie formy optaty ,,z dohu™ nastapié
moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych
naleznosci wraz z odsetkami,



w

8) w przypadku op6Znienia Nadawcy w zaplacie za faktury, Poczta ma prawo do zaliczenia
otrzymanych platnosci na poczet zaleglych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytul
podanej platnosci,

9) W zwigzku z Iacznym rozliczeniem podatku VAT przez Powiat Plocki z jednostkami
budzetowymi, Poczta wystawia fakture VAT na:

- Nabyweca: Powiat Plocki, ul. Bielska 59, 09-400 Ptock NIP: 7743227414
- Odbiorca/Platnikiem/Adresatem faktury sg jednostki organizacyjne powiatu plockiego
wskazane w Zalaczniku nr 1 do Istotnych postanowieri umowy.

10) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okreslonych w pkt 9 nie wymaga
aneksowania Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony
umowy,

. Nadawca bedzie uiszczat oplaty, zgodnie z obowigzujacymi w dniu realizacji ustug cennikami

Wykonawcy, dostepnymi na stronie internetowej ................. lub w placé6wkach Wykonawcy.
W przypadku, gdy warunki cenowe zostang okreslone w zalacznikach do umowy, Nadawca
bedzie uiszczat oplaty zgodnie z tymi warunkami.

. Zmiana cennika, o ktérym mowa w pkt 2 nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy.
. Jezeli w trakcie obowiazywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,

Nadawca zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug
wedtug obowigzujgcej stawki.

IV. Powiadamianie Stron

1.

Strony oswiadczaja, Zze nadzér nad realizacja postanowiefi Umowy pelnig:

- ze strony Nadawcy:

1) Starostwo Powiatowe w Plocku, Malgorzata Rygalska nr tel. 24 267 67 77, nr faksu 24 267
68 48, adres e-mail starostwo(@powiat.plock.pl

2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku, Matgorzata Lewandowska, nr tel. 24 267
68 28, nr faksu 24 267 68 47, adres e-mail pepr@pepr.plock.pl

3) Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Plockiego, Jarostaw Mioduski, nr tel 24 267 68 72, nr
faksu 24 267 68 79, adres e-mail cuw(@powiat.plock.pl

4) Powiatowy Urzad Pracy w Plocku, Malgorzata Bombalicka, nr tel. 24 267 46 30, or faksu
24 267 46 31, adres e-mail sekretariat@pupplock.pl

5) Zespdt Szkét im. L. Bergerowej w Plocku, Jacek Klosiriski, nr tel./faksu 24 268 72 74, adres
e-mail zsrberg@poczta.onet.pl

6) Powiatowa Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Plocku, Mariola Jolanta Duda, nr tel.
24 364 02 00, nr faksu 24 364 02 06, adres e-mail pppp.plock.@gemail.com

7) Zespdt Szkét im. Jana §niadeckiego w Wyszogrodzie, Joanna Misiakowska, nr tel. 24 231 11

00, or faksu 24 231 18 52, adres e-mail zs-wyszogrod@wp.pl

8) Dom Pomocy Spotecznej w Wyszogrodzie, Ewa Smoétka, nr tel. 24 267 85 20, nr faksu
24 267 85 22, adres e-mail dpswyszogrod1@o2.pl

9) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wyszogrodzie, Mirostawa Szymaniska, nr tel. 24 362
03 24, nr faksu 362 03 23, adres e-mail sdswyszogrod@abi24.pl

10) Zesp6t Szkot Specjalnych w Goslicach, Beata Jakubowska, nr tel./faksu 24 262 84 93, adres

e-mail zssgoslice@o2.pl

11) Dom Pomocy Spotecznej w Goslicach, Mariusz Chylisiski, nr tel. 24 262 84 93, nr faksu

24 261 37 70, adres e-mail dpsgoslice@p_oczta.onet.pl.

12) Zespot Szkol im. Stanistawa Staszica w Gagbinie, Danuta Kowalkowska — Filoniuk, nr tel.
24 277 10 49, nr faksu 24 277 12 57, adres e-mail zsgabin@wp.pl
13) Dom Pomocy Spolecznej w Brwilnie, Joanna Maria Augustowska, nr tel./faksu 24 366 25

80, adres e-mail dpsbrwilno@vp.pl

14) Dom Pomocy Spolecznej w Koszelewie, Marlena Marciniak, nr tel. 24 267 51 51, nr faksu

24 267 51 68, adres e-mail poczta@dpskoszelew.pl




15) Dom Pomocy Spolecznej w Nowym Miszewie, Barbara Stanska Mackiewicz, nr tel. 24 260
67 10, nr faksu 24 260 67 18, adres e-mail dpsmiszewo@wnp.pl,

16) Dom Pomocy Spotecznej w Zakrzewie, Iwona Paradowska — Olkowska, nr tel./faksu 24 231
41 47, adres e-mail zakrzewo@domypomocy.pl.

17) Placéwka Opiekuniczo — Wychowaweza w Wyszogrodzie, Hubert Wieckowski, nr tel. 24 362

02 42, nr/faksu 24 362 03 12., adres e-mail powwyszogrod@wp.pl.

- ze strony Wykonawcy: ................. I 1<) S 121 11
2. Strony oswiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:
Nadawea: ...ocooiiiiiiiiiiiinniiiiieeeeeeeeeeeeeeesssssn,

WYKORawea: ....cvveiiiiienieneiiiiiieennoo,
Nadawca zobowigzuje si¢ do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacjg
postanowienn Umowy, ktérej dane udostepnia ............... W zwigzku z realizacja niniejszej
umowy, tres¢ obowigzku informacyjnego, przeslanego przez .............. oraz do potwierdzenia jego
realizacji na adres mailowy ............... wskazany powyzej.

3. Strony zobowiazujz si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
przesylka polecong, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust.
2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej
Strony o zmianie swego adresu.

V. Zachowanie tajemnicy

Administrator danych osobowych, w przypadku powierzenia danych osobowych Wykonawcy, jest
zobowigzany do stosowania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/UE (Dz. U. UE. L 2016.119.1). W przypadku powierzenia danych
osobowych Wykonawcy, Administrator danych osobowych ma obowiazek zawrzeé z nim umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych w w/w przepisach.

VL. Obowigzywanie Umowy

1. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01-01-2019 roku do
31-12-2019 roku.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron, drugiej
Stronie przyshiguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia,

3. Kazda ze Stron moze rozwiaza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

4. W przypadku przekroczenia w danym okresie rozliczeniowym 15% udziatu przesylek
niestandardowych w catkowitym wolumenie miesigcznym nadawanych przesylek danego
rodzaju, Wykonawcy przyshuguje prawo rozwigzania umowy w zakresie przesylek ...............
W obrocie krajowym, z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem
nastgpujgcym od pierwszego dnia nastepnego okresu rozliczeniowego.

5. Os$wiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

VII. Umowa o prace
1. Na podstawie art. 29 ust. 3a Prawa zaméwieft publicznych, Zamawiajacy wymaga

od Wykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu artykutu 22 § 1 ustawy
z dnia 26.06.1974 roku — Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 917 ze Zmianami) co najmniej



po 1 osobie przy bezposredniej obstudze Platnikéw w kazdej ze wskazanych w ofercie placéwek
oddawczo-awizacyjnych.

2. Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudnienia os6b, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia.

3. W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest, na kazde wezwanie
Zamawiajgcego w terminie przez niego wskazanym w wezwaniu — nie krotszym niz 5 dni —
przedtozyé Zamawiajacemu w jego siedzibie, nizej wymienione dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu, o ktérym mowa w pkt 1, a mianowicie:

1) oswiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych
czynnosci, oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegoOlnosci:

a) okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie,

b) date zlozenia oswiadczenia,

c) wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz z okresleniem liczby tych oséb, rodzaju
umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz podpisem osoby uprawnionej do ztozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

2) poswiadczong za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce kopig¢ umowy/uméw o prace
0s6b wykonujacych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia czynnosci, ktérych
dotyczy w/w  o$wiadczenie (wraz  z dokumentem regulujgcym  zakres
czynnosci/obowigzkow, jezeli zostal sporzadzony). Kopia w/w umowy/uméw o prace
powinna by¢ zanonimizowana w spos6b pozwalajacy na ochrone danych osobowych
pracownikéw. Informacje takie, jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace,
wymiar etatu powinny byé mozliwe do zidentyfikowania,

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace oplacenie przez Wykonawce
sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na umowe o prace
0s0b wskazanych w ust. 1 za ostatni okres rozliczeniowy,

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie oséb wskazanych w pkt 1 do ubezpieczef, zanonimizowang
W spos6b pozwalajacy na ochrone danych osobowych pracownikow.

4. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane oséb, o ktérych mowa w pkt 1. W przypadku zmiany tychze
0s0b, Wykonawca jest zobowigzany w ciggu 5 dni od zmiany dostarczy¢ Zamawiajacemu
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.

5. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnognie przestrzegania prawa pracy oraz zatrudnienia
ha umowe o prace oséb, o ktérych mowa w pkt 1, przez Wykonawce, Zamawiajacy jest
uprawniony do zawiadomienia odpowiednich organdéw Panstwowej Inspekcji Pracy i zwrdcenie
si¢ 0 przeprowadzenie przez te organy kontroli.

VIIL Rozstrzyganie sporéw
Spory mogace wyniknaé pomigdzy Nadawcea a Wykonawcs, rozstrzygaé bedzie sad wlasciwy
zgodnie z powszechnie obowigzuj gcymi przepisami prawa.

IX. Zmiany w umowie
Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem zmian przewidzianych w umowie.



X. Postanowienia koncowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys sztuk przesylek listowych,
Nadawca zobowiazuje sie do przekazywania danych o przesytkach za posrednictwem aplikacji

2. Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushug, Nadawca moze wniesé
za posrednictwem aplikacji ...................... » 0 ktorej mowa w pkt 1 lub za pomoca formularza
dostepnego na stronie internetowe] ............oeeeuveineiinn..l, )

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie Regulaminy ushug,
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania ushug
powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra Administracji i
Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, ze do Umowy nie stosuje
si¢ przepiséw kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

Wykaz Zalaycznikéw:
Zalgcznik nr 1 — Wykaz platnikéw.
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