ZATWIERDZAM: Ptock,22.11.2016 r.
DYREKTOR
Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Plockiego
[-/ mgr inz. Jarostaw Mioduski

CUW.DZP.262.19.2016 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy: Powiat Plocki reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Plocku.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
o wartosci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

pn. ,,Dostawa artykulow biurowych i papierniczych dla potrzeb Starostwa Powiatowego
w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego w 2017 roku”
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Dzial 1
Instrukcja dla Wykonawcy

Rozdzial 1
Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiat Plocki reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Plocku

Adres Zamawiajacego: ul. Bielska 59, 09-400 Plock

tel.: 24-267-68-00, fax: 24-267-68-48
e-mail: starostwo@powiat.plock.pl
http://powiat-plock.pl / http://bip.powiat-plock.pl

Adres do korespondencji:

Centrum Ustlug Wspdlnych Powiatu Plockiego
ul. Bielska 59, 09-400 Plock

tel.: 24-267-68-72, fax: 24-267-68-79

e-mail: cuw@powiat.plock.pl

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia

Zamoéwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity - Dz. U z 2015 r. poz. 2164 ze zmianami) zwanej dalej ,,ustawa”.

=W N

=)

Rozdziatl 111
Informacje ogolne

Zgodnie z art. 39 ustawy Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego na: Dostawe artykuléw biurowych i papierniczych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2017 roku.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do
prawidlowego przygotowania oferty.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia ofert czesciowych:

Czes¢ 1

Dostawa artykutéw biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Plocku oraz
jednostek organizacyjnych powiatu ptockiego w 2017 roku.

Czesé 11

Dostawa artykutow papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek
organizacyjnych powiatu Plockiego w 2017 roku.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
. Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone beda w PLN.
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. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

10. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa wyzej zostata wybrana Zamawiajacy bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

11. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.
Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa/zastrzezenie nalezy dolaczy¢
do oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsi¢biorstwa byly
przez Wykonawcg ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
oznaczac¢ bedzie, ze wszelkie os§wiadczenia i za§wiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postgpowania sg jawne bez zastrzezen.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w
trybie art. 90 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa.
Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy
Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, 1z dane informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

12. Wszedzie tam, gdzie w opisie przedmiotu zamowienia, czy w przekazanych materialach
zostato wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, producent, dostawca) materialow,
Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materialdw réwnowaznych pod warunkiem, ze
zagwarantuja one realizacj¢ zamowienia w zgodzie z Opisem przedmiotu zamoéwienia oraz
zapewnig uzyskanie parametrow technicznych, funkcjonalnych nie gorszych od zalozonych
w wyzej wymienionych dokumentach.

Jezeli dokumentacja wskazywatyby w odniesieniu do niektdrych urzadzen i technologii znaki
towarowe lub pochodzenie, w tym w szczegolnosci-podana bytaby nazwa wtasna materiatu,
urzadzenia czy technologii, numer katalogowy lub producent, nalezy to traktowac jako
rozwigzanie przyktadowe okreslajace standardy, wyglad i wymagania techniczne, a
Zamawiajacy, zgodnie z art. 29 ust. 3 Pzp, dopuszcza materialy, urzadzenia i technologie
rownowazne. Wszelkie materialy, urzadzenia i technologie, pochodzace od konkretnych
producentoéw, okreslajag minimalne parametry jakosciowe i1 cechy uzytkowe, jakim musza
odpowiada¢ materiaty, urzadzenia i technologie aby spelni¢ wymagania stawiane przez
Zamawiajacego 1 stanowig wylacznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamowienia.

Wszelkie materiaty, urzadzenia i rozwigzania rownowazne, muszg speinia¢ nastepujace
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wymagania i standardy w stosunku do materiatu, urzadzenia i rozwigzania wskazanego jako
przyktadowy, tj. musza by¢ co najmniej:
- tej samej wytrzymatosci,
- tej same;j trwatosci,
- 0 tym samym poziomie estetyki urzadzenia,
- o parametrach technicznych materialéw i1 urzadzen jesli zostaly okreslone w dokumentac;ji,
- spetniac te same funkcje,
- posiada¢ stosowne dokumenty dopuszczajace do stosowania,
Po stronie wykonawcy jest udowodnienie, ze proponowany materiat jest rownowazny i w jego
gestii lezy przedstawienie wszelkich dokumentéw, obliczen, opinii itp. potwierdzajacych
rownowaznosc.
13. Zamawiajacy zgodnie z art. 24 a a ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

14. Wykonawca skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdzial IV
Opis przedmiotu zamowienia

1.Przedmiotem zamodwienia jest Dostawa artykulow biurowych i papierniczych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego
w 2017 roku

2. Wspolny stownik zamowien (CPV):
Kod gtéwny: 30.19.00.00-7 R6zny sprzet i artykuty biurowe
30.19.70.00-6 Drobny sprzet biurowy
30.19.76.44-2 Papier kserograficzny

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera Dzial I1.

Rozdzial V
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: zamowienie bgdzie realizowane: od dnia 01.01.2017 roku do
dnia 31.01.2017 roku,

z zastrzezeniem, ze umowa wygasa w przypadku wczesniejszego wydatkowania kwoty na jakg
opiewa umowa.

Rozdzial VI
Warunki udzialu w post¢powaniu

I. O zamodwienie publiczne moga ubiegac si¢ wykonawcy spetniajacy warunki, o ktorych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp tj. nie podlegaja wykluczeniu i spelniajg warunki udzialu w
postepowaniu w zakresie:
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1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie.

3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie.

Rozdzial VII
Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy PZP wyklucza z postepowania o
udzielenie zamdéwienia Wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkow w
postepowaniu lub nie wykazal braku podstaw wykluczenia.

2. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, jezeli
zachodza w stosunku do niego podstawy do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13 — 23 ustawy PZP.

3. Zamawiajacy wyklucza réwniez z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie art.
24 ust. 5 ustawy pkt. 1,2,4 PZP Wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtosé¢ ogloszono, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktoéry po ogloszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz. U. z2015r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat
W istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajagcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14 oraz 16 — 20
lub ust. 5 pkt. 1,2,4 ustawy PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze pojete przez niego
srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznana krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych 1 kadrowych, ktore sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtlowemu
lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
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sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w
tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Rozdzial VIII
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatlu
W postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. Wykonawca do oferty dotacza aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie stanowigce
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetlnia warunki
udzialu w postepowaniu.

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu- w trybie art.

25a ust. 1 ustawy Pzp- zalacznik nr 2 oraz
2) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia- w trybie art. 25a ust. 1 ustawy
Pzp- zalacznik nr 3

2. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje
Zamawiajagcemu o§wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca
nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia-
zalacznik nr 4.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawcg, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zlozenia ofert o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace
oSwiadczenia i dokumenty aktualne na dzien skladania ofert:

4.1 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu
W post¢powaniu:

1) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP;

8. Inne dokumenty
1. Formularz ofertowy wraz z zestawieniem cenowym-— zalacznik nr 1 do SIWZ.
2. Pelmomocnictwo (oryginal) osoby lub oséb podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie
do podpisu nie wynika bezposrednio z zatagczonych dokumentow.
3. W przypadku ztoZenia oferty wspélnej — petnomocnictwo udzielone liderowi.
4. Zobowigzanie podmiotu trzeciego — jezeli dotyczy- na wezwanie Zamawiajacego.

9. Oferta wspdlna
1. W przypadku zlozenia oferty wspolnej przedsigbiorcy wystepujacy wspdlnie musza
upowazni¢ jednego sposrdd siebie jako przedstawiciela pozostatych- lidera do zaciggania
1 rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego
upowaznienie musi by¢ udokumentowane pelnomocnictwem podpisanym przez
pozostatych przedsigbiorcow lub ich uprawnionych przedstawicieli.
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2. Oferta przedstawiona przez dwoéch lub wigcej partneréw wchodzacych w sktad
konsorcjum lub spoiki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego
wykonawcy i spetnia¢ nastepujace wymagania:

a) Oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VIII w pkt. 1.1) sktadajg wszyscy partnerzy
podpisujac si¢ na jednym formularzu lub petnomocnik (lider) w imieniu wszystkich w
nagldowku oswiadczenia nalezy wpisaé nazwe wykonawcy tj. konsorcjum, spoétki
cywilnej itp.

b) O$wiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VIII w pkt 1.2) oraz o$wiadczenie o
przynaleznos$ci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej sktada kazdy z
wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia lub petnomocnik
umocowany do sktadania o$wiadczen wiedzy w imieniu kazdego z wykonawcow
osobno.

10. Forma dokumentow

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania, sktadane
jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Pelnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

3) Oswiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, skladane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4) Pozostale os$wiadczenia 1 dokumenty sktadane sa w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia, dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenia zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na j¢zyk
polski.

6) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdzial IX
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

2. Zapytania do SIWZ mogg by¢ ztozone w formie pisemne;j, faksem lub drogg elektroniczna
(Zamawiajacy prosi o przekazywanie zapytan rowniez w formie edytowalnej, gdyz
skrdci to czas udzielania wyja$nien) na adres Centrum Ustlug Wspo6lnych Powiatu Ptockiego,
ul. Bielska 59, 09-400 Ptock, cuw@powiat.plock.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Dla zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen 1 dokumentdéw potwierdzajacych
spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu i/lub braku podstaw wykluczenia, dla zmiany
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lub wycofania oferty oraz os$wiadczen i dokumentéw sktadanych w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp zastrzezona jest forma pisemna.

4. Wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamoédwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wptynie

po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 4.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktoérym
przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawniania zrodta zapytania
oraz zamiesci je na stronie internetowej Www.powiat-plock.pl.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmiang
specyfikacji zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej www.powiat-plock.pl.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzace;j

10.
11.

12.

do zmiany tresci ogltoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz na
stronie internetowej www.powiat-plock.pl.

Nie przewiduje si¢ zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

w zakresie spraw formalnych- Renata Gawlik — tel. 24 267 67 23

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek
inny kontakt - zardbwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze
Zamawiajacy nie bedzie reagowatl na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczeg6lno$ci
na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

Rozdzial X
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w postepowaniu.

1.

2.

Rozdzial XI
Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbgdny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajagcy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.
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Rozdzial XII
Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z trescig Formularza oferty do SIWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiadaé tresci SIWZ.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng czgs¢ zamdwienia. Jezeli wykonawca
przedlozy wigcej niz jedng oferte na jedng cz¢$§¢ zamowienia, wowczas wszystkie jego
oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwala 1 czytelng technika oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajace;j
cenie oferty.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobg/y podpisujaca/e oferte

1 kolejno ponumerowane , poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany w teksécie oferty musza by¢
parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte lub osobe upowazniong.

7. Oferte nalezy umies$ci¢ w dwoch kopertach. Koperta zewngtrzna powinna by¢ zaadresowana
na Zamawiajgcego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

9]

Oferta na:
»Dostawe artykulow biurowych i papierniczych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w

Plocku oraz jednostek organizacyjnych powiatu plockiego w 2017 roku
& b

Nie otwiera¢ przed dniem 06.12.2016 roku godz. 10:30

Koperta wewngtrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazw¢ 1 adres Wykonawcy, aby
Zamawiajacy mogt ja odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

8. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu.

Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich samych
zasad jak skladana oferta tj. w dwodch kopertach (zewngtrzna 1 wewngtrzna) odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

9. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po uptywie terminu
sktadania ofert.

10. Forma dokumentdéw — zgodnie z Rozdziatem VIII pkt 10.

Rozdzial XIII
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Centrum Ustug Wspélnych Powiatu

Plockiego ul. Bielska 59, 09-400 Plock, IV pietro pok. 405, do dnia 06.12.2016 roku do

godz. 10:00

2. Otwarcie ofert nastapi 06.12.2016 roku o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego, II pigtro,
pok. 203.

3. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.
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4. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow
platnosci, zawartych w ofertach.

6. Koperty oznaczone ,,WYCOFANIE” zostang otwarte 1 odczytane w pierwszej kolejnosci.
Koperty wewngetrzne nie beda otwierane.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

- firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

ROZDZIAL X1V
Opis sposobu obliczania ceny oferty

-

. Cena ofertowa jest cena ryczaltowa.

2. Ceng¢ przedmiotu zamoOwienia stanowi¢ bedzie suma cen iloSci maksymalnych
Z poszczegolnych pozycji asortymentow okreslonych w Dziale II SIWZ.

3. W cenie oferty Wykonawca winien uwzgledni¢ koszty transportu do miejsca dostawy
i roztadunku.

4. Do formularza oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca dotagczy zestawienie cenowe
przedmiotu zamdéwienia, dla czesci zamdwienia, na ktorg sklada oferte, sporzadzone na
zataczniku do opisu przedmiotu zamowienia.

5. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wskaznik inflacji, nalezne podatki. Podwyzszone optaty

obcigzaja koszty posrednie Wykonawcy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie podlega zmianie, z wyjatkiem odpowiednich
ZapisOw w umowie.

7. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamowienia okreslonego w Opisie przedmiotu
zamoOwienia na wlasng odpowiedzialnos¢ 1 ryzyko .

8. Cena oferty winna obejmowac¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdéwienia, w tym

rowniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu, o ktorych mowa w Dziale II-111 niniejszej

SIWZ.

9. Cena powinna by¢ przedstawione do dwoch miejsc po przecinku.

10. Dla danej czg$ci zamdwienia wykonawca moze podac tylko jedng cen¢ (bez proponowania

rozwigzan wariantowych).

11.Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

ROZDZIAL XV
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami:

Cena brutto — 60% = 60 pkt
Termin dostawy przedmiotu zamowienia— 40 % = 40 pkt
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1) Kryterium ""Cena'- C bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

C min
C = - x 60 pkt
Co
gdzie: C min - cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty ocenianej

2) Kryterium ., Termin _dostawy przedmiotu zaméwienia”- T bedzie rozpatrywane na
podstawie terminu dostawy podanego przez Wykonawce w formularzu oferty. Dostawy
beda odbywaty si¢ raz na kwartal. Termin dostawy przedmiotu zamowienia liczony
bedzie od dnia otrzymania zlecenia.

Zamawiajacy przyzna punkty wedtug zasady:

L.p. Termin dostawy (w dniach kalendarzowych) Punktacja
1. 2 40
2. 30
3. 4 20
4. 5 10

UWAGA: minimalny termin dostawy to 2 dni robocze a maksymalny termin dostawy- 5
dni roboczych, oferta nie moze by¢ opatrzona terminem dostawy innym niz z tego zakresu.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza iloscig punktdéw, stanowiacych
sume punktow przyznanych w kazdym kryterium obliczonych wg. wzoru:

P=C+T

gdzie: C — liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”
U- liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium , Termin dostawy
przedmiotu zamowienia”

Rozdzial XVI
Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowg¢ w sprawie zamdwienia publicznego, z
zastrzezeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy (faxem , e-mailem) albo nie krétszym
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niz 10 dni - jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminow, o ktérych mowa w pkt 1,
jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostata zlozona tylko jedna
oferta,

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych we
wzorze umowy — Dzial I11.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetia
warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrod
pozostatych ofert.

V)]

Rozdzial XVII
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVIII
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

Rozdzial XIX
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Pzp.

Rozdzial XX
Spis zalacznikow

Zalacznik nr 1-Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2-Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 25a ust 1 ustawy dotyczace
spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu.

Zalacznik nr 3-Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia- w trybie art.
25a ust 1 ustawy.

Zalacznik nr 4- O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy skladane w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust 5 ustawy.
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Zalacznik nr 2

Zamawiajacy: Powiat Ptocki
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Plocku

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych dotvczace spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Dostawa artykulow
biurowych i papierniczych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek
organizacyjnych powiatu plockiego w 2017 roku czeS€......covvvirviiiniiinniiiniiinnnnnnnns ”
o$wiadczam, co nastepuje:

Informacja dotyczaca Wykonawcy:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okre§lone przez zamawiajacego w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

(podpis)

Informacja w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotow

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych warunkow zamoéwienia, polegam
na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

(podpis)
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Oswiadczenie dotyczace podanvch informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petlna $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zaltacznik nr 3

Zamawiajacy: Powiat Ptocki
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Plocku

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych dotvczace przestanek wykluczenia z postepowania

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Dostawa artykuléw
biurowych i papierniczych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek
organizacyjnych powiatu plockiego w 2017 roku czeS€.....cccevvrviiiniiiiniiiniiinnennnens ”?
o$wiadczam, co nastepuje:

Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy:

1.0$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

2.0swiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt
1,2,4 ustawy Pzp.

.......................... ,dnia.....oo,
(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na

podstawie art. ........................ ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe do

wykluczenia sposréod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 ustawy Pzp, 16-20 ustawy Pzp
lub art. 24 ust. 5 pkt 1,2,4 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nast¢pujace SrodKi
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(podpis)

Oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktorego zasoby powoluje sie Wykonawca.

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/6w, na ktorego/ych zasoby
powoluje si¢ w niniejszym postepowaniu,

S
............................ (poda¢ nazwe 1 adres) nie zachodzg podstawy wykluczenia z

postgpowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktorego zasoby
powoluje sie Wykonawca.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne 1
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zalacznik nr 4

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy
kapitalowej w trybie art. 24 ust. 11 ustawy Pzp.

NAZWA WYKONMAWCY . ..ttt ettt et e et e et et e e et e e e e et et e e eeenaanes
AdIeS WYKONAWCY . ...ttt et ettt et

L T0aTe i 1<) IV - b SO

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na: ,,Dostawa artykuléw biurowych i
papierniczych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Plocku oraz jednostek
organizacyjnych powiatu plockiego w 2017 roku czeS€.....cccevvviiiniiiiniiiniiinnennnens ”?
Oswiadczam, iz przynalez¢/nie przynaleze* do grupy kapitatowe;.

*Niepotrzebne skresli¢

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje
Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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