Plock, dnia /’ grudnia 2015 1.

OR-11.272.8.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 1 grudnia 2015 1.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zapraszam do ztozenia oferty cenowe;j na:

Sprzatanie pomieszczen oraz terenu przyleglego do budynku

Starostwa Powiatowego w Plocku przy ul. Bielskiej 59.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Starosta Ptocki — Starostwo Powiatowe w Plocku, ul. Bielska 59, Plock

I. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

1)
2)
3)
4

3)
4,

1)

2)

)
2)

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na sprzataniu
pomieszczen oraz terenu przyleglego do budynku Starostwa Powiatowego w Plocku
przy ul. Bielskiej 59.

Kod CPV: 90.91.00.00-9; 90.91.92.00-4; 90.61.40.00-7; 90.62.00.00-9; 77.31.41.00-5.

Budynek Starostwa jest wlasnodcia Powiatu Plockiego. Pomieszczenia obiektu
wykorzystywane sa w celach administracyjno-biurowych zwigzanych wykonywaniem
zadan publicznych okreslonych ustawami w zakresie administracji samorzadowej
i rzadowej. Cze$¢ znich jest wynajmowana jednostkom organizacyjnym Starostwa
Powiatowego oraz podmiotom gospodarczym, do ktoérych nalezg:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku - V pigtro;

Zarzad Drog Powiatowych — V pigtro,

Powiatowy Zespot Ekonomiczny Szkot — IV pigtro;

Bank Spoéldzieleczy ,MAZOWSZE” w Plocku — KASA - parter, uzytkuje 1
pomieszczenie;

agenci ubezpieczeniowi — parter;

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czysto$ci pomieszczen biurowych, korytarzy,
klatek schodowych, sal konferencyjnych, sanitariatéw oraz innych pomieszczefi
znajdujacych si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Plocku;

pielegnacje i konserwacje terenow zielonych, a takze zamiatanie i od$niezanie (wg
potrzeb) chodnikéw i parkingéw oraz utrzymanie czystosci na zewnatrz budynku.

Charakterystyka budynku
Budynek 7 kondygnacyjny, podpiwniczony
Powierzchnia budynku — 3.900 m?
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w tym:

3)

- powierzchnia korytarzy i holi — 600 m?
- powierzchnia pomieszczen biurowych — 3.000 m?
- powierzchnia sal konferencyjnych — 250 m?
- powierzchnia schodéw —50 m?
w tym powierzchni podtég pokrytych:
- panelami — 2950 m?
- plytkami podtogowymi — 750 m?
- wyktadzing PCV — 150 m?

Powierzchnia okien — 558,5 m?

w tym klatka schodowa — 43,5 m?

4)

3)

6)

)

Iloé¢ drzwi przeszklonych

- wejsciowych — 6
- na korytarzach — 12 dwuskrzydlowych

Ilo§é sanitariatéw — 14 (21 muszli klozetowych, 6 pisuaréw, 24 umywalki, 1 kabina
prysznicowa)

Teren przylegty do budynku — ok. 0,478 ha, w tym ok. 0,04 ha trawniki

Wykaz prac wymaganych podczas realizacji zaméwienia

Prace podzielono na:

prace wykonywane codziennie (prace standardowe),
prace wykonywane raz w tygodniu,

prace wykonywane przynajmniej dwa razy do roku,
prace wykonywane na zewnatrz.

Do prac wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza:

opréznianie pojemnikéw na $mieci, wyposazanie koszy w worki foliowe na odpady
dostosowane do wielkoéci koszy, wynoszenie $mieci do konteneréw na zewnatrz
budynku;

oproznianie pojemnikéw z niszczarek na dokumenty,

odkurzanie, zamiatanie i wycieranie na mokro powierzchni podiég w pomieszczeniach

biurowych, salach konferencyjnych, Kkorytarzach iholach przy zastosowaniu
odpowiednich §rodkéw czyszczacych i pielggnacyjnych;

mycie schodéw, poreczy i balustrad na klatkach schodowych, zamiatanie i mycie
schodéw oraz wejs¢ do budynku;

czyszcezenie i wycieranie kurzu z powierzchni sprzgtu biurowego (np. szafy, biurka,
stoly, krzesta itp. z wyjatkiem sprzgtu komputerowego) oraz wyposazenia
pomieszczen (np. parapetow, listew przypodiogowych, kaloryferéw i innych miejsc,
na ktérych moze zbiera¢ si¢ kurz);

utrzymywanie czystosci w sanitariatach wraz z systematyczng dezynfekejg i biezaca
wymiang w toaletach $rodkéw higienicznych, jak papier toaletowy, reczniki
jednorazowe, mydto w plynie, $rodki dezynfekujace i zapachowe;

sprzatanie windy;
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h)
i)

3)

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
4)

3)

utrzymywanie w nalezytej czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do budynku
oraz przeszklonych drzwi na poszczeg6lnych kondygnacjach;

kontrolowanie zamknigcia okien w sprzatanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich
przez pracownikow.

Do prac wykonywanych raz w tygodniu Zamawiajacy zalicza:

pokrywanie mebli §rodkami konserwujgcymi;

utrzymanie w czystosci aparatow telefonicznych oraz dezynfekcja odpowiednim
srodkiem;

odkurzanie mebli tapicerskich;

mycie koszy na $mieci;

odkurzanie kratek wentylacyjnych;

oczyszczanie $cian i sufitow z pajeczyn;

mycie drzwi w pokojach, na korytarzach i salach konferencyjnych;

doktadne czyszczenie plytek $ciennych i §cianek dziatowych w sanitariatach;
sprzgtanie pomieszczen piwnicznych.

Do prac wykonywanych przynajmniej 2 razy do roku Zamawiajacy zalicza:

W okresach wiosennym i jesiennym nalezy wykonac:

mycie otworéw okiennych (szyb i ram okiennych od wewnatrz i zewnatrz oraz
parapetéw zewnetrznych), w razie potrzeb dodatkowo doraznie (np. w przypadku
zakoniczenia remontu, silnego zabrudzenia) (w kwietniu i wrzesniu);

czyszezenie zaluzji okiennych kazdorazowo przy wykonywaniu ustugi mycia okien;
mycie przeszklonej czesci klatki schodowej z zewnatrz i od wewnatrz, (w kwietniu
i wrzeséniu);

mycie wszystkich punktow $wietlnych w budynku (dotyczy mycia zar6wno
z zewnatrz jak i wewnatrz) (w marcu i pazdzierniku).

Do prac wykonywanych na zewnatrz zalicza sie:

sprzgtanie schodéw — codzienne zamiatanie, mycie powierzchni ceramicznych - 2
razy w tygodniu lub czg$ciej w razie zabrudzenia;

sprzatanie terenu przyleglego do budynku — codzienne zamiatanie Smieci i lisci;

koszenie trawnikoéw, pielenie chwastéw, cigcie krzewow (w zalezno$ci od wzrostu
trawy, chwastéw czy krzewow),

podlewanie trawnikéw i nasadzef — 1 raz w tygodniu i kazdorazowo w zaleznosci od
potrzeb w okresie wegetacji;

opréznianie koszy na $mieci znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku;

usuwanie (wywozenie) $niegu z chodnikéw oraz parkingéw, posypywanie piaskiem
i érodkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie wszystkich ciagéw
pieszych, umozliwiajacych bezpieczne poruszanie si¢ oséb, a takze odsniezanie
powierzchni parkingowych w sposob umozliwiajagcy parkowanie samochodow
(przed rozpoczeciem urzedowania). W przypadku ciaglych opadéw sniegu, takze
w godzinach pracy Starostwa;
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10.

11.

12.

13.

g)

1)

2)
3)
4)

14.

1)

usuwanie oblodzen, z chodnikéw i schodéw oraz zlodowacen takich jak sople ze
wszystkich elementow budynku.

Wykonawca §wiadezyé bedzie usluge sprzatania uzywajac wlasnego sprzetu
i narzedzi, a takze na wlasny koszt zapewni piasek i §rodki egzotermiczne do
posypywania powierzchni w okresie zimowych i innych materialéw niezbednych
do prawidlowego wykonania.

Srodki higieniczne w toaletach (papier toaletowy, reczniki jednorazowe, mydlo
w plynie, §rodki dezynfekujace i zapachowe) oraz §rodki chemiczne niezb¢dne
do wykonania przedmiotu umowy zabezpiecza Wykonawca.

Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu
umowy beda biologicznie neutralne i be¢da pesiadaly wymagane atesty,
zezwalajace na stosowanie ich w Polsce — wszystkie produkty beda nalezytej
jakosci.

Zamawiajacy wymaga, aby Srodki higienicznie uzywane w toaletach spelnialy
nw. wymagania:

mydto w ptynie nie powodujace podraznien, zawierajace fagodne sktadniki myjace
oraz substancje nawilzajgce i pielggnujace skorg o delikatnym zapachu;

papier toaletowy co najmniej dwuwarstwowy, bialy, niepylacy;
reczniki papierowe tzw. ,,Z” w kolorze biatym lub szarym, niepylace;

srodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, zawieszki do WC, ods$wiezacze powietrza
o delikatnym zapachu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci Srodkéw uzywanych przez
Wykonawcg. "

Kontrola czysto§ci pomieszezen oraz terenu wokol budynku bedzie prowadzona
przez pracownikéw Zamawiajacego. Uwagi bedg wpisywane do ,,zeszytu uwag”.
Z czynnoSci tej bedzie sporzadzony, na ostatni dzien kaidego miesigca,
protokol, ktéry zostanie przekazany Wykonawcy. Protokét bedzie podstawa do
wystawienia faktury za wykonane prace przez Wykonawcg w danym miesigcu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawcg obowigzkow okreslonych
w umowie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych
w wysokosci do 50% warto$ci miesigcznego wynagrodzenia Wykonawcy. Kwota
udzielonej kary pomniejszy warto$¢ faktury za dany miesigc.

Czas sprzatania pomieszczen

Pomieszczenia w budynku Starostwa bgda sprzatane w godzinach:

b) w poniedziatki, wtorki, czwartki, pigtki — od godziny 15%,
¢) w §rody od godziny 17%
do pelnego wykonania przewidzianych czynnosci pod wzgledem jakosci i ilosci.

2)
3)

4)

jedna osoba w godzinach pracy Starostwa w godzinach 8% - 15%.

Pomieszczenia zajmowane przez Wydzial Komunikacji oraz Wydziat Geodezji
i Gospodarki ~ Nieruchomo$ciami - Osrodek  Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w godzinach pracy Starostwa — wg. odrgbnych ustalen.

Po uzgodnieniu z Zamawiajagcym sprzatanie moze odbywaé si¢ takze w soboty lub
inne wolne dni od pracy, jezeli specyfika prac bedzie tego wymagata.
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II. Termin wykonania zaméwienia:

od 1 stycznia 2016 roku — 31 grudnia 2016 roku

III. Kryterium oceny ofert — cena

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé siec Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu w szczegolnosci dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j

V. Wykaz dokumentéw i o§wiadczen jakie maja dostarczyé Wykonawcy:

1.

Wypehiony i podpisany formularz ofertowy — wg zalacznika nr 1 do zapytania
ofertowego.

O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaghych rowniez
wykonywanych, 2 gléwnych ushug, kazda trwajaca przez okres minimum 12
kolejnych miesigcy i polegajacych na sprzataniu budynkoéw uzytecznosci
publicznej (budynki biurowe, szkoly, szpitale) o powierzchni nie mniejszej niz
3.000 m2, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
ajezeli okres dziatalnosci jest krétszy — wtym okresie, z podaniem - ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane
oraz zalaczeniem dowodéw czy ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie - wedtug wzoru stanowigcego zalaeznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oplacona polis¢ (1j. polis¢ wraz z dokumentem potwierdzajacym optacenie sktadki),
aw przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwot¢ minimum 100.000 z1..

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
sktadania ofert;

organu — wystawionych nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert:
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VI.Postanowienia dotyczace skladanych dokumentow.

1. Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce lub osobe/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;

2. Zamawiajacy moze Zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do
jej prawdziwosci;

3. Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
o ktérych mowa w specyfikacji;

4. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;

5. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowiazany do przedtozenia wlaciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale, badz kopii poswiadczonej notarialnie;

6. Zlozenie przez wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wptyw lub mogacych
mieé¢ wplyw na wynik niniejszego postgpowania stanowi podstawg do wykluczenia
Wykonawcy z postgpowania.

VILOcena ofert:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy ma prawo dokona¢ w ofercie poprawek
dotyczacych: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych
z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek, innych omytek polegajacych na
niezgodnosci tresci oferty z zapytaniem ofertowym wystosowanym przez Zamawiajgcego
oraz moze wezwaé Wykonawcoéw do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zlozy oferte z najnizszg cena,
spelni wymagania postawione przez Zamawiajgcego oraz ztozy wymagane dokumenty.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w kiorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniej szej ze wzgledu na to, ze

zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie — zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy
zZlozyli te ofert do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

VIII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej na formularzu cenowo -
ofertowym, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

IX. Miejsce i termin zlozenia ofert: _

Oferte nalezy ztozyé do dnia 10 grudnia 2015 roku, do godziny 11.00 w pokéj nr 218
lub za posrednictwem poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Plocku, ul. Bielska 59,
09-400 Plock w zabezpieczonej kopercie opisanej:
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nazwa i adres Wykonawcy, nazwa i adres Zamawiajacego,
Zapytanie ofertowe na:

Sprzatanie pomieszczen oraz terenu przyleglego do budynku

Starostwa Powiatowego w Plocku przy ul. Bielskiej 59
nie otwiera¢ do dnia 10.12.2015 r. do godz. 11.00.

X. Szczegétowe informacje na temat przedmiotu zamdéwienia mozna uzyskaé pod nr tel.
24 267 67 717.

X1. Zalacznik do zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1 - formularz ,,Oferta”
Zalacznik nr 2 - wzor o$wiadczenia
Zakacznik nr 3 - wykaz ustug
Zatacznik nr 4 - projekt umowy

DYREKTOR WYDZIALU
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