Płock, dnia 7 listopada 2014r 

SK-075-29/AKŁ/2014
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera informacje i wytyczne dla Wykonawców ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług pocztowych  dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku, przy ul. Kostrogaj 1”.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.)

I. Zamawiający:

Powiatowy Urząd Pracy w Płocku
Adres: Płock  ul. Kostrogaj 1 tel.: (24) 267 46 30.

Fax: (24) 267 46 31; e-mail: przetargi.plock@praca.gov.pl

II.     Tryb postępowania. 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów unijnych – art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.)

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 39 Ustawy Prawo zamówień publicznych.
III.    Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

IV.     Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

V.      Zamawiający  nie przewiduje udzielenia zamówień  uzupełniających.

VI.     Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VII.   Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

VIII. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

IX. Opis przedmiotu zamówienia: 
X. Przedmiotem zamówienia jest  Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku w 2015r.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik Nr 1 do SIWZ.
Zamawiający określił rodzaje przesyłek oraz szacunkowe ilości tych przesyłek
w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowiącym Załącznik Nr 2 do SIWZ.
Zamówienie będzie realizowane zgodnie z zapisami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz z zapisami zawartymi w Załączniku Nr 1 i 2 do SIWZ.

Kategoria zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień Publicznych (CPV):
64110000-0 usługi pocztowe
64120000-3 usługi kurierskie
64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek
XI. Termin wymagany wykonania zamówienia: od 02.01.2015r. do 31.12.2015r.
XII. Modyfikacja Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
1. Zamawiający może, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone na stronie internetowej i będą wiążące przy składaniu ofert.
3. O przedłużeniu terminu, jeżeli będzie to niezbędne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji, zawiadomieni zostaną wszyscy wykonawcy, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz informacja ta zostanie zamieszczona na stronie internetowej.
XIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1 Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

        Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek posiadania uprawnień Zamawiający żąda, by posiadał wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529).
1.2 Posiadania wiedzy i doświadczenia:
       Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek posiadania wiedzy i doświadczenia, zamawiający żąda by wykazał, iż wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie - co najmniej dwa zamówienia odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia jak określony w SIWZ, tj. świadczenie usług pocztowych o wartości minimum 200.000,00 zł brutto.
        Podana kwota musi dotyczyć jednego zamówienia (przez co rozumie się, że musi wynikać z jednostkowej umowy).
1.3 Dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
        wykonania zamówienia.

1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału                        w postępowaniu nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń wymienionych w dziale XIV SIWZ.

3. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest podstaw do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków o których mowa               w art. 24 ust. 1 ustawy PZP. Ocena tego warunku nastąpi na podstawie załączonych do oferty przez wykonawcę dokumentów i oświadczeń wymienionych w dziale XIV SIWZ. 

XIV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu;

 1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, Wykonawca załącza do oferty:

1.1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu na podstawie  art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - wg wzoru załącznik nr 3 do SIWZ .
1.2. Wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529).
1.3. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie - z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i  odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 4.
Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające, że zamówienia te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami są w szczególności:
a) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub świadczeń okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
b) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa
w lit. a).
     W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego zamówienia wskazane w wykazie zamówień, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów.
1.3.1. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, poprzez załączenie do oferty pisemnego  zobowiązania tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

1.3.2. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy, polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust 2 pkt. 2.1-2.2. niniejszego działu.
1.3.3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w ust. 1 pkt 1.1 - 1.4 winien spełniać co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie.

             Warunek określony w ust.  2 pkt. 2.1. – 2.3. powinien spełniać każdy z wykonawców 
             samodzielnie.
2. W celu wykazania  braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy, w postępowaniach określonych art. 26 ust 2 ustawy Zamawiający żąda następujących dokumentów:

2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, wg wzoru – załącznik nr 5 do SIWZ.

2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                              o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne  przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu  o  art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2.3. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych - w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do tej samej grupy kapitałowej wg wzoru Załącznika nr 6 do SIWZ 

3. Inne dokumenty:

3.1. Formularz asortymentowo-cenowy – załącznik nr 2  do SIWZ;

3.2. Informacja dot. powierzenia części zamówienia podwykonawcom – załącznik nr 7.
3.3. Pełnomocnictwo, jeżeli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika.
4. Wykonawca   mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust 2 pkt 2.1 -2.3 SIWZ, składają dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,  potwierdzający odpowiednio, że: 
4.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

5.  Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 4, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem  – wystawione odpowiednio nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (dla dokumentu wskazanego
w ust. 4 pkt 4.1. SIWZ).

6. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność                                 z oryginałem przez Wykonawcę.  W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona na podstawie dokumentu wymienionego w dziale XIV ust 2 pkt 2.2. w oryginale lub poświadczone notarialnie.
8. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału.
9. Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.
XV. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywaniu oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem, e-mailem lub pisemnie.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub e-mailem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez wykonawcę, zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu lub adres e-mail podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma.

4. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres: Powiatowy Urząd Pracy w Płocku

Ul. Kostrogaj 1

09 – 400 Płock

Tel:  (24) – 267-46-30;   Fax: (24) 267 46 31;

 e-mail: przetargi.plock@praca.gov.pl
      NIP 7741072002

5. Osoby  uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

Pani Anna Kołodziej – tel. 24-267-46-35; 24 267-46-30

XVI. Wymagania dotyczące wadium – zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium.

XVII.   Termin związania ofertą.

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XVIII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ

1.   Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania  i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania oraz umieści taka informację na stronie internetowej http://bip.powiat-plock.pl/ w zakładce przetargi, pod warunkiem, że wniosek                               o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

4.  Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści taka informację na stronie internetowej http://bip.powiat-plock.pl/ w zakładce przetargi.
XIX.  Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawcy przedstawiają ofertę , której treść musi odpowiadać treści SIWZ i być zgodna z ustawą  „Prawo zamówień publicznych”.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca przedłoży więcej niż jedną ofertę, wówczas jego oferty zostaną odrzucone na podstawie art. 89 ust 1 pkt 1 ustawy.

3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Oferta i załączniki do oferty oraz oświadczenia wykonawcy muszą być sporządzone                     w języku polskim, pisemnie bez użycia ścieralnego nośnika oraz  podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy. 

5. Jeżeli osoba/osoby podpisujące ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednocześnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem (kopia pełnomocnictwa musi być poświadczona notarialnie).

6. Dla uznania ważności oferta musi zawierać wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty                     i oświadczenia oraz poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie. Poświadczenie musi być opatrzone imienną pieczątką i podpisem osoby upoważnionej oraz napisem „za zgodność z oryginałem". 

7. Wszelkie zmiany lub poprawki w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

8. Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowiące tajemnice Jego przedsiębiorstwa. Jednak winien to w ofercie wyraźnie zaznaczyć. Nie wolno zastrzec informacji dotyczących nazwy firmy, adresu, ceny, terminów wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności.

9. Ofertę należy umieścić w jednej zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treść oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia. Oferta powinna być umieszczona w zamkniętej kopercie oznakowanej w następujący sposób:

Nazwa Wykonawcy i jego adres:

……………………………………………………………………………………

 Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku przy ul. Kostrogaj 1”.

Nie otwierać przed dniem 18 listopada 2014r godz.10.30.”

XX. Uprawnienia do zmiany lub wycofania oferty

1. Wykonawca, przed upływem terminu składania ofert, może zmienić lub wycofać ofertę, pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie                                  o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

3. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została  złożona po terminie. 

XXI. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert.

1. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów, lub którzy złożyli dokumenty, zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania; oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzić spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego.
2. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XXII. Miejsce oraz  termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: - Powiatowy Urząd Pracy w Płocku ul. Kostrogaj 1 pok. 26 – sekretariat  w terminie do dnia  18 listopada 2014r  do godz. 10.00.
2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: -  Powiatowy Urząd Pracy                       w Płocku ul. Kostrogaj 1 pok. 36 w dniu 18 listopada 2014r. o godzinie 10.30.

3. Zamawiający dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

4. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert, podczas której;

· bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

· podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firm) oraz adresy wykonawców                   a także informację dotyczącą ceny, terminu wykonania zamówienia i  warunków płatności,

XXIII. Opis sposobu obliczenia ceny
1.     Cena oferty jest ceną brutto (zawiera podatek VAT). Cena oferty zostanie wyliczona przez wykonawcę i podana w formularzu ofertowym  w złotych polskich  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2.   Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien uwzględnić wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne opusty i rabaty zastosowane przez wykonawcę.

3.  Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. Rozliczenie pomiędzy zamawiającym a Wykonawcą będzie się odbywać w PLN (złotych).

4.   Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty, a w szczególności poszczególnych pozycji  mających wpływ na wysokość ceny.

5.    Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 ust 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

XXIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował  przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował  kryteriami:
a)Cena  -  90%

Wartość punktowa ceny wyliczana będzie wg wzoru:

C= najniższa oferowana cena brutto : cena brutto badanej oferty  x 100 x 90%
Maksymalna ilość uzyskanych w w/w kryterium punktów wynosi 90.
b)Możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym – 10% 

Oferty zostaną ocenione wg następującej zasady:
- 8 pkt – za oferowaną możliwość śledzenia rejestrowanych przesyłek krajowych,

- 0 pkt – za brak możliwości śledzenia rejestrowanych przesyłek krajowych,

- 1 pkt – za oferowaną możliwość śledzenia rejestrowanych przesyłek zagranicznych,

- 0 pkt – za brak możliwości śledzenia rejestrowanych przesyłek zagranicznych,

- 1 pkt – za oferowaną możliwość śledzenia paczek,

- 0 pkt – za brak możliwości śledzenia paczek.

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium możliwości śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym.

Maksymalna ilość uzyskanych w w/w kryterium punktów wynosi 10.

2. Oferta najkorzystniejsza, spośród ofert nieodrzuconych, otrzyma maksymalnie 100 punktów w oparciu o ustalone w/w kryteria oceny ofert.

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia warunki  określone                        w ustawie Prawo Zamówień Publicznych i specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz uznana została za najkorzystniejszą.

XXV. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  w celu  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający powiadomi na piśmie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                 i prawne,

· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zgodnie z art. 94 Pzp zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu 5 dni, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.

4. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako    najkorzystniejsza, uchylać się będzie od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzić będą przesłanki o których mowa w art. 93 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum (tzn. wykonawcy określonemu w art. 23 ust. 1 Pzp) – zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

XXVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych poniżej:
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłat               z dołu.
2. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności: 
a) Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.
b) Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za nadane i zwrócone przesyłki oraz zlecone usługi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w ust. 1 , zgodnie z cennikami usług pocztowych obowiązującymi w dniu nadania przesyłek.
c) Należności wynikające z faktury VAT, Zamawiający regulował będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia, pod warunkiem że będzie ona dostarczona do Zamawiającego przed wyznaczonym                 w fakturze terminem płatności.
XXVII. Zamawiający przewiduje zmiany do umowy:

1.
W razie wystąpienia okoliczności niezależnych od Stron umowy powodujących konieczność wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjują zmiany w umowie niezbędne dla prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.
2.
Podstawą dokonania zmiany umowy będą:
1) Zmiana terminu wykonania usługi wynikająca z działania siły wyższej;
2) Zmiana przepisów prawnych w tym zmiana ceny (np. VAT, jeżeli wpłynie na sposób wykonania lub na wysokość ceny – zgodnie ze zmienionymi przepisami);
3. W celu dokonania zmian zapisów umowy wnioskowanych przez Stronę zobowiązana jest ona pisemnie wystąpić z propozycją zmiany warunków umowy wraz z ich uzasadnieniem. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Zmiany będą dokonywane na piśmie w postaci aneksu do zawartej umowy lub pisemnych ustaleń po uprzednim wyrażeniu zgody na zmianę przez obie strony.

XXVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

W postępowaniu przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 z późn.zm).
Załączniki:

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1,
2) Formularz oferty – załącznik nr 2
3) Oświadczenie z art. 22 ust 1ustawy Pzp - załącznik nr 3,

4) Wykaz usług – załącznik nr 4,
5) Oświadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 5,

6) Grupa kapitałowa– załącznik nr 6,
7) Podwykonawcy – załącznik nr 7.









  Zatwierdził
        Z-up Starosty

        Iwona Sierocka

        Dyrektor Powiatowego    

        Urzędu Pracy w Płocku

Załącznik nr 1 do SIWZ

Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa,
w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz świadczenie usług kurierskich.
2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe                o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):
a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,
b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),
c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
d) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
Maksimum  – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość
325 mm, szerokość 230 mm.
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość
325 mm lub szerokość 230 mm,
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 610 mm.

3.
Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):
a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,
b) o przyspieszonym trybie doręczenia – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne
i o przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania
i doręczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 300 mm,
Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
4. Przez przesyłki kurierskie rozumie się przesyłki najszybszej kategorii z gwarantowanym terminem doręczenia w następnym dniu roboczym po dniu nadania w obrocie krajowym, przyjęte za potwierdzeniem nadania doręczone za pokwitowaniem odbioru o wadze do 30 kg. Zawierająca w cenie za nadanie przesyłki – odbiór z siedziby Zamawiającego oraz ubezpieczenie do kwoty 5.000,00 zł.
5. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia najbliższej placówki do nadawania przesyłek oraz odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiającego, od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 14.30-15.30. Odbioru w wyznaczonej Placówce Wykonawcy na terenie miasta Płocka dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w zestawieniu przesyłek nadanych (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych).
6. Zamawiający w ramach przedmiotu zamówienia przewiduje nadawanie przesyłek, których nadanie jest konieczne w placówce operatora wyznaczonego, tj. przesyłek nadawanych m.in. w oparciu                     o niżej wymienione przepisy:
- art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postępowania administracyjnego,

- art. 165 § 2 – Kodeks postępowania cywilnego,

- art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja Podatkowa,
- art. 168 ust. 3 ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.

7. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek nadanych dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki.
8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych.
9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek nadanych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,
b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg. poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.
10. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie                   z adresem przeznaczenia.
11. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.
12. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego celu.
13. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek
w wyznaczonym dniu i czasie.
14. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.
15. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.
16. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego   (Dz.U. z 2013 r. poz. 267, z późn. zm.).
17. 1) Przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma mogą być doręczone również w lokalu organu administracji publicznej, jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej. W razie niemożności doręczenia pisma w sposób określony w zdaniu 1 i 2, a także w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma w każdym miejscu, gdzie się adresata zastanie.
W przypadku nieobecności adresata pismo doręcza, za pokwitowaniem, dorosłemu domownikowi, sąsiadowi lub dozorcy domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania pisma adresatowi. O doręczeniu pisma sąsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest możliwe, w drzwiach mieszkania.
2) W razie niemożności doręczenia pisma w sposób opisany powyżej, operator postępuje w sposób następujący:
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacją o możliwości jego odbioru
w terminie siedmiu dni, licząc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu określonym w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w którym adresat wykonuje  swoje czynności zawodowe, bądź w widocznym miejscu przy wejściu na posesję adresata.

3) W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w pkt 2, pozostawia powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia.

4) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się pisma w lokalu ich siedziby do rąk osób uprawnionych do odbioru pism. Sposób doręczenia stosuje się odpowiednio.

Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która odebrała pismo, i przyczynę braku jej podpisu.

18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe            z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).
19. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane usługi na rzecz Zamawiającego do dnia 7-go następnego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym,                                   z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju usług w specyfikacji. Usługi pocztowe będą opłacane przez Zamawiającego w formie opłaty z dołu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Płatność nastąpi w ciągu 21 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury, pod warunkiem że będzie ona dostarczona do Zamawiającego przed wyznaczonym w fakturze terminem płatności.
20. W załączniku nr 2 wyszczególnione zostały rodzaje przesyłek (usług pocztowych) jakie będą zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej korespondencji w skali roku. Zamawiający przyjął roczną ilość przesyłek każdego rodzaju w oparciu o analizę potrzeb. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie
w zależności od potrzeb Zamawiającego na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości.
21. Przedmiot zamówienia jest realizowany przez podmiot posiadający wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej.
     Załącznik nr 2 do SIWZ

       Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.
FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY 

........................................................

Nazwa i adres Wykonawcy

Nawiązując do przetargu nieograniczonego pn: Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku 

I. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę:

netto …................... zł. 

( słownie: …………………………….............................................................................)

podatek VAT w kwocie ………………………. Zł. 

Razem brutto: …..……………..zł.

(słownie…...............................................................................…………………………..) 

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Ilość 

(sztuki)

szacunkowa
	Cena jedn.

Brutto
	Wartość kolumny

(ilość z kolumny 4 x cena z kolumny 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt A
	Do 350g
	25000
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	50
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	20
	
	

	2
	Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt B
	Do  350g
	20
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	20
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	3
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt A
	Do  350g
	20
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	20
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	4
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt B


	Do  350g
	20
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	20
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	5
	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt A 
	Do  350g
	60000
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	100
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	20
	
	

	6
	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt B
	Do  350g
	110
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	20
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	20
	
	

	7
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt A


	Do  350g
	10
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	10
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	8
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt B


	Do  350g
	10
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	10
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	9
	Potwierdzenie odbioru krajowe przesyłki rejestrowanej
	
	60330
	
	

	10
	Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia – ekonomicznych w obrocie krajowym Gabaryt A
	Do  350g
	2100
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	10
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	11
	Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia – ekonomicznych w obrocie krajowym Gabaryt B
	Do  350g
	100
	
	

	
	
	Ponad 350 do1000g
	10
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g 
	10
	
	

	12
	Zwrot – usługa potwierdzenie odbioru krajowe
	
	3.100
	
	

	13
	Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, nie będące przesyłkami najszybszej kategorii - Europa
	Do 50g
	5
	
	

	
	
	Ponad 50 do100g
	5
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	5
	
	

	14
	Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, najszybszej kategorii - Europa
	Do  50g
	5
	
	

	
	
	Ponad 50 do100g
	5
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g 
	5
	
	

	15
	Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej kategorii krajowe 

Gabaryt A
	Do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 2 kg  do 5 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg
	5
	
	

	16
	Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej kategorii krajowe 

Gabaryt B
	Do 1 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 2 kg  do 5 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg
	5
	
	

	17
	Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe 

Gabaryt A
	Do 1 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 2 kg  do 5 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg
	5
	
	

	18
	Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe 

Gabaryt B
	Do 1 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 2 kg  do 5 kg
	5
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg
	5
	
	

	19
	Przesyłka kurierska krajowa 
z doręczeniem do godziny 15.00 następnego dnia roboczego po nadaniu
	Do 1 kg
	24
	
	

	20
	Przesyłka listowa zagraniczna polecona priorytet – strefa europejska Gabaryt A
	Do 50 g
	2
	
	

	21
	Przesyłka listowa zagraniczna polecona priorytet – strefa europejska Gabaryt A
	Ponad 50 g do 100 g
	1
	
	

	22
	Paczka  priorytetowa  Niemcy 
	ponad 2 kg do 3 kg
	1
	
	

	
SUMA
	


II. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz  zdobyliśmy wszelkie konieczne informacje niezbędne do przygotowania oferty.

III. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany                         w specyfikacji.

IV. Załącznikami do oferty są dokumenty zgodnie z Działem XIV SIWZ.
V. W zależności od potrzeb tut. Urzędu Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadania                        w okresie od 02.01.2015r. do 31.12.2015r. przesyłek pocztowych i paczek innych niż wymieniono w niniejszym formularzu. Usługi te będą świadczone przez Wykonawcę według obowiązującego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesyłek lub paczek.
VI. Oświadczamy, że (nieodpowiednie wykreślić):

- oferujemy/nie oferujemy możliwość śledzenia rejestrowanych przesyłek krajowych,

- oferujemy/nie oferujemy możliwość śledzenia rejestrowanych przesyłek zagranicznych,

- oferujemy/nie oferujemy możliwość śledzenia paczek.

..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       


podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli
   Załącznik nr 3 do SIWZ

    Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.
Oświadczenie

 z art. 22 ust. 1  ustawy Prawo zamówień publicznych

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest „Usługi pocztowe  dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku przy ul. Kostrogaj 1”.

Ja (imię i nazwisko składającego oświadczenie ) niżej podpisany 

……………………………………………………………………………………………

Działając w imieniu i na rzecz ……………………………………………………………………………………………

                                                                          Firma (nazwa lub nazwisko) oraz adres Wykonawcy 

Oświadczam, że zgodnie z art. 22 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r, poz. 907 z późn. zm) WYKONAWCA:

Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania;

posiada wiedzę i doświadczenie;

dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia;

spełnia warunki dotyczące sytuacji  ekonomicznej i finansowej.

..................................................                    ....................................................................  

      ( Miejscowość i data )                                           
podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 4 do SIWZ

Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.
........................ dnia.....................…..

Nazwa i adres Wykonawcy: 

...............................................

............................................... 

…………………………………

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług.
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Całkowita

wartość  brutto

usługi

w PLN
	Termin  realizacji 
	Nazwa Zamawiającego



	
	
	
	Data

Rozpoczę

cia
	Data

Zakończe

nia
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Do oferty należy załączyć dokument/y potwierdzający, że usługa ta została wykonana lub jest wykonywana należycie.

..................................................                    ....................................................................  

      ( Miejscowość i data )                                           
podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 5 do SIWZ

Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.
OŚWIADCZENIE

o braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013r, poz. 907 z późn. zm)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na :

„Usługi pocztowe  dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku przy ul. Kostrogaj 1”.

Ja (imię i nazwisko składającego oświadczenie ) niżej podpisany 

……………………………………………………………………………………………

Działając w imieniu i na rzecz 
……………………………………………………………………………………………

                                                                          Firma (nazwa lub nazwisko) oraz adres Wykonawcy 

 …………………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że:

Nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24. Prawa Zamówień Publicznych.

..................................................                    ....................................................................  

      ( Miejscowość i data )                                           
podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 6 do SIWZ

Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na :

„Usługi pocztowe  dla Powiatowego Urzędu Pracy w Płocku przy ul. Kostrogaj 1”.

LISTA PODMIOTÓW

NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ

(o której mowa w ustawie z dnia 16 lutego 2007r., o ochronie konkurencji                            i konsumentów – Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. Zm.)

CO PODMIOT SKŁADAJĄCY OFERTĘ

1. ……………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………

..................................................                    ....................................................................  

      ( Miejscowość i data )                                           
podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli

___________________________________________________________________________
INFORMACJA WYKONAWCY

O BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Oświadczam, że nie należę do grupy kapitałowej w rozumieniu  ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentów – Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. Zm.)

..................................................                    ....................................................................  

      ( Miejscowość i data )                                           
podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 7 do SIWZ

Usługi pocztowe dla PUP w Płocku.
WYKONAWCA

…………………………………

(pieczątka firmy)

Nr fax …………………………..

e-mail…………………………...

PODWYKONAWCY

	Lp.
	Nazwa powierzonej części zamówienia podwykonawcy



	1.
	

	2.
	

	3.
	


..................................................                    ....................................................................  

      ( Miejscowość i data )                                           
podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli

