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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Zamawiający:
Zarząd Powiatu w Płocku
Adres Zamawiającego:
ul. Bielska 59





09-400 Płock

tel.: (24) 267-67-77, fax: 267-68-48

e-mail:starostwo@powiat.plock.pl

Adres do Korespondencji: 

Starostwo Powiatowe w Płocku, ul. Bielska 59 09-400 Płock,

tel.: (24) 267-67-77, fax: 267-68-48,

e-mail:starostwo@powiat.plock.pl 
BIP : http://www.bip.powiat-plock.pl 
2. Tryb udzielenia zamówienia
2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2.2. Podstawa prawna 

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r.,  poz. 907 ze zmianami);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231);
3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650);

4) Rozporządzenie Prezesa rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Wspólnot Europejskich (Dz. U. Nr 282, poz. 1649);

5) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późniejszymi zmianami);

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późniejszymi zmianami).

3. Opis przedmiotu zamówienia 
3.1. Ustalenia ogólne dotyczące przedmiotu zamówienia:

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3) Zamawiający nie  przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4) Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej
5) Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
6) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

3.2. Kod klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień PCV 90.91.00.00-9; 90.91.92.00-4; 90.61.40.00-7; 90.62.00.00-9; 77.31.41.00-5.
3.3. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi „Sprzątania pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem przy ul. Bielskiej 59”.
3.4. Budynek Starostwa jest własnością Powiatu Płockiego. Pomieszczenia obiektu wykorzystywane są w celach administracyjno-biurowych związanych z wykonywaniem zadań publicznych określonych ustawami w zakresie administracji samorządowej i rządowej. Część z nich jest wynajmowana jednostkom organizacyjnym Starostwa Powiatowego oraz podmiotom gospodarczym, do których należą:

1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Płocku - V piętro;
2) Zarząd Dróg Powiatowych – V piętro;
3) Powiatowy Zespół Ekonomiczny Szkół – IV piętro;
4) Bank Spółdzielczy „MAZOWSZE” w Płocku – KASA - parter, użytkuje 1 pomieszczenie;
5) agenci ubezpieczeniowi – parter;
6) barek – parter;
3.5. Przedmiot zamówienia obejmuje:

1) kompleksowe sprzątanie i utrzymanie czystości pomieszczeń biurowych, korytarzy, klatek schodowych, sal konferencyjnych, sanitariatów oraz innych pomieszczeń znajdujących się w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku;

2) pielęgnację i konserwację terenów zielonych, a także zamiatanie i odśnieżanie (wg potrzeb) chodników i parkingów oraz utrzymanie czystości na zewnątrz budynku.
3.6. Charakterystyka budynku
1) Budynek 7 kondygnacyjny, podpiwniczony
2) Powierzchnia budynku – 3.900 m2


       w tym:

- powierzchnia korytarzy i holi – 600 m2
- powierzchnia pomieszczeń biurowych – 3.000 m2
- powierzchnia sal konferencyjnych – 250 m2
- powierzchnia schodów –50 m2
w tym powierzchni podłóg pokrytych:

- panelami – 2950 m2

- płytkami podłogowymi – 750 m2
- wykładziną PCV – 150 m2 

3) Powierzchnia okien – 558,5 m2
w tym klatka schodowa – 43,5 m2

4) Ilość drzwi przeszklonych
- wejściowych – 6
- na korytarzach – 12 dwuskrzydłowych

5) Ilość sanitariatów – 14 (21 muszli klozetowych, 6 pisuarów, 23 umywalki)
6) Teren przyległy do budynku – ok. 0,34 ha, w tym ok. 0,04 ha trawniki

3.7. Wykaz prac wymaganych podczas realizacji zamówienia 
1) Prace podzielono na:

a) prace wykonywane codziennie (prace standardowe),

b) prace wykonywane raz w tygodniu,

c) prace wykonywane przynajmniej dwa razy do roku,
d) prace wykonywane na zewnątrz.

2) Do prac wykonywanych codziennie Zamawiający zalicza:

a) opróżnianie pojemników na śmieci, wyposażanie koszy w worki foliowe na odpady dostosowane do wielkości koszy, selekcja i wynoszenie ich do odpowiednich kontenerów na zewnątrz budynku;

b) opróżnianie pojemników z  niszczarek na dokumenty,

c) odkurzanie, zamiatanie i wycieranie na mokro powierzchni podłóg w pomieszczeniach biurowych, salach konferencyjnych, korytarzach i holach przy zastosowaniu odpowiednich środków czyszczących i pielęgnacyjnych;

d) mycie schodów, poręczy i balustrad na klatkach schodowych, zamiatanie i mycie schodów oraz wejść do budynku;

e) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni sprzętu biurowego (np. szafy, biurka, stoły itp. z wyjątkiem sprzętu komputerowego) oraz wyposażenia pomieszczeń (np. parapetów, listew przypodłogowych, kaloryferów i innych miejsc, na których może zbierać się kurz);

f) utrzymywanie wzorowej czystości w sanitariatach wraz z systematyczną dezynfekcją i bieżącą wymianą w toaletach środków higienicznych, jak papier toaletowy, ręczniki jednorazowe, mydło w płynie, środki dezynfekujące i zapachowe;

g) sprzątanie windy,

h) utrzymywanie w należytej czystości przeszklonych drzwi wejściowych do budynku oraz przeszklonych drzwi na poszczególnych kondygnacjach,

i) kontrolowanie zamknięcia okien w sprzątanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich przez pracowników.
3) Do prac wykonywanych raz w tygodniu Zamawiający zalicza:

a) pokrywanie mebli środkami konserwującymi,
b) utrzymanie w czystości aparatów telefonicznych oraz dezynfekcja odpowiednim środkiem,
c) odkurzanie mebli tapicerskich,
d) mycie koszy na śmieci,
e) odkurzanie kratek wentylacyjnych,
f) oczyszczanie ścian i sufitów z pajęczyn,
g) mycie drzwi w pokojach, na korytarzach i salach konferencyjnych;
h) dokładne czyszczenie płytek ściennych i ścianek działowych w sanitariatach;

i) sprzątanie pomieszczeń archiwum zakładowego.
4) Do prac wykonywanych przynajmniej 2 razy do roku Zamawiający zalicza:
W okresach wiosennym i jesiennym należy wykonać:
a) mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i zewnątrz oraz parapetów zewnętrznych), w razie potrzeb dodatkowo doraźnie (np. w przypadku zakończenia remontu, silnego zabrudzenia) (w kwietniu i wrześniu),

b) czyszczenie żaluzji okiennych każdorazowo przy wykonywaniu usługi mycia okien,

c) mycie przeszklonej części klatki schodowej z zewnątrz i od wewnątrz, (w kwietniu i wrześniu)

d) mycie wszystkich punktów świetlnych w budynku (dotyczy mycia zarówno z zewnątrz jak i wewnątrz) (w marcu i październiku).

5) Do prac wykonywanych na zewnątrz zalicza się:

a) sprzątanie schodów – codzienne zamiatanie, mycie powierzchni ceramicznych - 2 razy w tygodniu lub częściej w razie zabrudzenia;
b) sprzątanie terenu przyległego do budynku –  codzienne zamiatanie śmieci i liści;
c) koszenie trawników, pielenie chwastów, cięcie krzewów (w zależności od wzrostu trawy, chwastów czy krzewów);
d) podlewanie trawników i nasadzeń – 1 raz w tygodniu i każdorazowo w zależności od potrzeb w okresie wegetacji;
e) opróżnianie koszy na śmieci znajdujących się na zewnątrz budynku;
f) usuwanie (wywożenie) śniegu z chodników oraz parkingów, posypywanie piaskiem i środkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie wszystkich ciągów pieszych, umożliwiających bezpieczne poruszanie się osób, a także odśnieżanie powierzchni parkingowych w sposób umożliwiający parkowanie samochodów  (przed rozpoczęciem urzędowania). W przypadku ciągłych opadów śniegu, także w godzinach pracy Starostwa.

g) usuwanie oblodzeń, z chodników i schodów oraz zlodowaceń takich jak sople ze wszystkich elementów budynku.
3.8. Wykonawca świadczyć będzie usługę sprzątania używając własnego sprzętu i narzędzi, a także na własny koszt zapewni piasek i środki egzotermiczne do posypywania powierzchni w okresie zimowych i innych materiałów niezbędnych do prawidłowego wykonania.
3.9. Środki higieniczne w toaletach (papier toaletowy, ręczniki jednorazowe, mydło w płynie, środki dezynfekujące i zapachowe) oraz środki chemiczne niezbędne do wykonania przedmiotu umowy zabezpiecza Wykonawca.
3.10. Środki chemiczne używane przez Wykonawcę do wykonania przedmiotu umowy będą biologicznie neutralne i będą posiadały wymagane atesty, zezwalające na stosowanie ich w Polsce – wszystkie produkty będą należytej jakości. 
3.11. Zamawiający wymaga, aby środki higienicznie używane w toaletach spełniały nw. wymagania:
1) mydło w płynie nie powodujące podrażnień, zawierające łagodne składniki myjące oraz substancje nawilżające i pielęgnujące skórę o delikatnym zapachu;
2) papier toaletowy co najmniej dwuwarstwowy, niepylący;
3) ręczniki papierowe tzw. „Z” w kolorze białym lub szarym, niepylące;

4) środki myjące, czyszczące, dezynfekujące, zawieszki do WC, odświeżacze powietrza o delikatnym zapachu.
3.12. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości środków używanych przez Wykonawcę.
3.13. Kontrola czystości pomieszczeń oraz terenu wokół budynku będzie prowadzona przez pracowników Zamawiającego. Z czynności tej będzie sporządzony, na ostatni dzień każdego miesiąca, protokół, który zostanie przekazany Wykonawcy. Protokół będzie podstawą do wystawienia faktury za wykonane prace przez Wykonawcę w danym miesiącu.

3.14. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków określonych w umowie Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych w wysokości do 50% wartości miesięcznego wynagrodzenia Wykonawcy. Kwota udzielonej kary pomniejszy wartość faktury za dany miesiąc.
3.15. Czas sprzątania pomieszczeń
1)    Pomieszczenia w budynku Starostwa będą sprzątane w godzinach:

b) w poniedziałki, wtorki, czwartki, piątki  – od godziny 1530,
c) w środy od godziny 1700
do pełnego wykonania przewidzianych czynności pod względem jakości i ilości. 

2) jedna osoba w godzinach pracy Starostwa w godzinach 800 - 1300.

3) Pomieszczenia zajmowane przez Wydział Komunikacji oraz Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami - Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w godzinach pracy Starostwa – wg. odrębnych ustaleń.
4) Po uzgodnieniu z Zamawiającym sprzątanie może odbywać się także w soboty lub inne wolne dni od pracy, jeżeli specyfika prac będzie tego wymagała.
5) Osoby sprzątające mają obowiązek wpisywania się do „Książki służby”, znajdującej się w portierni, poprzez odnotowanie czasu przyjścia i wyjścia z budynku Starostwa.

3. Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji zamówienia  – 1 styczeń 2014 r. – 31 grudzień 2014 r.
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w szczególności dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia,

3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
5.2. Sposób dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz   niepodlegania wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1   u.p.z.p.

1) spełnienie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub  czynności Zamawiający oceni na podstawie:

a) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1 pkt. 1 u.p.z.p.) – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz;

2) spełnienie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający oceni na podstawie:

a) udokumentowania wykonania, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 3 głównych usług, każda trwająca przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy i polegających na sprzątaniu budynków użyteczności publicznej (budynki biurowe, szkoły, szpitale) o powierzchni nie mniejszej niż 3.500 m2, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
b) złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 2 u.p.z.p. - według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz;

3) spełnienie warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający oceni na podstawie:

a) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 3 u.p.z.p. - według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz.

4) spełnienie warunku znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia Zamawiający oceni na podstawie:

a) złożonej opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 100.000 zł, 
b) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 4 u.p.z.p. - według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz.

5)  wykazanie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, Zamawiający oceni na podstawie:

a) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 1 u.p.z.p. - według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do siwz,

b) dokumentów określonych w pkt. 6.4. ppkt. 1, 3, 4, 5, 6 i 6.5. siwz.

5.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia.

1)  Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty i oświadczenie dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określonym w pkt. 6.4. siwz. 

2) W przypadku kiedy podmiot trzeci nie będzie brał udziału w realizacji części zamówienia lecz jedynie udostępni swoje zasoby, Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizowania zamówienia, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.  

5.4. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu.

5.5. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w szczególności:
1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5% wartości realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;
2) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

3) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;
4) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
5) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
6) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
7) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
8) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
9) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
10) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

11) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1  roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;
12) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

5.6. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się również Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności:
1) Wykonawców, którzy wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

2)  nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

4) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

5) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachowania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
5.7. Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie na podstawie złożonych przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumentów i oświadczeń.
5.8. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.
5.9. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

5.10. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną powiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie będzie zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
6. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
6.1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy – wg załącznika nr 1 do siwz.
6.2. Oryginał dokumentu wadialnego lub kserokopię przelewu potwierdzającego wniesienie wadium.
6.3. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawców warunków, o których   mowa w art. 22 ust. 1 u.p.z.p. należy złożyć:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 u.p.z.p. – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz;
2) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 3 głównych usług, każda trwająca przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy i polegających na sprzątaniu budynków użyteczności publicznej (budynki biurowe, szkoły, szpitale) o powierzchni nie mniejszej niż 3.500 m2, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie - według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do siwz;
Dowodami w sprawie będą : poświadczenia, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług, poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa wyżej.
Zgodnie z § 9 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z   2013 r., poz. 231) w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesięcy od dnia wejścia w życie niniejszego rozporządzenia, Wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa wyżej może przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, określone w §1 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz.1817), tj. np. referencje lub inny dokument.

3) opłaconą polisę (tj. polisę wraz z dokumentem potwierdzającym opłacenie składki), a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 100.000 zł;.
4) pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – dotyczy pkt. 5.3. ppkt. 2 – załączyć jeśli dotyczy.
6.4. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z udziału w  postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 u.p.z.p. Wykonawca składa:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 u.p.z.p.  – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do siwz;
3) aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
4) aktualne zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
5) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 oraz art. 24 ust. 1 pkt. 10 i 11 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
6) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
1) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 u.p.z.p Wykonawca składa  listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych - w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej - według wzoru stanowiącego  załącznik nr 6 do siwz.

6.6. Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w pkt. 6.3. niniejszej specyfikacji polega na zasobach innych podmiotów, zobowiązany jest wykazać, ze w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia poprzez złożenie razem z ofertą dokumentów wymienionych w pkt. 6.4. niniejszej specyfikacji dotyczących każdego z tych podmiotów, o ile podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia.

6.7. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów.

1) wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez  Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”;
2) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów o których mowa w pkt. 6.6. niniejszej specyfikacji, kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty;
3) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów;
4) dokumenty  sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski;
5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości;
6) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w specyfikacji;
7) oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;
8) Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać zgodnie z aktualnym dokumentem tożsamości imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, to musi być uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego;
9) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. Pełnomocnictwo składane jest w oryginale, bądź kopii poświadczonej notarialnie;

10)  Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszcza się składania alternatywnych co do treści i formy dokumentów;
11) złożenie przez wykonawcę nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy z postępowania.
6.8. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów.

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
2) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
3) Wykonawcy występujący wspólnie zobowiązani są złożyć niżej wymienione oświadczenia i dokumenty:
-  dokumenty wymienione w pkt. 6.1, 6.2,  pkt 6.3. ppkt 2, 3,  oraz pełnomocnictwo składane są wspólnie, przy założeniu, iż warunki określone w pkt 6.3. ppkt 2 i 3 spełni przynajmniej jeden Wykonawca.

Odrębnie każdy Wykonawca składa:

- oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6.3. ppkt. 1 i pkt. 6.4 i 6.5.
4) Wykonawcy ustalają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców winno być dołączone do oferty.

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarna odpowiedzialność za wykonanie umowy.
6.9. Postanowienia dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
Zamiast dokumentu o którym mowa w:

1) pkt. 6.4. ppkt. 1 siwz składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
2) pkt. 6.4. ppkt. 3, 4 siwz składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega z uiszczaniem podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał  przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3) pkt. 6.4. ppkt. 5 siwz składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 oraz art. 24 ust. 1 pkt. 10 i 11u.p.z.p;
4) pkt. 6.4. ppkt. 6 siwz składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania - wystawionych nie wcześniej niż w terminach określonych  w pkt. 6.9. siwz.
7. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych.
7.1. Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, zastrzeżonych przez składającego ofertę, w terminie nie późniejszym niż wyznaczony termin składania ofert.

7.2. Dokumenty niejawne zastrzeżone składane w ofercie, Wykonawca zobowiązany jest wydzielić w wybrany przez siebie sposób, zapewniający zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa.
7.3. Po dokonaniu czynności otwarcia ofert Komisja Zamawiającego dokona analizy ofert, które w tej części mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania na ich wniosek. Dokumenty złożone w postępowaniu są jawne z wyjątkiem niepodlegających ujawnieniu zastrzeżonych przez składającego ofertę.
7.4. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych w tym między innymi z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
7.5. Zgodnie z art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późń. zm.) poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

8. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
8.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (pocztą elektroniczną).
8.2. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń. wniosków i zawiadomień przekazanych za pomocą faksu lub poczty elektronicznej.
8.3. Wyjaśnienia dotyczące specyfikacji istotnych warunków zamówienia są formułowane na piśmie, na wniosek (zapytanie) Wykonawcy. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert – pod warunkiem, ze wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
8.4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku o którym mowa pkt. 3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
8.5. Zamawiający przekaże treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytania oraz zamieści na swojej stronie internetowej określonej w pkt 1 siwz.
8.6. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
8.7. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
8.8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na swojej stronie internetowej określonej w pkt 1 siwz.
8.9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści siwz.
8.10. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralna częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert.
8.11. Adres, numer telefonu i faksu oraz adres poczty elektronicznej i adres internetowy do korespondencji określono w pkt 1 specyfikacji.
8.12. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania w dni robocze w poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek od 8:30 do 15:30 w, w środę od 7:30 do 17:00 – Kancelaria Ogólna pok. 212.
8.13. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
Małgorzata Rygalska – Pełnomocnik Starosty ds. Zamówień Publicznych – tel. (24) 267-67-77.
9. Wymagania dotyczące wadium.

9.1. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości 2,500,00 PLN (słownie: dwa tysiące złotych).
9.2. Wadium wniesione w pieniądzu należy złożyć upływem terminu wyznaczonego na złożenie oferty, a dowód wniesienia załączyć do oferty. O uznaniu przez Zamawiającego, że wadium w pieniądzu wniesiono w wymaganym terminie, decyduje data i godzina wpływu środków na rachunek Zamawiającego.
9.3. Wykonawca może wnieść wadium w:

1) pieniądzu,

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

9.4. Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca na rachunek Banku Spółdzielczego „MAZOWSZE” w Płocku ul. Warmińska 12, 09-408 Płock nr konta: 81 9042 0003 0000 1586 2000 0100 (ksero przelewu dołączyć do oferty).
9.5. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
9.6. Wadium wniesione w formie innej niż w pieniądz, należy złożyć w formie oryginału razem z ofertą. Polisa, poręczenie, gwarancja winno zawierać stwierdzenie, ze na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego wzywające do zapłaty kwoty wadium zgodnie z warunkami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, następuje jego bezwarunkowa wypłata bez jakichkolwiek zastrzeżeń ze strony gwaranta (poręczyciela) – zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych

9.7.  Oferta nie zabezpieczona akceptowaną formą wadium spowoduje wykluczenie Wykonawcy.
9.8. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium wszystkim Wykonawcom po wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a u.p.z.p.
9.9. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
9.10. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
9.11. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 u.p.z.p., jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.
9.12. Wadium wniesione w pieniądzu, zostanie zwrócone wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.
9.13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi  na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 u.p.z.p., nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w pkt. 6 niniejszej specyfikacji chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.
9.14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach    określonych w ofercie;

2)  zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z  przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.   

10.  Termin związania ofertą.
10.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

10.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
11.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

11.1. Przed złożeniem oferty, Wykonawcy zobowiązani są do dokładnego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, lokalizacją, zakresem wykonywanych usług.
11.2. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Każdy Wykonawca może złożyć tyko jedną ofertę, sam lub jako pełnomocnik Wykonawców występujących wspólnie.
11.3. Ofertę należy złożyć na (lub według wzoru) druku „Oferta” – załącznik nr 1 do siwz. Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorze druku „Oferta.
11.4. Oferta – pod rygorem jej nieważności – powinna być napisana w języku polskim, na maszynie, komputerze lub ręcznie w sposób czytelny. W przypadku ustanowienia pełnomocnika należy załączyć upoważnienie zgodnie z obowiązującymi przepisami.
11.5.  Wszystkie zapisane strony oferty wraz ze wszystkimi załącznikami powinny być ponumerowane i parafowane przez osobę podpisującą ofertę oraz trwale spięte. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującą ofertę
11.6. Dla uznania ważności oferty musi ona zawierać wszystkie wymagane w siwz dokumenty i oświadczenie załączone zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pkt 6. niniejszej specyfikacji.
11.7. Oferta powinna być złożona w dwóch nieprzezroczystych, zamkniętych kopertach: 
Koperta wewnętrzna powinna być opisana:

1) nazwą i adresem Wykonawcy,
2) hasłem „Sprzątanie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem, przy ul. Bielskiej 59”.  Nie otwierać przed dniem  13 listopada 2013 r., godz. 1000 i powinna być włożona do zamkniętej koperty zewnętrznej, opisanej jedynie hasłem: „Przetarg nieograniczony sprzątnie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem, przy ul. Bielskiej 5”.

a przesłana za pośrednictwem poczty, oznaczona dodatkowo nazwą i adresem zamawiającego.

11.8. Obowiązkiem Wykonawcy jest złożenie oferty w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
11.9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
11.10. Przygotowując ofertę Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na specyfikację istotnych warunków zamówienia, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.
11.11. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
11.12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

12.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
12.1. Oferty należy składać do dnia 13 listopada 2013 roku do godziny 1000:
1) bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego - Kancelaria Ogólna (piętro II, pok. 212) Starostwo Powiatowe w Płocku, ul. Bielska 59, w dni pracy Urzędu: poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek - w godz. 730 – 1530, a w środę w godz.  730 – 1700
2) za pośrednictwem poczty, na adres wskazany w pkt 1 specyfikacji,

3) Oferty, które wpłyną po terminie, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
12.2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

1) otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 13 listopada 2013 r., o godz. 1030 w siedzibie Zamawiającego (Starostwo Powiatowe w Płocku, ul. Bielska 59, 09-400 Płock) w pokoju nr 315 III piętro.

12.3. Wykonawcy mogą uczestniczyć w części jawnej przetargu, podczas której:

1) bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
2) podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu realizacji.
3) informacje, o których mowa w ppkt 1) i 2), Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
13. Wycofanie oferty lub jej zmiany
13.1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
13.2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany oferty musi być złożone według takich samych wymagań, jak składana oferta, odpowiednio oznakowana dodatkowo dopiskiem „ZMIANA”.
13.3. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone również według takich samych wymagań, jak składana oferta, odpowiednio oznakowana dodatkowo dopiskiem „WYCOFANIE”.
13.4. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy, koperty ofert które zostały wycofane nie będą otwierane.
13.5. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.

14. Opis sposobu obliczania ceny
14.1. Oferta winna być przygotowana zgodnie ze wzorem druku „OFERTA” stanowiącym załącznik nr 1 do siwz.
14.2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT. 
14.3. Cena oferty obejmująca podatek od towarów i usług (VAT) musi być podana w złotych polskich z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku (grosze). Stawka VAT musi być określona zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011r., Nr 177, poz. 1054 ze zmianami).
14.4. Zastosowanie przy wyliczeniu wartości wynagrodzenia błędnej stawki podatku od towarów i usług spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 u.p.z.p.
14.5. Cena może być tylko jedna. Nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej uzyskania.
14.6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona - zgodnie z art. 87 ust. 2 u.p.z.p,

15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
15.1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania jeżeli:

1) oferta do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją;

2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją;

3) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione;

4) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie;

5) wniesiono poprawnie wadium;

6) Wykonawca przedstawił ofertę zgodnie, co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

15.2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100, pozostałe oferty zostaną przeliczone wg. wzoru:
Kryterium Cena = 100 %
                                                Cena oferty najniższej brutto 
          Kryterium cena    =      ---------------------------------------  x  100 %

                                            Cena badanej oferty
15.3. W przypadku, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
15.4. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż  wcześniej oferowane.
15.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
16.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
2) oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty do ceny najkorzystniejszej ofert;
3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, ze prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

16.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

2) złożyli ofert – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,
podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

16.3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

16.4. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, podając w „zawiadomieniu o wyborze” w szczególności:

1) nazwę (firmę), albo imię i nazwisko siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty;
2) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce;
3) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce;
4) terminie, po upływie którego możliwe będzie zawarcie umowy.
16.5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt. 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
16.6. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krótszym niż:

1) 5 od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną;

2) 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało przesłane pisemnie. 

16.7. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 16.6., jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1) została złożona tylko jedna oferta,

2) nie odrzucono żadnej oferty,

3) nie wykluczono żadnego Wykonawcy.
16.8. Umowa zostanie zawarta na ogólnych warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 7 do siwz.
16.9. Miejsce i termin podpisania umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym Wykonawcą.

16.10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 u.p.z.p.
16.11. W przypadku wykonawców występujących wspólnie przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dostarczona zostanie Zamawiającemu umowa regulująca zasady współpracy uczestników postępowania.
17. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą nie będzie wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
18. Postanowienia dotyczące jawności protokołu postępowania.
18.1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny.
18.2. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.
18.3. Nie ujawnia się informacji zawartych w ofercie stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, ze nie mogą one być udostępnione.

18.4. Udostępnienie treści protokołu wraz z załącznikami odbywać się będzie wg. poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu wniosku;
2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów;

3) udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika Zmawiającego;

4) Wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu;

5) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego w czasie godzin jego pracy – urzędowania.

18.5. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający prześle kopie protokołu lub załączników pocztą, faksem z zastrzeżeniem, ze jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie znacząco utrudnione, Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą one być udostępnione.
18.6. Kopiowanie dokumentów w związku z ich udostępnieniem Wykonawcy, Zamawiający wykonuje odpłatnie (0,50 zł za 1 stronę).
19. Środki ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
19.1. Środki ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu, przysługują Wykonawcy, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w  uzyskaniu niniejszego zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia  przez Zamawiającego przepisów u.p.z.p.
19.2. Środkami ochrony prawnej są:
1) odwołanie
2) skarga do sądu
19.3.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
19.4. Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

19.5. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

W pozostałych przypadkach odwołanie nie przysługuje.

19.6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

19.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

19.8. Szczegółowo kwestie dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
Załącznik do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

Załącznik nr 1 - formularz „Oferta”
Załącznik nr 2 - wzór oświadczenia na podst. art. 22 ust. 1 u.p.z.p.

Załącznik nr 3 - wzór oświadczenia na podst. art. 24 ust. 1 u.p.z.p.

Załącznik nr 4 - wykaz usług
Załącznik nr 5- wykaz części zamówienia, które wykonawca powierzy podwykonawcom

Załącznik nr 6 – lista podmiotów

Załącznik nr 7-  projekt umowy 

Załącznik Nr 1 do siwz
................................................................

pieczątka firmowa Wykonawcy/Wykonawców
nr telefonu: ………………………..

nr faxu: …………………………….

e-mail: ……...……………………..

OFERTA
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym  na „Sprzątanie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem, przy ul. Bielskiej 59” składamy ofertę z ceną jn.:
1. Jeden miesiąc sprzątania pomieszczeń biurowych:

cena netto ......................................... zł
Podatek VAT % ....................... w kwocie ........................... zł

cena brutto ...................................... zł
słownie:................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Jeden miesiąc sprzątania terenu przylegającego do budynku

cena netto ......................................... zł

Podatek VAT % ....................... w kwocie ........................... zł

cena brutto ...................................... zł

słownie:................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. Łączna cena brutto za sprzątanie pomieszczeń wraz z przyległym terenem do budynku Starostwa  (pkt. 1 + pkt. 2)  ....................................................................... zł

Słownie: ...........................................................................................................................

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń.
2. Oświadczamy, że w cenie oferty uwzględniliśmy wszystkie obowiązki przyszłego Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

3. Oświadczamy, że uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia.
4. Oświadczamy, że akceptujemy projekt umowy i zobowiązujemy się do podpisania umowy zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych ofertą przez okres wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
6. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać:

1)  siłami własnym, 
2) przy pomocy podwykonawców zgodnie z załącznikiem nr 5 do siwz* 
7. Wadium w wysokości 2.500,00 złotych zostało wniesione:

1) w pieniądzu przelewem na wskazane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia konto bankowe zamawiającego,

2) w formie ......................................................................... *
8. Oświadczamy, że w zakresie realizacji przedmiotu umowy będziemy ponosić całkowitą odpowiedzialność za składniki majątkowe Zamawiającego, znajdujące się na terenie realizacji zamówienia.
9. Oferta składa się z ............. stron kolejno ponumerowanych. 

10. Integralną częścią niniejszej oferty są:

................................................................................., 

.................................................................................,

.................................................................................,

.................................................................................,

.................................................................................,
.................................................................................,

.................................................................................,
.
..................................................                 
.............................................................
(Miejscowość i data) 




           (pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

            uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

(*niepotrzebne skreślić)

Załącznik Nr 2 do siwz
.

..........................................................
pieczątka firmowa Wykonawcy

OŚWIADCZENIE

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późniejszymi zmianami)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 
„Sprzątanie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz
 z przyległym terenem, przy ul. Bielskiej 59”.
Oświadczam, że firma którą reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dotyczące w szczególności:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Na potwierdzenie ww. warunków, do oferty załączam wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane przez Zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
..................................................                 
.............................................................
(Miejscowość i data) 




           (pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

            uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik Nr 3 do siwz

......................................................
pieczątka firmowa Wykonawcy

OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późniejszymi zmianami)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 
„Sprzątanie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku 
wraz z przyległym terenem, przy ul. Bielskiej 59”
oświadczam, że w stosunku do firmy, którą reprezentuję brak jest podstaw do wykluczenia z  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Na potwierdzenie ww. warunków, do oferty załączam wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane przez Zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
..................................................                 
.............................................................
(Miejscowość i data) 




           (pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

            uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik Nr 4 do siwz

..............................................
pieczątka firmowa Wykonawcy

WYKAZ 
wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 3 głównych usług, każda trwająca przez okres minimum 12 kolejnych miesięcy i polegających na sprzątaniu budynków użyteczności publicznej (budynki biurowe, szkoły, szpitale) o powierzchni nie mniejszej niż 3.500 m2, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
	L.p.
	Odbiorca
	Przedmiot zamówienia
	Powierzchnia w m2
	Wartość zamówienia brutto 

w PLN
	Data wykonania lub wykonywania usługi

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


..................................................                 
.............................................................
(Miejscowość i data) 




           (pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

            uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik Nr 5 do siwz
..........................................................
pieczątka firmowa Wykonawcy
Zakres prac, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom*
	Lp.
	Zakres prac do wykonania



	
	

	
	

	
	


..................................................                 
.............................................................
(Miejscowość i data) 




           (pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

            uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

* dołączyć do oferty tylko wtedy jeżeli dotyczy
Załącznik Nr 6 do siwz

..............................................................


(Nazwa i adres Wykonawcy)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego na „Sprzątanie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem, przy ul. Bielskiej 59” przedkładam:

LISTĘ PODMIOTÓW

należących do tej samej grupy kapitałowej

(o której mowa w ustawie z dnia 16 lutego 2007r., o ochronie konkurencji i konsumentów – Dz. U. nr 50, poz. 331 z późn. zm.) co podmiot składający ofertę

1. ……………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………

..................................................... 



............................................................................................

(Miejscowość i data) 




(pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY

O BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Oświadczam, że nie należę do grupy kapitałowej w rozumieniu  ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentów – Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.)

..................................................... 



............................................................................................

(Miejscowość i data) 




(pieczątki imienne i podpis osoby (osób) 

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik Nr 7 do siwz

Projekt Umowy 

zawarta w dniu ............................ 2013 roku pomiędzy Starostwem Powiatowym w Płocku, ul. Bielska 59 REGON:  611015336, NIP: 774-241-61-71 reprezentowanym przez :
1. .............................................................................................................................................

2. .............................................................................................................................................

zwanym dalej „Zamawiającym”

a ..................…………………………………………………………………………………......

REGON: .................... NIP: ..................................... reprezentowanym przez:
………………………………………………………………………………….........………....

zwanym w treści umowy „Wykonawcą” o następującej treści:

§ 1
Zgodnie z protokołem z przetargu nieograniczonego z dnia............... 2013 roku, Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zgodnie ze złożoną ofertą na rzecz Zamawiającego usługi w zakresie sprzątania pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem przy ul. Bielskiej 59 – szczegółowy wykaz prac stanowi załącznik do niniejszej umowy.

§ 2

1. Sprzątanie będzie wykonywane przy użyciu przez Wykonawcę własnych środków do utrzymania czystości, przy czym środki chemiczne używane przez Wykonawcę do wykonania przedmiotu umowy będą biologicznie neutralne i będą posiadały wymagane atesty, zezwalające na stosowanie ich w Polsce – wszystkie produkty będą należytej jakości.

2. Wykonawca zapewni własny sprzęt oraz maszyny niezbędne do realizacji zamówienia.
§ 3

1. Wykonawcy z tytułu wykonania usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy przysługiwać będzie miesięczne wynagrodzenie z „dołu” zgodnie z  ze złożoną ofertą w wysokości ..................... zł brutto (słownie: .............................................................) w tym należny podatek VAT.
2. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Wykonawcy, na podstawie faktury, w terminie 30 dni od dnia jej przekazania Zamawiającemu. 
§ 4

1. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury będzie protokół, sporządzony przez Zamawiającego na ostatni dzień każdego miesiąca,  przekazany Wykonawcy  – potwierdzający zakres i jakość wykonanej usługi w danym miesiącu.

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych w wysokości do 50% wartości miesięcznego wynagrodzenia Wykonawcy. Kwota udzielonej kary pomniejszy wartość faktury za dany miesiąc.

§ 5

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu przez pracowników Wykonawcy w materiałach, dokumentacji, sprzęcie komputerowym, urządzeniach i innych środkach technicznych powstałe w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba że szkoda powstałaby również w przypadku, gdyby Wykonawca nie działał lub nie zaniechał działania, do którego był zobowiązany niniejszą umową.

2. W przypadku stwierdzenia szkód, o których mowa w ust. 1, Zamawiający zawiadamia o tym fakcie Wykonawcę, jednocześnie podając termin i miejsce dokonania oględzin.
3. W wyniku dokonanych oględzin strony sporządzają protokół szkód, który będzie podstawą do wyliczenia wartości szkody.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w przypadku nie naprawienia szkody w terminie 2 dni roboczych do potracenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy kwoty odpowiadającej wartości szkody.

§ 6

1. Wykonawca zobowiązuje się do rzetelnego i terminowego wykonywania powierzonych prac oraz do zapewnienia właściwego zachowania i schludnego wyglądu własnych pracowników.
2. Przy świadczeniu usług wynikających z postanowień niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych.
3. Wykonawca wyznacza ........................................................... który w ramach zawartej umowy jest przełożonym pracowników Wykonawcy w sprzątanym obiekcie i jemu Zamawiający przedstawia swoje zastrzeżenia w przypadku wadliwie wykonanej pracy.
4. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie poprawić zakwestionowane przez Zamawiającego prace.

§ 7
1. Wykonawca odpowiada za właściwe zabezpieczenie pomieszczeń w trakcie i po zakończeniu sprzątania, w szczególności za zamknięcie drzwi i okien, wyłączenie oświetlenia. 

2. Po zakończeniu pracy klucze od zamykanych pomieszczeń winny być umieszczone w gablocie w portierni.

§ 8
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 1 stycznia 2014 roku do dnia 31 grudnia 2014 roku.

§ 9

1. W przypadku odstąpienia od niniejszej umowy, strona odstępująca zapłaci karę umowną w wysokości pięciomiesięcznego wynagrodzenia z tytułu realizowanej Umowy, określonego w § 3 ust. 1 umowy z zastrzeżeniem postanowień ust. 2.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy z jednoczesnym prawem do naliczania kar w wysokości określonej w ust. 1, w przypadku  naruszenia postanowień umowy przez Wykonawcę,

3. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 5 dni od powzięcia wiadomości o przyczynach określonych w ust. 2.

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego Zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawarcia umowy bez naliczania kar. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
5. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w okolicznościach jeżeli Wykonawca zapłaci dwukrotnie karę umowną, z prawem do naliczenia kary w wysokości określonej w ust. 1 niniejszego paragrafu..
6. Za nieterminową realizacje faktury Wykonawcy przysługują od Zamawiającego odsetki w wysokości ustawowej.
7. Postanowienia powyższe nie wyłączają odpowiedzialności odszkodowawczej Wykonawcy za wszelkie szkody powstałe z tytułu nienależytego lub nieterminowego wykonania niniejszej umowy, w części przewyższającej kary umowne.
8. W przypadku, gdy kary umowne nie pokrywają poniesionej przez Zamawiającego szkody, może on dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 10
1. Wykonawca zobowiązuje się traktować jako tajemnicę służbową wszelkie informacje powzięte w trakcie realizacji niniejszej umowy, w tym szczególnie informacji dotyczących sposobu używanych zabezpieczeń. Wykonawca nie użyje tych informacji do innych celów w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.
2. Strony umowy zobowiązane są do przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze zmianami) oraz przepisów wykonawczych do cytowanej ustawy.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz innych ustaw dotyczących przedmiotu umowy.

§ 12
Ewentualne spory powstałe w trakcie realizacji Umowy, podlegają rozpoznaniu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Wykonawcy i Zamawiającego.

§ 14
Integralną częścią umowy są:

1. Załącznik do niniejszej umowy

2. Oferta

3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

ZAMAWIAJĄCY




WYKONAWCA

Załącznik do umowy z dnia ................ 2013 r.
na sprzątanie pomieszczeń w budynku Starostwa Powiatowego w Płocku wraz z przyległym terenem przy ul. bielskiej 59
Szczegółowy wykaz prac wymaganych podczas realizacji zamówienia
1. Do prac wykonywanych codziennie Zamawiający zalicza:

1) opróżnianie pojemników na śmieci, wyposażanie koszy w worki foliowe na odpady dostosowane do wielkości koszy, selekcja i wynoszenie ich do odpowiednich kontenerów na zewnątrz budynku;
2) opróżnianie pojemników z niszczarek na dokumenty;

3) odkurzanie, zamiatanie lub wycieranie na mokro powierzchni podłóg w pomieszczeniach biurowych, salach konferencyjnych, korytarzach i holach przy zastosowaniu odpowiednich środków czyszczących i pielęgnacyjnych,

4) mycie schodów, poręczy i balustrad na klatkach schodowych, zamiatanie i mycie schodów oraz wejść do budynku;
5) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni sprzętu  biurowego (np. szafy, biurka, stoły itp. z wyjątkiem sprzętu komputerowego) oraz wyposażenia pomieszczeń (np. parapetów, listew przypodłogowych, kaloryferów i innych miejsc, na których może zbierać się kurz);
6) utrzymywanie wzorowej czystości w sanitariatach wraz z systematyczną dezynfekcją i bieżącą wymianą w toaletach środków higienicznych, jak papier toaletowy, ręczniki jednorazowe, mydło w płynie, środki dezynfekujące i zapachowe;
7) sprzątanie windy,
8) utrzymywanie w należytej czystości przeszklonych drzwi wejściowych do budynku oraz przeszklonych drzwi na poszczególnych kondygnacjach,
9) kontrolowanie zamknięcia okien w sprzątanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich przez pracowników.
2. Do prac wykonywanych raz w tygodniu Zamawiający zalicza:

1) pokrywanie mebli środkami konserwującymi,
2) utrzymanie w czystości aparatów telefonicznych oraz dezynfekcja odpowiednim środkiem,
3) odkurzanie mebli tapicerskich,
4) mycie koszy na śmieci,
5) odkurzanie kratek wentylacyjnych,
6) oczyszczanie ścian i sufitów z pajęczyn,
7) mycie drzwi w pokojach, na korytarzach i salach konferencyjnych;
8) dokładne czyszczenie płytek ściennych i ścianek działowych w sanitariatach.
3. Do prac wykonywanych przynajmniej 2 razy do roku ( w okresie wiosennym i jesiennym) Zamawiający zalicza:
1) mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i zewnątrz oraz parapetów zewnętrznych), w razie potrzeb dodatkowo doraźnie (np. w przypadku zakończenia remontu, silnego zabrudzenia) (w kwietniu i wrześniu),
2) czyszczenie żaluzji okiennych każdorazowo przy wykonywaniu usługi mycia okien,

3) mycie przeszklonej części klatki schodowej z zewnątrz i od wewnątrz, (w kwietniu i wrześniu)

4) mycie wszystkich punktów świetlnych w budynku (dotyczy mycia zarówno z zewnątrz jak i wewnątrz) (w marcu i październiku).

4. Do prac wykonywanych na zewnątrz zalicza się:

1) sprzątanie schodów – codzienne zamiatanie, mycie powierzchni ceramicznych - 2 razy w tygodniu lub częściej w razie zabrudzenia,

2) sprzątanie terenu przyległego do budynku –  codzienne zamiatanie śmieci i liści,

3) koszenie trawników, pielenie chwastów, cięcie krzewów (w zależności od wzrostu trawy, chwastów czy krzewów),

4) podlewanie trawników i nasadzeń – 1 raz w tygodniu i każdorazowo w zależności od potrzeb w okresie wegetacji,

5) opróżnianie koszy na śmieci znajdujących się na zewnątrz budynku,

6) usuwanie (wywożenie) śniegu z chodników oraz parkingów, posypywanie piaskiem i środkami egzotermicznymi bezpiecznymi ekologicznie wszystkich ciągów pieszych, umożliwiających bezpieczne poruszanie się osób, a także odśnieżanie powierzchni parkingowych w sposób umożliwiający parkowanie samochodów (przed rozpoczęciem urzędowania). W przypadku ciągłych opadów śniegu, także w godzinach pracy Starostwa,
7) usuwanie oblodzeń z chodników i schodów oraz zlodowaceń takich jak sople ze wszystkich elementów budynku.
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