OR-II.272.1.1.2013
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

ROZDZIAŁ I
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Zamawiający:
Zarząd Powiatu w Płocku
Adres Zamawiającego:
ul. Bielska 59





09-400 Płock


tel.: (24) 267-67-77, fax: 267-68-48




e-mail:starostwo@powiat.plock.pl

Adres do Korespondencji: 

Starostwo Powiatowe w Płocku, ul. Bielska 59 09-400 Płock,

tel. (24) 267-67-77, fax: 267-68-48,

e-mail:starostwo@powiat.plock.pl 
BIP : http://www.bip.powiat-plock.pl 
ROZDZIAŁ II
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Trybem udzielenia zamówienia jest przetarg nieograniczony, którego wartość wyrażona w złotych nie przekracza równowartości kwot  określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
ROZDZIAŁ III
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami);

2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817);

3. Rozporządzenie Prezesa rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650);

4. Rozporządzenie Prezesa rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Wspólnot Europejskich (Dz. U. Nr 282, poz. 1649);

5. Ustawa z 12 czerwca 2003 roku Prawo Pocztowe  (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.).

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późniejszymi zmianami);

7. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późniejszymi zmianami).

ROZDZIAŁ IV
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług „Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Płocku”.

Przedmiot zamówienia oznaczony wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

           64110000-0 Usługi pocztowe

 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, ekonomicznych i priorytetowych:

a) przesyłek listowych nierejestrowanych;

b) przesyłek listowych rejestrowanych;

c) paczek pocztowych;

d) przesyłek reklamowych;

e) przesyłek „Pocztex” - pocztex serwis ekspresowy, - pocztex serwis kurierski
Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe do 2000 g (Gabaryt A i B):

Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach:

· minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

· maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230mm.

Gabaryt B

· minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

· maksimum - suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Paczki  pocztowe

Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe do                    10 kg (Gabaryt A, Gabaryt B):

1) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii

2) priorytetowe paczki rejestrowane

Przesyłki „Pocztex”

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

· minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.

· maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

· minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

· maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Wykonawca zobowiązany jest do:

1) odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania od upoważnionego pracownika Starostwa Powiatowego w Płocku przy ul. Bielska 59 od poniedziałku do czwartku w godzinach 15:00-15.30, a w piątki 16:30 – 17.00.
2)  odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).
3. Zamawiający zobowiązuje się do:
1)  umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę  i adres Zamawiającego.

2) do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek.

3) do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek nierejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

4. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.

5. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.
6.  Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.

8. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia.

9. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie                      i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Sposób pozostawienia zawiadomienia                     o możliwości odebrania przesyłki powinien być precyzyjnie określony na potwierdzeniu odbioru lub na przesyłce pocztowej (np. czy zawiadomienie pozostawiano na drzwiach adresata czy w oddawczej skrzynce pocztowej adresata). Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest ”awizowana" dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. 

10. Ilość przesyłek podana w załączniku nr 1 do SIWZ jest ilością szacunkową. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie zrealizowane usługi.

ROZDZIAŁ V
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin realizacji zamówienia  – od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2013r.
ROZDZIAŁAŁ VI
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w szczególności dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia,

3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
2. Sposób dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz   niepodlegania wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1   u.p.z.p.

1) spełnienie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub  czynności Zamawiający oceni na podstawie złożonego przez Wykonawcę:
a) aktualnego zezwolenia na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowymi zagranicznym przesyłek, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003r. (t.j. Dz. U. 2008, Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.), którego termin ważności upływa nie wcześniej niż 31 grudnia 2013 roku lub oświadczenia o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia,
b) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1 pkt. 1 u.p.z.p.) – załącznik nr 2 do SIWZ;

2) za spełnienie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający uzna:

a) złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 2 u.p.z.p. - załącznik nr 2 do SIWZ;

3) spełnienie warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający oceni na podstawie:

a) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 3 u.p.z.p. - załącznik nr 2 do SIWZ.

4) spełnienie warunku znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia Zamawiający oceni na podstawie:

a) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 4 u.p.z.p. - załącznik nr 2 do SIWZ.

5) wykazanie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, Zamawiający oceni na podstawie:

a) oświadczenia złożonego przez Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 1 u.p.z.p. - stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,

b) dokumentu określonego w rozdziale 7 pkt. 3 SIWZ.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia.

1)  Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty i oświadczenie dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określonym w rozdziale 7 pkt. 3 SIWZ. 

4. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu.

5. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6. Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w oparciu o złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty i oświadczenia.
7. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.

8. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

9. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną powiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie będzie zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
ROZDZIAŁ VII
INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY. W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SIWZ.
2. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawców warunków, o których   mowa w art. 22 ust. 1 u.p.z.p. należy złożyć:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 u.p.z.p. – załącznik nr 2 do SIWZ;
2) zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003r. (tekst jednolity Dz. U. 2008, Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.) którego termin ważności upływa nie wcześniej niż 31 grudnia 2013 roku lub oświadczenie  o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia;
3. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z udziału w  postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 u.p.z.p. Wykonawca składa:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p; - załącznik nr 4 do SIWZ;
2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 u.p.z.p.  –załącznik nr 3 do SIWZ.
4. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów.

1)  wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez  Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”;
2)  w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów o których mowa w rozdziale 6 pkt. 3 niniejszej specyfikacji, kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty;
3) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów;
4) dokumenty  sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski;
5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości;
6) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w specyfikacji;
7) oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;
8) Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać zgodnie z aktualnym dokumentem tożsamości imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, to musi być uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego;
9) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje załaczników winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszcza się składania alternatywnych co do treści i formy dokumentów;
10) złożenie przez wykonawcę nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy z postępowania.
5. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów.

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
2) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
3) Wykonawcy występujący wspólnie zobowiązani są złożyć niżej wymienione oświadczenia i dokumenty:
-  dokumenty wymienione w rozdziale 7 pkt. 1, pkt. 2 ppkt. 2,  oraz pełnomocnictwo składane są wspólnie, przy założeniu, iż warunki określone w rozdziale 7 pkt. 2 ppkt. 2 spełni przynajmniej jeden Wykonawca.

Odrębnie każdy Wykonawca składa:

- oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale 7 pkt. 2 ppkt. 1, rozdziale 7 pkt.3.
4) Wykonawcy ustalają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców winno być dołączone do oferty. Pełnomocnictwo składane jest w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.
5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarna odpowiedzialność za wykonanie umowy.
6. Postanowienia dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości –wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

ROZDZIAŁ VIII
POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTÓW ZASTRZEŻONYCH
1. Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę.

2. Dokumenty niejawne zastrzeżone składane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposób.
3. Po dokonaniu czynności otwarcia ofert Komisja Zamawiającego dokona analizy ofert, które w tej części mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania na ich wniosek. Dokumenty złożone w postępowaniu są jawne z wyjątkiem niepodlegających ujawnieniu oraz za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę.

4. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych w tym między innymi z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
5. Zgodnie z art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późń. zm.) poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
ROZDZIAŁ IX
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub droga elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

3. Wyjaśnienia dotyczące specyfikacji istotnych warunków zamówienia są formułowane na piśmie, na wniosek (zapytanie) Wykonawcy. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert – pod warunkiem, ze wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku o którym mowa pkt. 3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
5. Zamawiający przekaże treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytania oraz zamieści na swojej stronie internetowej.

6. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytanie w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

7. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na swojej stronie internetowej.
9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

10. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralna częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert.
11. Adres, numer telefonu i faksu oraz adres poczty elektronicznej i adres internetowy do korespondencji określono w rozdziale 1 specyfikacji oraz punkcie 12 niniejszego rozdziału.
12. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania w dni robocze w poniedziałek, wtorek, środę, czwartek od 8:00 do 15:00 w, w piątek od 8:00 do 16:30 – Kancelaria Ogólna pok. 212.

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
Małgorzata Rygalska – Pełnomocnik Starosty ds. Zamówień Publicznych – tel. 24 267-67-77, e-mail: m.rygalska@powiat.plock.pl .

ROZDZIAŁ X
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium.
ROZDZIAŁ XI
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ XII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Każdy Wykonawca może złożyć tyko jedną ofertę, sam lub jako pełnomocnik Wykonawców występujących wspólnie.

2. Ofertę należy złożyć na (lub według wzoru) druku „FORMULARZ OFERTOWY” – załącznik nr 1 do SIWZ. Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych w druku „FORMULARZ OFERTOWY” opracowanym przez Zamawiającego..

3. Oferta – pod rygorem jej nieważności – powinna być napisana w języku polskim, na maszynie, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. W przypadku ustanowienia pełnomocnika należy załączyć upoważnienie zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4. Wszystkie zapisane strony oferty wraz ze wszystkimi załącznikami powinny być ponumerowane i parafowane przez osobę podpisującą ofertę oraz trwale spięte. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę/y podpisującą/e ofertę

5. Dla uznania ważności oferty musi ona zawierać wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty i oświadczenie załączone zgodnie ze wskazaniami zawartymi w rozdziale 7 niniejszej specyfikacji.

6. Oferta powinna być złożona w dwóch nieprzezroczystych, zamkniętych kopertach: w kopercie wewnętrznej i zewnętrznej.

Koperta wewnętrzna powinna być opisana:

1) nazwą i adresem Wykonawcy,
2) hasłem „Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Płocku”.   Nie otwierać przed dniem  23 stycznia 2013 r., godz. 1030 i powinna być włożona do zamkniętej koperty zewnętrznej, opisanej jedynie hasłem: „Przetarg nieograniczony na świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Płocku”.

a przesłana za pośrednictwem poczty, oznaczona dodatkowo nazwą i adresem zamawiającego.

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
8. Przygotowując ofertę Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich dokumentów składających się na specyfikację istotnych warunków zamówienia, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego.

9. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

ROZDZIAŁ XIII
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać:

1) bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego w Kancelarii Ogólnej (pok. 212 w Starostwie Powiatowym w Płocku, ul. Bielska 59, codziennie w dni pracy Urzędu: poniedziałek, wtorek, środę, czwartek: w godz. 800 – 1500, a w piątek w godz  800 – 1630
2) za pośrednictwem poczty, na adres wskazany w rozdziale 1 specyfikacji,

3) termin wpływu ofert do siedziby Zamawiającego (niezależnie od wybranej przez Wykonawcę, wymienionej wyżej, formy składania) upływa dnia 23 stycznia 2013 r. o godz. 1000.

4) Oferty, które wpłyną po terminie wymienionym w ppkt 3, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

a) otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 stycznia 2013 r., o godz. 1030 w siedzibie zamawiającego (Starostwo Powiatowe w Płocku, ul. Bielska 59, 09-400 Płock) w pokoju nr 315 III piętro.

3. Wykonawcy mogą uczestniczyć w części jawnej przetargu, podczas której:

1) bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
2) podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu realizacji.
3) informacje, o których mowa w ppkt. 1) i 2), Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAŁ XIV
WYCOFANIE OFERTY LUB JEJ ZMIANY
1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany oferty musi być złożone według takich samych wymagań, jak składana oferta, odpowiednio oznakowana dodatkowo dopiskiem „ZMIANA”, 
3. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone również według takich samych wymagań, jak składana oferta, odpowiednio oznakowana dodatkowo dopiskiem „WYCOFANIE”.
4. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy, koperty ofert które zostały wycofane nie będą otwierane.
5. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.

ROZDZIAŁ  XV
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Oferta winna być przygotowana zgodnie ze wzorem druku „FORMULARZ OFERTOWY” stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty - poniesione przez Wykonawcę - związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia.  
3. Cena oferty obejmująca podatek od towarów i usług (VAT) musi być wyrażona w złotych polskich z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku (grosze). Stawka VAT musi być określona zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535).

4. Zastosowanie przy wyliczeniu wartości wynagrodzenia błędnej stawki podatku od towarów i usług spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p.
5. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona - zgodnie z art. 87 ust. 2 u.p.z.p,

ROZDZIAŁ XVI
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1.  Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania jeżeli:

1) oferta co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją;

2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją;

3) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione;

4) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie;

5) Wykonawca przedstawił ofertę zgodnie, co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2.  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100, pozostałe oferty zostaną przeliczone wg. wzoru:
Kryterium Cena = 100 %
                                                Najniższa cena oferty

          Kryterium cena    =      ------------------------------ x 100 pkt x  100 %

                                            Cena badanej oferty
3.  W przypadku, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

4.  Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż  wcześniej oferowane.

5.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

ROZDZIAŁ XVII
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, ze prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

2) złożyli ofert – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
4) terminie, po upływie którego możliwe będzie zawarcie umowy.
5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt. 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

6. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż: 
1) 5 od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną;

2) 10 dni, jeżeli zostało przesłane pisemnie. 

7. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 3, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1) została złożona tylko jedna oferta,

2) nie odrzucono żadnej oferty,

3) nie wykluczono żadnego Wykonawcy.
8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 u.p.z.p.
9. W przypadku wykonawców występujących wspólnie przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dostarczona zostanie zamawiającemu umowa regulująca zasady współpracy uczestników postępowania.
ROZDZIAŁ XVIII
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych poniżej:

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłat z dołu.

2. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności:

a) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,

b) podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za nadane i zwrócone przesyłki oraz zlecone usługi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w ust. 1, zgodnie z cennikami usług pocztowych obowiązującymi w dniu nadania przesyłek,

c) należności wynikające z faktury VAT, Zamawiający regulował będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.
ROZDZIAŁ XIX
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą nie będzie wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
ROZDZIAŁ  XX
POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE JAWNOŚCI PROTOKOŁU POSTĘPOWANIA
1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny.
2. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.
3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, ze nie mogą one być udostępnione.

4. Udostępnienie treści protokołu wraz z załącznikami odbywać się będzie wg. poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu wniosku;
2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów;

3) udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika Zmawiającego;

4) Wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu;

5) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego w czasie godzin jego pracy – urzędowania.

5. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający prześle kopie protokołu lub załączników pocztą, faksem z zastrzeżeniem, ze jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie znacząco utrudnione Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę oraz wskaże sposób w jaki mogą one być udostępnione.
6. Kopiowanie dokumentów w związku z ich udostępnieniem Wykonawcy, Zamawiający wykonuje odpłatnie.
ROZDZIAŁ XXI
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1.  Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w  uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia  przez Zamawiającego przepisów u.p.z.p.
2.  Środkami ochrony prawnej są:
a) odwołanie
b) skarga do sądu
3.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

c) odrzucenia oferty odwołującego.

5.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

6.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby zamawiającego.

7.  Szczegółowo kwestie dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
Załącznik do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

Załącznik nr 1 – „FORMULARZ „OFERTOWY”

Załącznik nr 2 - oświadczenie na podst. art. 22 ust. 1 u.p.z.p.

Załącznik nr 3 - oświadczenie na podst. art. 24 ust. 1 u.p.z.p.

Załącznik nr 4 – oświadczenie na podst. art. 24 ust. 1 pkt. 2 u.p.z.p.
Załącznik nr 5- wykaz części zamówienia, które wykonawca powierzy podwykonawcom

Załącznik Nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

................................................................

pieczątka firmowa Wykonawcy/Wykonawców

nr telefonu: ………………………..

nr faxu: …………………………….

e-mail: ……...……………………..

Nawiązując do przetargu nieograniczonego pn: „Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Płocku”. 

I. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę:

netto …................... zł. 

( słownie: …………………………….............................................................................)

podatek VAT -.........   %, w kwocie ………………………. zł. 

Razem brutto: …..……………..zł.

(słownie…..........................................................................................…………………………..) 
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Ilość szacunkowa

(sztuki)


	Cena jedn.

brutto
	CENA ŁĄCZNA (ilość z kolumny 4 x cena z kolumny 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	ZWYKŁE KRAJOWE
Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt A
	Do  50g
	9888
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	329
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	1127
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	109
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	26
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	1
	
	

	2
	ZWYKŁE KRAJOWE
Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Gabaryt B
	Do  50g
	1
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	1
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	5
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	1
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	1
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	1
	
	

	3
	POLECONE KRAJOWE

Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt A (ekonomiczne polecone)
	Do  50g
	22358
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	374
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	548
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	145
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	147
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	5
	
	

	4
	POLECONE KRAJOWE

Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt B (ekonomiczne polecone)
	Do  50g
	5
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	6
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	25
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	23
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	21
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	68
	
	

	5
	Potwierdzenie odbioru krajowe przesyłki rejestrowanej
	
	22590
	
	

	6
	Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia – niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt A
	Do  50g
	1198
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	28
	
	

	
	
	Ponad100 do 350g
	2
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	1
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	1
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	1
	
	

	7
	Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia – niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt B

	Do  50g
	1
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	1
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	1
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	1
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	1
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	1
	
	

	8
	Zwroty przesyłek nierejestrowanych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt A
	Do 50 g
	5
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	5
	
	

	
	
	Ponad 100 do 350g
	5
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	5
	
	

	
	
	Ponad 500 do 1000g
	1
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	1
	
	

	9
	Zwroty przesyłek nierejestrowanych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym Gabaryt B
	Do 50 g
	1
	
	

	
	
	Ponad  50 do 100g
	1
	
	

	
	
	Ponad  100 do 350g
	1
	
	

	
	
	Ponad 350 do 500g
	1
	
	

	
	
	Ponad 500 do1000g
	1
	
	

	
	
	Ponad 1000 do 2000g
	1
	
	

	10
	Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe 

Gabaryt A
	Do 1 kg
	14
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg
	1
	
	

	
	
	Ponad 2 kg  do 5 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg
	1
	
	

	11
	Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe 

Gabaryt B
	Do 1 kg
	1
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg
	1
	
	

	
	
	Ponad 2 kg  do 5 kg
	1
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg
	1
	
	

	12
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	Do 1 kg
	9
	
	

	
	
	Do 2 kg
	1
	
	

	
	
	Powyżej 2 kg  do 5 kg
	1
	
	

	
	
	Powyżej 5 kg do 15 kg
	1
	
	

	SUMA
	


II. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz  zdobyliśmy wszelkie konieczne informacje niezbędne do przygotowania oferty.

III. Oświadczamy, że w cenie oferty uwzględniliśmy wszystkie obowiązki przyszłego Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.
IV. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany                         w specyfikacji.
V. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać:

1. siłami własnym, 
2. przy pomocy podwykonawców zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ* 
VI. Załącznikami do oferty są dokumenty wymienione w rozdziale VII SIWZ.

VII. W zależności od potrzeb Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadania  w okresie trwania umowy, przesyłek pocztowych i paczek innych niż wymieniono w ww. formularzu. Usługi te będą świadczone przez Wykonawcę według obowiązującego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesyłek lub paczek.
VIII. Oferta składa się z ............. stron kolejno ponumerowanych. 

..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       


podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli
.

(*niepotrzebne skreślić)

Załącznik Nr 2 do SIWZ
.

.............................................................

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 
„Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Płocku”.
Oświadczamy, że:
1) mamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) spełniamy warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej
..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       


podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli
Załącznik Nr 3 do SIWZ
......................................................
pieczątka firmowa Wykonawcy

OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 
„Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Płocku”.
oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       


podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli
Załącznik nr 5 do SIWZ
.
OŚWIADCZENIE
osób  fizycznych  w  zakresie  art.  24 ust 1. pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami)

Oświadczenie zgodnie z dyspozycją z § 2 ust 1 pkt 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, ora form w jakich te dokumenty mogą być składane.

Ja …………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko)

Zamieszkały:

……………………………………………………………………………………………….

Prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą:

……………………………………………………………………………………………….

Siedziba:

……………………………………………………………………………………………….

Wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej pod numerem:

……………………………………………………………………………………………….

Oświadczam, że na dzień składania oferty nie jestem Wykonawcą, w stosunku do którego  otwarto likwidację lub ogłoszono upadłość. 
..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       


podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli
Załącznik Nr 5 do SIWZ
..........................................................
pieczątka firmowa Wykonawcy
Zakres prac, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom

	Lp.
	Zakres prac do wykonania



	
	

	
	

	
	


..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       


podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli
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