Zarzadzenie nr 153/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Janikowo

z dnia 15 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania 1 przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie przez Gming Janikowo zamdwienia publicznego, ktorego wartos$¢
przekracza progi unijne okreslone w art. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U
72024 1., poz. 1320) zwana dalej ,,ustawa Pzp”, pn. ,,Rozwdj Systemu Selektywnej Zbiorki
Odpadow Komunalnych na terenie Gminy Janikowo”.

Na podstawie art. 53 ust. 1 1 art. 55 ust. 3 ustawy Pzp oraz ,,Upowaznienia
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
»R0zw0j Systemu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych na terenie Gminy
Janikowo” z dnia 15 grudnia 2025 r. zarzagdzam co nast¢puje:

§1.

Powoluje komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w ramach realizacji zadania pn. ,,Rozwdéj Systemu
Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych na terenie Gminy Janikowo” w sktadzie:

1) Agnieszka Martin - przewodniczacy;
2) Katarzyna Politowicz - sekretarz;
3) Edyta Seget-Wysocka - cztonek;
4) Karol Sadowski - cztonek;
§ 2.

Majac na celu zapewnienie sprawno$ci dziatania komisji przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywanie czynno$ci oraz przejrzystosci jej prac
powierzam komisji przetargowe] dokonanie nastepujacych  czynnosci  zwigzanych
z przygotowaniem postgpowania oraz czynno$ci w  postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego:

1. Ustalenie warto$ci zamowienia — Katarzyna Politowicz;

2. Sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw ZamoOwienia — Agnieszka Martin, Katarzyna

Politowicz, Edyta Seget - Wysocka, Karol Sadowski;

3. Inne czynno$ci w przygotowaniu postgpowania oraz czynnosci w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, okreslenie terminu realizacji zamdwienia, warunkéw
ptatnosci — Agnieszka Martin, Katarzyna Politowicz, Edyta Seget — Wysocka;

2) opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonania oceny
ich spelnienia oraz ustalenie wykazu o$wiadczen 1 dokumentow, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia speiniania warunkéw  udziatu
w postepowaniu  —  Agnieszka Martin, Katarzyna Politowicz, Edyta Seget -
Wysocka , Karol Sadowski;



3) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert — Agnieszka
Martin, Katarzyna Politowicz, Edyta Seget — Wysocka;

4) przygotowanie wzoru umowy — Karol Sadowski;

5) przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcdw, dotyczace tresci SWZ
— Agnieszka Martin, Katarzyna Politowicz, Edyta Seget - Wysocka, Karol
Sadowski;

6) dokonanie oceny oferty pod katem spelniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamOwienia, kryteriow oceny ofert, ocena ofert pod katem terminoéw
i warunkow realizacji umowy oraz platno$ci — Agnieszka Martin, Katarzyna
Politowicz, Edyta Seget - Wysocka , Karol Sadowski;

7) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym oraz dokonanie oceny
sytuacji wykonawcoé6w pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu —
Agnieszka Martin, Katarzyna Politowicz, Edyta Seget - Wysocka, Karol Sadowski;

8) wykonanie czynno$ci zwigzanych z elektroniczng obstuga zamdwienia
publicznego, w tym otwarcie ofert, weryfikacja dokumentéw elektronicznych —
Karol Sadowski;

9) sporzadzenie protokotu z postgpowania i1 podpisanie sporzadzonego protokotu
z postepowania — Karol Sadowski;

§ 3.

Na kazdym etapie przygotowania i prowadzenia postgpowania komisja przetargowa moze
korzysta¢ z pomocy innych osob nie bedacych cztonkiem komisji przetargowej, po akceptacji
Kierownika Zamawiajacego.

§ 4.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania i konczy wraz z wykonaniem
ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

1. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej wykonuja swoje czynnosci w sposob
rzetelny, obiektywny i bezstronny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
1 doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i Konsultantow,
jezeli zlecono ich przygotowanie.

2. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej skladaja pisemne o$wiadczenia
o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci stanowigcych podstawe do wylaczenia
Z postepowania, na podstawie art. 56 ust. 4 Ustawy Pzp.

3. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia w
sposOb przewidziany w ustawie Prawo zamoOwien publicznych, ujawniaé przebiegu
oraz wyniku badania i oceny ofert.

4. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej maja obowigzek uczestnictwa
we wszystkich jej pracach.

5. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej maja prawo dostepu do wszystkich
dokumentow zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Jezeli osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej maja zastrzezenie do jej pracy,
to informujg o tym fakcie Kierownika zamawiajacego.



7. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej oraz po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji
0 nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji 0sdb, ktore nie sg cztonkami Komisji
Przetargowe;.

8. Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej
moze powota¢ Biegtych.

§ 5.

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegodlnosci:

1. odebranie od os6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej oswiadczen, o ktérych
mowa w §4 ust. 2;

2. organizowanie prac komisji oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych
zadan;

3. wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie osoby wchodzacej w sklad
Komisji przetargowej w razie zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacej jej udziat
w pracach Komisji Przetargowe;j;

4. nadzér nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisje
Przetargowa;

5. informowanie Kierownika zamawiajagcego o przebiegu prac komisji, wtym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji;

6. przedkladanie Kierownikowi zamawiajacego projektow rozstrzygnie¢ 1 pism
przygotowanych przez Komisj¢ Przetargowa;

7. mnadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

8. reprezentowanie komisji wobec 0sob trzecich.

§ 6.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej w szczegolnosci nalezy:
1. zapoznanie o0s0b wchodzacych w sklad Komisji Przetargowej z dokumentacja
przedmiotowego zamowienia publicznego;
2. dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa, w tym biezace
protokotowanie oraz opieka nad protokotem wraz z zalacznikami;
3. weryfikowanie projektow rozstrzygnieg¢ 1 pism przygotowanych przez Komisj¢
Przetargowa,
4. obshuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowe;j;
5. przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
1) udostgpniania jej wykonawcom oraz bieglym,
2) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace
lub kontrole,
3) dokonania jej archiwizacji.



§7.

1. Jesli dla prawidlowej oceny ofert niezbedne sg wiadomosci specjalne, Przewodniczacy
Komisji Przetargowej zwraca si¢ do Kierownika zamawiajagcego z wnioskiem
0 zasiggnigcie opinii biegtego.
2. Whniosek o zasiggnigcie opinii bieglego zawiera co najmnie;j:
1) przedmiot opinii,
2) zestaw pytan do biegtego,
3) imie¢ i nazwisko kandydata na bieglego.
3. Osoba powotana na bieglego ma obowiazek zlozenia oswiadczen, o ktdorych mowa
w §4 ust. 2.

§ 8.

Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu w chwili podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub uniewaznienia post¢powania.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Gminy i Miasta Janikowo
/-/ Barttomiej Jaszcz



