Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenie Nr 19/ 2020
Burmistrza Gminy i Miasta Janikowo
z dnia 03.03.2020

Burmistr; Gminy i Miasta Janikowo
oglasza
konkurs na kandydata na stanowisko
Podinspektora — Referat Finansowy
w Urzedzie Miejskim w Janikowie

1. Nazwaiadres: Urzgd Miejski w Janikowie, ul. Przemystowa 6, 88-160 Janikowo
2. Zatrudnienie: umowa na czas okreslony
3. Wymiar etatu: pefny wymiar czasu pracy

I. Formalne kryteria wyboru kandydata na stanowisko referenta i wymagania kwalifikacyjne:
Wymagania obowigzkowe:
1. obywatelstwo polskie

2. wyksztalcenie wyzsze o kierunku  lub specjalizacji:  rachunkowos$¢, ekonomia,
administracja

3. co najmniej 3-letni staz pracy zawodowe;j

4. pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych

5. niekaralno$¢

6. znajomos¢ przepisOw prawnych w szczegoélnosci: ustawy ordynacja podatkowa, ustawa o

podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym; o rachunkowosci, o
finansach publicznych, o samorzadzie gminnym

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos$¢ zagadnien i do§wiadczenie na podobnym stanowisku

I1. Oferta osoby przystepujacej do konkursu powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
2) kserokopie dyplomoéw i swiadectw dokumentujacych posiadane wyksztatcenie
3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy
4) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna i zamierza skorzysta¢ z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych —
kopie dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnosé
5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych
6) o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
Oswiadczenia 1 kwestionariusz osobowy musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

7) RODO - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw do
zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Janikowie dostgpna jest na stronie internetowej BIP Urzedu
Miejskiego w Janikowie bip.janikowo.bipgmina.pl/wiadomosci/11454/klauzule informacyjne
II1. Ramowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku Podinspektora— Referat Finansowy:

Prowadzenie spraw zwigzanych w szczegdlnosci z: prowadzeniem postepowan podatkowych w
zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego i1 lesnego; prowadzenie postepowan odwotawczych,
dokonywanie zapisow w ewidencji podatkowe;.

IV. Warunki pracy: pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca jednozmianowa.
Referat Finansowy, II pigtro, budynek Urzedu posiada podjazd dla niepetnosprawnych. Na
stanowisku pracy brak jest specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom



niewidomym. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzg¢dzie Miejskim w Janikowie, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych w lutym 2020 roku nie osiagnat 6 %.

VI. Informacja o terminie i miejscu skladania dokumentow o przystapieniu do konkursu:
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach opisanych imieniem i nazwiskiem

kandydata z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem ,,Konkurs na kandydata na stanowisko

podinspektora— Referat Finansowy w Urzgdzie Miejskim w Janikowie” w terminie do dnia

17 marca 2020 r. w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Janikowie ( w godzinach pracy Urzedu) lub

przesta¢ na adres :Urzad Miejski w Janikowie, ul. Przemystowa 6, 88-160 Janikowo ( decyduje data

wptywu do Urzedu).

V. Informacje dodatkowe:
1. Przewidywany termin zakonczenia postgpowania — 31 marzec 2020 r.
2. Oferty niekompletne oraz te ktore wptyna po terminie nie b¢da rozpatrywane.
3. Informacja o wyniku konkursu bgdzie umieszczona w biuletynie informacji publicznej oraz
na tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego w Janikowie.

Janikowo 03.03.2020 .



