ZARZADZENIE NR 115/2019

BURMISTRZA GMINY I MIASTA JANIKOWO
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie ustalenia procedur pobierania i odprowadzania dochodow zwiazanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 roku, poz. 506, 1309, 1696 i 1815) w zwigzku z art. 255 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 869 ze zmianami) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1.1 Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Janikowo, realizujacych
w ramach swoich planoéw finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania
zlecone odrgbnymi ustawami do terminowego pobierania i odprowadzania dochodow budzetowych
z tego tytutu na podstawowy rachunek bankowy budzetu Gminy Janikowo nr 86 8185 0006 0000 0185
2000 0005 w Piastowskim Banku Spotdzielczym w Janikowie.

2. Za dotrzymanie obowigzujacego terminu uznaje si¢ przekazanie przez jednostke organizacyjng
na wyzej wymieniony rachunek dochodéw zrealizowanych przez nig wedtug stanu $rodkéw na jej
rachunku na:

1) 10. dzien miesiaca — w terminie do 13 dnia danego miesiaca,

2) 20. dzien miesigca — w terminie do 23 dnia danego miesiaca,

3) pobrane przez jednostke organizacyjng do dnia 31 grudnia i nie przekazane przez nig do konca
danego roku dochody, o ktérych mowa w ust. 1 — w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpnego po
roku budzetowym, a gdy ten jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po tym terminie.

3. W przypadku niedotrzymania terminu przekazania srodkow na podstawowy rachunek budzetu
Gminy Janikowo jednostki organizacyjne zobowigzane sg do dostarczenia Skarbnikowi Gminy i
Miasta pisemnego wyjasnienia dotyczacego przyczyny powstatych opoznien.

4. Przekazanie $rodkoéw kazdorazowo powinno nastapi¢ poprzez sporzadzenie odregbnych
przelewow. W tresci przelewu nalezy wskaza¢ tytul wplaty, kwote, okres jakiego dotyczy
i obowigzujaca klasyfikacje budzetowa. W dniu, w ktérym jednostki organizacyjne dokonuja
przekazania dochodow na rachunek bankowy Gminy Janikowo zobowigzane sa do przekazania pisma
z informacja o kwocie dochodow, dacie dokonanego przelewu, kwocie podlegajacej potraceniu na
rzecz jst, nr konta dysponenta (odbiorcy dochodéw) do przekazania, przedktadajac je w Sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Janikowie.

5. Zobowiazuj¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Janikowo do terminowego
pobierania i odprowadzania dochodéw naleznych budzetowi panstwa, a w razie powstania opdznien
w zaplacie do egzekwowania naleznych odsetek za zwloke. Za terminowe przekazanie dochodow
z zakresu administracji rzadowej przez jednostki organizacyjne odpowiedzialno$¢ ponosi glowny
ksieggowy 1 kierownik jednostki, w przypadku Urzedu Miejskiego Zastgpca Glownego Ksiegowego,
a z tytutu nadzoru Skarbnik Gminy i Miasta.



6. Zobowiazuje pracownika, ktoéremu powierzono obowiazki zwigzane z ustaleniem
i przekazywaniem do Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego dochodéw zwrotnych do
budzetu panstwa oraz sporzadzanie sprawozdan budzetowych Rb-27ZZ, do bezwzglednego
przestrzegania nizej wskazanych terminéw przekazywania do Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego srodkow stanowiacych dochody budzetu panstwa z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami:
1) wedtug stanu srodkow na 10. dzien miesigca — w terminie do 15 dnia danego miesiaca,
2) wedhlug stanu Srodkoéw na 20. dzien miesiaca — w terminie do 25 dnia danego miesiaca,
3) dochody budzetowe pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o ktérych mowa
w pkt 1 i pkt 2 nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym, a gdy dzien ten jest dniem wolnym od pracy do pierwszego dnia roboczego po tym dniu.

§ 2. Nadzor nad prawidtowym wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta
Janikowo.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01 stycznia 2020 roku.

Burmistrz Gminy i Miasta Janikowo

Andrzej Brzezinski



UZASADNIENIE

DO ZARZADZENIA NR 115/2019 BURMISTRZA GMINY I MIASTA JANIKOWO
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie ustalenia procedur pobierania i odprowadzania dochodow zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
odrgbnymi ustawami

Z tresci art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 roku,
poz. 869 ze zmianami) wynika obowigzek przekazywania przez zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego pobranych dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrgbnymi
ustawami, pomnigjszone o okreSlone w odrgbnych ustawach, dochody budzetowe przystugujace
jednostce samorzadu terytorialnego z tytulu wykonywania tych zadan w okreslonych w ustawie
terminach.

Zarzadzenie wydano w celu okreslenia procedur ich pobierania i przekazywania.



