Zalacznik do Zarzadzenia Nr 22/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Janikowo
z dnia 14 marca 2019 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum w Janikowie

L.p Zadania do realizacji Termin/Uwagi Osoba
odpowiedzialna

1. | Przeniesienie nauczycieli na podstawie | do 31.05.2019r. Dyrektorzy szkot,
art. 18 ustawy Karta Nauczyciela. do ktérych

nauczyciele maja
by¢ przeniesieni
Dyrektor MGZO
w Janikowie

2. | Przygotowanie i wrgczenie do 31.05.2019 r. Dyrektor
wypowiedzen stosunku pracy Gimnazjum
nauczycielom gimnazjum, ktérzy nie w Janikowie
otrzymaja propozycji zatrudnienia.

3. | Wreczenie $wiadectw pracy do 31.08.2019 . Dyrektor
nauczycielom gimnazjum, ktérzy Gimnazjum
otrzymali wypowiedzenia stosunku (data na w Janikowie
pracy. swiadectwach pracy

—31.08.2019.)

4. | Przeniesienie pracownikow do 31.08.2019 r. Dyrektor
niebgdacych nauczycielami do pracy w Gimnazjum
innej jednostce w drodze porozumienia w Janikowie
pracodawcow (art. 230 ust. 2 ustawy
Przepisy wprowadzajace ustawe — Dyrektor Szkoty
Prawo o$wiatowe) lub rozwigzanie Podstawowej
stosunku pracy z takimi pracownikami w Janikowie
na zasadach okreslonych w Kodeksie
pracy (art. 230 ust. I ww. ustawy).

5. | Cofnigcie uprawnien pracownikowi do 31.08.2019 . Dyrektor
gimnazjum i Dyrektorowi do Gimnazjum

programéw (dostep np. do SIO, PIKO,
OKE itd.).

w Janikowie

Dyrektor MGZO
w Janikowie




Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji
majatku.

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku wraz

z harmonogramem oraz powotanie
komisji inwentaryzacyjne;j.

Spis z natury:

-Srodki trwate

-pozostate §rodki trwate

-skontrum biblioteki

-wyposazenie matocenne do wartosci
300 zt

-magazyn $srodkow czystosci
-magazyn zZywnosci

Warto$ci niematerialne i prawne.

Weryfikacja kont zobowigzan i
naleznosci.

Inwentaryzacja §rodkdw na rachunku
bankowym — potwierdzenie salda.

30.06.2019 r.
30.06.2019 r.
30.06.2019 r.
30.06.2019 r.
31.08.2019r.
31.08.2019r.
31.08.2019r.
31.08.2019r.

31.08.2019r.

Dyrektor
Gimnazjum
w Janikowie

Glowny Ksiggowy
MGZO
w Janikowie

Protokot zdawczo-odbiorczy przejecia
majatku (011, 013, 014, 020) przez
Szkote Podstawowa w Janikowie wg.
inwentaryzacji.

Protokét zdawczo-odbiorczy
naleznos$ci 1 zobowigzan do Urzedu
Miejskiego w Janikowie

do 31.08.2019 r.

stan na 31.08.2019 r.

Dyrektor
Gimnazjum
w Janikowie

Glowny Ksiggowy
MGZO
w Janikowie

Uporzadkowanie i zarchiwizowanie
dokumentacji gimnazjum.

do 31.08.2019 r.

Dokumentacja
kadrowa,
organizacyjna i
finansowa zostaje
przekazana do
archiwum Urzedu
Miejskiego w
Janikowie.
Dokumentacja
przebiegu nauczania
zostaje przekazana
do Kuratorium
Oswiaty w
Bydgoszczy

Dyrektor
Gimnazjum
w Janikowie

Wystapienie do kontrahentéw z

Sukcesywnie nie

Dyrektor




informacja o likwidacji jednostki
budzetowe;j.

Rozwigzanie i rozliczenie wszelkich
umow, ktorych strong jest gimnazjum.

Skierowanie do kontrahentéw prosby o
przekazanie faktur, rachunkéw za
2019 r. nie p6zniej niz do dnia
30.08.2019r.

Wyegzekwowanie naleznos$ci i zaptata
zobowigzan.

po6zniej niz do
30 sierpnia 2019 r.

Dzialanie to ma na
celu uregulowanie
jak najwigkszej
liczby zobowigzan

z rachunku jednostki
budzetowe;.

Gimnazjum
w Janikowie

10.

Wyptaty:

-nagrod Dyrektora/Burmistrza Gminy
dla nauczycieli,

-$redniej feryjne;,

-odpraw,

-dodatkowego wynagrodzenia
rocznego wszystkim pracownikom
Gimnazjum w Janikowie.

do 31.08.2019 r.

11. | Korekta odpisu na ZFSS wg. do 15.08.2019 . Glowny Ksiggowy
sroédrocznej liczby zatrudnionych. MGZO
w Janikowie
12. | Sporzadzenie wykazu emerytow, sierpien 2019 r. Dyrektor
rencistow, osob pobierajacych Gimnazjum
nauczycielskie §wiadczenie w Janikowie
kompensacyjne i przekazanie go do
Szkoly Podstawowej] w Janikowie.
13. | Zamknigcie rachunkéw bankowych 31.08.2019r. Dyrektor MGZO
jednostki budzetowe;. w Janikowie
Zwrot Srodkéw Gltowny ksiegowy
finansowych MGZO w
pozostajacych na Janikowie
rachunkach
bankowych
likwidowanej
jednostki wg stanu
na 31.08.2019 r.
nastepuje:
-z rachunku
podstawowego
jednostki na
rachunek Gminy
Janikowo
14. | Wpisanie w tzw. nowym SIO 31.08.2019r. Dyrektor




informacji o zakonczeniu dziatalnos$ci
Gimnazjum.

Gimnazjum
w Janikowie

15. | Zaliczkowa zaptata ZUS i podatku. do 31.08.2019 r. Dyrektor MGZO
w Janikowie

16. | Ztozenie w Urzedzie Skarbowym Druk NIP-2 Dyrektor
zgloszenia identyfikacyjnego osoby Gimnazjum
prawnej lub jednostki organizacyjne;j w Janikowie
nie majgcej osobowosci prawnej
bedacej podatnikiem lub ptatnikiem.

17. | Ztozenie w Zakladzie Ubezpieczen Druk ZWPA Inspektor ds. ptac
Spotecznych formularza w MGZO w
wyrejestrowania jednostki Janikowie
likwidowanej jako ptatnika sktadek.

Dyrektor
Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS Gimnazjum
o niezaleganiu sktadek ubezpieczen w Janikowie
spotecznych przez likwidowang
jednostke.

18. | Sporzadzenie sprawozdan do 10.09.2019 r. Glowny Ksiggowy
budzetowych: RB 28, RB 27, RBZ, MGZO w
RBN, RBZN, RB 50. Janikowie

19 | Sporzadzenie: wrzesien 2019 r. Glowny Ksiggowy
-bilansu jednostki MGZO w
-rachunku zyskow 1 strat Janikowie

-zmian w funduszu jednostki
-informacji dodatkowe;j
-deklaracji VAT.




