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OPIS USŁUGI 
Zamiar usunięcia drzew, które rosną na nieruchomościach stanowiących własność: 

• przedsiębiorców; 

• spółdzielni mieszkaniowych, wspólnot mieszkaniowych; 

• osób fizycznych, którym urząd wcześniej odmówił zgody na usunięcie drzewa lub krzewów po 
dokonaniu zgłoszenia 

wymaga uzyskania zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu ewentualnie na ich przesadzenie 
Od zasady tej są wyjątki, dla których nie jest wymagane uzyskanie zezwolenia.   
Kiedy nie trzeba mieć zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu:  

• kiedy pień drzewa nie ma odpowiedniej grubości, w przypadkach: 
➢ gdy pień drzewa nie przekracza 65 cm obwodu (średnica ok. 20 cm)na wysokości 5 cm od 

powierzchni terenu dla gatunków  kasztanowiec zwyczajny, robinia akacjowa oraz platan 
klonolistny,  

➢ gdy pień drzewa nie przekracza 80 cm obwodu (średnica ok. 25 cm) na wysokości 5 cm od 
powierzchni tereny dla gatunków  topola, wierzba, klon jesionolistny oraz klon srebrzysty,  

➢ dla pozostałych, wyżej nie wymienionych gatunków drzew, jeżeli ich obwód na wysokości 5 cm 
od powierzchni terenu nie przekracza 50 cm (średnica ok. 15 cm).  

• krzewy nie zajmują powierzchni 25 m2 

• drzewa lub krzewy owocowe – chyba, że znajdują się one terenie nieruchomości wpisanej do 
rejestru zabytków lub na terenach zieleni (parki, zieleńce, ogrody jordanowskie i zabytkowe, 
cmentarze) - W takim przypadku będziesz potrzebować zezwolenia na usunięcie drzewa lub 
krzewu. Tereny zieleni to np.:  

• krzewy na terenach pokrytych roślinnością pełniącą funkcje ozdobne, urządzoną pod względem 
rozmieszczenia i doboru gatunków posadzonych roślin. Wyjątkiem jest sytuacja, gdy krzewy te 
znajdują się w pasie drogowym drogi publicznej, na terenie nieruchomości wpisanej do rejestru 
zabytków oraz na terenach zieleni. Wtedy będziesz potrzebować zezwolenia na usunięcie drzewa 
lub krzewu.  

• drzewa lub krzewy w celu przywrócenia gruntów nieużytkowanych do użytkowania rolniczego (tzw. 
samosiewki, wyrosłe w wyniku naturalnej sukcesji okolicznych lasów)  

• drzewa lub krzewy należące do gatunków obcych, np. bożodrzew gruczołowaty. Ich wykaz 
znajdziesz w rozporządzeniu Ministra Środowiska z dnia 9 września 2011 r. w sprawie listy roślin i 
zwierząt gatunków obcych, które w przypadku uwolnienia do środowiska przyrodniczego mogą 
zagrozić gatunkom rodzimym lub siedliskom przyrodniczym 

• drzewa lub krzewy na plantacjach lub w lasach – w rozumieniu ustawy z dnia 28 września 1991 r. o 
lasach 

• drzewa lub krzewy złamane lub przewrócone. 
Opisane niżej zasady nie dotyczą: 

• właścicieli działek, którzy są osobami fizycznymi, chcącymi usunąć drzewo lub krzewy na cele 
niezwiązane z prowadzeniem działalności gospodarczej. Te osoby mogą złożyć zgłoszenie zamiaru 
usunięcia drzewa albo krzewu [ZOBACZ  KARTĘ   USŁUGI] 

Jeżeli wnioskowane drzewo lub krzewy nie spełniają powyższych wyjątków, musisz uzyskać 
zezwolenie na ich usunięcie lub przesadzenie, w tym celu: 

• zmierz  obwód pnia drzewa na wysokości 130 cm. Obwód zmierzony na tej wysokości wpisz do 
wniosku o zezwolenie na usunięcie drzewa. Jeśli drzewo na wysokości 130 cm: 
➢ posiada kilka pni – zmierz obwód każdego z tych pni 
➢ nie posiada pnia – zmierz obwód pnia bezpośrednio poniżej korony drzewa 

• Sprawdź, jaki gatunek drzewa lub krzewu chcesz usunąć 
Jeśli nie znasz tego gatunku, nic nie szkodzi,  gatunek drzewa sprawdzi urzędnik po złożeniu 
wniosku o usunięcie drzewa lub krzewu. 

 

https://mochowo.bipgmina.pl/wiadomosci/2932/wiadomosc/129329/uzyskanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow


Kiedy powinieneś załatwić sprawę 
Drzewo lub krzewy możesz usunąć dopiero po uzyskaniu zezwolenia. Dlatego też odpowiednio 
wcześniej złóż wniosek. 
 
KOGO DOTYCZY USŁUGA  
Wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew/krzewów obowiązani są złożyć: 

• osoby prawne; 

• osoby fizyczne gdy usuniecie drzew będzie związane z prowadzeniem działalności gospodarczej; 

• właściciele nieruchomości, którzy otrzymali decyzję administracyjną w sprawie wniesienie 
sprzeciwu dotyczącego usunięcia drzewa/drzew. 

• inni posiadacze nieruchomości (np. dzierżawca, najemca) – jeśli ma zgodę właściciela 
nieruchomości 

• właściciel urządzeń służących do doprowadzania lub odprowadzania płynów, pary, gazu, energii 
elektrycznej, jeżeli drzewa lub krzewy zagrażają funkcjonowaniu tych urządzeń 

• zarządcy dróg: gminnych, powiatowych, wojewódzkich oraz krajowych 
Zgoda właściciela nie jest potrzebna, jeśli wniosek składa: 

• spółdzielnia mieszkaniowa 
spółdzielnia mieszkaniowa - ma obowiązek poinformować o zamiarze złożenia wniosku członków spółdzielni, 
właścicieli budynków lub lokali niebędących członkami spółdzielni oraz osoby niebędące członkami 
spółdzielni, którym przysługują spółdzielcze własnościowe prawa do lokali 

• wspólnota mieszkaniowa, w której nieruchomością wspólną zarządza zarząd 
zarząd wspólnoty mieszkaniowej - ma obowiązek poinformowania członków wspólnoty, w sposób zwyczajowo 
przyjęty w danej wspólnocie, o zamiarze złożenia wniosku. Podmioty poinformowane powinny mieć co 
najmniej 30 dni na zgłaszanie uwag. Wniosek o zezwolenie na usunięcie drzewa lub krzewu może być złożony 
w ciągu 12 miesięcy od upływu terminu na zgłaszanie uwag 

• zarządca nieruchomości będącej własnością Skarbu Państwa 

• użytkownik wieczysty nieruchomości 

• posiadacz nieruchomości o nieuregulowanym stanie prawnym, niebędący jednym z wymienionych 
wcześniej podmiotów 

 
WYMAGANE DOKUMENTY: 

• Wniosek zgodnie z art. 83b ust. 1 ustawy o ochronie przyrody z dnia 16.04.2004 zawiera:  imię, 
nazwisko i adres albo nazwę i siedzibę posiadacza i właściciela nieruchomości albo właściciela 
urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego, a także  nazwę gatunku drzewa lub 
krzewu, obwód pnia drzewa mierzony na wysokości 130 cm, wielkość powierzchni, z której zostanie 
usunięty krzew, miejsce, przyczynę, termin zamierzonego usunięcia drzewa lub krzewu, oraz 
wskazanie czy usunięcie wynika z celu związanego z prowadzeniem działalności gospodarczej.  
Wzór wniosku  (druk własny urzędu)    [POBIERZ   DRUK   WNIOSKU] 

Do wniosku załącza się : 

• oświadczenie o posiadanym tytule prawnym władania nieruchomością albo oświadczenie o 
posiadanym prawie własności urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego  
[ZOBACZ WZÓR OŚWIADCZENIA]; 

• zgodę właściciela nieruchomości, jeżeli jest wymagana, lub oświadczenie o udostępnieniu 
informacji, o której mowa w art. 83 ust. 4 (dotyczy spółdzielni lub wspólnot mieszkaniowych) 

Wymienione wyżej oświadczenia i zgody, składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za 
składanie fałszywych zeznań. 

• rysunek, mapę albo wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie uprawnienia 
budowlane projekt zagospodarowania działki lub terenu w przypadku realizacji inwestycji, dla której 
jest on wymagany zgodnie z ustawą z dnia 7.07.1994 r. - Prawo budowlane – określające 
usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomości i obiektów budowlanych 
istniejących lub projektowanych na tej nieruchomości; 

• Klauzulę zgody i klauzulę informacyjną RODO  [POBIERZ KLAUZULĘ   RODO]   

• projekt planu: 
➢ nasadzeń zastępczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewów, w liczbie nie 

mniejszej niż liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie mniejszej niż powierzchnia 
usuwanych krzewów, stanowiących kompensację przyrodniczą za usuwane drzewa i krzewy w 
rozumieniu art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 27.04.2001 r. - Prawo ochrony środowiska lub 

➢ przesadzenia drzewa lub krzewu - jeżeli są planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub 
projektu zagospodarowania działki lub terenu, oraz informację o liczbie, gatunku lub odmianie 
drzew lub krzewów oraz miejscu i planowanym terminie ich wykonania; 

https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/wniosek_o_wydanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/oswiadczenie_o_posiadanym_prawnym_tytule_do_wladania_nieruchomoscia_o_posiadanym_prawie_wlasnosci_urzadzen.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/oswiadczenie_o_posiadanym_prawnym_tytule_do_wladania_nieruchomoscia_o_posiadanym_prawie_wlasnosci_urzadzen.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/klauzula_zgody_i_klauzula_informacyjna_rodo__do_wniosku_o_wydanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow.pdf


• decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach albo postanowienie w sprawie uzgodnienia warunków 
realizacji przedsięwzięcia w zakresie oddziaływania na obszar Natura 2000, w przypadku realizacji 
przedsięwzięcia, dla którego wymagane jest ich uzyskanie zgodnie z ustawą z dnia 3.10.2008 r. o 
udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie 
środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko, oraz postanowienie uzgadniające 
wydawane przez właściwego regionalnego dyrektora ochrony środowiska w ramach ponownej 
oceny oddziaływania na środowisko, jeżeli jest wymagana lub została przeprowadzona na wniosek 
realizującego przedsięwzięcie; 

• zezwolenie w stosunku do gatunków chronionych na czynności podlegające zakazom określonym 
w art. 51 ust. 1 pkt 1-4 i 10 oraz w art. 52 ust. 1 pkt 1, 3, 7, 8, 12, 13 i 15, jeżeli zostało wydane. 

• Pełnomocnictwo wraz z dokumentem potwierdzającym wniesienie opłaty skarbowej w wys. 
17,00 zł. od pełnomocnictwa (załącznik do ustawy o opłacie skarbowej - tabela część IV); 

jeżeli wnioskodawca reprezentowany będzie w postępowaniu przez pełnomocnika. 
UWAGA !! Nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej – co powinno wprost 
wynikać z treści pełnomocnictwa). 
 

W przypadku gdy wniosek nie zawiera wszystkich elementów wskazanych w art. 83b 
ustawy właściwy organ, w drodze postanowienia, nakłada obowiązek uzupełnienia wniosku 
wyznaczając termin co najmniej 7 dni – licząc od dnia otrzymania wezwania. Jeśli w wyznaczonym 
terminie nie zostaną usunięte braki formalne, wniosek nie będzie rozpatrywany. Podstawa: art. 
64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego (Tj. z 2021 roku 
poz. 735 – z późn. zm.) 
 
CZAS REALIZACJI USŁUGI 

Decyzję na wycinkę drzew lub krzewów Urząd wydaje w terminie do 30 dni od daty wpływu 
wniosku, w sprawach szczególnie skomplikowanych do 60 dni. 

Do w/w terminów nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla 
dokonywania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów 
opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu. 

Po wszczęciu postępowania administracyjnego urząd ustali strony postępowania. Stronami 
postepowania będą  właściciel nieruchomości, wszyscy współwłaściciele nieruchomości, użytkownicy 
wieczyści nieruchomości. W przypadku, gdy drzewa lub krzewy rosną na granicy działki, to stronami są 
wszyscy, którzy mają interes prawny do sąsiedniej nieruchomości. Jeśli liczba stron postępowania 
przekracza 20, urząd zawiadomi je o swoich decyzjach i innych czynnościach przez 
obwieszczenie lub w inny zwyczajowo przyjęty w danej miejscowości sposób publicznego ogłaszania. 
Podstawa: art. 49 i 49a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego 
(Tj. z 2021 r poz. 735 z późn. zm.). Po upływie 14 dni od dnia publicznego ogłoszenia urząd uzna, że 
strony zostały poinformowane. 

Kontrola zasadności złożonego wniosku. Jednym z elementów procedury przed wydaniem 
decyzji jest sprawdzenie, w obecności składającego wniosek zasadności wniosku o wycięcie drzewa 
lub krzewów, zmierzenie obwodu drzew a także ustalenie, czy usunięcie drzewa lub krzewów może 
naruszyć zakazy obowiązujące w stosunku do chronionych gatunków roślin, zwierząt lub 
grzybów, np. czy podczas usuwania drzewa zostanie zniszczone siedlisko chronionych owadów, 
zniszczone gniazdo ptaków, zniszczony zostanie okaz chronionego porostu lub usuwana roślina objęta 
jest ochroną gatunkową. Jeśli tak, to urząd zawiesi postępowanie do czasu, gdy uzyskasz zezwolenie 
na odstępstwo od zakazów obowiązujących w stosunku do gatunków chronionych. Czy jest możliwość 
ewentualnego przesadzenia drzewa lub dokonania nowych nasadzeń rekompensujących 
wycinkę. W niektórych przypadkach twój wniosek może wymagać uzgodnienia z innymi instytucjami 
(np. zezwolenie na usunięcie drzewa w pasie drogowym drogi publicznej, wydaje się po uzgodnieniu z 
regionalnym dyrektorem ochrony środowiska). Uzgodnienia mogą przedłużyć wydanie Ci decyzji nawet 
od 30 do 60 dni. 

Po dopełnieniu całej procedury (wszczęcie postępowania, oględziny drzewa, ewentualne 
uzgodnienia) organ administracji przed wydaniem decyzji poinformuje o zebranym materiale  
dowodowym i wskaże termin na zapoznanie się z aktami sprawy. Zazwyczaj jest to 7 dni. Po tym 
terminie wydawana jest decyzja administracyjna.  

Jeśli usunięcie drzewa lub krzewu jest uzasadnione, urząd wyda decyzję zezwalającą na 
usunięcie drzewa lub krzewu. W zezwoleniu urząd określi m.in.: nazwę gatunku drzewa lub krzewu, 
które masz usunąć, obwód pnia drzewa oraz termin usunięcia oraz wysokość opłaty za usunięcie 
drzewa lub krzewu.  



Sposób oraz wysokość opłat za usuwanie drzew lub krzewów, zwolnień, obowiązku zapłaty, 
administracyjnych kar pieniężnych określają art. 84-90 ustawy o ochronie przyrody  oraz  
rozporządzenie z dnia 3 lipca 2017 r. Ministra Środowiska w sprawie wysokości stawek opłat za 
usunięcie drzew i krzewów (Dz.U. z 2017 r. poz. 1330) 

Urząd może nakazać w zezwoleniu, przesadzenie drzewa lub krzewu lub nasadzenie 
nowych. Jeśli w zezwoleniu urząd nakaże nasadzenia zastępcze, to wskaże w nim: miejsce nasadzeń, 
liczbę drzew lub wielkość powierzchni krzewów, minimalny obwód pni drzew na wysokości 100 cm lub 
minimalny wiek krzewów, gatunek lub odmianę drzew lub krzewów, termin wykonania nasadzeń, termin 
złożenia informacji o wykonaniu nasadzeń. 

Urząd może w zezwoleniu nakazać przesadzenie drzewa lub krzewu. Wtedy w zezwoleniu 
wskaże: miejsce, na które ma zostać przesadzone drzewo lub krzew, termin przesadzenia drzewa lub 
krzewu, termin złożenia informacji o przesadzeniu drzewa lub krzewu. 

Urząd może wskazać ci dodatkowo warunki techniczne sadzenia lub przesadzenia drzewa 
lub krzewu. 

Jeśli z analizy wniosku wynika, że drzewa lub krzewy nie powinny zostać usunięte lub 
przesadzone to urząd wyda Ci decyzję odmowną. 

 
TRYB ODWOŁAWCZY   

Od decyzji zezwalającej bądź odmawiającej wydania zezwolenia na usunięcie drzew lub 
krzewów służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Płocku, za pośrednictwem 
organu, który decyzję wydał, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie. Brak wniesienia 
odwołanie w tym terminie oznacza, że decyzja stała się ostateczna i prawomocna. 

 Zgodnie z art. 127a § 1 i 2 KPA, w trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może 
zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. 
[POBIERZ DRUK OŚWIADCZENIA] 

Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do 
wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna. 
Wobec powyższego zrzeczenie się przez stronę postępowania prawa do wniesienia odwołania skutkuje 
brakiem możliwości zaskarżenia takiej decyzji do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego.  

 
OPŁATY   
OPŁATA  SKARBOWA 

• Od złożonego wniosku o  wydanie zezwolenia  na usunięcie/* przesadzenie* drzew lub 
krzewów oraz za wydanie decyzji nie pobiera się opłat skarbowych.  

• Od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa albo oraz jego odpis, 
wypis lub kopia – od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury)  – 17 zł.  Dowód wpłaty opłaty 
skarbowej należy dołączyć do wniosku. 
UWAGA !! Nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej). 

Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu Gminy Mochowo lub na rachunek bankowy  
BS Stara Biała Oddział w Mochowie NR 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010. 
 
INNE OPŁATY 

Zgodnie z art. 84 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie przyrody „Posiadacz nieruchomości ponosi 
opłaty za usunięcie drzewa lub krzewu. Opłaty naliczane są w zezwoleniu na usunięcie drzewa lub 
krzewu i pobierane przez organ właściwy do wydania tego zezwolenia”. 

Opłatę należy wnieść  w ciągu 14 dni – licząc od dnia, w którym zezwolenie na usunięcie 
drzewa lub krzewu stało się ostateczne. Jeśli w zezwoleniu urząd wskazał początek biegu terminu 
usunięcia drzewa lub krzewu, to opłatę zapłać w terminie 14 dni – licząc od dnia rozpoczęcia biegu tego 
terminu.  

Opłatę wpłaca się na konto urzędu, który wydał zezwolenie na usunięcie drzewa lub krzewu. 
Wysokość opłaty oraz numer rachunku określa się w decyzji. Po przekroczeniu terminu na 
wniesienie opłaty, zostaną naliczone odsetki za zwłokę. Jeżeli opłata nie zostanie uregulowana, 
urząd zobowiązany jest tą opłatę przymusowo ściągnąć w trybie określonym w przepisach o 
postępowaniu egzekucyjnym w administracji (wraz z odsetkami za zwłokę). Przedawnienie opłaty 
następuje z upływem 5 lat – licząc od końca roku, w którym upłynął termin zapłaty. 

Osoba zobowiązana do wniesienia opłaty, (np. ze względu na złą sytuację materialną), może 
złożyć wniosek o rozłożenie opłaty na raty lub przesunięcie terminu płatności. Wniosek składa 
się  do urzędu, który wydał zezwolenie na usunięcie drzewa lub krzewu. Taki wniosek składa się w 
nieprzekraczalnym terminie 14 dni – licząc od dnia, w którym zezwolenie stało się ostateczne. 
Urząd może w decyzji przesunąć termin płatności maksymalnie na 3 lata lub rozłożyć opłatę na raty.  

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20040920880/U/D20040880Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20170001330/O/D20171330.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/oswiadczenie_strony_postepowania_o_zrzeczeniu_sie__prawa_do_wniesienia_odwolania_od_decyzji.pdf


Jeśli zaległości w płatności rat wyniosą równowartość 3 kolejnych rat, wówczas pozostała część 
opłaty jest wymagalna w całości.   

Urząd odroczy termin zapłaty na 3 lata, jeśli zezwolenie nakazuje przesadzenie drzewa lub 
krzewu w inne miejsce lub wykonanie nasadzeń zastępczych. Termin ten liczy się od dnia upływu 
wskazanego w zezwoleniu terminu na przesadzenie lub wykonanie nasadzeń zastępczych. Informacje 
o tym, w jaki sposób urząd po 3 latach sprawdzi, co się stało z przesadzonymi lub nasadzonymi 
drzewami lub krzewami znajdziesz  w decyzji administracyjnej.  

Opłatę za usunięcie drzewa urząd ustali mnożąc liczbę centymetrów obwodu pnia drzewa 
mierzonego na wysokości 130 cm i stawkę opłaty.  Stawki opłat zależą od gatunku drzewa oraz obwodu 
jego pnia na wysokości 130 cm. Jeśli drzewo na wysokości 130 cm posiada kilka pni – za obwód pnia 
drzewa przyjmuje się sumę obwodu pnia o największym obwodzie oraz połowy obwodów pozostałych 
pni; Jeżeli drzewo nie posiada pnia – za obwód pnia drzewa przyjmuje się obwód pnia mierzony 
bezpośrednio poniżej korony drzewa. 

Opłatę za usunięcie krzewu urząd ustali mnożąc liczbę metrów kwadratowych powierzchni 
gruntu pokrytej usuwanymi krzewami i stawkę opłaty. Za wielkość powierzchni pokrytej krzewami 
przyjmuje się wielkość powierzchni rzutu poziomego krzewu. Opłata zależy od gatunku krzewu i od 
powierzchni krzewu lub krzewów rosnących w skupisku.  
 
OCHRONA  DANYCH  OSOBOWYCH  
Dane osobowe przetwarzane są wyłącznie w celu realizacji wniosku o wydanie zezwolenia  na 
usunięcie drzew lub krzewów.  Szczegółowy  wykaz danych osobowych oraz zasady ich przetwarzania 
określa Klauzula zgody i klauzula informacyjna RODO - do wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie 
drzew lub krzewów [POBIERZ  KLAUZULĘ RODO]     
 
MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA  
Urząd Gminy w Mochowie, Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09-214 Mochowo,  
Referat Gospodarki Komunalnej, pokój nr 17. 
 
DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA  
Poniedziałek, Środa, Czwartek, Piątek  7.00 - 15.00, Wtorek 8,00 – 16.00  
Kasa Urzędu Gminy w Mochowie – 8.00 – 13.50 
 
KONTAKT   BEZPOŚREDNI   Z   PRACOWNIKIEM   REALIZUJĄCYM   USŁUGĘ 
Stanowisko ds. ochrony środowiska,   
e-mail pracownika: osrodowiska@mochowo.pl 
Tel. 24 276-33-33 wew. 208  
e-mail sekretariatu Urzędu Gminy w Mochowie:  gmina@mochowo.pl  
 
 PODSTAWA PRAWNA 

• ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks Postępowania Administracyjnego ( tj. z dnia 16 marca 2021 
r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 735 – z późn. zmianami) 

• ustawa z dnia  16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody tj. z dnia 18 maja 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. 
poz. 1098) 

• ustawa z 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  tj. z dnia 1 października 2021 r. (Dz.U. z 2021 
r. poz. 1923) 

• ustawa z dnia  z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny  tj. z dnia 16 września 2020 r. (Dz.U. z 
2020 r. poz. 1740 z późn. zm. ) 

  
 
UWAGI 

Administracyjna kara pieniężna 
Zgodnie z art. 88 ust. 1 ustawy z dnia  16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody tj. z dnia 18 maja 

2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1098)  Wójt, wymierza administracyjną karę pieniężną między innymi 
za usunięcie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia lub bez zgody posiadacza 
nieruchomości.  

Jeśli usuniesz drzewo lub krzew bez wymaganego zezwolenia lub bez zgody posiadacza 
nieruchomości, to grozi ci administracyjna kara pieniężna. Wymierza ją wójt, burmistrz albo prezydent 
miasta w formie decyzji. Kara za usunięcie drzewa lub krzewu wynosi dwukrotność opłaty za 
usunięcie drzewa. Jeśli usunięcie drzewa lub krzewów jest zwolnione z obowiązku uiszczenia opłaty, 
to urząd ustali karę pieniężną w wysokości takiej opłaty, która byłaby ponoszona, gdyby takiego 
zwolnienia nie było. 

https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/klauzula_zgody_i_klauzula_informacyjna_rodo__do_wniosku_o_wydanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow.pdf
mailto:osrodowiska@mochowo.pl
mailto:gmina@mochowo.pl


 
 

• Jeżeli ustalenie obwodu lub gatunku usuniętego lub zniszczonego drzewa jest niemożliwe: 
z powodu wykarczowania pnia i braku kłody, urząd ustali dane do wyliczenia kary pieniężnej na 
podstawie informacji zebranych w toku postępowania administracyjnego – powiększając ją 
o 50%;  

• jeżeli ustalenie obwodu usuniętego lub zniszczonego drzewa jest niemożliwe z powodu braku kłody, 
urząd ustali obwód do wyliczenia kary pieniężnej, przyjmując najmniejszą średnicę pnia i 
pomniejszając wyliczony obwód o 10%;  

• jeżeli ustalenie wielkości powierzchni usuniętych lub zniszczonych krzewów jest niemożliwe, z 
powodu usunięcia pędów i korzeni, urząd przyjmie ją na podstawie informacji zebranych w trakcie 
postępowania administracyjnego; 

• w przypadku usunięcia drzewa lub krzewu obumarłego albo nierokującego szansy na przeżycie, 
przewróconego albo złamanego, urząd obniży karę pieniężną o 50%. 

• Jeśli usunąłeś albo zniszczyłeś drzewo lub krzewy w okolicznościach uzasadnionych stanem 
wyższej konieczności, to urząd nie wymierzy ci kary pieniężnej. 

Masz 14 dni na zapłacenie kary – licząc od dnia, w którym decyzja w sprawie wymierzenia kary 
stała się ostateczna. Jak jej nie zapłacisz to zostanie ona wyegzekwowana wraz z odsetkami. Kara ta 
przedawnia się po upływie 5 lat od końca roku, w którym upłynął termin płatności. 

Jeżeli drzewo lub krzewy usuwasz z powodu realizacji inwestycji budowlanej, to nie możesz 
tego zrobić zaraz po uzyskaniu zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu. Musisz wcześniej 
uzyskać pozwolenie na budowę lub pozwolenie na rozbiórkę. Zasada ta nie ma zastosowania w 
przypadku realizacji inwestycji liniowych celu publicznego, np. budowy wodociągu,  gazociągu. W tym 
przypadku drzewa i krzewy możesz usunąć od razu po otrzymaniu zezwolenia. 

Jeśli zezwolenie uzyskałeś jako właściciel urządzeń służących do doprowadzania lub 
odprowadzania płynów, pary, gazu, energii elektrycznej – to masz obowiązek zapłaty odszkodowania. 
Należy się ono właścicielowi lub użytkownikowi wieczystemu nieruchomości, z której usuwasz drzewo 
lub krzewy. W ciągu 30 dni ustal z nim w drodze umowy wysokość odszkodowania. Jeśli nie zrobisz 
tego w tym terminie, to odszkodowanie ustali urząd, który wydał zezwolenie. 

Nie nalicza się kary administracyjnej za usunięcie w szczególności  (art. 88 ust. 10): 

• krzewu albo krzewów rosnących w skupisku, o powierzchni do 25 m2; 

• krzewów na terenach pokrytych roślinnością pełniącą funkcje ozdobne, urządzoną pod względem 
rozmieszczenia i doboru gatunków posadzonych roślin, z wyłączeniem krzewów w pasie drogowym 
drogi publicznej, na terenie nieruchomości lub jej części wpisanej do rejestru zabytków oraz na 
terenach zieleni; 

• drzew, których obwód pnia na wysokości 5 cm nie przekracza: 
➢ 80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego, 
➢ 65 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego, 
➢ 50 cm - w przypadku pozostałych gatunków drzew; 

• drzew lub krzewów usuwanych w celu przywrócenia gruntów nieużytkowanych do 
użytkowania rolniczego; 

• drzew lub krzewów na plantacjach lub w lasach w rozumieniu ustawy z dnia 28 września 1991 
r. o lasach; 

• drzew lub krzewów owocowych, z wyłączeniem rosnących na terenie nieruchomości lub jej części 
wpisanej do rejestru zabytków lub na terenach zieleni; 

• drzew lub krzewów usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu ze względu na 
potrzeby związane z utrzymaniem urządzeń melioracji wodnych szczegółowych; 

• prowadzenia akcji ratowniczej przez jednostki ochrony przeciwpożarowej lub inne właściwe 
służby ustawowo powołane do niesienia pomocy osobom w stanie nagłego zagrożenia życia lub 
zdrowia; 

• drzew lub krzewów stanowiących złomy lub wywroty usuwanych przez: 
➢ jednostki ochrony przeciwpożarowej, jednostki Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, 

właścicieli urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego, zarządców dróg, 
zarządców infrastruktury kolejowej, gminne lub powiatowe jednostki oczyszczania lub inne 
podmioty działające w tym zakresie na zlecenie gminy lub powiatu, 

➢ inne podmioty lub osoby, po przeprowadzeniu oględzin przez organ właściwy do wydania 
zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu, potwierdzających, że drzewa lub krzewy stanowią 
złom lub wywrot; 

 
 
 



 
 

 
Zwolnienie z obowiązku uzyskania zezwolenia na usunięcie drzew lub krzewów nie zwalnia 

z obowiązku uzyskania zezwolenia na czynności zakazane w stosunku do gatunków 
chronionych w przypadku stwierdzenia, że usunięcie zadrzewienia spowoduje naruszenie tych 
zakazów (np. umyślne płoszenie, lub niepokojenie w okresie lęgowym, niszczenia, usuwania lub 
uszkadzania gniazd ptasich).  

Nie ma potrzeby występowania o zezwolenie na usunięcie gniazd ptasich, jeżeli drzewa lub 
krzewy będą usuwane poza sezonem lęgowym (tj. od 16 października do końca lutego) z obiektów 
budowlanych lub terenów zieleni pod warunkiem, że będzie to wynikać ze względów bezpieczeństwa 
lub sanitarnych - zgodnie z § 9 pkt 2 ww. rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 16 grudnia 2016 
r. w sprawie ochrony gatunkowej zwierząt (Dz. U. z 2016 r. poz. 2183). 

Problematykę drzew i krzewów rosnących przy granicy działki reguluje (art. 143-154) 
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (poniżej wyciąg z wybranych przepisów prawnych):  
Art. 144.  Właściciel nieruchomości powinien przy wykonywaniu swego prawa powstrzymywać się od 
działań, które by zakłócały korzystanie z nieruchomości sąsiednich ponad przeciętną miarę, wynikającą 
ze społeczno-gospodarczego przeznaczenia nieruchomości i stosunków miejscowych. 
Art. 148. Owoce opadłe z drzewa lub z krzewu na grunt sąsiedni stanowią jego pożytki. Przepisu tego 
nie stosuje się, gdy grunt sąsiedni jest przeznaczony na użytek publiczny. 
Art. 149. Właściciel gruntu może wejść na grunt sąsiedni w celu usunięcia zwieszających się z jego 
drzew gałęzi lub owoców. Właściciel sąsiedniego gruntu może jednak żądać naprawienia wynikłej stąd 
szkody. 
Art. 150. Właściciel gruntu może obciąć i zachować dla siebie korzenie przechodzące z sąsiedniego 
gruntu. To samo dotyczy gałęzi i owoców zwieszających się z sąsiedniego gruntu; jednakże w wypadku 
takim właściciel powinien uprzednio wyznaczyć sąsiadowi odpowiedni termin do ich usunięcia. 
 
Ewentualne roszczenia w tym zakresie są rozstrzygane tylko w postępowaniach cywilnych przed sądem 
powszechnym. 
 
FORMULARZE DO POBRANIA 

• Wniosek o wydanie zezwolenia  na usunięcie drzew lub krzewów 

• Wzór Oświadczenia o posiadanym prawnym tytule do władania nieruchomością, o posiadanym 
prawie własności urządzeń  

• Oświadczenie strony postępowania o zrzeczeniu się  prawa do wniesienia odwołania od decyzji 

• Klauzula zgody i klauzula informacyjna RODO - do wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie 
drzew lub krzewów 

 

https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/wniosek_o_wydanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/oswiadczenie_o_posiadanym_prawnym_tytule_do_wladania_nieruchomoscia_o_posiadanym_prawie_wlasnosci_urzadzen.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/oswiadczenie_o_posiadanym_prawnym_tytule_do_wladania_nieruchomoscia_o_posiadanym_prawie_wlasnosci_urzadzen.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/klauzula_zgody_i_klauzula_informacyjna_rodo__do_wniosku_o_wydanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow.pdf
https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/597293/files/klauzula_zgody_i_klauzula_informacyjna_rodo__do_wniosku_o_wydanie_zezwolenia_na_usuniecie_drzew_lub_krzewow.pdf

