Podpisany przez:
Zofia Witkowska
dnia 30 grudnia 2020 r.

UCHWALA NR 197.XXI1.2020
RADY GMINY MOCHOWO
z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obslugi

Na podstawie art. 10a pkt 1, 10b ust. 112, w zwiazku z art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 713 ze zm.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1378) uchwala sig, co
nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2021 roku zapewnia si¢ obstuge wspolng jednostek zaliczanych do
sektora finansé6w publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Mochowie.
§ 3. 1. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Bozewie;
2) Szkota Podstawowa im. Powstancow Styczniowych w Ligowie;
3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Mochowie”
4) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Mochowie

§ 4. Urzad Gminy w Mochowie zapewnia jednostkom  obstugiwanym wspolng obsluge
finansowo-ksiggowa.

§ 5. 1. Do obowigzkow powierzonych Urzedowi Gminy w Mochowie w zakresie obshlugi
finansowej nalezy:

1) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie opracowywania projektow
planoéw finansowych tych jednostek oraz zmian w tych planach;

2) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;
3) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych;
4) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych;

5) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym §wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US;

6) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych iinnych
sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

8) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych;
9) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych;

10) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji zjednostek
obslugiwanych w zakresie podatku VAT;

11) przekazywanie danych do jednostek obstugiwanych w celu sporzadzenia kwartalnych i rocznych
sprawozdan GUS;

12) dokonywani zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obstugiwanych wyptat Swiadczen
z zakresu: a.zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych; b.pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;
c.doskonalenia zawodowego nauczycieli.
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13) wystawianie dokumentow sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow przystugujacych
jednostkom obstugiwanym;

14) prowadzenie, zgodnie zobowigzujagcymi przepisami, innych rozliczen publiczno-prawnych,
cywilno-prawnych i pracowniczych.

2. Do obowigzkéw powierzonych ~ Urzedowi Gminy w Mochowie  w zakresie obstugi
rachunkowej nalezy:

1) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym
1 systematycznym,;

2) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur;

3) gromadzenie 1przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci;

4) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

5) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;

6) przygotowanie dokumentow w zakresie inwentaryzacji;

7) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych;
8) sporzadzanie sprawozdan finansowych.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.

Przewodniczaca Rady
Gminy Mochowo

Zofia Witkowska
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Uzasadnienie

Przedmiotem wuchwaly jest zapewnienie wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych.
Art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym stanowi, ze gmina moze
zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegodlnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych.
Art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym stanowi, iz rada gminy w
odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w art. 10a pkt 1, okresla, w drodze
uchwaty, w szczego6lnosci: jednostki obstugujace; jednostki obslugiwane; zakres obowigzkow
powierzonych jednostkom obstugujagcym w ramach wspolnej obstugi.
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