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OPIS USLUGI

Optata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zapfacenia optaty, nie dokonano czynnosci
urzedowej, nie wydano zaswiadczenia, zezwolenia (pozwolenia, koncesji).

Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek na podstawie ktérego organ podatkowy wzywa
organ, ktory nie dokonat czynnosci urzedowej lub nie wydat wnioskowanego dokumentu do
przekazania tego wniosku lub zgtoszenia albo poswiadczonych kopii wraz z dowodem zapfaty optaty
skarbowej lub adnotacjg o uiszczeniu optaty w przypadku kiedy dowod zaptaty zostat zwrécony.

Z wnioskiem o zwrot optaty skarbowej winien zwréci¢ sie podatnik (wnioskodawca, inwestor). A
takze petnomocnik dziatajgcy w jego imieniu jednakze zwrot optaty skarbowej nastgpi na rzecz
podatnika.

Zwrot optaty skarbowej moze zostaé dokonany na rachunek bankowy wskazany we wniosku,
gotowkg w kasie Urzedu Gminy w Mochowie lub za posrednictwem Poczty Polskiej na wskazany
adres, przy czym zgodnie z przepisami kwota zwrotu pomniejszana jest o koszty optaty pocztowej
(koszty porto).

Optata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczac od kohca roku, w ktérym
dokonano zaptaty optaty..

KOGO DOTYCZY USLUGA

Z wnioskiem o zwrot optaty skarbowej winien zwréci¢ sie podatnik (wnioskodawca, inwestor), a
takze petnomocnik dziatajgcy w jego imieniu jednakze zwrot opfaty skarbowej nastgpi na rzecz
podatnika. Od 01 stycznia 2016 r. identyfikator podatkowy (PESEL dla os6b fizycznych lub NIP dla
pozostatych podmiotéw) jest obligatoryjnym elementem podania w mysl art. 168 § 2 Ordynac;ji
podatkowe;j.

CZAS REALIZACJI

Przyjecie wniosku o zwrot opfaty skarbowej — od reki. Zgodnie z art. 139 § 1 Ordynacji
podatkowej zatatwienie sprawy wymagajgcej prowadzenia postepowania dowodowego powinno
nastgpi¢ bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania, chyba ze
przepisy stanowig inaczej.

WYMAGANE DOKUMENTY

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1) Wnhniosek o zwrot optaty skarbowej (POBIERZ WNIOSEK).

2) Oryginat dowodu zaptaty opfaty skarbowej lub wskazanie organu, w ktérym taki dowod ztozono.

3) Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa wraz z dowodem zaptaty naleznej optaty
skarbowej (w przypadku sktadania wniosku o zwrot optaty skarbowej przez petnomocnika strony)

4) W przypadku ztozenia wniosku o zwrot opfaty skarbowej uiszczonej z tytutu pethomocnictwa, do
wniosku o zwrot nalezy dodatkowo dotgczy¢ oswiadczenie (wzér w zatgczniku).

OPLATY

Bez optat,
za wyjatkiem sktadanych wnioskéw o zwrot optaty skarbowej przez petnomocnikéw Strony. Wéwczas
opfata skarbowa wynosi 17,00 zt za zlozenie w organie administracji publicznej dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wpisu lub kopii.

Optate skarbowg od petnomocnictwa wnosi sie w dniu ztozenia wniosku o zwrot optaty
skarbowej, dokonujgc wptaty w kasie Urzedu Gminy w Mochowie lub przelewem na rachunek
bankowy Urzedu Gminy w Mochowie w Banku Spétdzielczym Stara Biata Nr rachunku 34 9038 0004
3915 9043 2000 0010.



https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/533001/files/wniosek_o_zwrot_oplaty_skarbowej.pdf

TRYB ODWOLAWCZY

Zwrot optaty skarbowej nastepuje po uprzednim wydaniu decyzji okreslajgcej wysokosé zwrotu
lub decyzji stwierdzajgcej nadptate.

Od decyzji podatkowej stuzy Stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Ptocku za posrednictwem Waéjta Gminy Mochowo w terminie 14 dni od dnia doreczenia. Zgodnie z
art. 222 Ordynacji podatkowej odwotanie od decyzji organu podatkowego powinno zawiera¢ zarzuty
przeciw decyzji, okreslac istote i zakres zgdania bedgcego przedmiotem odwotania oraz wskazywac
dowody uzasadniajgce to zadanie.

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA

Urzad Gminy w Mochowie,

ul. Sierpecka 2, 09-214 Mochowo.

Tel. 24 2763333 wew. 200 (sekretariat Urzedu)

e-mail sekretariatu Urzedu Gminy w Mochowie: gmina@mochowo.pl

KONTAKT BEZPOSREDNI Z PRACOWNIKIEM REALIZUJACYM USLUGE

Whioski dotyczgce zwrotu optaty skarbowej rozpatrujg pracownicy Urzedu Gminy w Mochowie
prowadzacy postepowanie w sprawie wniosku o dokonanie danej czynnosci urzedowej albo wydanie
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji)
Podstawa: Zarzadzenie Nr 47/2019 Wéjta Gminy Mochowo z dnia 1 lipca 2019 r. w sprawie okreslenia trybu
zatatwiania wnioskéw o zwrot optaty skarbowej (Pobierz Zarzgdzenie)

Wykaz stanowisk merytorycznych wraz ze stuzbowymi numerami telefonéw i adresami e-mail
podano na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Mochowie
www.mochowo.bipgmina.pl w zaktadce ,,Dane teleadresowe”

DNI | GODZINY OBSLUGI KLIENTA

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7.00 0 15,00
Wtorek 8,00 — 16.00

Kasa Urzedu Gminy w Mochowie — 8,00 — 13,50

PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 1325 z p6zn.
zm.),

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1000 z pézn.
zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty skarbowej
(Dz. U. z 2007 roku Nr 187 poz. 1330).

FORMULARZE DO POBRANIA
Whiosek o zwrot optaty skarbowej
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