KARTA USLUGI Or. 0143.1.2020

Data sporzgdzenia
Urzad Gminy 2(_)201?8-1[0 |
w Mochowie Sporzadzenie testamentu w Ostatnia aktualizacja

Urzedzie Gminy Podmiot

odpowiedzialny
Referat Organizacyjny

OPIS USLUGI

Przedmiotem ustugi jest sporzadzenie protokolu zawierajgcego ostatnia wole
spadkodawcy (testament).

Testament alograficzny. Zgodnie z art. 951 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny ( dalej Kodeks Cywilny) spadkodawca moze sporzadzi¢ testament w ten sposoéb, ze w
obecnosci dwdch swiadkow oswiadczy swojg ostatnig wole ustnie wobec wojta, sekretarza gminy lub
kierownika urzedu stanu cywilnego. Oswiadczenie spadkodawcy spisuje sie w protokole z podaniem
daty jego sporzadzenia (ZOBACZ WZOR PROTOKOLU). Protokét odczytuje sie spadkodawcy w
obecnosci swiadkéw. Protokét powinien byé podpisany przez:

1) spadkodawce,
2) przez osobe, wobec ktérej wola zostata oswiadczona — urzednika spisujgcego testament
3) Swiadkdw.

Jezeli spadkodawca nie moze podpisaé protokotu, nalezy to zaznaczyé w protokole ze
wskazaniem przyczyny braku podpisu.

KOGO DOTYCZY USLUGA

1) Spadkodawcy — osoby oswiadczajgcej swojg ostatnig wole (testament). Spadkodawcg moze
by¢ osoba fizyczna, za wyjatkiem oséb gtuchych lub niemych.

Podstawa prawna: art. 951 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

2) Urzednika spisujgcego testament, ktérym moze byé¢ Waéjt, Sekretarz Gminy lub Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego.
Podstawa prawna: art. 951 § 1 Kodeksu cywilnego.

3) Swiadkéw (dwie osoby). Swiadkami przy sporzadzaniu testamentu moga byé wytacznie osoby
posiadajace pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, z zastrzezeniami pkt. 4. :

Petng zdolnosé do czynnosci prawnych nabywa sie z chwilg uzyskania petnoletnosci.
Podstawa prawna : art. 10 Kodeksu cywilnego

Petnoletnim jest, kto ukonczyt lat osiemnascie. Przez zawarcie matzenstwa matoletni uzyskuje
petnoletnosc. Nie traci jej w razie uniewaznienia matzenstwa.

Podstawa prawna: art. 11 Kodeksu cywilnego

4) Swiadkami przy sporzadzaniu testamentu nie moga byé osoby:
a) nie majgce petnej zdolnosci do czynnoséci prawnych;
b) niewidome, gtuche lub nieme;
C) nie mogace czytac i pisac;
d) nie wiadajace jezykiem, w ktérym spadkodawca sporzgdza testament;
e) skazane prawomocnie wyrokiem sgdowym za fatszywe zeznania.
Podstawa prawna: art. 956 Kodeksu cywilnego
f) Nie moze by¢ swiadkiem przy sporzgdzaniu testamentu osoba, dla ktorej w testamencie
zostata przewidziana jakakolwiek korzys¢, matzonek tej osoby, jej krewni lub powinowaci
pierwszego i drugiego stopnia oraz osoby pozostajgce z nig w stosunku przysposobienia.
Podstawa prawna: art. 957 § 1 Kodeksu cywilnego .



https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/532543/files/wzor__protokol_na_okolicznosc_sporzadzenia_testamentu__urzedowego_alograficznego.pdf

INFORMACJE DODATKOWE

Testament sporzgdzony z naruszeniem przepiséw art. 949 do 958 Kodeksu cywilnego jest
niewazny, chyba ze przepisy te stanowig inaczej. Podstawa prawna : art. 958 Kodeksu cywilnego

Jezeli Swiadkiem byta jedna z oséb (dla ktérej w testamencie zostata przewidziana jakakolwiek
korzys¢. Nie moga by¢ rowniez swiadkami: maizonek tej osoby, jej krewni lub powinowaci
pierwszego i drugiego stopnia oraz osoby pozostajgce z nig w stosunku przysposobienia) niewazne
jest tylko postanowienie, ktore przysparza korzysci tej osobie, jej matzonkowi, krewnym lub
powinowatym pierwszego lub drugiego stopnia (ZOBACZ STOPNIE POKREWIENSTWA |
POWINOWACTWA) albo osobie pozostajgcej z nig w stosunku przysposobienia (STOSUNEK
PRZYSPOSOBIENIA) . Jednakze gdy z tresci testamentu lub z okolicznosci wynika, ze bez
niewaznego postanowienia spadkodawca nie sporzgdzitby testamentu danej tresci, niewazny jest
caty testament.
Podstawa prawna : art. 957 Kodeksu cywilnego.

Procedura stosowana w Urzedzie.

Testament sporzadzony przez Urzednika przechowywany jest w Urzedzie Gminy. Testamentu
nie wydaje sie osobom zainteresowanym. Po powzieciu informacji, ze spadkodawca - osoba
sktadajgca testament nie zyje, testament wraz z odpisem skréconym aktu zgony przesytany jest do
»53du spadku” gdzie nastepuje jego otwarcie. Podstawa prawna: art. 646 ustawy z dnia z dnia 17
listopada 1964 r Kodeks postepowania cywilnego

Sadem spadku jest wylgcznie sad ostatniego miejsca zwyktego pobytu spadkodawcy, a jezeli
jego miejsca zwyktego pobytu w Polsce nie da sie ustali¢, sad miejsca, w ktorym znajduje sie
majgtek spadkowy lub jego czesé (sad spadku). W braku powyzszych podstaw sgdem spadku jest
sad rejonowy dla m.st. Warszawy. Podstawa prawna: Art. 628 ustawy z dnia z dnia 17 listopada
1964 r Kodeks postepowania cywilnego.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu sporzgdzenia protokotu zawierajgcego ostatnig
wole spadkodawcy (testament alograficzny).

Szczegdtowy wykaz danych osobowych oraz zasady ich przetwarzania okre$la Klauzula
Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (POBIERZ KLAUZULE INFARMACYJNA)

CZAS REALIZACIJI

Protokdt przyjecia oswiadczenia sporzgdza sie w dniu zgtoszenia sie osoby zainteresowanej i
dwéch swiadkow, do Urzedu Gminy, po wczesniejszym ustaleniu terminu.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest sporzgdzenie testamentu w miejscu
zamieszkania spadkodawcy zamieszkujgcego na terenie Gminy Mochowo (obtozna choroba,
trudnosci z przemieszczaniem sie, itp.) — po wczesniejszym ustaleniu ze sporzadzajgcym testament
terminu sporzadzenia testamentu i uiszczeniu optaty skarbowej.

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o sporzgdzenie testamentu (POBIERZ WNIOSEK)
Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej

Dowody osobiste Spadkodawcy i Swiadkéw (do wgladu).

OPLATY:
Urzad Gminy pobiera optate skarbowa od czynnosci urzedowej za sporzadzenie protokotu
zawierajgcego ostatnig wole spadkodawcy w wysokosci 22 ztote
Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — Zatgcznik do ustawy -
Czes¢ | ,Dokonanie czynnosci urzedowej” — L.p. 5)

Optate skarbowg wnosi sie w dniu ztozenia wniosku o sporzadzenie testamentu, dokonujgc
wptaty w kasie urzedu Gminy w Mochowie, przelewem na rachunek bankowy Urzedu w Banku
Spétdzielczym Stara Biata Nr rachunku 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010.

TRYB ODWOLAWCZY

Tryb odwotawczy w rozumieniu prawa administracyjnego nie wystepuje.

Zagadnienia sporzgdzenia testamentow, ich zmiany, odwotywania i uniewazniania regulujg przepisy
Kodeksu Cywilnego.
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https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/532543/files/wniosek_o_sporzadzenie_testamentu_urzedowego_alograficznego.pdf

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA

Urzad Gminy w Mochowie,

ul. Sierpecka 2, 09-214 Mochowo.

Tel. 24 2763333 wew. 200 (sekretariat Urzedu)
e-mail : gmina@mochowo.pl

KONTAKT BEZPOSREDNI Z PRACOWNIKIEM REALIZUJACYM USLUGE
Sprawe prowadzi:
1) Sekretarz Gminy, Pokdj nr 14 (wejscie przez sekretariat Urzedu)
Tel. 24 2763333 wew. 203, e- mail: sekretarz@mochowo.pl
2) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, pokdj nr 10
Tel. 24 2763333 wew. 212, e- mail: usc@mochowo.pl

DNI | GODZINY OBSLUGI KLIENTA

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7.00 0 15,00
Wtorek 8,00 — 16.00

Kasa Urzedu Gminy w Mochowie — 8,00 — 13,50

PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z pézn. zmianami);

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 z pézm. zmianami);

3) Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1460 z pézn. zmianami).
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