WOJT GMINY
MOCHOWO

ZARZADZENIE NR 74/2016
WOJTA GMINY MOCHOWO
z dnia 28 wrzesnia 2016 roku

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r poz.
1047) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 57/2008
Wojta Gminy Mochowo z dnia 29 wrze$nia 2008 roku

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1 1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje Srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych objetych ewidencja ksiggowa w Urzedzie Gminy
w Mochowie w terminie od 31 pazdziernika 2016 do 30 listopada 2016 roku — wedlug stanu na
dzien 31 pazdziernika 2016 roku.
2. Inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych nalezy dokonaé droga
spisu z natury natomiast srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi, gruntow oraz wartosci
niematerialnych i prawnych droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw majatku.

§ 2 Powotaé Zaktadowa Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Pani Anna Witkowska
2. Cztonek Komisji — Pani Ludwika Bartochowska
3. Cztonek Komisji — Pani Malgorzata Szylka
§ 3. Do obowigzkow Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
— ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury,
— powotlanie zespotéw spisowych,
— dokonanie podziatu terenu jednostki na poszczegdlne rejony spisowe,
— przeszkolenie 0s6b bioracych udziat w spisie z natury,
— przygotowanie dokumentacji z przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji,
— gospodarowanie arkuszami spisu z natury,
— kontrola przebiegu spisu z natury,
— ustalenie powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskéw z sprawie ich
rozliczenia,
— sporzadzanie sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji.
§ 4 Wykonanie zarzgdzenia powierzam skarbnikowi gminy.
§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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