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Nazwa ustugi:
o Sporzgdzenie aktu matzenstwa zawartego przed duchownym
Wymagane dokumenty:

o Doreczone przez duchownego przed uptywem 5 dni od dnia zawarcia matzenstwa
wyznaniowego zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wylgczajgcych
zawarcie matzenstwa wydanego przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Optaty:

o QOptata skarbowa za sporzagdzenie aktu matzenstwa — 84,00 zt (uiszczana jest w chwili
sktadania dokumentéw o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego brak przeszkod do
zawarcia zwigzku matzenskiego)

Termin zalatwienia sprawy:

o Niezwtocznie po doreczeniu zaswiadczenia przez duchownego, najpozniej w
nastepnym dniu roboczym,

Miejsce zatatwienia sprawy:

o Urzad Gminy w Mochowie — Urzgd Stanu Cywilnego, pok. Nr 10, tel. 24 276-31-76
wew. 212

Odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:
Kierownik USC
Z-ca Kierownika USC
Wynik sprawy:
o Sporzgdzenie aktu matzenstwa zawartego przed duchownym
o Wydanie 1 egz. odpisu skréconego aktu matzenstwa

Tryb odwotawczy:

o W przypadku odmowy sporzgdzenia aktu matzenstwa zawartego w formie
wyznaniowej doreczonego po terminie. Urzad Stanu Cywilnego niezwtocznie
powiadamia osoby zainteresowane o przyczynach odmowy. Osoby zainteresowane w
terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma Kierownika USC mogg wystgpi¢ do Sadu
Rejonowego w Sierpcu z wnioskiem czy okolicznosci przedstawione przez Kierownika
USC uzasadniajg odmowe dokonania tej czynnosci.
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Podstawa prawna:

o

Art. 1 § 2i 3 oraz art. 8 § 1-3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i
opiekunczy /t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 583 z pézn. zm./

Art. 86 oraz 89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /t.].
Dz.U.z 2014 r, poz. 1741 z p6zn. zm./

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej /t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 783 z
pozn. zm./

Uwagi:

o

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa w USC miejsca zawarcia matzenstwa nalezy
zgtosi¢ sie z dowodem osobistym po odbiér 1 egzemplarza odpisu skroconego aktu
matzenstwa /nie wczesniej niz 5 dnia od dnia zawarcia matzenstwa/

W przypadku zmiany nazwiska osoby zwierajgcej matzenstwo konieczna jest
wymiana dowodu osobistego /nie pdzniej niz 4 miesigce od dnia sporzgdzenia aktu
matzenstwa/

Optate skarbowg nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Gminy Mochowo lub na rachunek
Urzedu Gminy Mochowo Nr 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010 prowadzony w BS
Stara Biata Oddziat w Mochowie z chwilg ztozenia dokumentow
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