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KARTA PROCESU dokumentu:
Urzad Gminy nyiﬁg{ 9
w Mochowie ZMIANY W AKTACH STANU z dnia 01.09.2015 .
CYWILNEGO - UZUPELNIENIE Strona: 1z 2

Nazwa ustugi:
o Zmiany w aktach stanu cywilnego - uzupetnienie
Wymagane dokumenty:

o Whniosek o uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego /druk wtasny urzedu USC-4/

- Podstawg uzupetnienia aktu sa:

- pozyskane z systemu informatycznego akty /w przypadku aktéw wiasnych
sporzgdzonych w USC Mochowo - notatka stuzbowa/

- zagraniczny dokument stanu cywilnego oraz ttumaczenie tego dokumentu dokonane
przez ttumacza przysiegtego

o Do wgladu - dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy
Optaty:

o Za wydanie odpisu zupetnego w wyniku sprostowania aktu stanu cywilnego — 39,00 zt
(uiszczana w dniu sktadania dokumentéw)

Termin zatatwienia sprawy:
o Niezwtocznie (w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do 30 dni zgodnie z KPA)
Miejsce zatatwienia sprawy:

o Urzad Gminy w Mochowie — Urzad Stanu Cywilnego, pok. Nr 10, tel. 024 276-31-76
wew. 212

Odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:
Kierownik USC
Z-ca Kierownika USC

Wynik sprawy:

o Zmigrowanie aktu do Rejestru Stanu Cywilnego oraz naniesienie wzmianki o
uzupetnieniu aktu zmieniajgcej jego tresc

o Woydanie 1 egz. odpisu zupetnego uzupetnionego aktu

Tryb odwotawczy:
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Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji odmownej wnioskodawcy za posrednictwem organu, ktory jg wydat

Podstawa prawna:

o

Art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /t.j. Dz.U.
z 2014 r, poz. 1741 z p6zn. zm./

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej /t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 783
z pozn. zm./

Uwagi:

o

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktorej
ten akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym
interes prawny lub prokuratura. Wniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawca sktada w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Mochowie.

Optate skarbowg nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Gminy Mochowo lub na rachunek
Urzedu Gminy Mochowo Nr 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010 prowadzony w BS
Stara Biata Oddziat w Mochowie z chwilg ztozenia dokumentow
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