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Nazwa ustugi:

o Ustalenie i odtworzenie aktu stanu cywilnego, jezeli zdarzenie miato miejsce za
granica Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostato tam zarejestrowane

Wymagane dokumenty:

o Whniosek o odtworzenie aktu urodzenia /druk wiasny urzedu USC-6/
lub
Whniosek o odtworzenie aktu matzenstwa /druk wtasny urzedu USC-7/
lub
Whniosek o odtworzenie aktu zgonu /druk wtasny urzedu USC-8/

o Zatgczniki:

dokument stwierdzajgcy dane zdarzenie, jezeli wydany jest w jezyki obcym
wymagane jest ttumaczenie dokonane przez ttumacza przysiegtego

- zaswiadczenie z USC, w ktérym akt powinien sie znajdowaé, stwierdzajgce
zniszczenie lub zaginiecie ksiag

- posiadane dokumenty positkowe dotyczgce osoby, ktérej dane majg by¢ stwierdzone
w odtworzonym akcie

- zadwiadczenie z USC Warszawa-Srodmiescie i todz-Srodmiescie o niefigurowaniu
aktu w ksiegach posiadanych przez te Urzedy w przypadku, gdy zdarzenie miatao
miejsce poza obecnymi granicami kraju

o Do wgladu - dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy
Optaty:

o opfata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu
odtworzenia — 39,00 zt

Termin zalatwienia sprawy:
o Niezwtocznie (w sprawach szczegolnie skomplikowanych do 30 dni zgodnie z KPA)
Miejsce zatatwienia sprawy:

o Urzad Gminy w Mochowie — Urzad Stanu Cywilnego, pok. Nr 10, tel. 024 276-31-76
wew. 212

Odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:
Kierownik USC
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Z-ca Kierownika USC
Wynik sprawy:
o Sporzgdzenie aktu stanu cywilnego wraz ze wzmiankami

o Wydanie 1 egz. odpisu zupetnego wpisanego aktu stanu cywilnego

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji odmownej wnioskodawcy za posrednictwem organu, ktory jg wydat

Podstawa prawna:

o Art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
itj. Dz.U. z 2014 r, poz. 1741 z p6zn. zm. /

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 783
z pdzn. zm.)

Uwagi:

o Whniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawca sktada w Urzedzie Stanu Cywilnego w
Mochowie. Wnioskodawcg moze by¢ osoba, ktorej akt dotyczy Iub jej przedstawiciel
ustawowy, inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w rejestracji zdarzenia lub inny
interes faktyczny w rejestracji zgonu

o Optate skarbowg nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Gminy Mochowo lub na rachunek
Urzedu Gminy Mochowo Nr 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010 prowadzony w BS
Stara Biata Oddziat w Mochowie z chwilg ztozenia dokumentow

Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 222

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY




