wy :“..‘ N Lfaoﬁbszar()w %T e g G)NIIKR N
il ||'.‘.l‘.". Metropolitalnych I%LSK\C\X
Numer
KARTA PROCESU dokumentu:
Urzad Gmin KU-USC/13
Z39 | i y Wydanie I
w Mochowie WYDANIE DOKUMENTOW Z 2 dnia 01.09.2015 .
REJESTRU STANU CYWILNEGO Strona: 12 2

Nazwa ustugi:
o Wydanie dokumentow z Rejestru Stanu Cywilnego
Wymagane dokumenty:

o Whniosek o wydanie odpisu/zaswiadczenia z rejestru stanu cywilnego /druki wiasne
urzedu USC-9, USC-9a i USC/W/11e zatgcznik nr 32 do Rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego/

o Do wgladu — dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy
Optaty:
o Optata skarbowa:
- za odpis skrécony — 22,00 zt
- za wielojezyczny odpis skrécony — 22,00 zi
- za odpis zupetny — 33,00 zt
- za zaswiadczenie o stanie cywilnym — 24,00 z
- za zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach wpisach lub o ich braku — 24,00 zt
- za zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego — 24,00 zt
Termin zatatwienia sprawy:
o W terminie od 7-10 dni roboczych
Miejsce zatatwienia sprawy:

o Urzad Gminy w Mochowie — Urzad Stanu Cywilnego, pok. Nr 10, tel. 024 276-31-76
wew. 212

Odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Kierownik USC
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Z-ca Kierownika USC

Wynik sprawy:

o

o

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym
Wydanie zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach wpisach lub o ich braku

Wydanie zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji odmownej wnioskodawcy za posrednictwem organu, ktory jg wydat

Podstawa prawna:

o

Art. 44-45 i art. 49-51 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego /t.j. Dz.U. z 2014 r, poz. 1741 z pdzn. zm./

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej /t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 783 z
pdzn. zm./

Uwagi:

o

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o stanie
cywilnym lub zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby sktada sie do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego

Odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym lub
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczgcych wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktorej akt dotyczy lub jej
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu,
opiekunowi, osobie, ktora wykaze w tym interes prawny, sgdowi, prokuratorowi,
organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za
tym interes spoteczny oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne
do realizacji ich ustawowych zadan

Optate skarbowg nalezy uiéci¢ w kasie Urzedu Gminy Mochowo lub na rachunek
Urzedu Gminy Mochowo Nr 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010 prowadzony w BS
Stara Biata Oddziat w Mochowie z chwilg ztozenia dokumentow
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