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Urząd Gminy 
w Mochowie 

KARTA PROCESU 
Numer 

dokumentu: 

KU-USC/20 

ZMIANA IMIENIA I/LUB NAZWISKA                    
W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM 

Wydanie II 
z dnia 01.09.2015 r. 

Strona: 1 z 2 

Nazwa usługi:  

◦ Zmiana imienia i/lub nazwiska w trybie administracyjnym 

Wymagane dokumenty: 

o Wniosek o zmianę imienia i/lub nazwiska /druk własny urzędu USC-12/ 

o Załączniki: 

- oświadczenie drugiego rodzica (opiekuna prawnego) o zgodzie na zmianę imienia 

i/lub nazwiska dziecka (jeżeli zmiana nazwiska rozciąga się na małoletnie dzieci) 

/druk własny urzędu USC-13/ - złożone w obecności urzędnika stanu cywilnego 

- oświadczenie dziecka powyżej 13 lat o zgodzie na zmianę jego imienia i/lub nazwiska 

/druk własny USC-14/ - złożone w obecności urzędnika stanu cywilnego  

Opłaty: 

◦ Opłata skarbowa: 

- za wydaną decyzję w sprawie zmiany imienia lub nazwiska – 37,00 zł 

Termin załatwienia sprawy: 

◦  do 30 dni zgodnie z KPA 

Miejsce załatwienia sprawy: 

o Urząd Gminy w Mochowie – Urząd Stanu Cywilnego, pok. Nr 10, tel. 024 276-31-76 

wew. 212 

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy: 

˚ Kierownik USC 

˚ Z-ca Kierownika USC 

Wynik sprawy: 

◦ Wydanie decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub nazwiska 

◦ Naniesienie wzmianki w akcie urodzenia i małżeństwa lub przesłanie informacji o 
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naniesieniu wzmianki o zmianie imienia lub nazwiska do miejsca sporządzenia tych 

aktów i aktów urodzeń dzieci, 

◦ Aktualizacja danych dot. imienia lub nazwiska w bazie PESEL  

Tryb odwoławczy: 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

decyzji odmownej wnioskodawcy za pośrednictwem organu, który ją wydał   

Podstawa prawna: 

◦ Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. 
Nr 220, poz. 1414 ze zm.) 

Uwagi: 

◦ Opłatę skarbową należy uiścić w kasie Urzędu Gminy Mochowo lub na rachunek 

Urzędu Gminy Mochowo Nr 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010 prowadzony w BS 

Stara Biała Oddział w Mochowie z chwilą złożenia dokumentów 


