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I. Informacje ogólne   
1. Zamówienia w imieniu Gminy Mochowo dokonuje Wójt Gminy w Mochowie. 
2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest Ewa Kopycińska, tel. 

24 276 31 16. 
3. Informacje udzielane są w dni powszednie w godzinach pracy Urzędu, tj. poniedziałek, środa – piątek 

od 07:00 do 15:00, we wtorek od 08:00 do 16:00. 
4. Specyfikację istotnych warunków zamówienia, wraz z załącznikami w wersji elektronicznej (płyta CD) 

można odebrać w siedzibie Zamawiającego nieodpłatnie.  
5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (za wyjątkiem oferty) Zamawiający oraz 

Wykonawcy przekazują faksem na numer 24/276-31-78 lub drogą elektroniczną na adres: 
zpubliczne@mochowo.pl. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.  

6. Informacje dotyczące postępowania zamieszczane będą na stronie internetowej, na której udostępnia się 
SIWZ (www.mochowo.bipgmina.pl), w przypadkach i na zasadach określonych w ustawie oraz 
przekazywane będą Wykonawcom w formie pisemnej w przypadkach i na zasadach określonych  
w ustawie. 

7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie 
terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 7, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający 
może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa 
w pkt 7.  

10. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał 
specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest 
udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

11. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmienić 
treść SIWZ. W przypadku, gdy jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano 
SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej i na tablicy ogłoszeń.  

12. Zamawiający podkreśla, że w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, nie 
dopuszcza zadawania pytań drogą telefoniczną oraz nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zadane 
w tej formie. 

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego zakresu 
przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone. 

14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
15. Zamawiający nie ustanawia dynamicznego systemu zakupów i nie przewiduje wyboru oferty 

najkorzystniejszej z użyciem aukcji elektronicznej. 
16. Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających do 50% wartości 

zamówienia podstawowego w trybie art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. 
17. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
18. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
19. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji niniejszego zamówienia. Zamawiający 

żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca 
powierzy podwykonawcom. 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia   

1. Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10, zgodnie z art. 
39 i następnymi w związku z art. 5 ust. 1 ustawy dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwot 
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określonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) zwanej dalej Pzp.  

2. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia wynosi 150.000,00 zł, co stanowi równowartość 35.503,80 
euro 

 
III. Opis przedmiotu zamówienia  

Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80533100-0 Usługi szkolenia komputerowego 
39162200-7 Pomoce i artykuły szkoleniowe 
55330000-2 Usługi kawiarniane 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkoleń rozwijających umiejętności 
informatyczne (w tym z zakresu obsługi komputera i korzystania z Internetu) oraz inne szkolenia  
z zakresu technik teleinformatycznych i innych umiejętności niezbędnych dla świadczenia pracy na 
odległość lub skutecznej edukacji przez Internet (z wykluczeniem szkoleń zawodowych) dla 248 
uczestników, catering dla 248 uczestników szkolenia, usługa sprzątania wykorzystywanych sal 
szkoleniowych, wydanie certyfikatów/zaświadczeń ukończenia kursu dla 248 uczestników szkolenia 
wyłonionych na potrzeby realizacji projektu pn. „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie 
Mochowo” w ramach działania 8.3. „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” osi 
priorytetowej 8. „Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki” ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna 
Gospodarka „Dotacje na Innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość”.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zamieszczony jest w załączniku nr 2 do SIWZ. 
3. Termin wykonania zamówienia  

Zamówienie musi być zrealizowane w terminie czterech (4) tygodni nie później niż do 15.05.2015 r.  
 

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków   
1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu,  

o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania, 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

2. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. IV.1., 
jeżeli:  
1) w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. IV.1.1., Zamawiający nie ustanawia szczególnych 

wymagań; 
2) w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. IV.1.2., Wykonawca wykaże, iż w okresie 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia (a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), wykonał (a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych - również wykonuje) usługi polegające na przeprowadzeniu co najmniej 
trzech (3) usług w zakresie szkoleń/kursów/warsztatów komputerowych. Każde ze szkoleń ma być 
zrealizowane w wymiarze co najmniej 24 h dydaktycznych (gdzie godzina dydaktyczna wynosi 45 
minut) i każde ma być zrealizowane dla co najmniej 20 osób. 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą wykazać, że 
łącznie spełniają warunki dotyczące doświadczenia określone powyżej; 

3) w odniesieniu do pkt IV.1.3 Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 
4) w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. IV.1.4. SIWZ, Wykonawca wykaże, że posiada środki 

finansowe lub zdolność kredytową w wysokości nie mniejszej niż 100.000 PLN (słownie: sto tysięcy 
złotych). Jeżeli kwota środków finansowych - zdolności kredytowej ustalona jest w walucie innej niż 
PLN Zamawiający dokona przeliczenia kwoty w innej walucie na PLN wg średniego kursu NBP 
waluty z dnia wszczęcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia. Wykonawcy wspólnie 
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ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą wykazać, że łącznie spełniają warunek 
dotyczący potencjału finansowego, określony powyżej. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do 
wykonania niniejszego zamówienia lub zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 
sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi 
do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonaniu niniejszego zamówienia. Jeżeli wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących doświadczenia Wykonawca polega na doświadczeniu innych podmiotów, podmioty te 
muszą uczestniczyć w realizacji odpowiedniej części zamówienia. 

4. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana w oparciu  
o oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt. V.1. SIWZ, wg formuły „spełnia – nie spełnia”. 
Niespełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy.  

5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. W przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia powyższe wymaganie 
musi spełniać każdy z nich. 

 
V. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie powinni złożyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw  
do wykluczenia: 

1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku 
podstaw do wykluczenia Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące dokumenty: 
1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 
ustawy, sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik Nr 3 do SIWZ (dokument należy 
złożyć w oryginale); 

3) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
art. 24 ust. 1 ustawy, sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik Nr 4 do SIWZ 
(dokument należy złożyć w oryginale); 

4) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 
Ustawy albo informację o tym, że nie należy do tej samej grupy kapitałowej sporządzone zgodnie  
z wzorem stanowiącym Załącznik Nr 6 do SIWZ (dokument należy złożyć w oryginale); 

5) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 
usług szkoleniowych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu  
(w tym liczby dni i godzin szkoleniowych i liczby uczestników), dat wykonania i podmiotów, na 
rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, sporządzony zgodnie z Załącznikiem Nr 5 do SIWZ. Wykaz powinien 
obejmować główne usługi, tj. usługi  niezbędne do wykazania spełniania warunku doświadczenia 
określonego w Rozdziale IV.2.2. SIWZ i musi zawierać informacje niezbędne do stwierdzenia czy 
Wykonawca spełnia warunki określone w tym punkcie.  
Dowodami, o których mowa powyżej mogą być: 
a) poświadczenie (podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane), z tym że  

w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno 
być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

b) oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w p.pkt a) przy czym 
obiektywne przyczyny, o których mowa powyżej należy opisać w ofercie.  
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W przypadku gdy usługi były wykonywane na rzecz Zamawiającego prowadzącego niniejsze 
postępowanie Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej; 

5) informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, potwierdzającą wysokość 
posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy (min. 100.000 PLN), 
wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

6) jeżeli Wykonawca polegać będzie na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych 
podmiotów Zamawiający wymaga złożenia: 
a) pisemnego zobowiązania innego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia  (dokument 
należy złożyć w oryginale), 

b) dokumentu dotyczącego charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę  
z innym podmiotem / innymi podmiotami, 

c) w przypadku, gdy Wykonawca polegał będzie na potencjale finansowym innych podmiotów, 
Zamawiający wymaga złożenia dokumentu wymienionego w ust. 1.6 powyżej, dotyczącego 
innego podmiotu, 

d) w przypadku, gdy Wykonawca polegał będzie na doświadczeniu innych podmiotów, 
Zamawiający wymaga złożenia dokumentów określających zakres i okres udziału innego 
podmiotu przy wykonywaniu zamówienia, 

e) podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b, ustawy Pzp 
odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek 
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentów: 
1) o których mowa w pkt. V.1.1. składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani 
nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert, 

2) jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt V.2.1, zastępuje się je 
dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do 
reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo 
organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania 
osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed 
notariuszem, nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  

3) w przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę 
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się 
do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych 
informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej 
Wykonawców, dokumenty o których mowa w pkt. V.1. ppkt. V.1.1, V.1.3., V.1.4. SIWZ, składa odrębnie 
każdy z Wykonawców, natomiast  dokumenty o których mowa w ppkt. V.1.2, V.1.5 - V.1.7 składają 
łącznie. 

4. Dokumenty, o których mowa powyżej, należy przedłożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z wyłączeniem dokumentów przy których Zamawiający 
wskazał, że muszą być przedstawione w oryginale.  

5. W  przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 
innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b 
ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są 
poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.  

6. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub 
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do 
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właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
przedłożonego dokumentu. 

 
VI. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni łącznie spełniać 
warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie 
tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. V SIWZ.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do złożenia w ofercie pełnomocnictwa 
ustanawiającego pełnomocnika, o którym mowa powyżej. Pełnomocnictwo zawierać powinno 
umocowanie do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego 
zamówienia w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie. 

3. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 
 

VII. Wymagania dotyczące wadium   
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.   
  

VIII. Termin związania ofertą.   
1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się w dniu wskazanym, jako termin składania ofert.  
2. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się 

do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 
60 dni.  

3. Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą.  
4. Przed wyborem oferty najkorzystniejszej, przedłużenie okresu związania ofertą musi być wyrażone na 

piśmie i jest dopuszczalne tylko z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to 
możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

5. Po wyborze oferty najkorzystniejszej, przedłużenie okresu związania ofertą wraz z przedłużeniem 
ważności wadium dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza. 

6. Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do 
czasu jego rozstrzygnięcia.   

 
IX. Sposób przygotowania oferty.   

1.  Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2.  Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  
3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny i trwały. Wszelkie załączone do oferty 

dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 
4. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom wskazanym w treści SIWZ. 
5. Oferta musi być kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane  

z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału  
w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 

6. Oferta musi zawierać: 
1) „Formularz oferty”, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1 do SIWZ, 
2)  oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. V SIWZ, 
3) stosowne pełnomocnictwa- w przypadkach wskazanych w SIWZ, 
4) wykaz wskazany w pkt IV.2.2. SIWZ. 

7. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, że jeżeli z dokumentu/-ów 
określającego/-ych status prawny Wykonawcy/-ów lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, że 
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do reprezentowania Wykonawcy/-ów upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące  
w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

8. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów 
dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu 
stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), to do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione. Pełnomocnictwo winno być złożone  
w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

9. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do SIWZ. Dopuszcza się 
złożenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem jednak, że ich treść 
będzie odpowiadać treści formularzy opracowanych przez Zamawiającego. Oferta Wykonawcy, który 
złoży w swojej ofercie załączniki o treści nieodpowiadającej treści załączników do SIWZ, zostanie 
odrzucona. 

10. Zamawiający zaleca, aby całość oferty była trwale spięta w sposób uniemożliwiający jej 
zdekompletowanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty były kolejno ponumerowane. 

11. Zamawiający zaleca przygotowanie spisu zawierającego wykaz wszystkich przedkładanych 
dokumentów i oświadczeń z podaniem numeru strony, na której dany dokument i oświadczenie się 
znajduje. 

12. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczęciach, Zamawiający dopuszcza złożenie 
czytelnego zapisu o treści pieczęci, zawierającego co najmniej firmę (nazwę) Wykonawcy i jego siedzibę. 

13. Wszelkie dokonane korekty, skreślenia i poprawki muszą być parafowane (w miejscu naniesienia tych 
poprawek) przez osobę/-y podpisującą/-e ofertę lub osobę/-y upoważnioną/-e do jej podpisania. 

14. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym 
opakowaniu spełniającym powyższe cechy. 

15. Na kopercie lub opakowaniu należy umieścić następujące informacje: 

Gmina Mochowo 
Oferta w postępowaniu na: 
 

„Szkolenia z obsługi komputera i Internetu dla gospodarstw domowych  
i jednostek podległych na terenie gminy Mochowo” 

 
Nie otwierać przed dniem: 26.03.2015 r., godzina  09:00 

 

16. Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w stosunku do której Wykonawca zastrzega ich poufność, należy 
umieścić w odrębnej kopercie z opisem „Zastrzeżona część oferty”. Zamawiający nie odpowiada za 
ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa przekazanych mu przez Wykonawcę 
wbrew postanowieniom niniejszego punktu. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie 
się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub 
inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne 
działania w celu zachowania ich poufności. 

17. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 
poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii, z zastrzeżeniem pkt V.4 SIWZ oraz z zastrzeżeniem, 
że pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem przez notariusza.  

18. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty 
musi być potwierdzona przez osobę podpisującą ofertę (lub osoby podpisujące ofertę, jeżeli do 
reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób), zgodnie z treścią dokumentu 
określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.  
W przypadku podmiotów, o których mowa w pkt IV.3. SIWZ, kopie dokumentów dotyczących tych 
podmiotów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty. 
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19. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 
wątpliwości co do jej prawdziwości. 

20. Jeżeli Wykonawca zamierza korzystać przy realizacji zamówienia z podwykonawcy(-ów), jest 
zobowiązany w Formularzu oferty wskazać część zamówienia, którą zamierza powierzyć 
podwykonawcy(-om). 

 
X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.   

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego – Urząd Gminy Mochowo do dnia 26.03.2015 r. do 
godz. 08:30, co oznacza, że z upływem powyższego terminu oferta powinna fizycznie znaleźć się u 
Zamawiającego. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina 
wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. Oferta 
złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona składającemu ją Wykonawcy. 

2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w dniu 26.03.2015 r., o godz. 09:00. 
3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 
4. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym: 

− nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana; 
− informacje dotyczące ceny zawarte w ofercie.  

5. Informacje, o których mowa w pkt. 3 i 4 powyżej, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, 
którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.  

 
XI. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej przez siebie oferty lub wycofać złożoną przez siebie 
ofertę. Zmiana lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed 
upływem terminu składania ofert, i w takiej formie, jaka jest wymagana dla złożenia oferty. 

2. Zmiana oferty musi być złożona w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. 
Odpowiednio opisaną kopertę lub inne opakowanie zawierające zmianę oferty należy dodatkowo 
opatrzyć dopiskiem „ZMIANA OFERTY”. W przypadku składania kolejnych zmian oferty, dopisek 
„ZMIANA OFERTY” powinien zostać uzupełniony o kolejny numer zmiany. 

3. Koperty lub opakowania oznakowane dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostaną otwarte przed 
otwarciem kopert lub opakowań zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu 
poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do oferty. 

4. Wycofania oferty dokonuje się na wniosek Wykonawcy, podpisany przez Wykonawcę lub osobę 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, co winno być udokumentowane odpisem z właściwego 
rejestru (ewentualnie także pełnomocnictwem, o ile wycofanie oferty podpisze osoba, której prawo do 
reprezentowania Wykonawcy nie jest potwierdzone wpisem do właściwego rejestru). Wykonawca ma 
prawo do żądania zwrotu wycofanej oferty przed upływem terminu składania ofert. 

5. Wycofanie oferty należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. 
Odpowiednio opisaną kopertę lub inne opakowanie zawierające wycofanie oferty należy dodatkowo 
opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”. 

6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (opakowania) zawierające oferty, 
które zostały wycofane. Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania. 
 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.   
1. Cenę należy wskazać w Formularzu ofertowym - Załącznik Nr 1 do SIWZ. Cena ofertowa powinna być 

podana cyfrowo i słownie. 
2. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie obowiązki przyszłego Wykonawcy niezbędne do 

realizacji umowy (koszty wynagrodzenia trenera/trenerów, koszt przygotowania kompletu materiałów 
szkoleniowych oraz powielenia materiałów szkoleniowych, koszt zapewnienia sali szkoleniowej, koszt 
zapewnienia wyżywienia, należne podatki, koszty ubezpieczenia obowiązkowego i inne koszty, jeżeli 
występują). Wykonawca podaje wszystkie ceny z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.  
W cenie brutto należy uwzględnić podatek od towarów i usług (VAT) w obowiązującej na dzień 
otwarcia ofert stawce. 
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XIII. Informacje dotyczące rozliczenia w walutach obcych 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia między Wykonawcą  
a Zamawiającym prowadzone będą w polskich złotych (PLN). 

 

XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.   

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 
− zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 

postępowania; 
− nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie następujących 
kryteriów:  
− Kryterium nr 1 – Cena – 60 punktów 
− Kryterium nr 2 – Doświadczenie wykonawcy -  40 punktów 
1) Kryterium nr 1 – Cena  
Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie dokonane na 
podstawie poniższego wzoru:  
Pi = 60 x Cmin / Ci  
gdzie:  
i - to numer oferty,  
Pi -  to liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie,  
Cmin - to najniższa ryczałtowa cena brutto oferty spośród ryczałtowych cen brutto wszystkich ofert,  
Ci - to ryczałtowa cena brutto ocenianej oferty.  
2) W kryterium nr 2 „Doświadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali punktowej do 40 

pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w wykazie sporządzonym według wzoru 
będącego Załącznikiem Nr 8 do SIWZ wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie 
usług (do powyższego wykazu należy załączyć dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz 
których usługi były wykonane, potwierdzające, że wskazane w nim zamówienia zostały wykonane 
należycie, w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę). 

Najwyższą liczbę punktów (40) otrzyma oferta Wykonawcy, który wykaże, że w okresie ostatnich  3 lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, zrealizował należycie największą liczbę samoistnych (tj. nie będących fragmentem innych 
szkoleń) usług szkoleniowych w zakresie rozwoju osobistego i/lub zawodowego i/lub szkoleń 
komputerowych zrealizowanych na rzecz osób i/lub rodzin zagrożonych wykluczeniem społecznym tj. 
korzystających ze świadczeń pomocy społecznej w rozumieniu art. 7 ustawy o pomocy społecznej (Dz. 
U. z 2013 r. poz. 182 z późn. zm). 
 

Każda następna oferta uzyska odpowiednio mniej punktów, zgodnie z wzorem: 
 

            liczba usług z oferty ocenianej  
Liczba punktów oferty = ----------------------------------------------------------- x 40 
    największa liczba usług z wszystkich ofert 
 

Pod pojęciem usługi szkoleniowej Zamawiający rozumie usługę zrealizowaną na rzecz 
zewnętrznego w stosunku do Wykonawcy podmiotu co oznacza, że Zamawiający nie będzie brał pod 
uwagę usług szkoleniowych zrealizowanych w ramach projektów własnych Wykonawcy. Wymagany 
minimalny wymiar usługi to co najmniej 1 dzień szkoleniowy gdzie dzień szkoleniowy wynosi co 
najmniej 5 h dydaktycznych dla co najmniej 2 osób.  

Dokumenty sporządzone przez Wykonawcę w oparciu o Załącznik Nr 8 do SIWZ nie są 
dokumentami, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, a tym samym nie podlegają przepisom art. 26 
ust. 3 ustawy i w razie ich nie złożenia Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do złożenia tego 
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dokumentu (w sytuacji nie złożenia danego dokumentu oferta Wykonawcy w ramach kryterium oceny – 
Doświadczenie Wykonawcy otrzyma zero punktów). 

Zamawiający dokonując oceny ofert w oparciu o kryterium nr 2 będzie brał pod uwagę wyłącznie 
informacje podane przez Wykonawcę w wykazie sporządzonym zgodnie z wzorem Załącznika Nr 8 do 
SIWZ (wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie). W wykazie tym nie należy 
przedstawiać usług szkoleniowych zrealizowanych przez podmioty trzecie (Zamawiający nie uwzględni 
tych usług w ocenie oferty). 

3. W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
4. Punkty przyznane w poszczególnych kryteriach danej oferty zostaną do siebie dodane. Zamawiający 

udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów. 
 

XV. Oferta z rażąco niską ceną 
1. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących 
elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Jeżeli cena oferty wydawać się będzie rażąco 
niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będzie wątpliwości  Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności bedzie niższa o 30% od 
wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwróci 
się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty 
mających wpływ na wysokość ceny. 

2. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 
3. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę  
w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
 

XVI. Uzupełnienie oferty 
1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub 

dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy 
złożyli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy 
złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich 
złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

2. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie 
przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi 
wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin 
składania ofert. 

3. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących 
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy. 
 

XVII. Wyjaśnienie treści i tryb oceny ofert 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem treści pkt. 2 poniżej, dokonywanie jakiejkolwiek 
zmiany w jej treści. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie: 
‒ oczywiste omyłki pisarskie, 
‒ oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
‒ inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. Ocena zgodności oferty z treścią SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie analizy 
dokumentów lub oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie, z zastrzeżeniem treści pkt. XVI 
SIWZ. 



 

 

 

 

 

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
„Dotacje na Innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość” 

 

Gmina Mochowo  tel. 24-276-31-16 
Mochowo 20  fax. 24-276-31-78 
09-214 Mochowo  www.mochowo.pl, inwestycje@mochowo.pl 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych 
przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. Przedstawienie przez 
Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ na wynik postępowania o udzielenie 
niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postępowania, 
zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy, niezależnie od innych skutków przewidzianych prawem. 
 

XVIII. Wykluczenie Wykonawcy 
1. Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia stosownie 

do treści art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. 
2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

XIX. Odrzucenie oferty 
1. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3 ustawy. 
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy 

złożyli oferty o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne  
i prawne. 
 

XX. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania 
1. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w SIWZ i zostanie oceniona, w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert, jako 
najkorzystniejsza. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres 

zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy 
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne, 
4) terminie, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zamieszcza informacje, o których 
mowa w pkt. 2 powyżej, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej 
siedzibie.  
 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione przez Wykonawcę w celu zawarcia 
umowy   

1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę, którego oferta 
została wybrana jako oferta najkorzystniejsza. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani dostarczyć 
Zamawiającemu stosowną umowę regulującą współpracę, zawierającą w swojej treści minimum 
następujące postanowienia: 
a) określenie celu gospodarczego,  
b) określenie, który z podmiotów jest upoważniony do występowania w imieniu pozostałych przy 

realizacji w/w zamówienia, 
c) oznaczenie czasu trwania współpracy Wykonawców wspólnie realizujących zamówienie 

obejmującego minimum okres realizacji przedmiotu zamówienia oraz ewentualnej rękojmi lub 
gwarancji, 

d) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego.  
Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę lub umowy zawartej pod 
warunkiem zawieszającym. 
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XXII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy   
1. Wzór umowy zawarty jest w Załączniku Nr 7 do SIWZ. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania 

zmiany postanowień zawartej umowy jeżeli: 
a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu umowy, 
b) wystąpi konieczność zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia z uwagi na okoliczności, których, 

przy zachowaniu należytej staranności, nie można było przewidzieć. 
2. Jeżeli wybrany Wykonawca w określonym przez Zamawiającego terminie nie stawi się do zawarcia 

umowy i nie wyjaśni powodów braku możliwości przystąpienia do zawarcia umowy, Zamawiający 
uzna, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy. 

3. Zamawiający zgodnie z art. 144 ustawy Pzp przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli będą korzystne 
technologicznie lub finansowo dla Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany umów wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
     

XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy   
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia. 

 

XXIV. Unieważnienie postępowania 
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych 

w art. 93 ust. 1 lub 1a ustawy.  
2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie 

wszystkich Wykonawców, którzy: 
a) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem 

terminu składania ofert, 
b) złożyli ofertę - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania  
o udzielenie zamówienia   

1. Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy. 
2. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, a także innemu 

podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu tego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym przez Prezesa Urzędu Zamówień 
Publicznych, na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej. 

4. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający 
jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

 
XVI. Postanowienia końcowe 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich 
otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania za wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do 
protokołu (udostępniane po  dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej) oraz stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez 
uczestników postępowania. 

2. Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie wg poniższych zasad: 
‒ Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 
‒ Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów  
‒ udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika Zamawiającego 
‒ Wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert, za pomocą 

urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu 
‒ udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy 
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urzędowania 
3. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą, faksem lub 

drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie 
znacząco utrudnione Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą 
one być udostępnione.  

4. Kopiowanie dokumentów w związku z ich udostępnieniem Wykonawcy Zamawiający wykonuje 
odpłatnie. 

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 26 października 2010 r. r. w sprawie protokołu 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Kodeks Cywilny.  
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

XVII. Wykaz załączników do SIWZ 
Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy 
Załącznik nr 2 Opis przedmiotu Zamówienia 
Załącznik nr 3 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 4 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
Załącznik nr 5 Wykaz wykonanych zamówień 
Załącznik nr 6 Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej   
Załącznik nr 7 Wzór Umowy 
Załącznik nr 8 Wykaz - Doświadczenie wykonawcy 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


