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Gmlny Ustalenie numeru Data aktualizaciji
W porzadkowego 2021-10-22
Mochowie nieruchomosci Podmiot odpowiedzialny
Referat Gospodarki
Komunalnej

OPIS USLUGI
Zgodnie z art. 47a ustawy z dnia z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
tj. z dnia 8 pazdziernika 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2052 — z p6zn. zm.) ustalanie numeréw
porzadkowych oraz zaktadanie i prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw nalezy do
zadan wtasnych gminy.

Zwykle numer porzadkowy ustalany jest z urzedu przez wdéjta. Jezeli budynek nie ma
nadanego numeru porzgdkowego to mozesz ztozy¢ do urzedu gminy wniosek o ustalenie tego
numeru. Nie musisz by¢ wiascicielem budynku ani jego wtadajgcym (czyli np. uzytkownikiem
wieczystym, zarzadczg lub dzierzawcg).

Aby otrzymac numer porzgdkowy budynku nie musisz uzyskiwaé wczesniej pozwolenia na
jego uzytkowanie ani sktada¢ zawiadomienia o zakonczeniu budowy. Urzad moze ustali¢ numer
porzadkowy réwniez dla budynku bedacego w trakcie budowy, a takze planowanego do
wybudowania. Gdy nowo wybudowany budynek nie ma nadanego numeru porzgdkowego, to
ustal go zanim zaczniesz uzytkowac ten budynek.

Zgodnie z art. 47 a i art. 47b ww. ustawy:

1. Woijt ustala numery porzadkowe, budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkéw
przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi oraz obiektéw, takich jak:
parkingi, garaze, wjazdy i wejscia do parkéw, ogrodéw oraz innych miejsc zorganizowanego
wypoczynku lub dziatalnosci gospodarczej, z urzedu (np. w przypadku nadania nazw ulic) lub
na wniosek zainteresowanych i zawiadamia o tych ustaleniach wtascicieli nieruchomosci lub
inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntdw i budynkow, ktére tymi nieruchomosciami
wiadaja.

2. Numery porzadkowe dotyczgce budynkow wybudowanych lub prognozowanych na
nieruchomosciach przylegtych do ulicy potozonej na granicy gminy lub przylegtej do tej granicy
ustalajg, w drodze porozumienia, wtasciwi miejscowo wojtowie (burmistrzowie, prezydenci
miast).

3. Numery porzadkowe nowo budowanych budynkéw, niewykazanych w ewidencji, budynkow
mieszkalnych oraz innych budynkéw przeznaczonych do statego lub czasowego
przebywania ludzi, ustala sie przed rozpoczeciem ich uzytkowania.

4. Wriasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji
gruntow i budynkow, ktére takimi nieruchomosciami wtadajg, maja obowigzek umieszczenia w
widocznym miejscu na scianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym w
terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru.

5. Na ww. tabliczce oprécz numeru porzagdkowego zamieszcza si¢ rowniez nazwe ulicy lub
placu, a w miejscowosciach bez ulic lub placéw albo posiadajgcych ulice lub place bez nazw
— nazwe miejscowosci.

Urzad Gminy w Mochowie swiadczy rowniez ustuge dotyczgcg wydania zaswiadczenia o nadanym
numerze porzgdkowym nieruchomosci. Procedura wydania zaswiadczenia opisana jest w Karcie
ustugi — Wydanie zaswiadczenia o nadanym numerze porzagdkowym nieruchomosci
[POBIERZ KARTE USLUGI]

KOGO DOTYCZY USLUGA
Strong postepowania sg wiasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty
uwidocznione w ewidencji gruntéw i budynkow, ktdre takimi nieruchomosciami wtadajg.



https://bip-v1-files.idcom-jst.pl/sites/46443/wiadomosci/595161/files/20211027_karta_uslugi__wydanie_zaswiadzcenia_o_numerze_porzadkowym_nieruchomosci.pdf

WYMAGANE DOKUMENTY:

Poza wyjagtkowymi sytuacjami (kiedy numery porzadkowe nadawane sg z urzedu), ustalenie
numeru porzgdkowego nieruchomosci wymaga ztozenia wniosku.

Whiosek o ustalenie numeru porzgdkowego nieruchomosci (art. 47a ust. 6 ustawy) powinien
zawierac: imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy oraz jego adres, okreslenie przedmiotu
wniosku oraz informacje o potozeniu budynku, ktérego dotyczy wniosek, wedtug danych zawartych
w ewidencji gruntéw i budynkow.

Wz6r wniosku okresla rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie
ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw z dnia 21 lipca 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1368). Wniosek
zawiera rowniez klauzule informacyjng RODO [POBIERZ DRUK WNIOSKU]

Do wniosku zalgcza sie

o Kopie mapy (zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu, topograficznej w skali nie
mniejszej niz 1 : 10 000 lub kopia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu) z
wyroznionym budynkiem bedgcym przedmiotem wniosku.

e Petnomocnictwo z uiszczong optatg skarbowg w wysokosci 17,00 zt. wniesiong na rachunek
Urzedu Gminy w Mochowie, jezeli wnioskodawca reprezentowany bedzie w postepowaniu
przez pethomocnika.

o Klauzule informacyjng RODO — Ustalenie numeru porzgdkowego nieruchomosci .

Dokumenty urzedowe stanowigce zatgczniki do wniosku nalezy sktada¢c w oryginale.
Dokumenty te mogg by¢ rowniez ztozone w kserokopii, pod warunkiem okazania oryginatu przez
strone, z jednoczesnym ztozeniem pisemnego oswiadczenia strony o ich zgodnosci z oryginatem
(nie dotyczy to dowodu optaty skarbowej).

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie
pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni.

Forma | CZAS REALIZACJI USLUGI

Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie.

Urzad dokona oceny twojego wniosku oraz zatgcznikéw. Nastepnie ustali numer porzgdkowy i
zawiadomi cie o jego nadaniu — nawet wtedy, gdy nie jestes wtascicielem albo wiadajgcym
nieruchomoscia. Takie zawiadomienie urzad wysle takze do wszystkich wtascicieli nieruchomosci lub
innych podmiotow, ktére wtadajg nieruchomoscig — uwidocznionych w ewidenciji gruntéw i budynkow.
o Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porzadkowego budynku nastepuje nie pézniej niz w

terminie 14 dni od daty zatozenia wniosku wraz kompletem dokumentow.
o Woydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym nastepuje w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od daty ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY
Tryb odwotawczy nie wystepuije. .

OPLATY

o Whniosek jest wolny od opltat.

e Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego stosunku petnomocnictwa.

Optate skarbowg od petnomocnictwa wnosi sie w dniu ztozenia wniosku, dokonujgc wptaty

w kasie Urzedu Gminy w Mochowie lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy w
Mochowie w Banku Spotdzielczym Stara Biata Nr rachunku 34 9038 0004 3915 9043 2000
0010. Dowdd wptaty optaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do wniosku.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie w celu realizacji wniosku o ustalenie numeru
porzadkowego nieruchomosci. Szczegdtowy  wykaz danych osobowych oraz zasady ich
przetwarzania okresla ,,Klauzula informacyjna RODO - Ustalenie numeru porzadkowego
nieruchomosci stanowigca integralng cze$¢ wniosku o ustalenie numeru porzagdkowego
nieruchomosci.

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA
Urzad Gminy w Mochowie, Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09-214 Mochowo,
Referat Gospodarki Komunalnej, pokoj nr 17.



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20210001368/O/D20211368.pdf
https://mochowo.bipgmina.pl/wiadomosci/2932/wiadomosc/224620/ustalenie_numeru_porzadkowego_nieruchomosci

DNI | GODZINY OBSLUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7.00 - 15.00, Wtorek 8,00 — 16.00
Kasa Urzedu Gminy w Mochowie — 8.00 — 13.50

KONTAKT BEZPOSREDNI Z PRACOWNIKIEM REALIZUJACYM USLUGE
Tel. 24 276-33-33 wew. 209

e-mail sekretariatu Urzedu Gminy w Mochowie: gmina@mochowo.pl

e-mail pracownika: gkomunalna@mochowo.pl i gkomunalnal@mochowo.pl

PODSTAWA PRAWNA
e Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity: Dz. U.
2020 r. poz.2052 z pdzn. zm.).
o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji miejscowoéci, ulic i adreséw (Dz.U. z 2021 poz. 1368 ).
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. 2020 r., poz.
1546 z pozn. zm).
e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty opfaty
skarbowej (Dz. U. 2007 Nr 187, poz. 1330)
FORMULARZE DO POBRANIA

¢ Whiosek o ustalenie numeru porzgdkowego nieruchomosci



mailto:gmina@mochowo.pl
mailto:gkomunalna@mochowo.pl
mailto:gkomunalna1@mochowo.pl
https://mochowo.bipgmina.pl/wiadomosci/2932/wiadomosc/224620/ustalenie_numeru_porzadkowego_nieruchomosci

