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Gminy zabudowy Ostatnia aktualizacja
w Mochowie . . 2022-08-19

| zagospodarowania [“podmiot odpowiedzialny

terenu Referat Gospodarki

Komunalnegj

OPIS USLUGI

1. Zmiana zagospodarowania terenu (w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego) polegajaca na budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innych robét
budowlanych, a takze zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
wymaga ustalenia, w drodze decyzji, warunkéw zabudowy.

2. Nie wymagajg wydania decyzji o warunkach zabudowy roboty budowlane:

1) Polegajgce na remoncie, montazu lub przebudowie, jezeli nie powodujg zmiany sposobu
zagospodarowania terenu i uzytkowania obiektu budowlanego oraz nie zmieniajg jego formy
architektonicznej, a takze nie sg zaliczone do przedsiewzie¢ wymagajgcych przeprowadzenia
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko, w rozumieniu przepiséw
o ochronie srodowiska.

2) Niewymagajgce pozwolenia na budowe.

3. Warunki zabudowy wydawane sg réwniez dla zmiany zagospodarowania terenu, ktéra nie
wymaga pozwolenia na budowe, z wyjgtkiem tymczasowej, jednorazowej zmiany
zagospodarowania terenu, trwajgcej do roku.

4. W przypadku inwestycji celu publicznego zamiast warunkéw zabudowy wydawana jest decyzja
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. Procedure wydawania decyzji okresla ,Karta
ustugi Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego” (POBIERZ KARTE
USLUGI

5. Wydanie decyzji o warunkach zabudowy jest mozliwe jedynie w przypadku tgcznego spetnienia
nastepujgcych warunkéw:

1) Co najmniej jedna dziatka sagsiednia, dostepna z tej samej drogi publicznej, jest zabudowana
w sposdb pozwalajgcy na okredlenie wymagan dotyczgcych nowej zabudowy w zakresie
kontynuacji funkcji, parametrow, cech i wskaznikow ksztattowania zabudowy oraz
zagospodarowania terenu, w tym gabarytow i formy architektonicznej obiektéw budowlanych,
linii zabudowy oraz intensywnos$ci wykorzystania terenu.

2) Teren ma dostep do drogi publicznej.

3) Istniejgce lub projektowane uzbrojenie terenu jest wystarczajgce dla zamierzenia
budowlanego.

4) Teren nie wymaga uzyskania zgody na zmiane przeznaczenia gruntéw rolnych i leSnych na
cele nierolnicze i nielesne albo jest objety zgodg uzyskang przy sporzadzaniu miejscowych
planéw, ktére utracity moc na podstawie art. 67 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o
zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity z 1999 r. Dz.U. Nr 15, poz. 1112).

5) Decyzja jest zgodna z przepisami odrebnymi.

6. Warunek dot. uzbrojenia terenu uznaje sie za spetniony, jezeli wykonanie uzbrojenia terenu
zostanie zagwarantowane w drodze umowy zawartej miedzy wiasciwg jednostkg organizacyjng
a inwestorem.

7. Wyjatki od warunkow opisanych w pkt. 5 okresla art. 61, ust. 2 - 4 ustawy z dnia 27 marca 2003
r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

8. W celu uzyskania decyzji o warunkach zabudowy nalezy ztozy¢ stosowny wniosek wraz z
wymaganymi dokumentami. Wnioskodawcg moze by¢ osoba fizyczna bgdz prawna, nawet gdy
nie jest wiascicielem gruntow, na ktérych zamierza realizowac inwestycje bedgcg przedmiotem
whniosku. Wniosek nalezy ztozy¢ do Wajta, wtasciwego do potozenia planowanej inwestycji.

W wyniku rozpatrzenia wniosku, po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego, w
ramach ktérego dokonywane sg stosowne wymagane prawem uzgodnienia z innymi organami,
wydawana jest decyzja o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu. Wszystkie
zawarte w decyzji ustalenia, warunki i wymagania majg charakter wigzacy dla przysziego
inwestora, a takze dla projektanta, opracowujgcego na zlecenie inwestora projekt budowlany.
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9. Inwestor, przed wydaniem decyzji administracyjnej moze wycofa¢ swoj wniosek o ustalenie
warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu. W tym celu sktada odrebny wniosek. (POBIERZ
WNIOSEK).

10. Jezeli w czasie oceny formalnej wniosku organ prowadzgcy postepowanie stwierdzi, ze dla
terenu objetego wnioskiem o ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu,
obowigzuje miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, postepowania administracyjne
umarza sie.

11. Umorzenie postepowania administracyjnego o ktérym mowa w pkt 9 i 10, wigze sie ze zwrotem
pobranej optaty skarbowej (jezeli zostata wniesiona). Okolicznosci i procedure zwrotu optaty
skarbowej okresla ,Karta ustugi - Zwrot optaty skarbowej’ (POBIERZ KARTE USLUGI)

12. Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu mozna przenies¢ na inng osobe,
pod warunkiem, ze przejmuje wszystkie warunki okreslone w decyzji. Procedure przeniesienia
decyzji opisano w ,Karcie ustugi — Przeniesienie decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu na inna osobe” (ZOBACZ KARTE USLUGI).

13. Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu mozna, na wniosek inwestora
zmienié. Procedure zmiany decyzji opisano w ,Karcie ustugi — Zmiana decyzji o ustaleniu
warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu” (ZOBACZ KARTE USLUGI).

KOGO DOTYCZY USLUGA
Kazdego, kto jest zainteresowany ustaleniem warunkéw zabudowy na danym terenie, w przypadku
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

CZAS REALIZACJI

Do 30 dni, w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do 60 dni. Do terminu zatatwienia sprawy nie
wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa, dla dokonania okreslonych czynno$ci,
okresow zawieszenia postepowania oraz opdznien spowodowanych z winy strony lub z przyczyn
niezaleznych od organu.

WYMAGANE DOKUMENTY

1) Whniosek o wydanie decyzji ustalajgcej warunki zabudowy i zagospodarowania terenu — druk
urzedowy okreslony Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021
r. w sprawie okreslenia wzoru formularza wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego albo warunkéw zabudowy (Dz.U. 2021 poz. 2462), (POBIERZ DRUK
WNIOSKU), ktéry powinien zawiera¢: Dane wnioskodawcy, informacje dotyczgce terenu
objetego wnioskiem, charakterystyke inwestycji, obstuge komunikacyjna, dane dotyczace
infrastruktury technicznej, dane dotyczgce budynku, lub/i obiektu budowlanego nie bedacego
budynkiem, oraz zatgczniki.

2. Do wniosku o wydanie decyzji nalezy dotgczy¢:

1) mape zasadniczg lub w przypadku jej braku, mape katastralng, przyjeta do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmujacg teren, ktérego wniosek dotyczy
i obszaru, na ktory ta inwestycja bedzie oddziatywac (z trzykrotng szerokoscig frontu dziatki
objetej wnioskiem), w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku do inwestycji liniowych réwniez
w skali 1:2000 - (1 egz.);

2) aktualny wypis z rejestru gruntéw dla dziatki objetej wnioskiem;

3) Jezeli przepisy szczegdlne tego wymagajg rowniez: decyzje o Srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzigcia z klauzulg ostatecznosci (oryginat
lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem. Wiecej informacji znajdziecie Panstwo
w ,Karcie ustugi - wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsiewziecia” (POBIERZ KARTE UStUGI)

4) W przypadku gdy projektowana inwestycja wymaga podfgczenia nieruchomosci do gminnej
sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej réwniez wniosek o zapewnienie dostepu do
gminnej sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej w zwigzku z planowang budowg (dotyczy
nowej zabudowy (POBIERZ WNIOSEK): Wydanie decyzji o warunkach zabudowy jest mozliwe
pod warunkiem, ze istniejgce uzbrojenie terenu jest wystarczajgce do zamierzenia budowlanego,
a wykonanie uzbrojenia terenu zostanie zagwarantowane w drodze umowy zawartej miedzy wtasciwg
jednostkg organizacyjng a inwestorem (patrz pkt. 5 i 5 opisu ustugi)

5) dowdd wniesienia optaty skarbowej (jezeli optate skarbowg sie pobiera);

6) podpisang klauzule informacyjng RODO
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7) w przypadku gdy wniosek o wydanie decyzji ustalajgcej warunki zabudowy [
zagospodarowania terenu sktada petnomocnik, rowniez akt pelnomocnictwa oraz dowéd
uiszczenia optaty skarbowej od pethomocnictwa

OPLATY - OPLATA SKARBOWA

1. Od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu pobiera sie optate skarbowag
w wysokosci — 598 ztotych
UWAGA !! Nie podlega opfacie skarbowej wydanie decyzji o warunkach zabudowy na
wniosek wlasciciela lub uzytkownika wieczystego terenu, ktorego wniosek dotyczy.

2. 0Od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa albo oraz jego odpis, wypis
lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury) — 17 zt
UWAGA !! Nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od opfaty skarbowej).

3. Optate mozna uisci¢c w kasie Urzedu Gminy Mochowo Ilub na rachunek bankowy
BS Stara Biata Oddziat w Mochowie NR 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie w celu ustalenia warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu. Szczegdtowy wykaz danych osobowych oraz zasady ich przetwarzania
okresla ,,Klauzula informacyjna RODO - ustalenie, zmiana, przeniesienie warunkoéw zabudowy
i zagospodarowaniaterenu” (POBIERZ KLAUZULE).

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania ternu przystuguje wytgcznie
stronie postepowania administracyjnego do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Plocku za
posrednictwem Wéjta Gminy Mochowo w ciggu 14 dni od daty jej doreczenia;

Zgodnie z art. 53 ust. 6 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2020 r., poz. 293 z pézn. zm.) odwotanie od decyzji powinno zawierac
zarzuty odnoszgce sie do decyzji, okreslaé istote i zakres zgdania bedgcego przedmiotem odwotania
oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajgce to zgdanie.

Strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania. Zgodnie z art. 127a § 1 i 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r.,
poz. 256) w trakcie biegu terminu do wniesienia odwofania strona moze zrzec si¢ prawa do
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje. (POBIERZ DRUK
OSWIADCZENIA)

Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia odwofania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i
prawomocna. Wobec powyzszego zrzeczenie sie przez strone postepowania prawa do wniesienia
odwotania skutkuje brakiem mozliwosci zaskarzenia takiej decyzji do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA

Urzad Gminy w Mochowie,

Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09-214 Mochowo,
Referat Gospodarki Komunalnej, pokdj nr 15

KONTAKT BEZPOSREDNI Z PRACOWNIKIEM REALIZUJACYM USLUGE
Sprawe prowadzi:

podinspektor ds. zagospodarowania przestrzennego i archiwum zaktadowego

Tel. 24 276-33-33 wew. 211, tel. stuzbowy komdrkowy 531-501-925

e-mail sekretariatu Urzedu Gminy w Mochowie: gmina@mochowo.pl

e-mail pracownika: funduszesoleckie @mochowo.pl

DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA

Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7.00 - 15.00
Wtorek 8,00 — 16.00

Kasa Urzedu Gminy w Mochowie — 8.00 — 13.50

INFORMACJE DODATKOWE
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1) Decyzje wydawane sg w przypadku braku aktualnego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla terenu objetego wnioskiem;

2) Decyzja o warunkach zabudowy nie rodzi praw do terenu oraz nie narusza prawa wfasnosci
i uprawnien osoéb trzecich.

3) Whnioskodawcy, ktéry nie uzyskat prawa do dysponowania gruntem na cele budowlane, nie
przystuguje roszczenie o zwrot naktadéw poniesionych w zwigzku z otrzymang decyzja,
ustalajgcag warunki zabudowy i zagospodarowania terenu.

PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020
r., poz. 293 z pézn. zm.);

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 256 z pézn. zm.);

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z2019r., poz. 1000 z pdzn. zm.);

FORMULARZE DO POBRANIA

1) Whniosek o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego albo warunkéw zabudowy.

2) Whniosek o zapewnienie dostepu do gminnej sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej — ( przypadku
gdy projektowana nieruchomos$é¢ nie jest podigczona do sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej)

3) Wycofanie wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

4) Oswiadczenie strony postepowania o zrzeczeniu sie _prawa do wniesienia odwotania od decyzji;

5) Klauzula informacyjna RODO - ustalenie, zmiana, przeniesienie warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu.
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