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oo L Zarzadzenie Nr 47/2012
PSR VWA, Wojta Gminy Mochowo
z dnia 12 pazdziernika 2012 r.

W sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz pozostatych
srodkow trwatych w Urzedzie Gminy w Mochowie wg stanu na 31 pazdziernika 2012 roku.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowogci

(Dz.U. 22009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami ) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 57/2008 Wojta Gminy Mochowo z dnia 29
wrzesnia 2008 roku , zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg srodkow trwalych , pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w Urzedzie Gminy w Mochowie wedlug stanu na
31 pazdziernika 2012 roku .

§2

Powoluje nastepujace zespoly spisowe:

1. Zespol Nr 1 w skladzie :
Bartoszewska Krystyna — przewodniczacy
Grabarek Piotr - czlonek
Zespol ten przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury érodkéw trwalych oraz
pozostalych $rodkéw trwalych w:
- Jednostkach OSP ( Bendorzyn, Bozewo, Cie$lin ,Chocze ,Ligowo ,
Malanowo Stare , Mochowo, Osiek Zglenice Duze , Zurawin,
- Stacjach wodociagowych w Bozewie , Choczniu , Ligowie i Mochowie.
- Oczyszezalni Sciekow w Cieslinie
- Oczyszcezalni Sciekow w Ligowie.

2. Zespot Nr 2 w skladzie :
Obrgbska Monika — przewodniczacy
Antoszewska Katarzyna - czlonek

ZespOl ten przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury pozostatych srodkéw trwatych
w:
- Budynku administracyjnym Urzedu Gminy ,
- Sprzetu ( narzedzia , urzadzenia itp.) bedacego w uzytkowaniu Referatu
Gospodarki Komunalnej

3. Zespdl Nr3 w skladzie :
Nagiewicz Katarzyna - przewodniczacy
Kuzminska Anna - czlonek
Zesp6l ten przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury srodkéw trwalych w
dziale administracji Urzedu Gminy ( budynki, wiaty przystankowe , pojazdy
samochodowe , sprzet komputerowy , kserokopiarki, sprzet i aparatura medyczna .
4. Zespol Nr 4 w skladzie :
Stomkowska Mariola — Przewodniczacy
Czajkowski Hubert - cztonek
Zespdl ten przeprowadzi inwentaryzacje $rodkow trwatych w dziale 801 — szkoly
podstawowe i gimnazjum a takze srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych w



Centrum Ksztalcenia na Odleglosé na Wsiach w Ligowie.

4. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald przeprowadzi Pani Obrebska Monika.
Metoda weryfikacji sald nalezy zinwentaryzowaé :
- Wartosci niematerialne i prawne
- Grunty , drogi , inne $rodki trwale trudnodostepne ogladowi.
Inwentaryzacje metoda weryfikacji sald nalezy zakoriczyé protokdtem.

§3

1. Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powoluje Pana Marka Domanskiego.
2. Do obowiazkéw zespolu spisowego nalezy w szezegdlnosci :

a) Zapoznanie si¢ z obowiazujaca w jednostce instrukcja inwentaryzacyjna
oraz udzial w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym.

b) Pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisowych

¢) Pobranie od 0séb materialnie odpowiedzialnych odpowiednich ogwiadczen

d) Przeprowadzenie spisu z natury w odpowiednim terminie ,

e) Ustalenie rzeczywistej ilosci poszezegdlnych skladnikéw majatku poprzez
ich przeliczenie , przewazenie , zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilodei w
arkuszu spisu z natury,

f) Terminowe przekazanie wypelionych arkuszy spisu z natury
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o
stwierdzonych w toku czynnosci spisowych nieprawidlowosciach.

§4
Arkusz spisu z natury nalezy sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach .
§5
1. Inwentaryzacjg nalezy zakoriczyé do dnia 30 listopada , przekazujac wypelione arkusze
spisowe przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

2. Rozliczenia spisu dokonuja osoby prowadzace ewidencja analityczna do kont érodki trwate (
011) oraz pozostale srodki trwate (013 )

3. Ostateczne rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych do dnia 31
grudnia 2012 roku na podstawie zatwierdzonego przez Waéijta a sporzadzonego przez
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej protokétu weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych .

§6
Osoby odpowiedzialne materialnie za powierzony majatek winny przygotowaé pola spisowe do

inwentaryzacji poprzez dokonanie jego przegladu pod wzgledem przydatnosei i stanu technicznego.
W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub braku przydatnosei nalezy dokonac likwidacji.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy.

§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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