
Zarządzenie Nr 17/2001 
Wójta Gminy Mochowo 

z dnia  14 kwietnia  2011 r. 
 

w sprawie zasad używania do podróży służbowych samochodów osobowych niebędących 
                  własnością pracodawcy 
 
 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym  
(Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) w związku z  § 5 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokości oraz warunków 
ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej  
lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju          
(Dz. U. Nr 236, poz.1990 z późn zm.) 

zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
1. Ustalam  zasady używania przez pracownika do przejazdu w podróży służbowej samochodu 
osobowego niebędącego własnością pracodawcy. 
2. Ustalam stawkę za 1 km przebiegu samochodu, w następujących wysokościach: 
    1. dla samochodu o pojemności do 900 cm ³ 
        a)  0,31 zł/km gdy podróż samochodem odbywa jeden pracownik, 
        b)  0,5214 zł/km gdy podróż samochodem odbywa więcej niż jeden pracownik. 
    2. dla samochodu o pojemności powyżej 900 cm ³ 
        a)  0,50 zł/km gdy podróż samochodem odbywa jeden pracownik, 
        b)  0,8358 zł/km gdy podróż samochodem odbywa więcej niż jeden pracownik. 

 
§ 2 

1. Pracownik może wystąpić z wnioskiem o przyznanie limitu kilometrów na przejazd w podróży 
służbowej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy. 
2. Wniosek, wg wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzania, pracownik składa do 
Wójta Gminy w celu akceptacji. 
3. Zwrot kosztów przejazdu następuje po powrocie pracownika z podróży służbowej, w terminie 
o którym mowa w rozporządzeniu w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności 
przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery 
budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju 
4. Podstawę do zwrotu kosztów stanowi polecenie wyjazdu służbowego. 

§ 3 
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy. 

§ 4 
 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
        Wójt Gminy 
       mgr inż. Jadwiga Przedpełska 
 
 
 



 
Załącznik do Zarządzenia Nr 17/2011 

Wójta Gminy Mochowo 
z dnia 14 kwietnia 2011 r. 

 
………………………………                                                  Mochowo, dnia………………… 
( imię i nazwisko pracownika) 
……………………………… 
(jednostka organizacyjna) 
……………………………… 
(stanowisko) 
 
 

Wniosek 
o wyrażenie zgody na odbycie podróży służbowej własnym środkiem transportu 

 
Proszę o udzielenie pozwolenia na odbycie podróży służbowej do …………………………             
w dniu/dniach ……………………………………….. 
własnym samochodem osobowym marki…………………… nr rejestracyjny ……………  
o pojemności …………….. cm ³. 
Cel wyjazdu …………………………………………………………………………………   
  
Podróż będę odbywał/odbywała sama/ sam / z innymi pracownikami* tj. 
……………………………………………………………………………………………….. 
 
 
  

Wnioskodawca 
 

.................................................................... 
              (podpis pracownika) 
 

 
Wyrażam zgodę. 
Zgodnie z Zarządzeniem Nr 17/2011 Wójta Gminy Mochowo  z dnia 14 kwietnia 2011r. 
rozliczyć się należy wg stawki za 1 km: 0,31zł; 0,5214zł: 0,50zł: 0,8358zł *. 
 
        ………………………………….. 
                      ( data i podpis Wójta                   
                                                                                                    /upoważnionego pracownika) 
 
* niepotrzebne skreślić 


