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	Urząd Gminy

w Mochowie
	KARTA PROCESU
	Numer dokumentu:
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	Wydawanie dowodów osobistych w przypadku wymiany ustawowej, zmiany danych osobowych, zniszczenia, utraty, upływu terminu ważności lub po raz pierwszy
	Wydanie I

z dnia 05.03.2015r.
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	Nazwa usługi:

· wydawanie dowodów osobistych w przypadku  wymiany ustawowej, zmiany danych osobowych, zniszczenia, utraty, upływu terminu ważności lub po raz pierwszy.

Wymagane dokumenty:

· wypełniony wniosek o wydanie dowodu osobistego, własnoręcznie podpisany (druk urzędowy do pobrania). Wniosek należy złożyć osobiście. 

· jedną aktualną fotografię o wymiarach 35x45 mm w pozycji frontalnej (zgodną z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. poz. 212 w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu,

· na żądanie organu, w przypadku niezgodności danych zawartych we wniosku z danymi w Rejestrze Dowodów Osobistych - skrócony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku zawarcia małżeństwa - skrócony odpis polskiego aktu małżeństwa, orzeczenie sądu, dokument poświadczający obywatelstwo polskie.

· posiadany dowód osobisty bądź w przypadku jego braku inny dokument potwierdzający tożsamość - do wglądu.

Opłaty:

· nie pobiera się

Termin załatwienia sprawy:

· 30 dni od złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego

Miejsce załatwienia sprawy:

· Urząd Gminy Mochowo - stanowisko pracy ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych pok. nr 10

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

· Inspektor ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych, tel. 24 276-31-76

Wynik sprawy:

· wydanie potwierdzenia złożenia wniosku

· wydanie dowodu osobistego


Tryb odwoławczy:

· do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Wójta Gminy w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego

Podstawa prawna:

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. Z 2013r. Poz.267 ze zm.).

· Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. - o dowodach osobistych (Dz. U.  Z 2010r. Nr 167, poz. 1131, z 2011r.  Nr 133, poz.768, z 2012r. Poz. 1407, z 2015r. poz. 1741, 1888).

· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. Poz. 212).

Uwagi:

· Wniosek można złożyć w siedzibie organu dowolnej gminy.

· Pełnoletni obywatel RP zamieszkujący na jej terytorium jest zobowiązany posiadać dowód osobisty.

· Wniosek składa się osobiście, z wyjątkiem:

- osoby małoletniej, której do ukończenia 18. rok życia zostało więcej niż 30 dni, w imieniu której wniosek składa jeden z rodziców lub opiekun prawny,

- osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu której wniosek składa opiekun prawny,

· Złożenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom wymienionym wyżej wymaga ich obecności przy składaniu wniosku. Wyjątek stanowią osoby, które nie ukończyły 5. roku życia.

· W przypadku niemożności złożenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby, niepełnosprawności lub innej nienadającej się pokonać przeszkody, wnioskodawcę prosimy o kontakt telefoniczny w celu załatwienia formalności.

Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

3 z 2

[image: image3.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC]




[image: image4.png]P





