ZARZADZENIE NR 0050.62.2025
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Jeziora Wielkie.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z 2023r. poz. 120 z pézn.
zm.) oraz Zarzgdzenia nr 6/2024 Wojta Gminy Jeziora Wielkie zdnia 22 stycznia 2024r. w sprawie
podstawowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz przechowywania, archiwizowania i ochronie danych
osobowych dokumentéw ksiggowych, zalgcznik nr 4 instrukcja dotyczaca szczegdtowych zasad i sposobu
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zarzadzam, co natgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skladnikéw stanowiagcych majatek jednostki - Urzgdu  Gminy
Jeziora Wielkie.

§ 2. 1. Ustala si¢ nastgpujgcy zakres i sposob przepowadzenia inwentaryzacji
1) . droga spisu z natury:
- druki $cistego zarachowania
- Srodki trwate i wyposazenie ( bez gruntéw i praw)
- srodki trwate i wyposazenie bedace wlasnoécia innych jednostek (bez gruntow i praw)
- zapasy paliwa i opatu
2) . drogg potwierdzenia sald:

- érodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat,
w depozytach, itp.

- nalezno$ci, w tym pozyczki ( z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od
0sOb nie prowadzacych ksiag rachunkowych)

- zobowigzania ( za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
3) . drogg weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
- Srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony ( bez gruntow i praw)
- naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowej
- grunty, prawa wieczystego uzytkowania
- udzialy w spotkach
- $rodki pienigzne w drodze
- rozrachunki publiczno-prawne
- naleznosci i zobowigzania z pracownikami
- fundusze wiasne i specjalne -rezerwy i rozliczenie migdzyokresowe przychodow
- inwestycje rozpoczete
- wartoéci niematerialne i prawne
- zbiory biblioteczne
- wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhig stanu na dzien 31 grudnia 2024r.
§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Mirostaw Ossowski -przewodniczacy komisji
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2. Faustyna Banasik -cztonek

3. Weronika Tybel -czlonek

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji - spisu z natury sprzetu iurzadzen bedacych w uzytkowaniu
Urzgdu Gminy; budynkéw i budowli, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej, kotlow i maszyn energetycznych,
maszyn, urzadzen i aparatdéw ogblnego zastosowania, urzadzen technicznych, $Srodkdw transportowych i innych
narzedzi, przyrzadow, ruchomosci i wyposazenia, materiatow powoluje zespot spisowy w skladzie:

1. Monika Stawinowska -przewodniczacy zespotu
2. Ewa Lepska -czlonek
3. Joanna Czgstochowska -cztonek
4. Mieczystaw Kocik -czlonek

§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury materialow, paliw bedacych w uzytkowaniu Swietlic wigjskich,
jednostek OSP w: Jeziorach Wielkich, Wojcinie, Rzeszynku i Golejewie powotuje zespot spisowy w skladzie:

1. Mariusz Lewandowski -przewodniczacy zespotu
2. Paula Kowalska -cztonek
3. Alicja Kopydiowska -czlonek

§ 6. Termin rozpoczecia prac przez zespoly spisowe ikomisje inwentaryzacyjng ustalam na dzief
5 listopada 2025r., a zakoficzenia 31 grudnia 2025r.
§ 7. Po wykonaniu okre$lonych zadan Komisja Inwentaryzacyjna i Zespoty Spisowe ulegaja rozwigzaniu.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia zlecam Z-cy Skarbnika Gminy i Inspektorowi ds.rozliczei podatku VAT i

ksiggowosci .

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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