ZARZADZENIE NR 98/2023
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie Regulaminu transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy w Jeziorach Wielkich

Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 40), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy w Jeziora Wielkich, stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Jeziora Wielkie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.

Wojt Gminy Jeziora Wielkie

Dariusz Ciesielezyk
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Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy w Jeziorach Wielkich

§1.
Definicje

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1. jednostce — nalezy przez nig rozumieé¢ Rade Gminy w Jeziorach Wielkich;

2. pracowniku — nalezy przez niego rozumiec osobe zatrudniong na podstawie umowy
o prace, osobe wspodtpracujagcg z jednostkg na podstawie innej umowy
cywilnoprawnej, a takze wolontariusza i stazyste;

3. RODO - nalezy przez nie rozumiec¢ rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

4. danych osobowych — nalezy przez nie rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej; mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, np. na
podstawie identyfikatora, takiego jak imie i nazwisko, adres, numer dokumentu
tozsamosci czy tez wizerunek;

5. osobie, ktérej dane dotyczg — nalezy przez nig rozumiec zidentyfikowang lub mozliwa
do zidentyfikowania osobe fizyczna.

§2.

Obowigzek nagrywania obrad

1. Obrady jednostki sg transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujgcych
obraz i dzwiek.

2. Za czynnosci zwigzane z nagrywaniem, transmisjg, utrwalaniem obrad, a takze za
wtasciwe zabezpieczenie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z tymi
czynnosciami odpowiada wyznaczony pracownik.

§3.
Obowigzek udostepniania obrad

1. Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie You
Tube Gmina Jeziora Wielkie.

2. Za udostepnienie obrad w sposdéb opisany w ust. 1 odpowiada pracownik ds. obstugi
informatycznej.

3. Pracownicy s zobowigzani do niezwitocznego zgtaszania inspektorowi ochrony
danych wszelkich probleméw zwigzanych z nagraniami opublikowanymi w sposéb
opisanych w ust. 1, a zwtaszcza dotyczacych:

e dostepu do tych danych;

e mozliwosci ich edytowania;
e zakresu udostepnionych danych;
e niedokonanej lub niewystarczajgcej technicznie anonimizacji.
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§4.
Inspektor ochrony danych

1. Inspektor ochrony danych (IOD) nadzoruje prawidtowe wykonywanie obowigzkéw
opisanych w niniejszej instrukgcji.

2. 10D ma prawo wydawaé wigzgce wytyczne dotyczace nagrywania, transmitowania
i udostepniania obrad jednostki.

3. 10D ma réwniez obowigzek udziela¢ konsultacji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych pracownikom zobowigzanym do nagrywania, transmitowania
i udostepniania obrad jednostki.

4. W przypadku gdy wytyczne 10D sg sprzeczne z zapisami niniejszej instrukcji, majg one
pierwszenstwo przed tymi zapisami.

5. 10D jest odpowiedzialny za organizowanie i przeprowadzanie szkolen w zakresie
ochrony danych osobowych w zwigzku z transmisjg i udostepnianiem obrad
jednostki. Szkolenia te przeprowadzane sg gdy wymagajg tego okolicznosci. Do
wziecia udziatu w szkoleniu zobowigzane sg wszystkie osoby wskazane przez 10D.

§5.
Postepowanie z urzagdzeniami rejestrujgcymi

1. Osoby zobowigzane do nagrywania i transmitowania obrad jednostki zobowigzane
sg, przed ich rozpoczeciem, do odpowiedniego ustawienia urzadzen rejestrujgcych
obraz i dZwiek, tak aby obejmowaty one swoim zasiegiem przede wszystkim osoby
publiczne lub osoby realizujgce zadania publiczne biorgce udziat w obradach.

2. Podczas przerw w obradach nalezy wstrzymywac rejestracje dzwieku i obrazu, a takze
uniemozliwi¢ osobom nieuprawnionym uzyskanie dostepu do nagran.

§6.
Spetnienie obowigzku informacyjnego

3. Osoby zobowigzane do nagrywania i transmitowania obrad jednostki zobowigzane sg
przed rozpoczeciem transmisji udostepni¢ w miejscu, w ktérym sg przeprowadzane
obrady dokument ,Informacje o przetwarzaniu danych” wymagany przez art. 13
RODO.

4. Dokument opisany w ust. 1 nalezy przed udostepnieniem sali obrad osobom, ktérych
dane dotyczg, umiescié:

e nadrzwiach wejsciowych do sali obrad;

e w ogolnodostepnym, widocznym miejscu w liczbie egzemplarzy w przyblizeniu
odpowiadajacej liczbie uczestnikow i obserwatoréw obrad, tak aby mogli oni
zabrad ze sobg taki dokument;

e winnym miejscu, jezeli zostanie ono wskazane przez 10D.

5. Przed rozpoczeciem obrad Przewodniczacy Rady lub inna osoba reprezentujgca
jednostke odczytuje tres¢ dokumentu Informacje o przetwarzaniu danych. W razie
jakichkolwiek pytan po szczegétowe informacje nalezy odesta¢ dang osobe do 10D,
wskazujgc jego adres e-mail: inspektor@osdidk.pl
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§7.

Czynnosci podejmowane po zakonczeniu obrad

1. Po zakonczeniu obrad wyznaczony pracownik odpowiada za zabezpieczenie
zarejestrowanych informacji, a w szczegélnosci za to, aby w ich posiadanie nie weszty
osoby nieuprawnione.

2. Po zakonczeniu obrad wyznaczony pracownik niezwtocznie weryfikuje nagrania pod
katem przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w razie potrzeby
zasiegajac opinii IOD.

3. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 1, polega przede wszystkim na zanonimizowaniu
utrwalonych za pomocg dzwieku lub obrazu informacji ujawniajgcych dane osobowe,
ktére nie sg zgodne z celem pozyskiwania tych danych, a zwtaszcza informacji
ujawniajgcych:

e adres zamieszkania osdéb prywatnych;

e wizerunek oséb prywatnych, niebedgcych osobami publicznymi lub osobami
realizujgcymi zadania publiczne;

e stan zdrowia;

e dochody oséb prywatnych;

e wszelkie inne informacje na temat oséb, ktérych dane dotycza, niezwigzane
z przedmiotem obrad, a ujawnione w ich toku

— chyba ze udostepnienia tych informacji wymagajg odrebne przepisy.

4. Weryfikowana i odpowiednio zanonimizowana wersja nagran jest niezwtocznie
udostepniana przez wyznaczonego pracownika w miejscu wskazanym w § 3 ust. 1
niniejszej instrukcji.

5. Pracownicy, sporzadzajgc jakiekolwiek oficjalne informacje dotyczace utrwalanych
obrad jednostki oraz umieszczajac jakiekolwiek materiaty wizualne, majg obowigzek
kazdorazowo je zweryfikowac w celu usuniecia z nich informacji opisanych w ust. 3.

6. Po dokonaniu weryfikacji opisanej w ust. 3 i 4 wyznaczony pracownik przekazuje
oryginat nagrania w wersji sprzed weryfikacji do komérki odpowiedzialnej za
archiwizacje.

7. Pracownik ds. obstugi informatycznej jest odpowiedzialny za nadzér nad
przestrzeganiem zasad dotyczacych okresu przechowywania danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z nagrywaniem, transmisjg i udostepnianiem obrad.

§8.

Obowigzywanie regulaminu

Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024r.
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REGULAMIN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
wobec 0s0b uczestniczacych w sesji Rady Gminy w Jeziorach Wielkich

Ustawa z dnia 11 stycznia 2018 r. (Dz. U. poz. 130) o zmianie niektorych ustaw w celu
zwigkszenia udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania
niektorych organdw publicznych, naklada na samorzady obowigzek transmisji, nagrywania
1 udostepniania nagran obrad rady gminy, rady powiatu oraz sejmiku wojewodztwa.

Art. 20 ust. 1b ustawy o samorzadzie gminnym stanowi, ze obrady rady gminy i miasta sg
transmitowane 1 utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk. Nagrania obrad
sa udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu Gminy
Jeziora Wielkie oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety.

Podczas Sesji Rady Gminy odbywa si¢ fotografowanie, filmowanie, rejestracja audio 1 wideo
0sOb biorgcych w nich udziat. Pozyskane w ten sposob materiaty sa eksploatowane na
no$nikach lub publikowane w sieci Internet w celu transparentnosci dziatan Rady Gminy w
Jeziorach Wielkich.

Biorgc udziat w Sesji Rady Gminy, dana osoba wyraza zgod¢ na przetwarzanie jej wizerunku,
tym samym akceptuje warunki niniejszego regulaminu, zgodnego z prawem. Udzial
w publicznej Sesji Rady Gminy, czy wejscie na teren obiektu, na ktorym odbywac¢ si¢ bedzie
Sesja Rady Gminy, jest rownoznaczny z wyrazeniem zgody na rozpowszechnianie wizerunku
utrwalonego podczas niniejszej sesji na okre$lonych polach eksploatacji tj. na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej (BIP), na kanale YouTube w celu transparentnosci dzialan
Gminy Jeziora Wielkie.

Uzasadnienie:

Wizerunek osoby fizycznej jest dang osobowg w rozumieniu postanowien ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (zwanego w dalszej czgsci RODO). Administrator danych
Urzad Gminy reprezentowany przez Wojta Gminy Jeziora Wielkie, postugujac sie
wizerunkiem osoby fizycznej dopuszcza si¢ przetwarzania danych osobowych. Natomiast
w przypadku przetwarzania danych osobowych w postaci wizerunkéw 0so6b uczestniczacych
w sesji, nie ma konieczno$ci uzyskiwania ich zgody, gdyz wedlug art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) przetwarzanie danych jest dopuszczalne, gdy jest
niezb¢dne do wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Wskazane
przepisy ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o dostgpie do informacji publicznych
naktadaja na Gming obowiazki, dla realizacji ktoérych niezbedne jest przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow sesji. Ponad to zgodnie z art. 81 ustawy o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych zgoda osoby fizycznej na rozpowszechnianie jej wizerunku nie jest
wymagana w szczegolnosci, gdy wizerunek osoby stanowi jedynie szczegdt catosci takiej jak
zgromadzenie, krajobraz, publiczna impreza lub gdy chodzi o wizerunek osoby powszechnie
znanej, jezeli wizerunek wykonano w zwigzku z pelieniem przez te osobe funkcji
publicznych, w szczegdlnosci politycznych, spotecznych, zawodowych.

Koniecznym jest z kolei wypetnienie przez Administratora danych — Urzad Gminy Jeziora
Wielkie obowigzku informacyjnego wzgledem osob uczestniczacych w publicznych sesjach
Rady Gminy. RODO nie precyzuje, w jakiej formie powinien by¢ spetniony niniejszy
obowiazek. Moze to by¢ informacja pisemna, elektroniczna, a w niektérych przypadkach
nawet ustna. Zgodnie z zasadg rozliczalnosci Administrator danych powinien umie¢ wykazac,
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ze wypehit obowiazek informacyjny zgodnie z wymogami RODO. W zwigzku z tym
klauzula informacyjna wobec 0s6b uczestniczacych w jawnych Sesjach Rady Gminy bedzie
zamieszona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) oraz w widocznym miejscu
przed wejsciem na salg obrad/sesji Rady Gminy w Jeziorach Wielkich.

Podstawa prawna:

e Ustawa z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r.
poz. 40);

e Ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn.: Dz. U.
72022 r. Poz. 902);

e Ustawa z dnia 11 stycznia 2018 r. (Dz. U. 2018r., poz. 130) o zmianie niektorych
ustaw w celu zwickszenia udziatu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania
1 kontrolowania niektorych organéw publicznych;

o Ustawa z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.:
Dz. U. z 2022 r. poz. 2509);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych);

e Ustawa z 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz.1781 ).

Klauzula informacyjna - Nagrywanie i transmisja sesji Rady Gminy w Jeziorach
Wielkich

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych o0so6b uczestniczacych
w obradach Rady Gminy w celu realizacji obowigzku transmitowania 1 utrwalania za pomocg
urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Gminy Jeziora Wielkie
z siedzibg: Jeziora Wielkie 36, 88-324 Jeziora Wielkie, reprezentowany przez Wojta
Gminy Jeziora Wielkie.

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotatl Inspektora Ochrony
Danych, z ktorym mozecie si¢ Panstwo kontaktowa¢ pod adresem:
inspektor@osdidk.pl lub telefonicznie pod numerem telefonu: 531 641 425.

3. Panstwa dane osobowe w postaci wizerunku oraz glosu sg transmitowane i utrwalane
za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk, ktorych przetwarzanie odbywa si¢
w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze. Podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 20. ust.1b. Ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia 2016/679
RODO.

4. Odbiorcg Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa, podmioty, ktore zawarly umowe powierzenia
przetwarzania danych z Administratorem zgodnie z art. 28 RODO oraz kazde inne
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osoby, gdyz nagranie stanowi informacje publiczng i s3 udostgpniane na stronie
internetowe;.

5. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany do realizacji
obowigzku ustawowego, a wskazany przez odrgbne przepisy prawa odnoszace si¢ do
archiwizacji dokumentéw w organach administracji publicznej i Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do swoich danych, a takze prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku, gdy przetwarzanie
danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

7. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
migdzynarodowe;.

8. Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w celu podejmowania
zautomatyzowanej decyzji i nie bedg przetwarzane w celu profilowania.
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