ZARZADZENIE NR 86/2023
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 9 listopada 2023 r.

w sprawie powolania Komisji na potrzeby dokonania przegladu danych osobowych przetwarzanych
w dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na podstawie art. 8 ust. Id Ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,
oraz art. 5  Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dziennik Urzedowy UE - 4.5.2016 L 119/3)
(dalej: RODO) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Komisje na potrzeby dokonania corocznego przegladu danych osobowych przetwarzanych
w dokumentacji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) w nastepujacym sktadzie:

1. Renata Butt
2. Mirostaw Ossowski
3. Ewa Lepska

§ 2. 1. Komisja dokonuje przegladu danych  osobowych zgromadzonych w zwigzku
z przyznawaniem ulgowych ustug, $wiadczen i doptat z ZFSS nie rzadziej, niz raz w roku kalendarzowym.

2. Zakres danych osobowych poddanych przegladowi obejmuje w szczego6lnosci:
1) o$wiadczenia i wnioski 0sob uprawnionych do $wiadczen z ZFSS,

2) zaswiadczenia iinne dokumenty potwierdzajgce sytuacje rodzinng, materialno- bytowa lub zdrowotna
uprawnionych,

3) protokoty posiedzen komisji socjalnych.

3. Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych Komisja sporzadza pisemny protokoét dokonanych ustalen,
wskazujac w szczegdlnosci zakres danych poddanych przegladowi, oraz zakres danych usunigtych z uwagi na
brak podstawy prawnej dalszego ich przetwarzania lub odnotowuje brak w dokumentacji danych osobowych
zakwalifikowanych do usuni¢cia jako nadmiarowe. Zafgcznik nr I stanowi wzor protokohu.

§ 3. Cztonkowie Komisji otrzymujg wydane przez pracodawce pisemne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych, oraz zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy danych do ktérych beda mieli dostep.
Wzbr upowaznienia wraz z o§wiadczeniem stanowi Zalgcznik nr 2.

§ 4. Komisja wykonuje powierzone jej zadania do odwotania lub zmiany jej sktadu osobowego odrebnym
zarzgdzeniem.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Jeziora Wielkie

Dariusz Ciesielezyk
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Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 86/2023
Wojta Gminy Jeziora Wielkie z dnia 09.11.2023

PROTOKOL PRZEGLADU I USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZETWARZANYCH W DOKUMENTACJI ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH

Jeziora Wielkie.................

(miejsce i data sporzadzenia)

I. Komisja w skladzie:

(dane cztonkoéw komisji; imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

wyznaczona przez Wojt Gminy Jeziora Wielkie w dniu ..........................
(wskazanie administratora danych lub osoby przez niego upowaznionej)

zgodnie z art. 8 ust. 1d ustawy z 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
Komisja dokonala przegladu dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
dzialajacego w Urzedzie Gminy w Jeziorach Wielkich, pod katem ustalenia niezbednoSci dalszego
przechowywania danych osobowych, oraz ustalenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe
przetwarzane nadmiarowo.

I1. Kontroli poddano dokumentacje Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzong w
formie [papierowej] / [elektronicznej]*

ZAOKIES «ooviiiiii e

w  zakresie  obejmujgcym__ [calo§¢  dokumentacjil/[czeS¢  dokumentacji  dotyczacq':

III Komisja po dokonaniu przegladu dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w zakresie o ktorym mowa w pkt II, ustalila nastepujacy stan faktyczny:

1. [ ] Nie stwierdzono dokumentoéw zawierajacych dane osobowe przetwarzane nadmiarowo -
zakres przetwarzanych danych w skontrolowanych dokumentach Zakladowego Funduszy
Swiadczen Socjalnych jest adekwatny do celu w jakim dane zostaly pozyskane, a ich dalsze
przetwarzanie jest wymagane ze wzgledu, iz nie uptynat jeszcze okres niezbedny do
dochodzenia praw i roszczen.

2. [ ] Nie stwierdzono danych osobowych, ktére byly wymagane w celu przyznania ulgowe;j
ustugi / $wiadczenia/doptaty, a do ktérych brak jest zasadnosci dalszego ich przetwarzania
z uwagi na uptyw czasu ich przechowywania

1 Wskazujemy kontrolowany zakres dokumentacji — np. oéwiadczenia i wnioski 0s6b uprawnionych do §wiadczen z ZFSS , za$wiadczenia i inne
dokumenty potwierdzajace sytuacje rodzinng, materialno-bytowa lub zdrowotna uprawnionych, protokoty posiedzen komisji socjalnych.
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3. [ ] Stwierdzono w dokumentacji dane osobowe pozyskane nadmiarowo i/lub do ktorych
brak jest zasadno$ci dalszego ich przetwarzania mimo iz wymagane byly w chwili ich
pozyskiwania ,

Dane osobowe wymagajace usuniecia z dokumentacji Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych obejmuja nastgpujacy zakres:

(opis usunietych danych osobowych)
4. Sposob usuniecia danych:

przez ich zbrakowanie [za pomoca niszczarki] / [ usunigcie danych z cyfrowego nosnika —
lokalizacja nosnika |

(wykaz zniszczonych dokumentéw lub no$nikéw informatycznych zawierajacych dane
osobowe oraz sposob zniszczenia tych danych)

Usuniecie danych osobowych przeprowadzono niezwlocznie po ustaleniu ich
nieuzasadnionego dalszego przetwarzania, z uwzglednieniem okresu koniecznego do
podjecia niezbednych czynnosci technicznych i organizacyjnych zwigzanych z usunigciem
danych osobowych.

P
(podpisy cztonkow komisji)

Id: B323820B-C485-4EDB-BC76-8F9292F38711. Podpisany Strona 2



Zatqcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 86/2023
Waéjta Gminy Jeziora Wielkie z dnia 09.11.2023

UPOWAZNIENIE

W oparciu o art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: RODO), oraz art. 8 ust. 1b ustawy z dnia 4 marca 1994r o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych

Upowazniam Panig/Pana

do przetwarzania danych osobowych szczegdlnej kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
zawartych w dokumentacji os6b ubiegajacych sie o przyznanie $wiadczenia, prowadzonej w formie
papierowej, w zakresie: wgladu, archiwizacji, usuwania i przechowywania danych.

Osoba upowazniona do przetwarzania danych, objetych zakresem, o ktérym mowa wyzej, jest

zobowigzana do zachowania ich w tajemnicy, réwniez po ustaniu zatrudnienia oraz zachowania w
tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

Data nadania upowaznienia:

(data i podpis Administratora Danych Osobowych)

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych zawartych w dokumentacji
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Jeziorach Wielkich, oraz

sposobow ich zabezpieczenia, rowniez po ustaniu zatrudnienia.

Data i czytelny podpis osoby skladajacej oswiadczenie

Data cofniecia upowaznienia:
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