ZARZADZENIE NR 83/2023
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie Gminy w Jeziorach
Wielkich.

Na podstawie art. 24 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych),

1. Wyznaczam Pana Szymona Smitowskiego na funkcje Administratora Systeméw Informatycznych (
ASI).

2. Do zadan ASI nalezy w szczegdlnoSci:

1) Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzadzen majacych wptyw na bezpieczenstwo
przetwarzania,

2) Nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych na ktérych zapisane sg dane
osobowe,

3) Zarzadzanie hastami uzytkownikdéw i nadzor nad przestrzeganiem procedur okreslajacych czgstotliwos¢ ich
zmiany zgodnie z wytycznymi, ktdre sg zawarte w Polityce Ochrony Danych okreslajagcej sposob
zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wymogow bezpieczenstwa informacji,

4) Nadzor nad czynno$ciami zwigzanymi ze sprawdzeniem systemu pod katem obecnosci wirusoOw
komputerowych, czestos¢ ich sprawdzenia oraz nadzorowanie wykonywania procedur uaktualniania
systemow antywirusowych 1 ich konfiguracji,

5) Nadzér nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz okresowym sprawdzeniem pod
katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu,

6) Nadzor nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systemow stuzacych do przetwarzania
danych osobowych oraz wszystkimi innymi czynnosciami wykonywanymi na bazach danych osobowych,

7) Nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem danych za posrednictwem
urzadzen teletransmisji,

8) Nadzor nad funkcjonowaniem mechanizmow uwierzytelnienia uzytkownikéw w systemie informatycznym
przetwarzajacym dane osobowe oraz kontrolg dostepu do danych osobowych,

9) Podjecie natychmiastowych dziatan zabezpieczajacych stan systemu informatycznego w przypadku
otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego lub informacji o zmianach
w sposobie dziatania programu lub urzadzen wskazujacych na naruszenie bezpieczenstwa danych.
Dziatania, o ktorych mowa wyzej powinny mie¢ na celu wykrycie przyczyny lub sprawcy zaistnialej
sytuacjiijej usunigcie,

10) Analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia bezpieczenstwa danych ( jesli
takie wystapito),

3. Wyzej wymienione zadania ASI wskazujg jedynie w sposob ogdlny zagadnienia dotyczace
bezpieczenstwa danych w systemach, gdzie przetwarzane sa dane osobowe. Niezaleznie od wymienionych tam
czynnosci, zadaniem ASI jest $ledzenie osiggni¢¢ w dziedzinie zabezpieczenia systemow informatycznych
i wdrazanie takich narzedzi, metod pracy oraz sposobow zarzadzania systemem informatycznym, ktore
bezpieczenstwo to wzmacniaja.
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4. Niniejsze wyznaczenie wygasa z chwilg ustania Pana zatrudnienia lub wspotpracy ( bez wzgledu na
podstawe prawna zatrudnienia lub wspotpracy) lub odwolania Pana przez Administratora z petnienia ww.
funkcji. Jednoczesnie informuje, ze zobowigzany jest Pan do zachowania w tajemnicy informacji w zakresie

danych osobowych i sposobow ich zabezpieczania, rowniez po odwotaniu Pana z petnienia ww. funkcji, a takze
po ustaniu zatrudnienia lub wspotpracy.

Wojt Gminy

Dariusz Ciesielczyk
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