ZARZADZENIE NR 61/2020
WOITA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na: Ustugi
ubezpieczeniowe.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.z 2019,
poz. 1843 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje przetargowg przy Urzedzie Gminy w Jeziorach Wielkich zwang dalej Komisja
W nastepujacym skitadzie:

1. Ossowski Mirostaw - Przewodniczgcy Komisji
2. Zurawska Ewa - Sekretarz Komisji

3. Ciesielska Mirostawa - Cztonek

4. Sulikowska-Szalska Klaudia - Biegty

§ 2. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdwienn publicznych iregulamin pracy komisji
stanowigcy integralng czes¢ zarzadzenia.

§ 3. Komisja ulega rozwigzaniu po wyborze oferty i zawarciu umowy z wykonawcg robét.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Gospodarki
Przestrzennej i Komunalnej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Jeziora Wielkie

Dariusz Ciesielczyk
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 61/2020
Wjta Gminy Jeziora Wielkie
z dnia 19 pazdziernika 2020 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI

1) Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjg”, dziata w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamodwien
publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.z2019r., poz. 1843 z pdin. zm.), przepisy aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

2) Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3) Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do oceny spetniania
przez wykonawcow warunkédw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania ioceny
ofert, a przypadku negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki — rowniez do
przeprowadzenia negocjacji.

4) Cztonkow komisji przetargowe]j powotuje i odwotuje kierownik jednostki.
5) Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb.

6) Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotaé biegtych.

7) Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

8) Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) ogtoszenia o zamdwieniu lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu oraz ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,

b) projekty innych dokumentdéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wifasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

c) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i wprowadza poprawki
do SIWZ przed terminem skfadania ofert.

d) kontroluje na biezgco wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
9) Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci :
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
b) dokonuje otwarcia ofert,
c) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom,
d) zada udzielenia przez oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
e) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich.

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcéw — odrzucenia ofert,
w przypadkach przewidzianych ustawg

g) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

h) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia,

i) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

10) Przewodniczgcy Komisji w szczegdlnosci:
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a) organizuje obrady Komisji;

b) przewodniczy obradom Komisji;

c) instruuje cztonkdéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamdwien publicznych;
d) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lub cztonka Komisji;

e) odbiera oswiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, iwtgcza do
dokumentacji postepowania oraz niezwtocznie wytgcza z udziatu w postepowaniu cztonka Komisji, ktory
ztozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy
oswiadczenie niezgodne z prawda.

11) Sekretarz Komisji w szczegélnosci:
a) sporzadza listy obecnosci oferentdw i cztonkéw Komisji;
b) wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji;

c) prowadzi obrady Komisji w zastepstwie przewodniczgcego, gdy cztonkowie komisji zrezygnujg z wyboru
innego przewodniczgcego.

12) W przypadku réwnej liczby gtoséw przy ocenie ofert oddanych ,,za” i, przeciw” rozstrzyga gtos osoby
prowadzgcej obrady.

13) Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéow Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji sg
objete tajemnicg stuzbowa.

14) Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

15) W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w pkt 13, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego. Informacje o wytgczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wytgczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka
komisji. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

16) Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za analize iocene ofert, przedstawienie kierownikowi
jednostki propozycje wykluczenia wykonawcdéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

17) Imienna odpowiedzialno$é poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:
a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentéw
b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,

c) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.

Wéjt Gminy Jeziora Wielkie

Dariusz Ciesielczyk
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