~ ZARZADZENIE NR 14/2019
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 11 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej stanowiacej integralna
czes¢ sprawozdania finansowego

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2018r. poz. 994,
poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, poz.2500) oraz art. 40 ust.3 pktSustawy zdnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z2017r. poz. 2077, z 2018r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1693,
poz. 1669, poz. 2500, poz.2354z2019r. poz.303, poz.326), wzwigzku z§ 23 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Jeziora Wielkie stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Instrukcja ma zastosowanie do sprawozdania finansowego poczawszy od sprawozdania sporzadzanego
na dzien 31 grudnia 2018r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Jeziora Wielkie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Jeziora Wielkie

Dariusz Ciesielezyk
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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 14/2019
Woéjta Gminy Jeziora Wielkie
z dnia 11 marca 2019 r.

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne
Gminy Jeziora Wielkie

§ 1. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe

sktadajace si¢ z :

1) bilansu,

2) rachunku zyskow i strat,

3) zestawienia zmian w funduszu,
4) informacji dodatkowej.

§ 2. 1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017r. poz. 1911).

2. W czesci I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastepujace
informacje:

a) nazwe jednostki,

b) siedzibe jednostki,

c) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dan¢ lgczne, jezeli w sktad jednostki nadrz¢dnej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe,

g) omowienie przyjetych zasad rachunkowo$ci:

- metody wyceny aktywow i pasywow,

- przyjeta metoda amortyzacji.

3. W czgéci I Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykaza¢ nastepujace informacje:
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a) Punkt 1.1.

Szczegélowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartoSci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.
W punkcie tym wykazuje si¢ szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli.
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Tabelanr1
1.1 Gtéwne skfadniki aktywéw trwatych

Wartos¢ Warto$¢
. . - . Ogétem . . .- . .
Nazwa grupy poczatkowa Zwiekszenie wartosci poczatkowej 2wiekszenie Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogodtem poczatkowa —
. . . —stan na s . .
Lp. rodzajowej sktadnika poczatek wartosci zmmerzler.ue stan nakkonue
aktywoéw trwatych poczatkowej wartosci roku
roku (4+5+6) poczatkowej obrotowego
obrotowego (8+9+10) (3+7-11)
Aktualizacja Przychody | Przemieszczenia Zbycie Likwidacja Inne
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 12
1. Wartosci niematerialne i
prawne
2. Srodki trwate
1) Grunty
2) Budynki i lokale
3) Obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
4) Kotty i maszyny
energetyczne
5) Maszyny, urzadzenia i
aparaty ogdlnego
zastosowania
6) Maszyny, urzadzenia i
aparaty specjalistyczne
7) Urzadzenia techniczne
8) | Srodki transportu
9) Narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i
wyposazenie, gdzie
indziej niesklasyfikowane
RAZEM:
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Ogotem

Umorzenie- stan

. Zwiekszenie w ciggu roku obrotowego zwus;kszen.le Zmnlerze.nle na koniec roku Wartos$¢ netto sktadnikédw aktywdw
Umorzenie — umorzenia umorzenia obrotowego
stan na poczatek (14+15+16) (13+17-18)
roku Stan na poczatek | Stan na koniec
obrotowego Aktualizacja Amortyzacja za Inne roku roku
rok obrotowy obrotowego (3- | obrotowego (12-
13) 19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
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Srodki trwate amortyzowane w 100% w danym roku

Zmiany w trakcie roku obrotowego .
Stan na koniec roku
Lp. Grupa wedtug KST Stan na poczatek roku obrotowego
zwiekszenie zmniejszenie obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 Pozostate srodki
' trwate
Wartosci
2. niematerialne i
prawne
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b) Punkt 1.2

Aktualna wartos$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupetniany jest wytgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

c) Punkt 1.3

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow

trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz aktywow finansowych.

Wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwatych moze by¢é pomniejszana o odpisy z tytutu trwatej utraty

wartosci. W sytuacji dokonania takich odpisdw, ich wartos¢ nalezy przedstawi¢ w postaci ponizszej

tabeli.

Tabela nr2

1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow

trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz aktywdéw finansowych.

Lp. Wyszczegdlnienie Stan odpiséw na Zwiekszenia Zmniejszenia Stan odpiséw na
poczatek okresu koniec okresu
(3+4-5)
1 2 3 4 5 6

1. Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate, z tego

Grupa ....

Grupa ...

3. | Dtugoterminowe aktywa
finansowe, w tym:

3.1 | Akcje i udziaty

3.2 | Inne papiery wartosciowe

3.3 | Inne dtugoterminowe aktywa
finansowe

Razem (1+2+3)

d) Punkt 1.4

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Informacje dotyczace gruntéw uzytkowanych wieczyscie nalezy przedstawié w formie ponizszej

tabeli.
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Tabelanr3

1.4 Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp.

Tres¢
(Nr dziatki, nazwa)

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku
obrotowego (4+5-6)

Zwigkszenia

Zmniejszenia

3

5

6

Powierzchnia (m?)

Wartos$¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Warto$¢ (zt)

Powierzchnia (m?)

Warto$¢ (zt)

Razem

Powierzchnia (m?)

Warto$¢ (zt)
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e) Punkt 1.5

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostk¢ Srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umow
leasingu.

W tej pozycji nalezy wykaza¢ wartos¢ obcych srodkow trwatych, ktérych jednostka uzytkuje na
podstawie zawartych umoéw najmu, dzierzawy, leasingu i innych umoéw. Informacje nalezy
przedstawi¢ w ponizszej tabeli.

Tabela nr 4

1.5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu uméw leasingu

Lp. | Grupa srodkow trwatych Warto$¢ na Zwigkszenia | Zmniejszenia Warto$¢ na
wedhug KST poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6
RAZEM

f) Punkt 1.6

Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dhluznych papierow wartosciowych.

Dane dotyczace wartosci 1 ilosci papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udziatow oraz dluznych
papierow wartosciowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli.

Tabelanr 5

1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udziatéw oraz dtuznych
papieréw wartosciowych.

Lp. Wyszczegodlnienie Stan na koniec okresu

ilosé wartos¢

1. Akcje:

1.1

2. Udziaty

2.1

3. Dluzne papiery warto§ciowe

3.1

4. Inne papiery warto§ciowe

4.1

RAZEM
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g) Punkt 1.7

Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli.
Tabela nr 6

1.7 Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

zagrozonych)
Zmiany stanu odpisOw w ciggu roku .
Grupa Stan na poczatek y b P i stan na koniec roku
Lp. L obrotowego
nalezno$ci | roku obrotowego - - - obrotowego
zwigkszenia | wykorzystane | rozwigzane
1 2 3 4 5 6 7

Razem:

h) Punkt 1.8

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich warto$¢ nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej
tabeli.

Id: C7226050-D923-4F1B-9622-49D9A2D5CAB1. Uchwalony Strona 9



Tabelanr 7

1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Lp. Wyszczegodlnienie rezerw wedtug Stan na poczatku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku
celu ich utworzenia roku obrotowego obrotowego
Wykorzystane Rozwigzane Razem
RAZEM
10
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i) Punkt 1.9

Podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umow3 lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

- powyzej 1 roku do 3 lat,

- powyzej 3 do 5 lat,

- powyzej S lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowiazania wedtug okresu ich splaty.
j) Punkt 1.10

Kwota zobowiazan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktore majg zawarte umowy leasingu spelniajace powyzszy
warunki, tj. kwalifikujg umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako leasing operacyjny,
ktory wedtug przepisow bilansowych bylby leasingiem finansowym lub zwrotnym.

k) Punkt 1.11

Laczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
zabezpieczen.

W tej pozycji wykazywane sa zobowigzania , ktore sg zabezpieczone na sktadnikach majatku jednostki m.in. w
postaci hipoteki, zastawu lub zastawu skarbowego, albo oddanie majatku pod zarzad osobie trzeciej do czasu
prawomocnego rozstrzygniecia sporu przez sad. Informacje podane w tej pozycji maja wskaza¢ na ograniczenia
jednostki w dysponowaniu aktywami trwatymi lub obrotowymi . Kwotg zobowigzan na majgtku nalezy
przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli.

Tabela nr 8

1.11 Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru 1
formy tych zabezpieczen

Lp. Wyszczegdlnienie Stan na koniec okresu

Kwota zobowigzania Rodzaj Kwota zabezpieczenia
zabezpieczenia
(forma i charakter
zabezpieczenia )

1 2 3 4 5

RAZEM

11
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) Punkt 1.12

Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

W tej pozycji nalezy przedstawi¢ zobowigzania warunkowe, ktore ujete sa w ewidencji
pozabilansowej. Zobowigzania warunkowe moga powsta¢ m.in. w zwigzku z udzieleniem przez
jednostke gwarancji i poreczen za inne jednostki. Nalezy wykaza¢ jaki warunek musi by¢ spetniony
aby zobowigzanie si¢ ziscito, oraz opisa¢ ogélny charakter tego zobowigzania warunkowego.

Wartos$¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli.

Tabelanr9

1.12. Kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Lp. | Rodzaj zobowigzan warunkowych Kwota zobowigzan Forma i charakter zabezpieczenia
(wyszczegélnienie) warunkowych zobowigzan warunkowych
(wyszczegolnienie)
1 2 3 4
1.
2
Razem

m) Punkt 1.13

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwota
czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Jednostki, ktére zrezygnowaly z rozliczania kosztow w czasie, nie wypehiajg tego punktu. W
informacji dodatkowej wchodzacej w sktad sprawozdania finansowego JST, w punkcie tym nalezy
uja¢ saldo konta 909.

n) Punkt 1.14

Laczna kwota otrzymanych przez jednostke¢ gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie.
Dla rzetelnego i1 jasnego obrazu sytuacji majatkowej i finansowej jednostki w punkcie tym nalezy
wykazac¢ tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 porgczen niewykazanych w bilansie.

0) Punkt 1.15

Kwota wyplaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze.

W tej pozycji nalezy zaprezentowac¢ kwote na koniec okresu wyptaconych $§wiadczen pracowniczych
obejmujacych m.in.:

- $wiadczenia o charakterze pieni¢znym: wynagrodzenie ze stosunku pracy, odprawy emerytalne,
odpis na ZFSS, nagrody, ekwiwalent za niewykorzystany urlop, premie, ryczatt samochodowy i inne
swiadczenia wyplacane pracownikowi,

- wydatki na inne $wiadczenia pracownicze o charakterze niepienieznym: odziez roboczg, refundacje
za okulary, kwotg za odbyte badania lekarskie pracownikdéw koszty szkolen , kwote zakupu wody do
spozycia, positki regeneracyjne.

12

Id: C7226050-D923-4F1B-9622-49D9A2D5CAB1. Uchwalony Strona 12



p) Punkt 1.16

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne wazne informacje majace wpltyw na prawidlowos¢ i
rzetelnos¢ sporzadzonego bilansu.

q) Punkt 2.1
Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
Punkt uzupeiniaja wytacznie jednostki, ktore prowadzg gospodarke materiatowa.

r) Punkt 2.2

Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz ro6znice kursowe, ktore
powiekszyly koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym.

Informacje na temat kosztow wytworzenia srodkow trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w formie
ponizszej tabeli.

Tabela nr 10

2.2 Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz ro6znice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Wyszczegblnienie Koszty wytworzenia w tym

srodkoéw trwalych ogotem ] ..
W y & odsetki réznice kursowe

Srodki trwate oddane do

uzytkowania w roku obrotowym

Srodki trwate w budowie

RAZEM

s) Punkt 2.3

Kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapily incydentalnie.

W celu oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki oraz wyniku finansowego w pozycji tej
nalezy wykaza¢ przychody i1 koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie,
wskazujac ich charakter np. poniesione 1 otrzymane odszkodowania, utraty majatku w skutek zdarzen
nadzwyczajnych, klesk zywiotowych itp. Informacje nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli.

13
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Tabelanr 11

2.3 Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystgpity incydentalnie

Wyszczegodlnienie Poprzedni rok obrotowy Biezacy rok obrotowy

1. Przychody, z tego:

1.1 o nadzwyczajnej wartos$ci

1.2. ktére wystapity incydentalnie

2. Koszty, z tego:

2.1 o nadzwyczajnej wartosci

2.2 ktore wystapity incydentalnie

t) Punkt 2.4

Kwota naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finansé6w publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodow budzetowych.

Pozycja nie dotyczy jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego.

u) Punkt 2.5

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne wazne informacje majace wplyw na prawidlowos¢ i
rzetelnos¢ sporzadzonego bilansu.

v) Punkt 3

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé¢ na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktore wystapity po dniu bilansowym, a

W sposob istotny wplywaja na sytuacje majatkowa i finansowa jednostki. Przedstawia si¢ takze
zdarzenia, ktore wptywaja na funkcjonowanie catej Gminy.
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UZASADNIENIE
Obowiazujace od 1 stycznia 2018r. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 1911), rozszerzyto zakres sprawozdania finansowego jednostek budzetowych
oraz jednostek samorzadu terytorialnego o informacj¢ dodatkowa. W celu sporzadzenia zbiorczej informacji

wprowadza si¢ niniejszym Zarzadzeniem ujednolicone wytyczne do wypetnienia informacji dodatkowej do

sprawozdania finansowego.

Wojt Gminy Jeziora Wielkie

Dariusz Ciesielczyk
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