ZARZADZENIE NR 25/2017
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 23 czerwca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446,
poz. 1579, poz. 1948, z2017r. poz. 730, poz. 935), w zwiazku z art.15a ust.2 ustawy z dnia 16 listopada 2000r.
(Dz.U. z 2017r. poz. 1049) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,Instrukcje postgpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowania terroryzmu”,
nazwang dalej "Instrukcja,, stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wyznaczam Koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w osobie
Skarbnika Gminy.

§ 3. Ustalam wzér powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zalacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustalam wzor rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje Kierownikéw Referatow do zapoznania podleglych pracownikéw z postanowieniami
"Instrukcji".

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 25/2017
Woéjta Gminy Jeziora Wielkie

z dnia 23 czerwca 2017 r.

§ 1. Dla zapobiezenia wykorzystania Urzedu w procederze prania pienigdzy i finansowaniu terroryzmu
zobowiazuje si¢ pracownikow do:
1) Zwracania w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych szczegdlnej uwagi na nastgpujgce sytuacje:
a) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem mienia komunalnego;

b) nietypowe czynnosci i zachowania uczestnikow postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
np. oferowaniu warunkéw wykonania razaco odbiegajacych od pozostatych ofert;

€) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow;

d) fatszowanie dokumentow finansowych;

e) tworzenie fikcyjnych podmiotéw gospodarczych osob fizycznych i prawnych;

f) innych zdarzen lub zjawisk wiazacych si¢ z dokonywaniem operacji finansowych budzacych
podejrzenie.

2) Sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art.299 Kodeksu Karnego;
3) Dokonywania w formie notatki stuzbowej opisu transakcji co do ktorych istnieje podejrzenie, ze moga
mie¢ na celu wprowadzenie do obrotu warto$ci pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,
wraz z uzasadnieniem, ze zachodzg okoliczno$ci wskazujgce na pranie pieniedzy lub finansowanie
terroryzmu. Informacje o transakcjach winny zawiera¢ w szczegolnosci nastepujace dane:
a) dane identyfikacyjne stron transakcji;

b) kwote, walute oraz rodzaj transakcji;

c) numery rachunkow wykorzystywanych do przeprowadzania transakcji wraz z danymi ich
dysponentow;

d) opis transakcji oraz spostrzezenia uzasadniajgce podejrzany charakter transakcji;

e) numery identyfikacyjne podmiotu: NIP, Pesel, Regon, nr KRS.

4) Bezzwlocznego przekazania sporzadzonej notatki Koordynatorowi;
5) Koordynator opiniuje notatke a Wojt Gminy podejmuje decyzje dotyczaca uznania transakcji za
podejrzang i przekazania jej do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

§ 2. Koordynator jest odpowiedzialny za realizacj¢ obowiazkéw Urzedu wynikajacych z ustawy, w
szczegllnosci do jego obowigzkoéw nalezy Scista wspotpraca z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie zapobiegania przestepstwom o ktorych mowa w art.165a i art.299 Kodeksu Karnego,
w tym:

1) niezwloczne powiadomienie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu prania
pienigdzy oraz finansowania terroryzmu;

2) przekazanie potwierdzonych kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestgpstw, oraz o stronach tych transakcji.

§ 3. Powiadomienie Koordynator sporzagdza w formie pisemnej wymagajacej zatwierdzenia przez Wojta
Gminy, wg wzoru do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Koordynator prowadzi rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wg
wzoru do niniejszego zarzadzenia.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 25/2017
Woéjta Gminy Jeziora Wielkie
z dnia 23 czerwca 2017 r.

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popetnienia prania pieni¢gdzy oraz finansowania terroryzmu.

W zwiazku z art.15a ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1049) powiadamiam, ze w trakcie wykonywania

obowigzkéw stuzbowych dotyczacych

Zgodnie z art.15a ust.1 pkt. 2 ustawy zatagczam potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji oraz

informacje o osobach biorgcych udzial w transakcji.
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 25/2017

Woéjta Gminy Jeziora Wielkie

z dnia 23 czerwca 2017 r.

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Lp | Nazwa dokumentu Nazwisko i imig¢ Opis tresci Data Data Uwagi
-data sporzadzenia Stanowisko dokumentu przekazania przekazania
stuzbowe koordynatoro- do GIF -
sprawdzajacego wi podpis
koordynatora
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