_ ZARZADZENIE NR 24/2017
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 29 maja 2017 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku zalozen i schematu akcji kurierskiej na terenie gminy Jeziora
Wielkie.

Na podstawie art .18 ust4 ustawy zdnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z2015r. poz. 827 z pdézn. zm.) w zwiazku z § 16 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r.
w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej
shuzby wojskowej (Dz.U. z 2014 r., poz.3) zarzagdzam, co nastgpuje :

§ 1. Wprowadzam do uzytku stuzbowego zatozenia organizacyjne dla realizacji zadan zwigzanych
z dorgczeniem na terenie gminy Jeziora Wielkie dokumentéw powolania, stanowigce zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Zgodnie ztrescig § 17 powotanego rozporzadzenia oraz zalozen okre$lonych w zalaczniku, nalezy
dokona¢ aktualizacji planu akcji kurierskiej na terenie gminy Jeziora Wielkie.

§ 3. Organizacjg akcji kurierskiej na terenie gminy bede kierowat osobiscie.

§ 4. Zobowiazuje¢ Sekretarza Gminy do sprawowania biezgcego nadzoru i kontroli realizacji zadan
objetych zalacznikiem , ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowosci i aktualnosci sporzadzonego planu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 51/2013 Wojta Gminy Jeziora Wielkich z dnia 21.11.2013 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania Akcji Kurierskiej na terenie Gminy Jeziora Wielkie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/2017
Wojta Gminy Jeziora Wielkie
7 dnia 29 maja 2017 r.

Zgodnie ztreScig art. 18 ust. 4, art.19 iart. 60 ust. 4 ustawy zdnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z2015r. , poz. 827 z p6zn. zm.)
istnieje obowiazek zorganizowania , przechowywania i dorgczenia kart powotania oraz rozplakatowania
obwieszczen , opracowania wilasciwej dokumentacji dot. wiasciwosci 1itrybu postgpowania organdow
w wymienionych wyzej sprawach. Wykonanie przedstawionych wyzej zadan winno nastapi¢ przy
uwzglednieniu uzgodnionych zatozen.

I. Przedsiewziecia w zakresie organizacji akcji kurierskiej reguluja przepisy prawne :

- ustawa z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku obrony Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U.
z 2015 r. , poz.827 z pézn. zm.);

- rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji , Obrony Narodowej oraz Infrastruktury
z dnia 5lipca 2002 roku w sprawie trybu dorgczania kart powotania irozplakatowania obwieszczen
o stawieniu si¢ o0so6b do czynnej stluzby wojskowej (Dz.U. z2014r. , poz.3) zwane dalej
rozporzadzeniem;

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie $§wiadczen rzeczowych na rzecz
obrony w czasie pokoju (Dz.U. Nr 181, poz. 1872 z pdzn.zm.);

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie §wiadczen osobistych na rzecz
obrony w czasie pokoju (Dz.U.Nr. 229, p0z.2307 z p6zn.zm.);

- Zarzadzenie Nr264/2016 Wojewody Kujawsko -Pomorskiego zdnia 1lipca 2016r. w sprawie
wprowadzenia do uzytku zatozen ischematu akcji kurierskiej na terenie wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego;

- Zarzadzenie Nr 24/2017 Wojta Gminy Jeziora Wielkie z dnia 29 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia
do uzytku zatozen i schematu akcji kurierskiej na terenie gminy Jeziora Wielkie.

Akcja Kurierska jest to zorganizowany przez organy administracji publicznej system dor¢czania
kart powotania zotnierzom rezerwy do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w
czasie wojny. Akcja kurierska stanowi fragment szeroko rozumianych $wiadczen na rzecz obrony.

Celem akcji kurierskiej jest :

- przekazywanie dokumentu zawiadomienia ( zawierajacego hasto do uruchomienia akcji ) do gmin oraz
dostarczenie pakietow kart powotania ,

- bezposrednie dorgczenie kart powotania zolierzom rezerwy zamieszkatym na obszarze gminy.

Zorganizowanie doreczania i doreczanie kart powolania — stosownie do art.60 ust. 4 ustawy
o powszechnym obowigzku Rzeczypospolitej Polskiej nalezy :

a/ w gminach-do wojtow lub burmistrzow ( prezydentow miast);
b/w powiatach- do starostow (prezydentéw miast na prawach powiatu).

I1. Organy uprawnione do uruchomienia i rozwijania akcji kurierskiej.

1. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego zarzadza uruchomienie akcji kurierskiej , a Szef
Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego i wojskowy komendant uzupetnien przekazujg hasta okreslone przy
pomocy tabeli sygnalowej , srodkami tacznosci przewodowej lub radiowej albo na podstawie dokumentu
zawiadamiania , przekazanego bezposrednio przez kuriera organom bioragcym udziatl w akcji kurierskiej.

2. Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej , wojskowy komendant uzupehien potwierdza niezwtocznie
na pismie iprzekazuje witasciwemu staroScie lub wojtowi, burmistrzowi (prezydentowi miasta) oraz
wojewodzie.

II1. Zasady opracowywania planow akcji kurierskiej.
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1. Przystepujac do opracowania planu akcji kurierskiej nalezy:

- dokona¢ analizy potrzeb osobowych irzeczowych zwigzanych a organizacjga iuruchomieniem akcji
kurierskiej,

- uzgodni¢ z wojskowym komendantem uzupetien , aby w jego wniosku o przeznaczeniu oséb do funkcji
kuriera znalezli si¢ mezczyzni begdac pracownikami urzedu gminy a takze osoby zamieszkale najblizej
Siedziby urzedu,

- spowodowa¢ wydanie decyzji o przeznaczeniu os6b do funkcji kuriera urzedu.
Zagadnienia ogdlne

Przez uzyte w niniejszych zatozeniach okreélenia:

1/ plan akcji kurierskiej — nalezy przez to rozumie¢ opracowany system dorgczania dokumentow
bezposrednio ich adresatom w ramach obszaru dziatania:

2/adresat — nalezy przez to rozumie¢ zolnierza rezerwy lub podmiot gospodarczy, dla ktdérego
wystawiono karte powotania lub wezwanie do wykonywania §wiadczenia (osobistego lub rzeczowego) na
rzecz obrony;

3/ kurier (kurier wykonawca , kurier tacznik, kurier)- nalezy przez to rozumie¢ osob¢ przeznaczong
ostateczng decyzja wojta do wykonywania zadan (uwzgledniajac potrzeby) zwigzanych z dostarczaniem
pakietow dokumentoéw powotania i dorgczaniem dokumentéw powotania;

4/dokumenty powolania- nalezy przez to rozumie¢:
a/karty powotania;
b/wezwanie do wykonywania §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony ;
c/pakiety z obwieszczeniami;
5/ urzad- nalezy przez to rozumie¢ gming.
Plan akcji kurierskiej i jej uruchomienie

§ 1. 1. Dorgczanie kart powolania do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa w celu sprawdzenia gotowosci  mobilizacyjnej ibojowej jednostek
wojskowych oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny moze
nastgpowac za posrednictwem kurierow w trybie akcji kurierskiej i nalezy do:

1/ starostow w zasiggu terytorialnym dziatania dostarczajacych otrzymane od wiasciwego wojskowego
komendanta uzupetnien pakiety kart powotania do organéw samorzadu terytorialnego na podstawie planow
akcji kurierskiej opracowanych zgodnie z zasadami okre§lonymi w zarzadzeniu Wojewody Kujawsko —
Pomorskiego i niniejszych zalozeniach;

2/ woéjtow, doreczajacych otrzymane od starostow karty powotania konkretnym adresatom zamieszkatym
na terenie objetym akcji kurierskiej, opracowanych zgodnie zzasadami okreSlonymi w zarzadzeniu
Nr 264/2016 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z dnia 1 lipca 2016 r. i niniejszych zatozeniach.

2. Plan akgji kurierskiej zawiera:

1/ Dokumenty kierujacego akcja :

- spis dokumentow akcji kurierskiej urzedu gminy, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;
- tabela czynnoSci kierujgcego akcjg kurierska, ktérej wzor okresla zalacznik nr 3 do rozporzadzenia;

- wykaz kurierow-ltacznikow i kurierow wykonawcow urzedu gminy, ktorego okresla zatacznik nr 4 do
rozporzadzenia;

- zestawienie przekazanych dokumentéw powolania, ktérego wzor okresla zatagcznik nr 5 do rozporzadzenia.

2/Dokumenty kuriera-wykonawcy:

- wykaz kurieréw (tacznikow i wykonawcow) iich zastgpcow , ktorego wzor okresla zatacznik nr 7 do
rozporzadzenia;

- wykaz posiadaczy §rodkow transportowych, ktorego wzdr okresla zatacznik nr 8 do rozporzadzenia;

Id: BIOSESDA-BICF-48E1-92B6-F2E5933E7E2C. Podpisany Strona 2



- tabela rozestania kurierow, ktorej wzor okresla zatacznik nr 9 do rozporzadzenia;
- spis ulic z oznaczonymi rejonami,trasami dorgczen, ktéorego wzor okresla zatacznik nr 10 do rozporzadzenia;

- spis numerdw telefonow w urzgdzie gminy objetym akcja kurierska , ktorego wzor okresla zatacznik nr
11 do rozporzadzenia;

- spis wsi(sotectw) znajdujacych si¢ na administrowanym terenie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 12 do
rozporzadzenia.

3/Dokumenty kuriera:

- legitymacje kurieréw wzor okresla zatacznik nr 13 do rozporzadzenia;
- pokwitowanie odbioru pakietow kart powotania lub dokumentéw zawiadamiania.

4/ Inne dokumenty:

- wykaz aktualizacji kart powolania przekazanych na przechowanie urzedowi gminy, ktorego wzor okresla
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia;

- zawiadomienie o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji kurierskiej, ktorego wzor okresla zatgcznik nr
6 do rozporzadzenia;

- arkusz aktualizacji.

3. Plan akcji kurierskiej , uwzgledniajac zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie gminy Jeziora
Wielkie, opracowuje w uzgodnieniu z wtasciwym wojskowym komendantem uzupetnien i terenowym organem
Policji Wojt, w zakresie rejondw i tras bezposredniego dorgczania kart powotania adresatom. Kopi¢ planu akceji
kurierskiej przekazuje si¢ staroscie i wojskowemu komendantowi uzupehien.

4. W planie akc;ji kurierskiej okresla sie:

1/rejony 1itrasy doreczen kart powotania oraz trasy przejazdu kurierdw, przy wykorzystywaniu mapy
terenu;

2/niezbgdne sity i $rodki;
3/zasady przekazywania informacji o uruchomianiu akcji,jej przebiegu i wynikach;
4/warianty dziatania w r6znych porach roku i doby.

5. Akcja kurierska kieruj¢ osobiscie. W sytuacji koniecznej upowazniam do organizacji i kierowania Akcja
Kurierska Sekretarza Gminy. Osoby wyznaczone do uruchomienia akcji kurierskiej oraz petienia funkcji
kuriera-wykonawcy muszg posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie do dostgpu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”.

6. W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia akcji kurierskiej wydzielam w urzedzie odpowiednie
srodki tacznosci i pomieszczenia dla osdb uczestniczacych w akcji kurierskiej, kurierow i kierowcow, tak aby
istniat tatwy kontakt pomiedzy uczestnikami akcji, bez zaktdcania pracy pozostatych pracownikoéw urzedu.

7. Wtoku realizacji zadan wojt jest uprawniony do uzyskiwania telefonicznych potaczen priorytetowych
i prowadzenia rozméw w publicznej sieci telekomunikacyjnej, na zasadach okreslonych w przepisach prawa
telekomunikacyjnego.

8. Aktualizacji planu akcji kurierskiej dokonuja organy o ktérych mowa w ust.3 pkt.1-2.

9. Zasigg terytorialny starostw okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998 roku
W sprawie utworzenia powiatow (Dz.U. z 1998r. Nr103, poz.652).

10. Plan akcji kurierskiej gminy zawiera mape, na ktorej oznacza sig¢:
- terytorialny zasi¢g dziatania urzedu w zakresie akcji kurierskie;j;
- miejscowosci do ktorych planuje sie dostarczenie kart powotania;

- trasy oraz rejony kurierskie, ktérymi kurierzy beda mogli najszybciej i najpewniej dojecha¢ do okreslonych
adresatow; trasy kurierskie wyznacza si¢ na mapie linig ciggla, kazda innym kolorem, numeruje si¢ wedtug
ich dtugosci i opisuje w legendzie mapy;

- trasy zapasowe nanosi si¢ na mape, podobnie jak trasy zasadnicze, z tym ze oznacza si¢ je linig przerywang
takim samym kolorem jak tras¢ zasadnicza;
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-w legendzie mapy opisuje si¢ numer trasy, nazwy urzedéow lezacych na danej trasie, dtugos¢ trasy
w kilometrach oraz przyjete normy czasowe przebycia trasy przez kuriera oraz wszystkie naniesione znaki,

cyfry itp.;
- nalezy pamigta¢, ze mapa podlega osobno zatwierdzeniu przez wlasciwego komendanta uzupetnien

i terenowy(powiatowy) organ Policji, wowczas, gdy jest osobnym dokumentem nie stanowigcym integralnej
czesci z planem akcji kurierskie;j;

11. Z opracowanej na potrzeby akcji kurierskiej mapy mozna sporzadza¢ szkice mapy z danymi
dotyczacymi poszczegdlnych tras kurierskich obejmujgcymi:

- numer trasy kurierskiej;

- tras¢ zasadnicza i zapasowa;

- zaznaczenie miejscowosci oraz posterunku Policji;

- dtugosc¢ trasy 1 odlegto$¢ migdzy poszczegdlnymi miejscowosciami (punktami);
- inne dane orientacyjne, np. drogi, mosty, rzeki, szlaki kolejowe, itp.

12. Trasy dostarczenia kart powotania ze starostwa do Urzgdu Gminy, w ramach ustalonego zasiegu
dzialania oraz trasy dorgczen tych kart na gminy adresatom ustalam osobiscie, po wczesniejszym uzgodnieniu
tych tras z wlasciwym wojskowym komendantem uzupehien oraz wlasciwym terenowym organem Policji.

13. Nalezy mie¢ na uwadze, ze niewlasciwy podzial dokumentow powotania na rejony 1itrasy moze
spowodowa¢ podczas akcji konieczno$¢ wtornej segregacji kart powotania w urzedzie, co wydtuzy czas ich
doreczania.

14. Na wypadek ograniczonej przejezdnosci drog, wchodzacych w sktad ustalonych tras dostarczania
idorgczen dokumentdow powolania, wyznaczam trasy zastepcze. Trasy te winny by¢ uwzglednione
w dokumentacji akcji kurierskie;j.

15. Normy czasowe dorgczenia irozliczania kart powotania okreslajg iprzekazuja organom biorgcym
udziat wsystemie akcji kurierskiej wlasciwi miejscowo wojskowi komendanci uzupetnien - §
29 rozporzadzenia .Normy powinny odpowiada¢ miejscowym uwarunkowaniom.

16. Komendant Wojewodzki Policji za posrednictwem wlasciwego terytorialnie komendanta
(powiatowego) Policji w czasie trwania akcji kurierskiej, wydzieli odpowiednie ilosci sit i srodkow Policji
w celu zapewnienia ladu iporzadku na trasach kurierow, dostarczajacych dokumenty powotania oraz
w rejonach zasiggu dziatania starosty iwojta. Wyzej wymienione zadanie realizowane bedzie poprzez
wspotdziatanie wlasciwego terytorialnie komendanta Policji ze starosta i wojtem, zgodnie z ustaleniami
zawartymi w planie akcji kurierskie;j.

17. W planie akcji kurierskiej nalezy uwzgledni¢ niezbedne przedsigwzigcia techniczno - organizacyjne ,
sity 1 $rodki gwarantujgce petng i skuteczng realizacj¢ zadan w kazdych warunkach i o kazdej porze.

18. Plan akcji kurierskiej zawiera informacje niejawne stanowiace tajemnic¢ stuzbowa ipowinien by¢
oznaczony klauzulg ,zastrzezone” dla sporzadzenia dokumentéw okreslonych w zalacznikach do
rozporzadzenia.

§ 2. 1. Uruchomienie akcji kurierskiej nast¢puje niezwlocznie po otrzymaniu sygnatu od wojskowego
komendanta uzupethien za pomoca tabeli sygnatowej, srodkami tgcznosci przewodowej lub radiowej albo na
podstawie dokumentu zawiadamiania , przekazanego bezposrednio przez kuriera, ktory przekazuje dokumenty
powolania staroscie .W przekazywanym hasle wojskowy komendant uzupemien okresla liczb¢ dokumentow
powotania przewidzianych do dostarczenia.

2. Uruchomienie akcji kurierskiej nastgpuje niezwtocznie po otrzymaniu sygnatu od wiasciwego starosty
organizujacego akcje za pomoca tabeli sygnatowej wraz zpodaniem liczby dokumentow powotania
przewidzianych do dorgczenia adresatom.

3. Tabele sygnatowe, okreslajace hasta oraz zakres przedsigwzig¢ do realizacji na rzecz powszechnego
obowiazku obrony, przekazuje organom realizujacym akcje kurierskie wlasciwy terytorialnie wojskowy
komendant uzupetien.

4. W wyjatkowych wypadkach uruchomienie akcji kurierskiej moze nastapi¢ po otrzymaniu hasta
bezposrednio od Szefa Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Bydgoszczy, wlasciwego wojskowego
komendanta uzupethien lub dowddcy jednostki wojskowe;.
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5. O uruchomieniu akcji kurierskiej wojt zawiadamia niezwlocznie na pismie staroste, a starosta wojewode.

6. Dokumenty powotania, o ktérych mowa wust.1, mogg by¢ dostarczane staroscie roéwniez przez
dowodcow jednostek wojskowych stacjonujacych na terenie wiasciwej komendy uzupetien.

7. Wojt po otrzymaniu dokumentéw powolania przekazanych w trybie akcji kurierskiej dorgcza
niezwlocznie te dokumenty adresatom za posrednictwem kurierow.

§3.1. W trybie akcji kurierskiej moga by¢ rowniez rozplakatowane obwieszczenia o mobilizacji sit
zbrojnych, dostarczane bezposrednio lub uprzednio przekazane na przechowanie, atakze obwieszczenia
wojskowego komendanta uzupetnien o odtworzenie ewidencji wojskowej oraz obwieszczenia o wykonywaniu
w czasie wojny obowiazku meldunkowego.

2. Wojskowy komendant uzupetnien przekazuje pakiety z obwieszczeniami wojtowi bezposrednio lub za
posrednictwem starosty.

3. Wojt opracowuje plan rozplakatowania obwieszczen. Kopia planu podlega przekazaniu wilasciwemu
miejscowo staroscie i wojskowemu komendantowi uzupetnien.

4. Pakiety z obwieszczeniami przekazuje si¢ za pokwitowaniem.

5. W planie rozplakatowania obwieszczen uwzglednia sig :
1/liczbe obwieszczen przewidzianych do pierwszego rozplakatowania;
2/zapas interwencyjny do powtdérnego rozplakatowania;
3/najbardziej uczeszczane i widoczne miejsca do rozplakatowania;
4/sity 1 §rodki potrzebne do wykonania zadania.

6. Wlasciwy wojskowy komendant uzupelien z chwila ogloszenia powszechnej mobilizacji, zarzadza
pisemnie rozplakatowanie przechowywanych obwieszczen lub przekazuje hasto oich rozplakatowaniu,
okreslone przy pomocy tabeli sygnatowej, srodkami tacznosci przewodowej lub radiowej albo na podstawie
dokumentu zawiadomienia przekazanego bezposrednio przez kuriera.

7. O zarzadzeniu rozplakatowania obwieszczen Szef Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Bydgoszczy
zawiadamia niezwlocznie na piSmie wojewodg.

§ 4. 1. W przypadku zarzadzenia dor¢czenia dokumentow przekazanych na przechowanie urzedowi gminy,
wojskowy komendant uzupetien lub dowddca jednostki wojskowej przekazuje ustalone hasto o uruchomieniu
akcji kurierskiej celem dorgczania tych dokumentdéw adresatom bezposrednio:

1/jezeli dokumenty powotania sg przechowywane w urzgdzie;

2/wlasciwym terenowym organom Policji,ktorzy w myS$l ustalen Szefa Wojewodzkiego Sztabu
Wojskowego w Bydgoszczy i Komendanta Wojewodzkiego Policji w Bydgoszczy,zostali wiaczeni do
systemu powiadamiania o zarzadzeniu mobilizacji.

2. Wiasciwy miejscowo terenowy organ Policji po otrzymaniu zawiadomienia od wéjta o uruchomieniu
akcji kurierskiej, bierze udziat w zabezpieczeniu porzadku w czasie jej przebiegu -§23 ust.5 rozporzadzenia.

3. Wojt zawiadamia o akcji kurierskiej takze soltyséw, w celu udzielenia kurierom niezbednej pomocy
w doreczaniu kart powotlania.

§ 5. 10 zakonczeniu dor¢czania kart powotania lub pakietow kart powotania wojt zawiadamia wojskowego
komendanta uzupetnien. Zawiadomienie o zakonczeniu akcji kurierskiej potwierdza si¢ niezwtocznie na
pismie;

2. Wojt po zakonczeniu akcji kurierskiej sporzadza nastgpujace dokumenty:

- rozliczenie doreczania kart powotania lub pakietow kart powotania, ktorego wzor okresla zatacznik nr 14 do
rozporzadzenia;

- meldunek z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej na terenie gminy, miasta lub powiatu, ktérego wzor
okresla zalacznik nr 15 do rozporzadzenia;

- rozliczenie kosztow akcji kurierskiej, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 16;

- sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z dorgczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej, na
terenie gminy, ktérego wzor okresla zalacznik nr 17 do rozporzadzenia.
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§ 6. 1. Kontroli w zakresie prawidlowosci dokumentacji akcji kurierskiej, zasad jej przechowywania oraz
przebiegu uruchomionych akcji moga dokonywac¢ osoby upowaznione przez wlasciwego ministra wtasciwego
do spraw wewnetrznych, Ministra Obrony Narodowe;j.

2. Kontroli prawidtowosci i aktualnosci dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu akcji kurierskich
w urzedzie gminy dokonuje wojewoda.

3. Nadzor ikontrolg nad organami administracji samorzadowej realizujacymi zadania w zakresie akcji
kurierskiej sprawuje dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Kujawsko — Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy.

§ 7. 1. Dla sprawnego wykonania zadan w zakresie natychmiastowego uzupetnienia sit zbrojnych moze by¢
uruchomiony w urzegdzie staty dyzur. Funkcjonowanie jednostek samorzadu terytorialnego w ramach statego
dyzuru okresla zarzadzenie nr 350/2016 Wojewody Kujawsko- Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 1.
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim.

2. Osoby pehigce staly dyzur sa obowigzane do niezwlocznego przekazywania kierujagcym akcja kurierska
zalecen i sygnatow otrzymanych bezposrednio lub za posrednictwem Policji od Szefa Wojewddzkiego Sztabu
Wojskowego w Bydgoszczy lub wlasciwego wojskowego komendanta uzupetnien.

§ 8. 1. Dokumentacja akcji kurierskiej winna by¢ aktualizowana, stosownie do zachodzacych zmian.
2. Nalezy przeprowadzac¢ systematyczne szkolenia z osobami wyznaczonymi do udziatu w akcji kurierskiej:

1/szkolenie teoretyczne osob funkcyjnych zaangazowanych w organizacji akcji kurierskiej prowadzi sie
doraznie, w miar¢ potrzeb, w zaleznosci od zmian organizacyjnych akcji lub obsady osobowej 0sob
funkcyjnych;

2/trening akcji kurierskiej bez dorgczenia kart powotania organizuje si¢ po uzyskaniu zezwolenia
wojewody-§ 30 rozporzadzenia;

3/szkolenie teoretyczne nalezy udokumentowaé planem szkolenia i listg obecnosci szkolonych;

4/z przeprowadzonego treningu sporzadza si¢ meldunek zjego przebiegu oraz rozliczenie finansowe
kosztow akcji kurierskiej wg .zat.15 1 16 do rozporzadzenia.

3. Nalezy zabezpieczy¢ odpowiednie warunki dla przechowywania kart powotania przekazanych im na
przechowanie, tabeli sygnatowej oraz dokumentéw akcji kurierskie;j.

4. Dokumenty okre$lone w ust.3 zawierajg informacje niejawne opatrzone klauzulg ,,zastrzezone” i winny
by¢ przechowywane wspolnie.

5.Z tresci tabeli sygnalowej winni by¢ zapoznani tylko pracownicy urzedu gminy, wyznaczeni do
uruchomienia akcji kurierskiej. Fakt zapoznania si¢ ztreScig tabeli sygnatowej pracownik potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

6. Wszystkie osoby majace dostep do dokumentow o ktdérych mowa w ust.3 winny posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli ,,zastrzezone”.

7. Wykonywanie, przetwarzanie, oznaczanie iprzechowywanie dokumentéw niejawnych winno by¢
zgodnie z trescig ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,poz
1228 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania materialdw i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. Nr 288, poz. 1692).

§ 9. 1. Wydatki administracyjne zwigzane z opracowaniem planu akcji kurierskiej, z przeznaczaniem osob
do funkcji kuriera oraz zwigzane z dor¢czeniem przez kurieréw kart powotania do czynnej shuzby wojskowe;j
i wezwan do wykonywania §wiadczen osobistych lub rzeczowych w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny pokrywa si¢ z budzetu wojewody.

2. Wydatki zwigzane z dor¢czaniem przez kurier6w w czasie pokoju kart powolania Zotnierzom rezerwy
oraz wezwan do wykonania $§wiadczen osobistych lub rzeczowych podczas ¢wiczen wojskowych
prowadzonych w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej Sit Zbrojnych, pokrywa si¢ z budzetu podmiotu,
na rzecz ktorego wykonane zostalo dane $wiadczenie.

3. Zwrot kosztoéw poniesionych w zwiazku z dorgczaniem kart powotania oraz wezwan w przypadku,
o ktorym mowa wust.3, atakze w przypadku zastosowania trybow doreczania, o ktorych mowa w §33
a rozporzadzenia:
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I/na potrzeby jednostek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej- dokonuje Szef
Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego;

2/na potrzeby innych jednostek organizacyjnych niz wymienione w pkt1 - dokonuje jednostka
organizacyjna, na ktorej rzecz wykonane zostalo §wiadczenie.

4. Zwrot kosztow z treningébw akcji kurierskiej nastepuje po otrzymaniu meldunku z przebiegu i wynikow
akcji kurierskiej oraz rozliczenia kosztow ( zal. nr 15 i 16 do rozporzadzenia) przestanych do wojewody.

§ 10. Zalozenia wchodza w zycie z dniem podpisania.
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