ZARZADZENIE NR 35/2016
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 12 lipca 2016 1.

w sprawie postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalno$ci lobbingowej

Na podstawie art.16 ust.2 ustawy z dnia 07 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienie
prawa (Dz.U.nr.169 poz.1414 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdtowy sposob postgpowania pracownikéw Urzedu Gminy w Jeziorach Wielkich
,zwanego dalej Urzedem ,z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalno$ci lobbingowej, zwanymi dalej
podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ lobbingowa.

§ 2.1 Pracownicy Urzedu podczas postgpowania z podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa sa
obowiazani do dokumentowania podejmowanych kontaktow.

2. Dokumetowanie obejmuje w szczegdlnosci sprawy zwiazane z przedtozeniem:
1) wniosku o podjgcie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,
2) propozycji rozwiazan prawnych,
3) opinii na temat proponowanych rozwiazan prawnych ,zawierajacych symulacje skutkow ich wdrozenia,
4) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaly, lub projektem zarzadzenia,

5) propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej Iub wymagajacej takiej
regulacji prawne;j.

3. Dokumentowanie kontaktéw z podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa, polega na sporzadzaniu
po kazdym kontakcie, w szczegdlnosci po spotkaniu, pisemnej notatki, zawierajacej przede wszystkim:

1) informacj¢ o okresleniu sprawy w ktorej dziatalnos¢ lobbingowa byta podejmowana,
2) wskazanie podmiotu lub osoby, ktora wykonywata dziatalnos¢ lobbingowa,

3) okreslenie form podjgtej dziatalnosci lobbingowej , czy polegata ona na wsparciu projektu ,czy  byla
przeciwko projektowi,

4) okreslenie wptywu jaki wywarl podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowa,

§ 3. 1. W przypadku, gdy do Urzgdu wplynie wniosek od podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa:
1) nalezy dokonac¢ jego rejestracji,
2) przekaza¢ do referatu wlasciwego merytorycznie,

2. Dokona¢ weryfikacji wniosku z punktu widzenia zakresu wilasciwosci Urzedu, a w przypadku jej
niestwierdzenia skierowaé sprawe do organu wlasciwego.

3. Dokona¢ sprawdzenia, czy podmiot ,od ktérego pochodzi wniosek zostal wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, w przypadku braku wpisu powiadomi¢ Ministra Administracji i
Cyfryzacji ,ktory powyzszy rejestr prowadzi.

4. Przekaza¢ Radzie Gminy informacje o:
1) wystapieniu, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego pochodzi,
2) tre$¢ wystapienia, oraz podmioty na rzecz ktorych jest ono realizowane,

§ 4. 1. Wlasciwy merytorycznie Referat Urzedu udziela na pisSmie odpowiedzi na wystapienie podmiotu
wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa.

2. W razie potrzeby wiasciwy merytorycznie Referat moze wyznaczy¢ termin spotkania w celu omdwienia
zagadnien w wystapienia podmiotow wykonujacych dziatalnos$¢ lobbingowa. Przebieg spotkania dokumentuje si¢
w formie notatki urzgdowej, stosownie do wymagan okreslonych w §2.ust.3.

Id: 22984A7B-55CA-444C-92D8-1258CD8083DS. Przyjety Strona 1



3. W przypadku zgloszenia propozycji prac nad projektem, wilasciwy merytorycznie Referat Urzedu
obowiazany jest ustosunkowaé sie¢ tych propozycji przez uwzglednienie ich, lub w razie nieprzyjgcia
wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska w odpowiedniej czg$ci uzasadnienia do projektu.

§ 5. 1. Kazdy Referat Urzedu, w ktérym podejmowane byty kontakty, przez podmioty wykonujace zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa prowadzi rejestr wystapien oraz dokumentacje kontaktow. 2. W rejestrze o ktérym mowa
w ust.1,zamieszcza sig:

1) imi¢ nazwisko i adres lub nazwe i adres firmy wykonujacy zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, od ktérego
pochodzi wystapienie.

2) numer w rejestrze podmiotéw wykonujmy zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa.

3) imi¢ nazwisko adres, siedziba i adres podmiotu, na rzecz ktérego zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa jest
wykonywana,

4) data wptywu wystapienia do Urzedu,

5) okreslenie formy dziatalnos$ci lobbingowej,

6) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych rozwiazan,
7) opis sposobu zalatwienie sprawy,

3. Zbiorczy rejestr na podstawie danych przekazanych przez Referaty Urzedu prowadzi Referat organizacyjny i
Spraw Obywatelskich.

4. Referaty Urzedu sa zobowiazane do przekazywania danych za rok kalendarzowy z rejestru, o ktorym mowa
w ust.1 do referatu Organizacyjnego i Spraw obywatelskich, w terminie do 31 stycznia roku nast¢pnego po roku,
ktorego dane dotycza.

5. Na podstawie otrzymanych danych Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich opracowuje do dnia 15
lutego roku nastepnego po roku, ktérego dane dotycza, informacji o dziataniach podejmowanych przez podmioty
wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Ustawa z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa okresla zasady
jawnosci dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, zasady wykonywania zawodowej
dziatalnosci lobbingowej, formy kontroli zawodowe] dziatalnosci lobbingowej oraz zasady prowadzenia
rejestru podmiotow wykonujgcych zawodowgq dziatalnos¢ lobbingows.

W rozumieniu ustawy dziatalnoscig lobbingowg jest kazde dziatanie prowadzone metodami prawnie
dozwolonymi zmierzajagce do wywarcia wptywu na organy witadzy publicznej w procesie stanowienia
prawa.

Zawodowg dziatalnoscig lobbingowg jest zarobkowa dziatalnos¢ lobbingowa prowadzona na rzecz osoéb
trzecich w celu uwzglednienia w procesie stanowienia prawa intereséw tych oséb.

Zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa moze by¢ wykonywana przez przedsiebiorce lub osobe fizyczna

na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Powyzsza ustawa naktada na kierownikow urzedéw organdw wtadzy publicznej obowigzek okreslenia
procedur postepowania z podmiotami wykonujgcymi czynnosci z zakresu lobbingu lub

wykonujgcych zawodowg dziatalno$é lobbingows.

Procedure postepowania okresla Zarzgdzenie Wojta Gminy Jeziora Wielkie Nr 35/ z dnia 12 lipca 2016r. w
sprawie sposobu postepowania wobec dziatan podejmowanych przez podmioty wykonujgce dziatalnos¢
lobbingowg .
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