. ZARZADZENIE NR 51/2013
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 21 listopada 2013 .

w sprawie organizacji i funkcjonowania Akcji Kurierskiej na terenie Gminy Jeziora Wielkie

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. 22004 roku Nr 241 poz. 2416 zpo6zn. zm.), w zwiazku z §17 ust. I Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury zdnia 5 lipca 2002r. w sprawie trybu dorgczenia kart powotan
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej shuzby wojskowej (Dz. U. 2002 Nr 122, poz. 1049 z p6zn.
zm.) oraz Zarzadzenia nr 13 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 29 stycznia 2007r. w sprawie dorgczenia dokumentow
powotania, rozplanowania obwieszczen lub powotania w inny sposoéb do czynnej stuzby wojskowej oraz §wiadczen na rzecz
obrony Rzeczpospolitej Polskiej na terenie Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Plan Akcji Kurierskiej dla Gminy Jeziora Wielkie opracowany zgodnie z zalaczonymi w tej sprawie
wytycznymi, stanowigcymi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzania, ktéry okresla:

1) rejony i trasy dorgczen kart powolania na terenie miasta i gminy przy wykorzystaniu mapy terenu;
2) niezbegdne sily i srodki (zaplanowane w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych);

3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach;

4) zadania i obowiazki uczestnikoéw akcji

§ 2. W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia Akcji Kurierskiej wydzielam w siedzibie Urzedu Gminy
w Jeziorach Wielkich pomieszczenia i1odpowiednie $rodki tacznosci, tak, by zapewni¢ sprawny kontakt pomigdzy
uczestnikami akcji.

§ 3. Akcja Kurierska kieruje Wojt lub upowazniona przez niego osoba.
§ 4. Plan Akcji Kurierskiej nalezy wykona¢ w trzech egzemplarzach:
1) egz. Nr 1 - Starosta Mogilenski
2) egz. Nr 2 - Wojskowy Komendant Uzupetnien w Inowroctawiu
3) egz. Nr 3 - Urzad Gminy Jeziora Wielkie

§ 5. Dokumentacje¢ Akcji Kurierskiej nalezy utrzymywaé w stalej aktualnosci igotowosci do pelnego rozwinigcia
i podjecia dziatan. Wszystkie zmiany w dokumentacji nalezy odnotowywaé w arkuszu aktualizacyjnym, po uzgodnieniu
z WKU w Inowroctawiu, a w zakresie przebiegu tras z Komenda Powiatowa Policji w Mogilnie.

§ 6. Traci moc dotychczasowy Plan Akcji Kurierskiej Wojta Gminy Jeziora Wielkie z 16 czerwca 2008 roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy

Zbystaw Wozniakowski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 51/2013
Wojta Gminy Jeziora Wielkie
z dnia 21 listopada 2013 r.

Wytyczne do opracowania i funkcjonowania planu akcji dla Urzedu Gminy Jeziora Wielkie

I. Uwagi wstgpne.

1) Akcja Kurierska jest to zorganizowany przez organy administracji publicznej system dorgczania kart powotania
zolierzom rezerwy do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowym stawiennictwa oraz
do czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny. Akcja Kurierska stanowi fragment szeroko
rozumianych §wiadczen na rzecz obrony.

2) Celem Akcji Kurierskiej (AK) jest - bezposrednie dorgczenie kart powotlania zolierzom rezerwy zamieszkatym na
obszarze gminy.

3) Przedsigwzigcia w zakresie organizacji akcji kurierskiej reguluja n/w przepisy prawne:

a) art. 60, 61 1 62 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. 22004 r. Nr 241, poz. 2416 z p6zn. zm.) zwane dalej ustawa.

b) Rozporzadzenie Ministroéw Spraw Wewngtrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia
5 lipca 2002 roku w sprawie trybu dorgczenia kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sig¢ 0sob do
czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 122 poz. 1049 z pozn. zm.);

c¢) Rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewngtrznych, Obrony Narodowej oraz Administracji i Cyfryzacji z dnia 30
grudnia 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie dorgczenia kart powotania rozplakatowania obwieszczen
o stawieniu si¢ 0so6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z dnia 13 stycznia 2013 1. );

d) Zarzadzenia nr 13 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 29 stycznia 2007 r. w sprawie dorgczenia dokumento
powolania, rozplanowania obwieszczen lub powolania w inny sposéb do czynnej shuzby wojskowej oraz §wiadczen
na rzecz obrony Rzeczypospolitej Polskiej na terenie Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego.

I1. Ustalenia szczegblowe.
A) Zadania Wojta:
1) dokonuje analizy potrzeb osobowych i rzeczowych zwiazanych z organizacja i uruchomieniem akcji kurierskie;j;
2) wydaje decyzjg o przeznaczeniu osob do funkcji kuriera;
3) opracowuje dokumentacj¢ planu akcji kurierskiej, w sktad wchodzi:
CZESC 1.
dokumenty kierujacego akcjg :
- spis dokumentow AK urzedu,
- zasady organizacji, uruchamiania i prowadzenia AK w urzedzie,
- tabela czynno$ci kierujacego AK,
- wykaz kurierow - tacznikow i kurieréw wykonawcow,
- potwierdzenie odbioru dorgczonych dokumentéw powotania,
- zestawienie przekazanych dokumentoéw powotania (zastrzezone po wypetnieniu),
- meldunek z przebiegu i wynikow AK,

- mapa (szkic) gminy z podzialem na trasy dorgczen (termin "trasa" dotyczy trasy dorgczen na wsi). Na mapie gminy
oznacza sie:

a) terytorialny zasigg dziatania urzgdu w zakresie AK,
b) miejscowosci, do ktorych planuje si¢ dostarczenie kart powotania,

c) trasy, ktorymi kurierzy beda mogli najszybciej i najpewniej dojecha¢ do okre§lonych adresatow; trasy kurierskie
wyznacza si¢ na mapie linig ciagla, kazda innym kolorem,
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CZESC IL
dokumenty kurieréw - wykonawcéw:

- wykaz kurierow (tacznikow i wykonawcow) i ich zastepcow,

- wykaz posiadaczy $rodkow transportowych,

- tabela rozestania kurierow,

- spis sotect, z oznaczonymi trasami dorgczen,

- spis numerdow telefondw w urzedzie gminy,

- spis wsi (sotectw), znajdujacych si¢ na terenie gminy,

- W planie rozplakatowania obwieszczen uwzglednia sig:
a) liczbg obwieszczen przewidzianych do pierwszego rozplakatowania,
b) zapas interwencyjny do powtdérnego rozplakatowania,
¢) najbardziej uczgszczane i widoczne miejsca do plakatowania,
d) sity i srodki potrzebne do wykonania zadania.

CZESC III.
dokumenty kurieréw:

- legitymacje kurierow,
- pokwitowania odbioru pakietow kart powolania lub dokumentéw zawiadamiania;

4) uzgadnia plan AK - w zakresie rejondéw i tras bezposredniego dorgczenia kart powotania adresatom - z Wojskowym
Komendantem Uzupetien i Komendantem Powiatowym Policji.

5) organizuje dorgczenie kart powotania, a takze wezwan do wykonywania §wiadczen na rzecz obrony - stosowanie do art. 60
ust. 4 ustawy:

- przyjmuje, przekazane przez Wojskowego Komendanta Uzupetien (WKU), karty powotania w celu czasowego ich
przechowywania idorgczenia adresatom na podstawie przekazanego, wspolnie ustalonego hasta. Wyznacza
pracownika i upowaznia go do przyjgcia i przechowywania tych dokumentow (§ 7 rozporzadzenia).

- 0 uruchomieniu AK zawiadamia niezwlocznie na pi§mie Starostg, a o uruchomieniu AK przez Starostg, rowniez na
pismig, Wojewode. Wojt zawiadamia o akcji kurierskiej takze sottysow w celu udzielenia kurierom niebgdnej
pomocy w doreczeniu kart powotania. Do zadan Wéjta, oprocz dokonania w/w zawiadomien, nalezy takze:

a) Zawiadomienie Komendanta Powiatowego Policji o uruchomieniu akcji w celu zabezpieczenia porzadku w czasie
jej przebiegu,

b) wydawanie dokumentéw do wypelnienia kurierom - wykonawcom,

¢) przyjmowanie informacji o przebiegu akcji ikierowanie nia na biezaco.W toku realizacji zadan wojt jest
uprawniony do uzysikawania telefonicznych potaczen priorytetowych i prowadzenia rozméw w publicznej sieci
telekomunikacyjnej, na zasadach okreslonych w przepisach prawa telekomunikacyjnego. (§ 23 rozporzadzenia),

- kieruje AK osobiscie albo upowaznia do tego celu pracownika Urze¢du, wykorzystujac do tego celu dokumenty
planistyczne akcji (§ 18 rozporzadzenia)

- angazuje do funkcji kurierow (kurierow-wykonawcow i kurierow-tacznikow) w pierwszej kolejnosci, mezczyzn
bedacych pracownikami Urzgdu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych (§ 19 rozporzadzenia),

- zapewnia w Urzedzie odpowiednie $rodki lacznosci ipomieszczenia dla osoby kierujacej akcja, kurierow
i kierowcoéw, tak, aby istnial tatwy kontakt pomig¢dzy uczestnikami akcji bez zakldcania pracy pozostatych
pracownikow Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych (§ 20 rozporzadzenia),

- zawiadamia, niezwlocznie na pismie, o zakonczeniu dorgczenia kart powotania Wojskowego Komendanta
Uzupetnien, a takze - o zakonczeniu akcji - organ wyzszego stopnia, ktory ja uruchomit (Starosta, Wojewoda)

- po zakonczeniu akcji kurierskiej, sporzadza nastgpujace dokumenty:

a) rozliczenie dorgczenia kart powotania, ktorego wzor okresla zatacznik nr 14 do rozporzadzenia. Dokument ten,
wraz z niedorgczonymi kartami powotania oraz potwierdzeniami odbioru dorgczonych kart powotania przekazuje
Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien, za pokwitowaniem, przed uptywem ustalonego terminu od
zakonczenia akcji kurierskiej.
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b) meldunek z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej na terenie gminy, ktorego wzor okresla zatacznik nr 15 do
rozporzadzenia,

¢) rozliczenia kosztow akcji kurierskiej, ktérego wzor okresla zaltacznik nr 16 do rozporzadzenia.

Plan AK zawiera informacje niejawne, stanowiace tajemnic¢ stuzbowa i okresla si¢ go klauzula "zastrzezone" - §
36 rozporzadzenia.

Normy czasowe dorgczenia i rozliczania kart powotan WKU przekazuje organowi bioracemu udzial w systemie
AK - § 29 rozporzadzenia.

1. Zadania kurieréw-tacznikow:

Zadaniem kurierow-tacznikow jest jak najszybsze wezwanie osOb przeznaczonych do funkcji kuriera do
udziatu w akcji kurierskiej oraz posiadacy srodkow transportowych do ich udostepnienia na potrzeby akcji.

2. Zadania kurieréw-wykonawcow:
1) Do zadan kurierow-wykonawcow w czasie akcji kurierskiej nalezy w szczegolnosci:
a) wypehianie i wydawanie dokumentéw kurierom,

b) przygotowywanie kart powolania, a takze wezwan do wykonania §wiadczen na rzecz obrony do dorgczenia -
§ 37 rozporzadzenia, wedlug rejonow i tras,

¢) wysylanie kurierow i kurieréw-tacznikow
d) odnotowywanie przebiegu i wynikéw akcji.
2) Kurier-wykonawca w czasie akcji kurierskiej poshuguje sig:
a) wykazem kurierdéw i ich zastgpcow, ktorego wzor okresla zatacznik nr 7 do rozporzadzenia,

b) wykazem posiadaczy $rodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej , ktorego zwor okresla zatacznik
nr 8 do rozporzadzenia,

c) tabela rozestania kurieréw, ktorej wzor okresla zatacznik nr 9 do rozporzadzenia
d) spisem sotectw okreslonymi trasami dorgczen, ktdérego wzor okresla zatacznik nr 10 do rozporzadzenia,
e) spisem numerdéw telefonéw w Urzedzie, ktdrego wzor okresla zatacznik nr 11 do rozporzadzenia
f) spisem solectw znajdujacych sig na terenie gminy, ktorego wzor okresla zatacznik nr 12 do rozporzadzenia.
3. Zadania kurierow:
1) do zadan kurieréw nalezy dostarczenie kart powolania osobom, dla ktérych zostaly one wystawione.
2) kurier w czasie akcji kurierskiej okazuje legitymacjg, ktorej wzor okresla zatacznik nr 13 do rozporzadzenia.

3) po zakonczeniu akcji kurier jest obowiazany zwréci¢ legitymacje, potwierdzenia odbioru kart powotania oraz przekazaé
karty niedorgczone - wykonawcy lub kierujacemu AK.

Dorgczenia kart powotania osobom, dla ktorych zostaly wystawione, dokonuje si¢ w sposob okreslony
w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

I11. Organy uprawnione do uruchomienia i rozwijania akcji kurierskie;j.

1. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego zarzadza uruchomienie akcji kurierskiej, a szef wojewoddzkiego sztabu
wojskowego 1 wojskowy komendant uzupeiien przekazuja hasta okreslone przy pomocy tabeli sygnatowej, srodkami
facznosci przewodowej lub radiowej albo na podstawie dokumentu zawiadamiania, przekazanego bezposrednio przez kuriera
organom bioracym udziat w akcji kurierskiej.

2. Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej, wojskowy komendant uzupetlien potwierdza niezwlocznie na pismie
i przekazuje wlasciwemu staroscie lub wojtowi, burmistrzowi (prezydentowi miasta) oraz wojewodzie.

IV. Organy uprawnione do kontroli dokumentacji akcji kurierskie;j.

1. Zgodnie z § 33 rozporzadzenia, kontroli moga dokonywa¢ osoby upowaznione przez ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji, Obrony Narodowej i Wojewode Kujawsko - Pomorskiego.

2. Nadzor ikontrole nad organami administracji samorzadowej realizujacymi zadania w zakresie akcji kurierskiej
sprawuje dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko - Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Bydgoszczy.

V. Szkolenia i treningi.
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1. Szkolenia teoretyczne osob funkcyjnych zaangazowanych w organizacjg akcji Kurierskiej prowadzi si¢ doraznie
w miarg potrzeb - w zalezno$ci od zmian organizacyjnych akcji lub obsady osobowej 0séb funkcyjnych.

2. Trening akcji kurierskiej bez dorgczenia kart powotania organizuje si¢ po uzyskaniu zezwolenia Wojewody raz na 3 -
4 lata w kazdym starostwie i gminie.

3. Szkolenia teoretyczne - nalezy udokumentowa¢ planem szkolenia i lista obecnosci szkolnych.

4. Z przeprowadzonego treningu - sporzadza si¢ meldunek zjego przebiegu oraz rozliczenie finansowe kosztow akcji
kurierskiej - wg zat. nr 15 1 16 do rozporzadzenia.

VI. Uwagi koncowe.

1. Plan akcji kurierskiej powinien zawieraé rowniez zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebirgu
i wynikach oraz warianty dziatania w r6znych porach roku i doby.

2. Nalezy mie¢ na uwadze, ze niewlasciwy podzial dokumentéw powotania na trasy moze spowodowaé podczas akcji,
konieczno$¢ wtdrnej segregacji kart powotania w danym Urzedzie co wydhuza czas ich dorgczania.

3. Kopie planu AK nalezy przekaza¢ do Wojskowego Komendanta Uzupetnien oraz dla Starosty Mogilenskiego.
4. Dokumentacja AK wymaga stalej aktualizacji.

5. Wydatki administracyjne zwiazane z planowaniem i naktadaniem obowiazku $wiadczen na rzecz obrony oraz zwiazane
z dorgczeniem przez kurieréw kart powotania do czynnej stuzby wojskowej i wezwan do wykonania §wiadczen osobistych lub
rzeczowych w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny pokrywa si¢ z budzetu Wojewody.

6. Wydatki na $wiadczenia osobiste irzeczowe, wykonywane przez kurieréw dorgczajacych w czasie pokoju karty
powotania Zolnierzom rezerwy oraz wezwania do wykonania $wiadczen osobistych lub rzeczowych podczas éwiczen
wojskowych prowadzonych w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej Sit Zbrojnych, pokrywa si¢ z budzetu Ministerstwa
Obrony Narodowe;j.

7. Zwrot kosztoéw z treningdéw akcji kurierskiej nastepuje po otrzymaniu meldunku z Przebiegu i wynikow akcji kurierskie;j
oraz rozliczenia kosztow (zal. nr. 15 116 do rozporzadzenia) przestanych do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszezy.

8. Niniejsze wytyczne stanowia bazg¢ wyjsciowa do opracowania, funkconowania, przechowywania i aktualizacji planu
AK.

Wojt Gminy

Zbyslaw Wozniakowski
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