ZARZADZENIE NR 34/2012
WOJTA GMINY JEZIORA WIELKIE

z dnia 27 sierpnia 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie podstawowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz przechowywania,
archiwizowania i ochrony danych dokumentéw ksiegowych.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2009r. Nr 152, poz. 1223
z pézn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych fun duszy celowych oraz pantwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.861
z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 65/2010 Wojta Gminy Jeziora Wielkie z dnia 29 grudnia 2010r.
w sprawie podstawowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz przechowywanie, archiwizowanie i ochrona
danych dokumentéw ksiggowych otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2012r.
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Zadcznik Nr 1

do Zarzdzenia Nr 34/2012
Wojta Gminy Jeziora Wielkie
z 27 sierpnia 2012r.

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Jeziora Wielkie
(wedlug zadcznika Nr 3 do rozpomrizenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunk@wvoraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samoggu terytorialnego oraz patwowych jednostek budtowych majcych siedzik
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej zm&m.)

Plan kont obejmuje ewidencje operacji zwgzanych z przeptywamisrodkow europejskich w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Zespot 0 — Maptek trwaty

011Srodki trwate
013Pozostatgrodki trwate
020Wartcsci niematerialne i prawne

071Umorzeniesrodkdw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
072Umorzenie pozostatycirodkow trwatych, wartéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080Srodki trwate w budowidinwestycje)

Zesp6t 1 -Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101Kasa
130Rachunek bigacy jednostki

135Rachunkisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139nne rachunki bankowe

140Krétkoterminowe aktywa finansowe

141Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221Naleznasci z tytutu dochoddéw budgttowych

224Rozliczenie dotacji bugttowych oraz ptatriei z budretow europejskich
229Rozrachunki z bugetami

22@Dtugoterminowe nalenosci budzetowe

229Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231Rozrachunki z tytutu wynagrodie

234Pozostate rozrachunki z pracownikami

240Pozostate rozrachunki

2900dpisy aktualizujce nalenosci

Zespo6t 3 — Materialy i towary

310Materiaty
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400Amortyzacja

401Zuzycie materiatldw i energii

402Ustugi obce

403Podatki i optaty

404\Wynagrodzenia

409Jbezpieczenia spoteczne i infwiadczenia

408Swiadczenia finansowane z budu

407Pozostate obgrenia

409Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody i koszty uzyskania

720Przychody z tytutu dochodow bizetowych

750Przychody finansowe

751Koszty finansowe

760Pozostate przychody operacyjne

761Pozostate koszty operacyjne

77QZyski nadzwyczajne

771Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800Fundusz jednostki

810Dotacje budetowe, ptatnéci z budetusrodkow europejskich orazodki z
budzetu na inwestycje

851Zaktadowy funduszwiadcze socjalnych

853Fundusze celowe

860Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia rulzy jednostkami

980Plan finansowy wydatkéw budtowych

990 Plan finansowy wydatkow badtowych w ukladzie zadaniowym

991Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przieh podatkow
podlegaacych przypisaniu na kontach podatnikéw
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992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania zzbtupastwa

99& aangaowanie wydatkow bugttowych roku bigacego

99%7aangaowanie wydatkéw bugttowych przysziych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Urzdu Gminy Jeziora Wielkie

Zespol
kont

Numer
konta

Nazwa konta

Wyszczegolnienie
Ewidencja analityczna

uwagi

2

3

4

Maj atek trwaty

011

Srodki trwate

Ksigga inwentarzowa prowadzona
poszczegolnych grup rodzajowy
srodkéw trwatych  w  porazdku
chronologicznym z ustalenig
komoérek organizacyjnych lub os
gdzie znajdy si¢ srodki trwate.
Identyfikacja na podstawie wpis
naniesionego w ketize
inwentarzowe;j.

Druki przychodu i rozchodu, ktérey
wprowadzone do ewideng
analitycznej — OT, PT i protoko
likwidacji LT zawierajp nastpujaca
numeragg:

Numer kolejny, miesic, rok
nadawany przez 0S©
odpowiedzialg za prowadzenie kgi.

d€sicga
dhwentarzowa
srodkéw trwatych
rabele
hdmortyzacyjne.
Ewidencja
58zCzegotowa
winna
prowadzona
szgodnie
tzobowhzujaca
Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych

by

D

013

Pozostale srodki
trwate

Ksigga inwentarzowa prowadzo
wedlug obiektow i dla kalego
rodzaju przedmiotow osobn
Ewidencja szczegbétowa prowadzd
zgodnie z obowizujaca Klasyfikacp
Srodkéw Trwatych.

Identyfikacja na podstawie wpis
naniesionego w ketize
inwentarzowe;j.

ndsiega
inwentarzowa
@rowadzona
technilg reczm,
odrebnie ksgga
ilosciowo —
swartasciowa

i tylko
wartasciowa.

020

Wartosci
niematerialne i
prawne

Ewidencja  prowadzona  wedt
poszczegllnych  tytutdbw  warol
niematerialnych i prawnych

ilechnika ¢czna

071

Umorzenie
srodkéw trwatych
oraz wartosci
niematerialnych i
prawnych

Ewidencja szczegbétowa prowadzd
jest wedtug zasad okidenych dla
konta 011 i 020

fdachnika eczna
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072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miegiu| Technika ¢czna
pozostatych wydania do w@ywania — ewidencja
srodkow prowadzona wedtug zasad
trwatych,warto sci | okreslonych do konta 013
niematerialnych i
prawnych  oraz
zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwate w | Ewidencja prowadzona oddzielnie ¢leechnika
budowie kazdego zadania inwestycyjnegcomputerowa
(Inwestycje) wedtug zrodet finansowania albo
kosztow nabycia lub wytworzenia.
1 Srodki pieni ezne i rachunki
bankowe
101 Kasa Ewidencf analityczra prowadzi st w | Raport kasowy
raportach kasowych. Raporty kasowporadza s¢ dla
prowadzone godrebnie do dochodéwdanego dnia lub
(D) i wydatkéw (W) maoze obejmowa
okres nie dhiszy
niz dany miesic
130 Rachunek Ewidencja prowadzona  wgdechnika
biezacy jednostki | klasyfikacji budetowej, dostosowan&omputerowa
do sporzadzania Sprawozag
budzetowych z wykonania dochodgw
i wydatkéw budetowych jednostki
135 Rachunki Prowadzone odbnie dla kadego Technika
srodkow wyodrebnionego funduszu, a Momputerowa
funduszy szczegOlnéci zaktadowego funduszu
specjalnego swiadcze spotecznych (Z6S)
przeznaczenia
139 Inne rachunki| Ewidencja powinna zapewiiTechnika
bankowe ustalenie stan6érodkow piengznych| komputerowa
wydzielonych na innych rachunkach
specjalnego przeznaczenia
140 Krotkoterminowe | Ewidencja krétkoterminowychlrechnika
aktywa finansowe| papieréw wartéciowych i innych komputerowa
srodkow piengznych
141 Srodki pieniezne| Ewidencjonuje si przeptyw srodkéw| Technika
w drodze pienieznych na przetlomie okresgwomputerowa
sprawozdawczych.
2 Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzon&ediug
z odbiorcami | wedtug poszczegolnych kontrahentpkontrahentow
I dostawcami oznaczonych przy
technice
komputerowej.

Id: OWCVW-GOFMM-TTXLP-JIXEN-YWQXX. Uchwalony

Strona 5



221 Naleznosci Konto  analityczne  do kontdechnika
z tytutu | syntetycznego prowadzone  jeksbmputerowa
dochodow wedtug rodzaju dochodd
budzetowych budzetowych w tym podatkow i optat.

Ewidencja prowadzona jest zgodnje
z klasyfikacy podatkova.

222 Rozliczenie Ewidencja rozliczé zrealizowanych przeZTechnika
dochoddéw jedqosth budzetowny dochodow komputerowa
budzetowych buczetowych.

223 Rozliczenie Stwy do ewidencji rozliczeniglechnika
wydatkow zrealizowanych  przez  jednostkomputerowa
budzetowych budzetowa wydatkéw budetowych,

w tym wydatkbw w ramach
wspoétfinansowania  programow | i
projektéw realizowanych z&rodkéw

europejskich.

224 Rozliczenie Ewidencg szczego6tow prowadzi st| Technika
dotacji w sposéb zapewnigjy rozliczenig komputerowa
budzetowych dotacji wedtug podmiotow, ktorym
oraz pfatnosci z|udzielono dotag]
budzetu srodkdéw
europejskich

225 Rozrachunki Ewidencg szczego6tow prowadzi st| Technika
Z budzetami odrebnie dla: komputerowa

— podatku dochodowego od
0so6b fizycznych
(wynagrodzenia z osobowego
funduszu ptac),

— podatku dochodowego od
0s0b fizycznych
wynagradzanych z umow (o
dzieto, umow zleag i innych
naleznosci,

—  Z tytutu podatku VAT,
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226 Diugoterminowe | Ewidencja diugoterminowychrechnika
naleznosci naleznaosci lub diugoterminowychkomputerowa
budzetowe rozliczen z budcetami

229 Pozostate Prowadzone w sposob untioviajacy| Technika
rozrachunki ustalenie stanu naleosci komputerowa,
publicznoprawne |i  zobowhzan  wedlug tytutdbw ZUS, Fundusz

rozrachunkow Pracy, PFRON,
FEP itp.

231 Rozrachunki  zProwadzone do rozliczenidechnika
tytutu rozrachunkéw z pracownikami |komputerowa do
wynagrodzen innymi osobami fizycznymi z tytulprogramu

wyptat piengznych sporadzania list
wyptat
wynagrodze

234 Pozostate Prowadzona w sposob zapewndsj| Technika
rozrachunki ustalenie stanu nalecsci, roszczé |komputerowa
Z pracownikami |i zobowkhzaa wobec pracownikéw iz

innych tytutdbw nk wynagrodzenia

240 Pozostate Ewidencja szczegotowa prowadzoiachnika

rozrachunki w sposOb umdiwiajacy ustaleniekomputerowa
rozrachunkow, roszcae rozliczen
z poszczegollnych tytutdw i kopt
bankowych

290 Odpisy Ewidencja odpiséw aktualizagych| Technika
aktualizuj ace naleznoéci watpliwe. komputerowa
naleznosci

3 Materiaty i towary
310 Materiaty Ewidencg stanowi sporzdzony wg Technika
ceny zakupu spis z natury niegtych| komputerowa
sktadnikbw majtku obrotowego na
koniec roku budetowego
4 Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie
400 Amortyzacja Ewidencja naliczonych odpisGwechnika
amortyzacji srodkow trwatych orazkomputerowa
wartasci niematerialnych i
prawnych, do ktérych odpisy
umorzeniowe &  dokonywane
stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych
401 Zuzycie Ewidencja kosztow zaycia| Technika
materiatow i materiatbw i wyposzenia orazkomputerowa wg
energii energii podziatek
klasyfikacji
402 Ustugi obce Ewidencja kosztow z tytutu ustidechnika
obcych wykonywanych na rzegkomputerowa wg
dziatalngci podstawowej jednostki | podziatek
klasyfikacji
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403

Podatki i optaty

Ewidencja podatkow i optat
szczegolngkci podatku 0
nieruchoméci, wptaty gmin na rzec
izb rolniczych, optat o charakter
podatkowym, optaty notarialn
skarbowe i administracyjne

iMechnika
|komputerowa wg
Zodziatek
ridasyfikacji

e,

404

Wynagrodzenia

Ewidencja  kosztow z
wynagrodze. Dokumentacj:
kosztéw obejmuje spagdzenie listy
ptac lub wystawienie rachunku
wykonary prace (umowa zleceni
umowa o dzieto)

tytuluTechnika

akomputerowa wg
podziatek
Adasyfikacji

e1

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
swiadczenia

Ewidencja kosztow z tytutu #hego
rodzaju s$wiadczér na  rzec:
pracownikow i podopiecznych or
0s6b fizycznych zatrudnionych

podstawie umowy i o dzieto i inny¢

umoéw, ktére nie g zaliczane d(
wynagrodzé

Technika

r komputerowa wg
apodziatek
neasyfikacji

h
D

406

Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Ewidencja kosztow wyptat
Swiadczé spotecznych, zasitkov
stypendiéw i innych form pomocy

ylechnika
komputerowa wg
podziatek
klasyfikacji

407

Pozostate
obciazenia

kosztow
na rzec

Ewidencja innych
szczegOlnéci  wptaty
innych jednostek

Mechnika
rkomputerowa wg
podziatek
klasyfikacji

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Ewidencja kosztow dziataldoi
podstawowej w szczegllém rozne
wydatki na rzecz oséb fizycznyg
podr&e strzbowe, ubezpieczen
majtkowe i osobowe, koszi
reprezentacji i reklamy i inne koszt

Technika
komputerowa wg
Inodziatek
&lasyfikacji

y

Przychody i koszy uzyskania

720

Przychody z
tytutu dochodow
budzetowych

Ewidencja przychodow z tytu
dochodow bugetowych
podatkowych i niepodatkowych

technika
komputerowa wg
podziatek
klasyfikacji

750

Przychody
finansowe

Ewidencja przychodéw finansowy
niestanowdacych
budzetowych

chiechnika

dochodowkomputerowa wg

podziatek
klasyfikacji

751

Koszty finansowe

Koszty finansowe w szczegoliw
wartas¢ sprzedanych udziatow, ak

Technika
ckomputerowa wg

i papieréw wartéciowych, odsetkipodziatek

od obligacji, kredytow i poyczek,
odsetki za zwlok w zaptacie

klasyfikacji

zobowhzan
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760 Pozostate Ewidencja prowadzona dldechnika
przychody przychodow niezwizanych komputerowa wg
operacyjne bezpdrednio ze zZwykd | podziatek

dziatalngcia jednostki. Z wynajmuklasyfikaciji
wiasnych srodkow trwalych, ze
zlomowania  zapaséw  aktywdw
obrotowych a take przychody ze
sprzeday materiatéw, srodkéw
trwatych, odpisane przedawnione
zobowhzania, otrzymang
odszkodowania, kary i grzywny

761 Pozostate koszty | Ewidencja kosztow niezwzanych Technika
operacyjne bezpdrednio ze zwykd | komputerowa wg

dziatalngcia jednostki, W podziatek
szczegOlnéci  zaptacone karyklasyfikacji
grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i
niesciagalne  nalenosci, koszty
postpowania spornego [
egzekucyjnego oraz nieodpfatnie
przekazanérodki obrotowe

770 Zyski Ewidencja  dodatnich  skutkowWwechnika
nadzwyczajne finansowych zdarze trudnych dakomputerowa

przewidzenia, ktore wyspity poza
dziatalngcia operacyjma jednostki

771 Straty Ewidencja strat nadzwyczajnyciechnika
nadzwyczajne czyli ujemnych skutkowkomputerowa

finansowych zdarze trudnych dg
przewidzenia, ktore wyspity poza
dziatalngcia operacyja jednostki
8 Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Ewidencja rownowartei majtku| Technika
jednostki trwatego i obrotowego jednostki orggomputerowa

wystepujacych w tym zakresig
zmian. Prowadzona jest w celu
sporadzenia sprawozdanja
.Zestawienie zmian w funduszu
jednostki”

810 Dotacje Prowadzona jest wedtug zagana| Technika
budzetowe, ktore przekazano dotacje jak|komputerowa
ptatnosci z rowniez rozliczewn z jednostkami
budzetu srodkow |ktorym  przekazano dotacje |z
europejskich budzetu, wartéci platngci z
oraz srodki z budzetu srodkéw europejskich oraz
budzetu na rownowartg¢ dokonanych przez
inwestycje jednostk ze srodkow budetowych

na finansowanie wtasnych inwestygiji

851 Zaktadowy Ewidencja prowadzona jest w sposdkchnika
Fundusz umazliwiajacy ustalenigkomputerowa
Swiadczei zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu
Socjalnych funduszu
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finansowego jednostki

853 Fundusze Ewidencja szczegbétowa prowadzaf@chnika
pozabudzetowe |jest odebnie dla kadego funduszu | komputerowa
860 Wynik finansowy | Ewidencja stdy do ustalenia wynikliTechnika

komputerowa

Konta pozabilansowe

975 Wydatki Ewidencja wydatkdw strukturalnych
strukturalne

976 Wzajemne Ewidencja kwot wynikajcych ze wzajemnych
rozliczenia migdzy |rozliczer migdzy jednostkami w celu spaidzenia
jednostkami tacznego sprawozdania finansowego

980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkow badtowych dysponenta
wydatkow srodkéw budetowych oraz jego korekt
budzetowych

990 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego w uktadzie zadaniowym
wydatkoéw
budzetowych w
uktadzie
zadaniowym

991 Rozrachunki z Ewidencja szczego6towa prowadzona wedtug rodzajéw
inkasentami z tytutu | podatkow i inkasentow
pobieranych przez
nich podatkéw
podlegajacych
przypisaniu na
kontach podatnikow

992 Zapewnienia Ewidencja kwot ujtych w zapewnieniach
finansowania lub finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektéw
dofinansowania z I programow z bugktu pastwa
budzetu panstwa

998 Zaangaowanie Ewidencja prawnego zaangavania wydatkow
wydatkéw budzetowych, ugtych w planie finansowym jednostki
budzetowych roku budzetowej danego roku budtowego. Ewidencja
biezacego prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji hatbwej

999 Zaangaowanie Ewidencja prawnego zaangavania wydatkow
wydatkéw budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczeg6towa
budzetowych prowadzona wg podziatek klasyfikacji bigdowej
przysztych lat
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Jeziora Wielkie
Projektéow w Ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lwzki i Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich
czes¢ opisowa do zagcznika nr 1
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — ,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Magek trwaty” stuza do ewidenciji:
a) rzeczowego maiku trwatego,
b) wartgci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majku trwatego,
d) umorzenia majku,
e) inwestyciji.

Konto 011 ,Srodki trwate”

Konto 011 stizy do ewidencji stanu zwkszeér i zmniejszé wartagsci pocatkowej srodkéw

trwatych zwhzanych z wykonywandziatalngcia jednostki, ktore nie podlegapjeciu na koncie
013.

Na stronieWn konta 011 ujmuje st zwickszenia, a na stronidMa — zmniejszenia stanu

i wartosci poczitkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkow trwatych, ktére ujmuje
sie na koncie 071.

Na stronié/WVn konta 011ujmuje st w szczegolngri - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lubaywanychsrodkow trwatych pochodzych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wab ulepszé
011 | 080 zwiekszajcych wart@¢ poczitkows srodkow trwatych
011 800 Przychodyrodkéw trwatych nowo ujawnionych
011 800 Nieodptatne przagjie srodkow trwatych
Zwigkszenia wartéci pocaitkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
011 | 800 aktualizacji ich wyceny
011|071 Otrzymane od innej jednostki - Waétdotychczasowego umorzenia
011 800 Otrzymane od innej jednostki - Waétaieumorzona

Na stronieMa konta 011ujmuje sé w szczegolngci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofaniesrodkéw trwatych z gywania na skutek ich likwidacji, z powodu
800| 011 zniszczenia lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania
800| 011 Ujawnione niedobogyodkdéw trwatych

Zmniejszenia wart@i pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
800| 011 aktualizacji ich wyceny
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071|011 Warté¢ dotychczasowego umorzenia

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 pwamimaliwi ¢:

a) ustalenie wartei pocatkowej poszczegodlnych obiektékodkdw trwatych,

b) ustalenia osob lub komorek organizacyjnych, ktopowierzonagrodki trwate,

c) naleryte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stadrodkoéw trwatych w wartéci
pocztkowej.

Konto 013 , Pozostatesrodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé wartasci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, nie podlegagych ugciu na koncie 011§rodki trwate”, wydanych doywania
na potrzeby dziatalrigi podstawowej jednostki lub dziatakey finansowo wyodgbnionej, ktére
podlegag umorzeniu w petnej warfoi w miesiacu wydania do kywania. Dosrodkéw tych nalea
srodki trwate o okresieaytkowania didszym ni rok:

a) bez wzgldu na warté pocatkowa, jak: srodki dydaktyczne, odzie

i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentanay,

b) wszystkiesrodki o wartdci pocatkowej poniej 3.500,- zt.
Na stronieWn konta 013 ujmuje st zwickszenia, a na stronida konta 013 zmniejszenia stanu
pocatkowego pozostatychsrodkéw trwatych znajdagych sé w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych w d@ywaniu ewidencjonuje si na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatyctsrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych”.

Na stronieWVn konta 013 ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operaciji
013 101,201,080 Pozostatdki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu
013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostarctilkéw trwatych

Na stronieMa konta 013ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

>

072 013 Wycofanie pozostatycirodkow trwatych z @ywania na skutek ic
likwidacji, zniszczenia Ilub ztycia, sprzeday, nieodptatneg
przekazania oraz zgjia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedoboryrodkow trwatych w aywaniu (réwnoczénie
nalezy wyksiggowa umorzenie z konta 072 na Ma 240)

O

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 pwawimmaliwi¢ ustalenie warti

pocatkowej i ilosci poszczegdllnych pozostatyénodkow trwatych oddanych dozywania oraz
0s6b lub komaorek organizacyjnych, u ktorych znajdig pozostaterodki trwale.

Konto 013 maze wykazywa saldo Wn, ktére oznacza warié pocatkowa objetych ewidenci

ksiggowa pozostatychirodkow trwatych znajdugych seé w uzywaniu.

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé wartaci pocaitkowej wartgci
niematerialnych i prawnych.

Na stronieWwn konta 020 ujmuje s¢ wszelkie zwgkszenia a na stronikla konta 020 wszelkie
zmniejszenia stanu wak pocatkowe] wart@ci niematerialnych i prawnych, z vaykiem
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Na stronieVn konta 020ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 101, 130,Przychod wartéci niematerialnych i prawnych
201, 240
020 080 Przyjcie wartgci niematerialnych i prawnych w zgaku z zakéczeniem
inwestycji
020 800,760 | Nieodptatne otrzymanie wadimiematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyki inwentaryzacyjne wartei niematerialnych i prawnych
020 071 Warté¢ dotychczasowego umorzenia

Na stronieMa konta 020ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchdéd wartmi niematerialnych i prawnych, gdy oklene prawa
072 wygasty lub § gospodarczo przydatne
240 020 Niedobor wartgi niematerialnych i prawnych
800 020 Warté¢ nieumorzona

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 020 pwawinmaliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartéci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug iclhtutbw Iub o0so6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan wastd niematerialnych
I prawnych w wartéci pocatkowe.

Konto 071 ,Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuizy do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych, ktore podlegapmorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os@wpych. Odpisy umorzeniowey s
dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,Amorty@ac

Na stronieMa konta 071 ujmuje s¢ zwickszenia, a na stronig/n konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartci poczitkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych.

Na stronieVn konta 071 ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operaciji

071 011,020 | Wyksgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowyohdkow
trwatych oraz podstawowych waétd niematerialnych i prawnygh
wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzdowe zmniejszenie walo umorzenia na skutek zmniejszenia
wartadsci srodkow trwatych w wyniku aktualizaciji.

Na stronieMa konta 071 ujmuje s¢ w szczegolngci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji
400 071 Odpisy umorzeniowe podstawowyohdkow trwatych oraz podstawowych
wartasci  niematerialnych i prawnych zgdanych z wykonywan
dziatalngcia jednostki
011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstaeoyzji organu od
020 innej jednostki lub zakladu badtowegosrodkow trwatych oraz warkoi
niematerialnych i prawnych
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800 071 Urezdowe zwtkszenie umorzenia w zwiku z aktualizag wartdci
poczatkowej podstawowyclirodkow trwatych podlegagych stopniowemu
umarzaniu.

Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadzigiwedtug zasad podanych do kont 011 i 020. Do
kont 011, 020 i 071 prowadziesivspOlry ewidencg szczego6tow. Konto 071 mae wykazywé
saldo Ma, ktore wyraa stan umorzenia wa# podstawowychsrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peitnej wysékp w
mieshcu wydania ich doiywania. Umorzenie ksgowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronieMa konta 072 ujmuje sé zwickszenia, a na stroni&/n konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartici poczitkowej pozostatycrodkow trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronieWVn konta 072ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, Wyksicgowanie dotychczasowego umorzenia pozostatyobdkow
240 trwatych oraz pozostatych wakm niematerialnych i prawnygh

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzega nieodptatneg
przekazania, niedoboru lub szkody, wogenia z ewidencji ksgowej
ilosciowo-wartgciowej.

O

Na stronieMa konta 072ujmuje s¢ w szczegolngci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operaciji
401, 851{072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych daywania pozostatych
853 srodkéw trwatych oraz pozostatych waito niematerialnych i

prawnych whczonych do ewidencji kggowej, sfinansowanych ze
srodkéw na wydatki bieace lub otrzymanych nieodptatnie

013, 020 072 Dotychczasowe umorzenie pozostatyattkow trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstavdecyzji
administracyjnej od innej jednostki

800 072 Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych, otrzymanych jako pierwgze
wyposaenie nowego obiektu sfinansowanych z@odkéw ng
inwestycje.

Konto 072 moze wykazyw& saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wad poczatkowej
pozostatychsrodkow trwatych oraz pozostatych waito niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartéci w mieshcu wydania ich dozywania.

Konto 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéwrodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczania kdset
srodkoéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwegjne.
Na stronieWVn konta 080ujmuje s¢ w szczegolngci:
1) poniesione koszty dotygze srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno obcych wykonawcow, jak i we wigsn zakresie,
2) poniesione koszty dotyaze przekazanych do monta lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, usddzer oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabenbtraz
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wytworzonych w ramach wiasnej dziatafeogospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszeniaodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstaeykcj
adaptacja lub modernizacja), ktére powaduwickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sé wartg¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnéci:

1) srodkow trwatych,

2) wartasci sprzedanych i nieodptatnie przekazanyrcukow trwatych w budowie,

Na koncie 080 mazna ksegowa rowniez rozliczenie kosztow dotygzych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 pwwirapewrd co najmniej wyodibnienie

kosztowsrodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnychzagdw efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytwoi@eposzczegélnych obiektévirodkow

trwatych.

Konto 080 moze wykazywa saldo Wn, ktore oznacza waitokosztow srodkéw trwatych w
budowie i ulepsze

Zesp6t 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1§rodki pienkzne rachunki bankowe” sty do ewidenciji:
1) krajowych i zagranicznyckrodkow piengznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow waoiowych,
3) krajowych i zagranicznycérodkow pieng¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagcznychsrodkach pieniznych,
5) innych krajowych i zagranicznycinodkéw piengznych.
Konta zespotu 1 majodzwierciedléd operacje pierizne oraz obroty i stan§rodkow pieng¢znych
oraz krétkoterminowych papieréw wastbowych.

Konto 101 ,Kasa”

Konto 101 stwzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki zmhajpcej sk w kasie Urzdu
Gminy Jeziora Wielkie.

Na stronieWn konta 101 ujmuje s¢ wptywy gotdéwki oraz nadwiki kasowe, a na stronibla
konta 101rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguje sio r@znice kursowe dotyexe gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 pwwmaliwi ¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki Wiwege zagranicznej, z podzialem
na poszczegolne waluty obce,
3) wartasci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom zeagipowiedzialnym.
Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy stronWn konta 101w korespondenciji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101 130 Podgcie gotéwki z banku do kasy - czek
135
141
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101 141 Wptywsrodkow pienéznych w drodze do kasy

101 240,221 Wpfaty z tytutu nalenaosci ujetych na kontach rozrachunkéw
201,231
234,
101 140 Przyjcie gotéwki za zrealizowany w banku obcy czek gdidwy lub

wykupiony weksel obcy

Typowe zapisy stronila konta 101w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
130, 135/101 Odprowadzenie do banku pobranej gotéwki, wadatywki na wiasne
139, 141 rachunki bankowe
013, 080{101 Wypftaty z kasy
201, 231
234, 240
401 i
inne
wiasciwe
konta

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stangrodkow pieneéznych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochoddéw (wptywdw) budtowych obgtych planem finansowym.

Na stronieWVn konta 130ujmuje s¢ wptywy srodkéw piengznych:
1) otrzymanych na realizacyvydatkow budetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw riiszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
2) z tytutu zrealizowanych przez jednastfochodow bugetowych (ewidencja szczegoétowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow biedowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiaciwym kontem.

Na stronieMa konta 130ujmuje st :

1) zrealizowane wydatki budtowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jawniéz
srodki pobrane do kasy na realizaayydatkow budetowych — ewidencja szczegoétowa
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéwdbetowych — w korespondenciji z
wiasciwymi kontami zespotu 1, 2 34 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw atowych do bugketu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewyrodkéw piengznych dla dysponentow i8zego stopnia (ewidencja
szczegO6towa wedtug dysponentéw, ktorym przelsmoalki pienezne), w korespondenciji z
kontem 223.

Zapisy nakoncie 130s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, wziu z czym
musi zachodZi petna zgodn& zapisow mgdzy jednostk a bankiem..

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czy&tioobrotow, co oznaczaze do bédnych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadzadidatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 mae stizy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych firednio z
rachunku bieacego budetu jednostki samosdu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega stanemu przekggowaniu na podstawie
sprawozda budzetowych na strapnMa konta 800, a w zakresie dochodow - na st\¥m konta
800.
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Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzenazczegoétowsci planu finansowego
dochodow i wydatkéw bugktowych.

Konto 130 mae wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza starodkéw pieng¢znych na rachunku
biezacym jednostki bugketowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald vwajatlych z ewidencii
szczeg6towej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkow betbwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza starodkow piengznych otrzymanych na realizacyvydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych doflaa roku;

2) ) dochodéw buzktowych; konto 130 w zakresie dochoddéw tetdwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza starodkow piengznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do kitca roku nie zostaly przelane do kati.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez dgowanie:

1) przelewusrodkow piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji z kontem
223;

2) przelewu do bugktu dochodow bugktowych pobranych, lecz nieprzelanych dada roku, w
korespondenciji z kontem 222.

Konto 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stwzy do ewidencjisrodkow zaktadowego fundusziwiadczé socjalnych, ktérym
dysponuje jednostka. Zapiséw na koncie 135 dokosigjma podstawie dowoddéw bankowych i
musi zachodZi petna zgodn& zapisow jednostki z zapisami bankowymi

Na stronieWn konta 135 ujmuje s¢ wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma konta 135— wyptatysrodkéw z rachunku bankowego

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna tliwd¢ ustalenie stangrodkow funduszu.
Konto 135 moze wykazywa saldo Wn, ktére oznacza starodkéw piengznych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stwzy do ewidencji operacji dotygeych srodkéw piengznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych mnrachunki bieace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnéci na koncie 139 prowadziesewidencje obrotéw na wyogbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si ksiegowan wytacznie na podstawie dokumantéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisow konta 139 nmlzy kskgowdascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje s¢ wplywy wydzielonych srodkow piengznych
z rachunkéw bizacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronieMa konta 139 ujmuje s¢ wyptaty srodkow piengznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 139 pwwirapewrd ustalenie stangrodkow
pienieznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, ad¢akedtug kontrahentéw.
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Konto 139 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza staérodkow pieneéznych
znajdupcych s¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowyon szczegélniei akcji,
udziatdw i innych papieréw warfoiowych wyraonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w
walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje s¢ zwigkszenia, a nastronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa dmnta 140powinna umaliwi ¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych akbywfinansowych;
2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywomafisowych wyrzonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine wyablice;
3) wartasci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzahyposzczegolnym osobom
za nie odpowiedzialnym.
1)
Konto 140 moze wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych igyéam
wartasciowych i innychsrodkéw piengznych.

Konto 141 — ,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stay do ewidencjsrodkéw pienéznych w drodze midzy kag i bankiem oraz ngdzy
kontami w r@nych bankach..

Na stronie Wn konta 141 ujmuje:siwickszenia stangrodkow piengznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przygjej techniki ksggowaniasrodki piengzne w drodze magby¢
ewidencjonowane na kigco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow pien¢znych w drodze

Zespot 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” zgtudo ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkoOw i roszcae

Konta tego zespotu sta takze do ewidencji rozlicae srodkow budetowych, wynagrodze
rozliczen niedoborow, szkod i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicae zwiagzanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotpo@inna umaliwié¢ wyodrebnienie
poszczegoblnych grup rozrachunkéw, rozliczeoszczé spornych i zobowizan z podziatem
wedtug kontrahentow oraz,sje dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych
walut.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezkrajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym rowniezaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz kawearancyjnych, a
takze nalencsci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20t mjmuje s¢ naleznosci
jednostek bugktowych zaliczanych do dochodéw ketbwych, ktére ujmowane :1a koncie 221.
Konto 201 obciza skt za powstate nalmosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowkan, a
uznaje za powstale zobawania oraz splat i zmniejszenie  nalmosci
| roszczé.
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Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 201 pwwimapewrd mazliwosé ustalenia
naleznosci i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnychtiahentow.

Konto 201 mae mig dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraiéci i roszczé a saldo Ma — stan
zobowhzan.

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji nalenosci jednostek z tytutu dochodow hietowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmujezsistalone na dany rok bistowy naleéncsci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujesiptaty nalenosci z tytutu dochodéw budatowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nalamosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzonawesttug diinikow i podziatek klasyfikacii
budzetowe]j oraz buiktdw, ktérych nalenosci dotycz.

Konto szczegotowe prowadzidilla kazdego podatnika - ogdbne konto w kadym podatku.
Konto 221 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobewan jednostki budetowe] z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Na koncie 221 ewidencjonujezgiozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu nataeych i wptaconych przez nich podatkéw, ktore podjeg
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich gikéw, ktore nie podlegaj
przypisaniu na kontach podatnikéw;

3) zjednostkami bugttowymi z tytutu poticenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami — nieflacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest \étavy — z tytutu nienalenie pobranych przez nich
kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zdsonych od nich
kwot;

6) wptywdw do wyjdnienia.

Na stronie Wn konta 221 kgjuje sé:
a) przypisy nalenosci, w korespondencji ze straMa 720 750— Przychody z tytutu
dochodow bugetowych,
b) zwroty nadptat, w korespondencji ze styda konta 130 — Rozrachunek kiey
urzedu, jesli zwrot nast¢puje na rachunek bigcy podatnika,

Na stronie Ma konta 221 kgjuje st:

a) odpisy nalenosci, w korespondencji ze strgnWn 720 — Przychody z tytutu
dochodow bugetowych,
b) odpisy z tytutu nal;mego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy awr
nadptaty, w korespondencji ze st§ofVn konta 750
c) wptaty dokonane przelewem albo za&nednictwem poczty, w korespondencji ze
strora Wn konta 130 — Rachunek baey urzdu,
d) wptaty dokonane do kasy gdu, w korespondencji ze stpWn konta 101 —
Kasa,
e) wygdaniecie zobowizania podatkowego wskutek przeniesienia wiésinzeczy
lub praw majtkowych na rzecz jednostki samadz terytorialnego, o ktérym mowa w
art. 66 8 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespamgji z odpowiednim kontem
planu kont urzdu.
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f) zaptat dokonam za pdrednictwem banku, ktory ohgiyt rachunek bigacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekaych srodkéw na rachunek
biezacy urzdu, w korespondencji ze stpiWn konta 221 — Nalmosci z tytutu
dochodow bugetowych.

Na koncie 221 ujmuje sirowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobranych przez wdave
organy. Zapisy z powsgzego tytutu mog by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawazdawidencji podatkowej (zaledla i nadptaty).

Konta szczegotowe prowadzesv nastpujacy sposob:

1) dla kadego podatnika i inkasenta prowadzi adrcbne konta w kadym podatku;

2) dla kadej jednostki bugetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi acdicbne
konto w kadym podatku, w zwizku z ktorym ta jednostka bgetowa, bank lub inny
podmiot stat si dtuznikiem jednostki samoszlu terytorialnego.

Dla podatkéw, ktére nie podlegajprzypisaniu na kontach podatnikéw, ima nie

prowadz¢ szczegotowych kont podatnikow. Dotyczy to w szcdegici optat lokalnych,

okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 podatkach i optatach
lokalnych (Dz.U z 2010r. Nr 95, poz. 613 i Nr 96zp620).

Sumy obrotdbw na kontach szczegotowych prowadzongoch odpowiedniego konta
analitycznego powinny ldy zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do lgorey

prowadzone.

Na kontach analitycznych i szczegotowych ewidendjsiggowa prowadzi st z

uwzgkdnieniem klasyfikacji buzktowej.

Konto 221 mae wykazywé& salda dwustronne. Saldo Wn oznacza starznadei z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma — stan zobgran jednostki budetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 221 w komorce ksgowasci budzetowej jest prowadzone syntetycznie z anadityk
wedtug rodzajow podatkow a ewidencja podatkow pameaa w komorce rachunkowm
podatkowej na kontach szczegotowych w ¢dge pomocniczej za pomwpcsystemu
komputerowego ,Ksigowas¢ zobownzan”. System ten zostat rozbudowany o wiele
zestawiaé i wydrukéw w zaktadce - ,ZESTAWIENIA BURETOWE”.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przemjestk: dochoddéw bugetowych.
Na stronieWn konta 222 ujmuje s¢ dochody budetowe przelane do buaetu w korespondencji
odpowiednio z kontem 130 przelewy zrealizowanycheprjednostk dochodow bugetowych,

ktore przekazuje siokresowo na rachunek ey Gminy Jeziora Wielkie.

Na stronieMa konta 222 ujmuje s¢ okresowe lub roczne przekgowania zrealizowanych
dochodow bugetowych na konto 800 — na podstawie sprawdiuedzetowych.

Konto mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych danhdulidetowych, ale
nieprzelanych na rachunek bankowy betd Gminy Jeziora Wielkie

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez dgwanie przelewu do budtu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych daderoku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezajestike wydatkéw budetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspoffinansowania programd@sojektow realizowanych zgodkdow
europejskich.

Na stronieWn konta 223 ujmuje sk:

1) w ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na paustsprawozda
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw bigdowych, w tym wydatkéw bugtowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw jgktdw realizowanych zé&rodkow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewysrodkdédw piengznych na pokrycie wydatkéw buaedtowych oraz
wydatkéw w ramach wspoffinansowania programow jgktdw realizowanych z&odkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronieMa konta 223 ujmuje s¢
1) okresowe wpltywyrodkow pieneznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw katbwych,
w tym wydatkéw budetu pastwa w ramach wspétfinansowania programéw i prajekt
realizowanych zérodkow europejskich w korespondencji z kontem 130.
2) okresowe wptywyrodkow piengznych przeznaczonych dla dysponentéwspego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzdowych jednostkach badtowych na koncie 223 ujmujegsiowniez operacje zwizane
z przeptywamisrodkéw europejskich w zakresie, w ktorynodki te stanowd dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza starodkow piengznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw bugktowych, lecz niewykorzystanych doraa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezgg@wanie przelewu na rachunek dysponentasaggo
stopniasrodkow budetowych niewykorzystanych do &ca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budetowych oraz ptatndci z budzetu srodkéw
europejskich™

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez ordatacji budetowych, a take
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zatzapce i pégredniczce ptatnéci z budetu srodkdw
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmujezsi szczegolngci:
1) warta¢ dotacji przekazanych przez organ datyj w korespondencji z kontem 130;
2) warta¢ ptatnagci dokonanych na rzecz beneficjentow przez BankpGdarstwa Krajowego,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje:siv szczegolngci:

1) wartag¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,ormelspondencji z kontem 810;

2) warta¢ ptatnaci z budietusrodkow europejskich uznanych za rozliczone, w kooeslencji z
kontami 810

3) warta¢ dotacji zwréconych w tym samym roku kietiowym, w korespondenciji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 pwwaapewni@maozliwosé ustalenia
wartasci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu mbéti z budetusrodkéw europejskich
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tyrcukow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktogaardotujcy zalicza do dochodow
budzetowych, g uymowane na koncie 221.
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Na stronieWn konta 224 ujmuje s¢ dotacje przekazane przez organ dgyjoraz wartét
ptatnagci, a na stronieMa konta 224 wartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondenciji z kontem 810.

Ewidencja szczegOlowa do konta 224 powinna zapewmiazliwosé ustalenia wartai
przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przezesia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wationiewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub toaé
dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktoregaor dotujcy zalicza do dochodéw
budzetowych, SA ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy n&oncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji butetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji hatowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 720
5. | Zwrot dotacji w roku nagpnym 130 221

Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z bimtami w szczegolroi z tytutu podatkdéw —
podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, podatek VAilyhikajacych z funkcji ptatnika poiicen
na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje s¢ nadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowhkzania wobec buaktow i wptaty od bugetdw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewrzliwos¢ ustalenia stanu naleosci i
zobowhzan wedtug kadego z tytutow rozrachunkéw z higtem odgbnie.

Konto 225 mae mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo Ma stan zoboaxzian
wobec budetu.

Konto 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stay do ewidencji dlugoterminowych nateosci lub dlugoterminowych rozlicze

z budzetem.

Na stronieWVn konta 226 ujmuje giw szczegolngci dlugoterminowe nalaosci, w
korespondenciji z kontem 840, azakprzeniesienie nataosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronieMa konta 226 ujmuje giw szczegoln&i przeniesienie nat@osci dlugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokai raty naleénej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastaltugoterminowych nalaosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapemoiliwos¢ ustalenia stanu
poszczegolnych nataosci budzetowych.
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Konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stay do ewidencji, innych @iz budietami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnai z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy .

Na stronie Wn konta 229 ujmujezs1aleznosci oraz sptag i zmniejszenie zobowzan, a na stronie
Ma - zobowizania, sptaii zmniejszenie nafosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 pmawkapewrd mozliwos¢ ustalenia

stanu nalenosci i zobowhzan wedtug tytutdw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktér sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 mae wykazywa& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo Ma - stan
zobowhnzan.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami tttm Gminy Jeziora Wielkie i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat piesnych i swiadczeé rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odibnymi przepisami do wynagrodzea w szczegolrmi naleznosci za pra€
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umm@agieto, umowy agencyjnej.
Na stronieVn konta 231 ujmuje s¢ w szczegolngci:

1) wyptaty pieng¢zne lub przelewy wynagrodiae

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) warta¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrodze

4) potrcenia wynagrodzeobchzajace pracownika.
Na stronieMa konta 231 ujmuje s¢ W szczegOIngi:

1) naliczone wynagrodzenia ohzajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na ziecen

3) naliczone na listach wynagrodzeasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzeekwiwalenty za nalae pracownikomdwiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naiesci z tytutu wynagrodzg

6) wyksiegowanie roszczespornych dotyczych wynagrodze
Do konta nalgy prowadzé imienm szczegbétow ewidencg wynagrodzé poszczegdllnych
pracownikow i innych osob fizycznych otrzymaych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzepowinna umaliwi¢ ustalenie podstawy do naligzeasitkow,
emerytur, rent oraz podatkéw ohigajacych pracownika.
Konto 231 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci, a saldo Ma stan
zobowhzan z tytutu wynagrodze

Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalinosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikéwe innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronieVn konta 234 ujmuje s¢ w szczegolngci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rzhnia na pokrycie kosztow jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych z&rodkoéw wiasnych pracownika, a =zwanych z
dziatalngcia jednostki,
3) obchzenia za odptatn@wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
4) nalenasci od pracownikow z tytutu pryczek z ZISS na cele mieszkaniowe,
5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar ofg@jacych pracownika,
6) zaptacone zobowzania wobec pracownika,
7) odpisane zobowtania wobec bytego pracownika z tytutu przedawmieni
Na stronieMa konta 234 ujmuje s¢ w szczegOIngi:
1) wptaty nalenosci od pracownikow,
2) wydatki wytazone przez pracownikow w imieniu jednostki,
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Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcychzme ujmowa do czasu ich rozliczenia
wedtug wartéci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 pmavirapewrd mazliwosé¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczé i zobownzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug rozrachunkow.
Konto 234 maee wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci i roszczé, a saldo Ma
stan zobowizan wobec pracownikow.

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz zobowjzan
nieobgtych ewidencj na kontach 201-234.

Konto 240 mae by uzywane rownie do ewidencji payczek i r&nego rodzaju rozlicze a take
krétko i diugoterminowych nakmosci funduszy celowych.

Na stronieWn konta 240 ujmuje s¢ powstate natenosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan, a w szczegolrimi: wyptaty udzielonych poyczek, z wyptkiem udzielonych
pracownikom, ktére ewidencjonujecsina koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikje
sptaty zacignictych payczek, wyptaty sum na zlecenie, sum depozytowychd{a; kaucje),
niedobory i szkody, rozliczenie nadiek w sktadnikach majkowych, btdy i1 korekty w
wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie praedaych zobowizan.

Na stronieMa konta 240 ujmuje s¢ powstate zobowgzania oraz sptati zmniejszenie nalosci i
roszczé, a w szczegOlnwi: spiaty udzielonych pgczek, wplywy zacignietych payczek,
wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadiaucle, nadwyki w skiadnikach
majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkéd w skfadmikamajtkowych, bkdy i korekty w
wyciagach bankowych, paicenia na listach plac inneznzaliczki na podatek dochodowy od osob
fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczngisahie nalenosci umorzonych, nieistotnych,
zagidzonych lub oddalonych roszezspornych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 pwwirapewrd ustalenie rozrachunkoéw,
roszczé i rozliczea z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 mae mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraié&ci i roszcza@, a saldo Ma stan
zobowhzan.

Konto 290 ,Odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci watpliwe.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartai odpisow aktualizujcych nalenaosci, a
na stronie Ma - zwkszenie wartéci odpiséw aktualizacych nalenosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wati@dpisOw aktualizujcych naleénosci. Saldo to na koniec
roku pomniejsza w bilansie wau jako jednostki budgktowej stan nalanosci wykazanych w
poz. ,Pozostate natacsci”.

Ze wzgkdu na konieczri@ corocznej weryfikacji sald nateosci
wyodrebniono szczegotowvewidencg wedtug:

1. tytutdw operacji, tj. dla odpisow aktualizaaych nalenosci watpliwe (w skrécie OAN)
oraz dla odsetek zwioki (w skrécie ODSETKI), ewiden analityczm prowadzi
ksiggowas¢ podatkowa celem ustalenia:

a) nazwy kontrahenta, tytut i dgbowstania naleosci gtéwnej,

b) wysokdci naleznosci gtownej i jej zwekszenia, np. z tyt. odsetek,
c) daty ustalenia odpisu,

d) wysokdci odpisu.

2. poszczegoblnych grup natesci, np. dla ogdétu nalaosci podatkéw, optat, ustug czy od
dtuznikoéw alimentacyjnych;
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3. rodzaju nalenasci, np. z tytutu dochoddéw budtu pastwa, funduszy, roszcaepornych.

Odpiséw dokonuje sizgodnie z art. 35b ustawy o rachunkgeio
Przyjto ogolry zasad dokonywania odpiséw aktualizigiych naleéncosci dla dhwznikéw, na
koncie ktorych figuryj zalegi@ci powyzej roku za wyjtkiem naleénosci od diuznikow
alimentacyjnych, dla ktérych ze wazdu na niski stopie sciagalnagci dokonuje si odpisu
aktualizupcego w caléci (zarébwno dla nabeosci przeterminowanych jak i
nieprzeterminowanych).

W przypadku ustania przyczyny dla ktérej dokonanipisu aktualizujcego réwnowarta
calasci lub czsci wezeéniej dokonanego odpisu zgiisza warté¢ naleznosci i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéwrapyjnych lub finansowych.

Saldo konta 290 oznacza wadadpisow aktualizujcych naleénaosci.

Zespot 3 ,Materiaty i towary”
Konto 310 ,Materiaty”

Konto 310 stuwzy do ewidencji zapaséw materiatdw, w tym zakopakowa i odpadkow,
znajdupcych s¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnybcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310ujmuje s¢ zwickszenie ildci i wartasci stanu zapaséw materiatéw, a na
stronieMa konta 310jego zmniejszenia.

Na stronie Wn konta ksguje s¢ zwigkszenia ildci | wartagsci stanu zapasu materiatdw, a na
stronie Ma  jego zmniejszenia (komisyjne stwierdeerzuzycia materialdw- opatu
ksiggowane na powyszym koncie na koniec okresu sprawozdawczego jedigakzadziej jak
na koniec roku bugttowego, a w trakcie mina ewidencjonow@bezpdrednio w koszty).

Ewidencja analityczna winna umdiwi ¢ ustalenie stanu zapaséw materiatdw wedtug miejsc
ich znajdowania gii 0sOb ktorym powierzono pie¢znad nimi, a w odniesieniu do zapasow
materiatdw i towardw okjych ewidencj ilosciowo — wartdciowa — take wedtug ich
poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra stan zapasOw materiatdw, w cenach zakupu
czy nabycia.
Zespot 4 Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozienie” stia do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujenst w ksiegach rachunkowych w momencie
ich powstania niezakmie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzedracachowanych kosztow
dokonuje s} na podstawie dokumentéw korygoych koszty (np. faktur korygagych).

Nie ksikguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodrodebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestyppzostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencg szczegdtow do kont zespotu 4 prowadzisivedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych daebtplanowania, analiz oraz w sposob
umazliwiajacy sporadzenie sprawozdeafinansowych, sprawozdaud-etowych
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Konto 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 stwy do ewidencji kosztow amortyzacji odrodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemibwe § dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmujezddpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesi&onsztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 mae wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaawysokdé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 4@feposi s w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. | Naliczona amortyzacja 400 071
2. | Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczomy071 400
kosztéw amortyzacji
3. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacjkar@ec| 860 400
roku obrotowego

Konto 401 ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw: ZzZycia materialtbw i wyposania oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatadob operacyjnej, a tale w dziatalnéci pomocniczej i
0goInego zargmu jednostki.

Nie ujmuje s¢ na nim materiatdw i energii zytych w dziatalnéci inwestycyjnej oraz w
dziatalngci finansowanej z ZFOES i z funduszy celowych.

Na tym koncie ujmuje si takze réwnowartos¢ umorzenia sktadnikdéw wyszczegolnionych v
6 ust. 3 pkt 1-6 ,rozporzdzenia”, ktore podlegaj umorzeniu w petnej war§oi pocatkowej w
mieshcu wydania do zywania(Wn 401 Ma 072)

W szczegdlnéci na stroniaVn konta 401ujmuje st zwzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatakw podstawowej, ogolnej i pomocniczej,
w tym takze artykutdw spoywczych i odpadkow,

2) wyposaenia,

3) opakowa,

4) paliwa,

5) czsci zapasowych maszyn i wdzen,

6) energii.

Nie ujmuje s¢ na koncie 401 odpiséw z tytutu trwatej utraty weéci materiatdw dokonywanej na
dzien bilansowy. Odpis z tytutu obignia wartéci zapasu materiatdw do poziomu cen sprzgda
netto ujmowany jest na stronén konta 761

Na stronieMa konta 401 ujmuje s¢ w szczegolngci zmniejszenie poniesionych kosztéwzycia
materiatéw i energii oraz nadvki materiatdbw mieszcee se w granicach dopuszczalnegaedhd
pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenasnaistrog Wn 860.
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Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat wagbzuzytych materiatdw i energii ewidencjonowanychkuencie
401wykazuje st w kosztach dziatalrsgi operacyjnej wpoz. B.II.

Konto 402 ,Ustugi obce”

Konto 402 shiay do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych zece dziatalnéci operacyjnej
jednostki.

Na koncie 402 ujmuje s¢ w szczegolInéci przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwagpdkow trwatych aywanych przez jednostk

2) ustugi spedycyjne, skladowania, transportowezdgzewozu pracownikéw, o ile koszty
te nie g wliczane do kosztéw podig stuzbowych lub nie wiza sie z dziatalngcia
socjalra,

3) inne ustugi (np. pocztoweydznaici, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z
tytutu najmu i dzietawy, z tytutu leasingu operacyjnego, doradcze, dicrenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mieniazyrania czystei i wywozu
smieci,ogtoszé w srodkach masowego przekazu)

Na stronieWWn konta 402 ujmuje st poniesione koszty, 20 stronieMa ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkow korygigych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przienos
si¢ na strog Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazsk w kosztach dziatalrigi operacyjnej
w poz. B.III.

Konto 403 ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosatm,a w szczegolioi:

— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchonia,

— podatku odrodkéw transportu,

— podatku od czynr$ai cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty zanozdci cywilnoprawne, optaty z tytutu
gospodarczego korzystaniaszedowiska, optaty za ochresrodowiska,

— opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnychdewych (niezwazanych z dochodzeniem roszfize
zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych dateii niematerialnych i prawnych),
administracyjnych.

- wptaty gmin na rzecz izb rolniczych,

- rOzne optaty i sktadki

Nakoncie 403 nie ksiguje sie optat ponoszonych w dziatalém podstawowe] magych charakter
sankcji, ktore ujmuje gina stroniaVn konta 761, odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie zobauin
ewidencjonowanych na strorién konta 761oraz optat gdowych z tytutu dochodzenia natexci
spornych ewidencjonowanych na strowe konta 761

W ciagu roku podatki i optaty zwkszapce koszty dziatalniei podstawowej ujmuje sina stronie
Whn konta, z&ich zmniejszenie po stronie Ma.
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Na koniec roku obrotowego saldo konta przenasnaistrog Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ¢ggpwane na koncie 403 wykazuje @i kosztach
dziatalngci operacyjnej wpoz. B.IV.

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej z tytutu wynagrodzea pra¢
(pienigznych i w naturze) dla pracownikéw i innych osébyéiznych zatrudnionych na podstawie
umowy O praeg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjniginych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sardwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariéw.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje s¢ kwote wynagrodzé brutto hcznie z wartécia
przystugujcych swiadczéh w naturze zaliczonych do wynagrodzébez poticea z r&nych
tytutébw dokonywanych w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje s§:

— wynagrodz# niezwihzanych z dziatalrieia operacyji jednostki, naliczonych np. w zgaku z
usuwaniem skutkéw zdarz@eadzwyczajnych (p@ru, powodzi, kradzigy z wkamaniem), ktore
kskguje sk na stronien konta 771, oraz dotyczcych inwestycji frodkéw trwatych w
budowie) ksigowanych na stroni/n  konta 080,

— wyptat zesrodkdéw funduszy celowych orawiadcze niezaliczanych do wynagrodzektore
obchzaja konta 405lub 409,

— wyptat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje st korekty zmniejszace uprzednio zaksgyowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosigna strone Wn 860i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagroflzeykazuje st w kosztach dziatalrioi operacyjnej
w poz. B.V.

Konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i innaviadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatal&a operacyjnej z tytutu ubezpieazepotecznych
oraz r@&nego rodzajdwiadczé na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudninga
podstawie umowy o0 pracumowy o dzieto i innych umoéw, ktore nig zaliczane do wynagrodie

Na koncie 405ujmuje s¢ w szczegolngci:

— koszty ubezpiechespotecznych pracownikéw i podopiecznych, abajcych jednostk,

— koszty z tytutu rénych$wiadczeé wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodz# lub uposaen,

— zagdzone renty,

— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— dopfaty do biletow, kwater, wzywienia, stotdbwek i bufetow pracowniczych,

— wydatki zwikzane z bhp i ochraredrowia,

— inneswiadczenia na rzecz pracownikOw oraz innych osaghwpionych,

- odpisy na ZKS.

Na stronie Wn konta 405ujmuje s¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieézepotecznych oraz
réznego rodzajéwiadczeé na rzecz pracownikow i innych oséb fizycznych adtionych na
podstawie umowy o0 pracumowy o dzieto i innych umodw, ktore nig zaliczane do wynagrodie
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oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronieMa konta 405ksieguje st zmniejszenia uprzednioglych kosztow.
Saldokonta 405na koniec roku obrotowego przenosi sa strog Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpiecspotecznych i innyckwiadczeé wykazuje st w
kosztach dziatalniei operacyjnej wooz. B.VI.

Konto 406 ,Swiadczenia finansowane z bugetu”

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow rodzajowych finansowanydbugzetu takich jak stypendia
i zasitki dla uczniéw, inne formy pomocy dla ucamjéwiadczenia spoteczne

Na stronie Wn konta ujmuje s poniesione koszty z ww. tytutdw, a saonieMa ich zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dizlansowy n&onto 86Q

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszéwiadczé finansowanych z bugtu wykazuje s w kosztach
dziatalngci operacyjnej wpoz. B.IX.

Konto 407 ,Pozostate obcjzenia”

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow pozostatych w szczegébnavptaty na rzecz innych
jednostek samosglu terytorialnego oraz zazkow gmin lub zwazkow powiatow, wptaty na
panstwowy fundusz celowy, dotacje celowe.

Na stronie Wn konta ujmuje s poniesione koszty z ww. tytutdw, a saonieMa ich zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dizelansowy n&onto 860

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty pozostatych aebsi wykazuje st w kosztach dziatalrigi
operacyjnej wpoz. B.X.

Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stay do ewidencji pozostatych kosztéw dziataloiopodstawowej, ktoraie s
ujmowane na kontach 400-407, wzglnie podlegaicych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 7k do pozostatych kosztow operacyjnychegsiwanych na
koncie 761.

Na koncie tym ujmuje siw szczegolngi:

— koszty ryczattow dla pracownikéw zaywanie samochodow prywatnych do zadéwzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podyostuzbowych, z wyjtkiem delegacji zwazanych
bezpérednio z budowsrodkéw trwatych, ktore obgraja konto 080, lub z dziatalsoia
finansowan z funduszy celowych,

— koszty ubezpiechemaptkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentaciji i reklamy, np. ogtasxerdznychsrodkach przekazu (prasa, telewizja, radio,
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Internet, bilbordy), koszty przyjmowaniasgokrajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli,
przejazdow, przyg), wartagé upominkdw i nagrod rzeczowych gheych reklamie, koszty
wyjazdow wtasnych pracownikow w celach reklammgprezentaciji,

- rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych,

- koszty szkolé pokrywane przez pracodagyc

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si poniesione koszty z ww. tytutdw, a saonieMa ich zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dzi@lansowy n&onto 86Q

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajewykazuje si w kosztach dziatalrici
operacyjnej wpoz. B.VII.

Zespot 7 ,Przychody, dochody i koszty”

Kontazespotu 7przeznaczoneasdo ewidencji zwjzanych z dziatalniwia podstawow:

1) przychoddw nettol z tytutu sprzegigoroduktow i kosztow ich wytworzeniaRdgnto 700),

2) przychodow z tytutu dochodow hietu (konto720), z wyjatkiem ewidencjonowanych na
kontach 700, 730, 75060,

3) przychodow ze sprzeziatowarow oraz warkei sprzedanych towarow w cenie zakupu lub
nabycia konto 730,

4) przychodow i kosztow finansowychkdnta 750i 751), na ktorych podlegage ewidencji

operacje finansowe mphy¢ zwigzane z:

a) przenoszeniem prawa wiasaiodo dtugo- i krotkoterminowych aktywow finansovy(p.
akcji, obligacji, weksli i czekéw obcych),

b) réznica wartasci waloréw finansowych wytanych w zagranicznycérodkach ptatniczych
spowodowag zmiary kursow poszczegolnych walut,

c) inwestowaniem witasnych kapitatow w dziatdéonych jednostek (np. dywidendy),

d) naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetekwtok; w zaptaciez wyjatkiem odsetek
zwiazanych z rozliczeniami dotygeymi:

— inwestycji w toku (ksiguje st je nakoncie 080,

— paistwowych funduszy celowych i ZFOES (&3uje st je na koncie wiciwym dla danego
funduszu),

e) naliczonymi jednostce odsetkamig@ddkow na rachunkach bankowych,

5) pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnykbnta 760i 761).

W zespole 7 ujmuje sitakze skutki zdarz& nadzwyczajnych, losowych, wysiujacych poza
dziatalndcia operacyjma jednostki i niezwizanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenkaiita
770i 771).

Na kontach zespoturtie kskguje st przychodéw i kosztow dziataléa finansowanej z Z6S i
panstwowych funduszy celowych, ktore ewidencjonujers kontach 851853.

Konto 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw betbwych zwizanych
bezpdrednio z podstawoavdziatalngcia jednostki, w szczegoldoi dochodow, do ktérych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody hetu pastwa, jednostek samaau terytorialnego
oraz innych jednostek, néalee na podstawie oglsnych ustaw lub umow rglzynarodowych.

Na stronieWn konta 720 ujmuje siodpisy z tytutu dochodéw budtowych, a na stronie Ma konta
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720 - przychody z tytutu dochodow biedowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 pravkapewrd wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodow buiktowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéwzbtowych ewidencja szczego6towa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkégv@odatkowej, natomiast w zakresie podatkéw paivigch
przez inne organy ewidercjszczegotow stanows sprawozdania o dochodach katbwych
sporadzane przez te organy.

Przychody z tytutu wiej wymienionych dochodéw jednostek etbwych obejmu:

1) wartg¢ wszelkich nalenych budetom podatkéw, sktadek, optat, cet, wptat z samuozvych
zaktadow budetowych oraz z tytutu zwrotu wydatkéw biedowych lat ubiegtych, a tak z innych
tytutéw okrelonych przepisami;

2) rownowarté¢ tychdochodow budetu jednostki samorgdu terytorialnego, ktére nie sijgte w
planach finansowych innych samadbwych jednostek bugtowych, bo wptywaj bezpdrednio
na rachunek buetu (8 7 ,rozporzdzenia”), a w szczegoldoi:

— subwencje i dotacje celowe z ket pastwa,

— udzialy jednostek samadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego

— dotacje celowe z patwowych funduszy celowych oraz dotacje celoweatdania realizowane
przez jednostksamorzdu terytorialnego na podstawie porozumimiedzy jednostkami samagdu
terytorialnego.

W koncu roku obrotowego saldmnta 720przenosi si nakonto 860
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 750 ,Przychody finansowe”
Konto 750 stay do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronieMa konta 750 ujmuje siprzychody z tytutu operacji finansowych, w szczaegtci

przychody ze sprzedg papierow wartéciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendyaar
odsetki od udzielonych pgczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcychapierow
wartasciowych oraz odsetki za zwigkv zaptacie natenosci, dodatnie rénice kursowe.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750 pmavrapewrd wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatébw w innych podmiotaabsgodarczych, natee jednostce odsetki.

Na koniec roku saldo konta przenosisa strog Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje
salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidemayvane n&oncie 750wykazuje s¢ w
grupieG. Przychody finansowe

Konto 751 ,Koszty finansowe”
Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmujezsiv szczegolnéci wartas¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papierow wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdpozyczek, odsetki za zwiek
w zaptacie zobowgzan, z wyjatkiem obcazajacychsrodki trwate w budowie, odpisy aktualiacg
wartas¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przyzgutay weksli, czekéw obcych
i papierow wartéciowych, ujemne rinice kursowe, z wygkiem obcazajacychsrodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 751 pmawhapewrd wyodrebnienie w zakresie
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kosztow operacji finansowych - naliczone odsetkpagyczek i odsetki za zwtakod zobowazan.

Na stronieWWn konta ksg¢guje st koszty operacji finansowych obejmog w szczegOlni:

— wartcg¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wadowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

— odsetki od zaggnietych kredytéw i payczek,

— odsetki za zwlokw zaptacie zobowzan, z wyjatkiem obcizajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz  Z§S i funduszy celowych,

— dyskonto przy sprzedaweksli, czekdw obcych i papierow wastmowych,

— ujemne ranice kursowe, z wyikiem obcizajacych inwestycje w okresie realizacji,

— odpisy aktualizujce wartd¢ aktywow finansowych,

— odpisy nalenaosci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujce nalenaosci dotyczice przychodow finansowych.

W celu sporzdzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegétdokonta 751 powinna
zapewnt wyodrebnieniekosztow z tytutu zarachowanych odsetek ogypaek i zwtoki w zaptacie
zobowpzan.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowanekoacie 751wykazuje st w grupieH. Koszty
finansowe

Saldokonta 751na koniec roku przenosigsina stroe Wn 860i wobec tego konto nie wykazuje
salda.

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuizy do ewidencji przychodéw niezgaanych bezpoednio z podstawosv
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw piodlegajce ewidencji na kontach:
700, 720,730,750

Sparod pozostatych przychodow operacyjnych w szczegolhwyskpuja przychody zwizane:

— ze zbyciemsrodkow trwatych, inwestycjistodkéw trwatych w budowie), waroi

niematerialnych i prawnych,

— ze sprzeda pozostatéci po zlikwidowanychsrodkach trwatych,

— ze sprzeda materiatdw w wartéci ich ceny sprzedy ustalonej na poziomie ceny zakupu lub

nabycia,
— z odpisaniem zobowZan przedawnionych i umorzonych, z wikiem zobowazan o charakterze
publicznoprawnym, nieohgiajacych kosztéw dziataln@i operacyjnej,

— z rozwhzaniem rezerw (na zoboazania), z wyjtkiem zwihzanych z operacjami finansowymi
(kskgowanymi n&oncie 750,

— z korektami odpiséw aktualizigych warté¢ aktywow, z wygtkiem odpiséw obeizajacych
koszty finansowe,

— z otrzymanymi odszkodowaniami (z wijiem odszkodowaz tytutu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi) i karami,

— z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze daemy;j aktywow obrotowych, w tym tak
srodkow piengznych

— z odpisaniem niewy§aionych nadwyek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji (niepodlegajych kompensacie z niedoborami oraz niekorygyi kosztéw na
koncie 40),

— z nalenym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku ddothvego i sktadek ZUS
(potmcanym w sktadanych deklaracjach),

- z przepadkiem kaucji i wadiow,

— z wynajmengrodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to praedtu jej statutowej
dziatalndci,

— ze ztomowaniem zapasow aktywow obrotowych.
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W koncu roku obrotowego wargé pozostatych przychoddéw operacyjnych przenasinsi strog
Ma konta 860i wobec tegdkonto 760nie wykazuje salda.

Ewidencf szczegotow do konta 760nalezy dostosowé do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczei i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikécjtzetowe).

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody opgree,z wyjatkiem przychoddw z tytutu
sprzeday niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sv poz.D.lll. ,Inne przychody
operacyjne”, natomiast w pozD. | wykazuje s¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywow
trwatych.

Konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stay do ewidencji kosztow niezazanych bezpwednio z podstawowvdziatalngcia
jednostki.
W szczegolnéci na stronie Wn konta 761 ujmujesi

1) koszty osigniecia pozostatych przychoddw w wastd cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone iaigalne nalenosci, odpisy aktualizujce od
naleznosci, koszty posipowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptgtraekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

3) Konto 761 stay réwniez - w jednostkach ewidencjorugiych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - dmleswji zapisoOw uzupetniggych,
dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutuckazer badZz zmniejszé stanu produktow
(w tym takze rozliczé migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innyrontami
niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kos#asnego sprzeda w zespole 7.
Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze stida konta 490 ujmuje sizwickszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenostsi

4) ) na stron Wn konta 490 - koszty zazane z zakupem i sprzegasktadnikdw majtku,
jezeli zostaly ugte na koncie 761, w korespondenciji ze sirbla konta 761;

5) 2) na stroa Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w f@oadencji ze stranMa
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",

Konto 770 ,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shay do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, czyli dodekniskutkow finansowych
zdarzé trudnych do przewidzenia, ktore wysity poza dziatalnécia operacyja jednostki i nie g
zwiazane z ogolnym ryzykiem

jej prowadzenia.

Na stronieMa konta 770ujmuje s¢ wytacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne co oznaczaze
do wyniku finansowego danego roku zaliczatgiko zrealizowane zyski. W szczegoéeona
stronieMa konta 770ujmuje st przyznane lub otrzymane odszkodowania tytutu wystpienia
zdarzen losowych(powodzi, paaru, huraganu, gradobicia, itp. zdarge

Na stronieWn konta 770ujmuje st korekty (zmniejszenia) zyskéw nadzwyczajnych

Na koncie 770 ujmuje sizyski nadzwyczajne dotygee take dziatalngci socjalnej i inwestyciji
(Srodkow trwatych w budowie).

W ewidencji szczegotowej zyski nadzwyczajne ujmaiewedtug poszczegolnych tytutéw ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeswuje s¢ na strog Ma konta 860,
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Konta 771 ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidenciji strat nadzwyczajnych, czyli uiemngiutkow finansowych zdarie
trudnych do przewidzenia, ktére wypity poza dziatalnécia operacyjma jednostki i nie
zwiazane z ogolnym ryzykiem

jej prowadzenia.

Na stronieWWn konta 771 ujmuje s¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne

Do strat nadzwyczajnych zalicza $v szczegélngci szkody w aktywach obrotowych
spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak npy@dz, pazar, huragan, gradobicie oraz
koszty usunicia skutkow tych zdarze zarbwno w majtku trwatym, jak i obrotowym. Straty
ujmuje s¢ w ewidencji w tym roku, w ktorym wyspity, jezeli wiadoma¢ uzyskano do dnia
rzeczywistego zamkecia ksihg rachunkowych tego roku.

Na stronieMa konta 771ujmuje s¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Nakoncie 771ujmuje sg straty nadzwyczajne dotygze take dziatalnéci socjalnej i inwestycji
(Srodkow trwatych w budowie).

W ewidencji szczegotowej straty nadzwyczajne ujnsigevediug poszczegolnych tytutéw ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przefswuje s¢ na strog Wn konta 860.

Zespot 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sia do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegaliczenia oraz dotacji z
bud-etu.

Konto 800 ,Fundusz jednostki”
Konto 800stuzy do ewidencji rownowartei majtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronieWn konta 800 ujmuje s¢ zmniejszenia funduszu, a na stromfia konta 800 jego
zwickszenia, zgodnie z oglsnymi przepisami regulagymi gospodark finansow jednostki.

Na stronieWWn konta 800 ujmuje s¢ w szczegOIngi:

1) przeksggowanie straty bilansowej roku ubiegtego (ujemnyikyinansowy) z konta 860,

2) przeksggowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bigtu i srodkow budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

3) pokrycie amortyzacji podstawowydtodkow trwatych oraz warkoci niematerialnych i
prawnych,

4) réznice z aktualizacjgrodkow trwatych,

5) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwyodkéw trwatych i
inwestyciji.

6) Wartas¢ pasywow przyjtych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartas¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaogaaz

8) réwnowarté¢ odpisébw amortyzacyjnych odsrodkédw trwatych oraz warkoi
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatriezez samorglowy zakiad
budzetowy, a take od srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samadowy zakiad bugetowy otrzymatsrodki pienkzne, w
korespondenciji ze strqriMa konta 760.

Na stronieMa konta 800 ujmuje s¢ w szczegolngci:
1) przeksggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego (dodaymilwvfinansowy) z konta 860,
2) rdznice z aktualizacjtrodkow trwatych,
3) wplyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
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4) nieodptatne otrzymanigrodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie'

5) wartas¢ aktywow przygtych od zlikwidowanych jednostek;

6) warta¢ objetych akcji i udziatdw;

7) wartas¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopaiaze

Do konta 800 naley tak prowadzi ewidencg szczegotow aby zapewrd mazliwosé ustalenia
przyczyn zwgkszer i zmniejszé funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kta@aaxza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,Dotacje budzetowe, ptatndci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji buattowych, ptatnéci z budtetu srodkdéw europejskich oraz
srodkow z budetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmujesi

1) warta¢ dotacji przekazanych z bzetu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenciji z kontem 224;

2) warta¢ ptatnagei z budeetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondenciji z kontem 224;

3) réwnowarté¢ wydatkow dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkow budetu na
finansowanie:srodkéw trwatych w budowie, zakup&rodkéw trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych.

Na stronieMa konta 810 ujmuje s¢ przeks¢gowanie w kacu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Ewidencg analityczm do konta 810 naky prowadzé wedlug jednostek, ktérym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotaciji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia mg¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztyokresOw oraz innych
rozliczeh migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje s¢ utworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie
Whn konta 840ich zmniejszeniedulz rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmujezsidwniez powstanie i zwikszenie rozlicze migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzaticzenie do przychoddw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 pwwaapewrd mazliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zgkszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczex migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutdnazoprzyczyn ich

zZwigkszer i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozlicaeedzyokresowych
przychodow.
W Urzedzie Gminy Jeziora Wielkie na koncie 840 ewidenojgane § w szczegolngci naleznosci
przysztych okresow z tytutu sprzegearatalnej nieruchomiei w korespondencji z kontem 226.
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Konto 851 ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé zaktadowego funduszwiadcze
socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglinione na specjalnym rachunku bankowym, ujmujensi
koncie 135 ,Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Polm§tadki maptkowe
uimuje s¢ na odpowiednich  kontach dzialaked podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddw podlegajych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwaiwyodebnienie:
1) stanu zwgkszer i zmniejszé& zakladowego funduszéwiadczé socjalnych, z podziatem
wedtugzrédet zwiksza i kierunkOw zmniejsze
2) wysokdaci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnei socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wy#a stan zakiadowego fundussiadcze socjalnych.

Konto 853 ,Fundusze pozabudetowe”
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwksze i zmniejszé funduszy celowych.

Na stronieWn konta 853 ujmuje s¢ koszty oraz inne wnikoszty zmniejszenia funduszy, a na
stronieMa konta 853 — przychody oraz pozostate zkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwddi ustalenie zwkszeh i zmniejszé oraz
stanu kadego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wy#a stan funduszy.

Konto 860 ,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowegpod datg 31 grudnia ksieguje sig na stroniaVn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych,

— koszty operacji finansowycivi@a konto 751),

— wartg¢ sprzedanych materiatdbw w cenie zakupu lub naby@a pozostate koszty operacyjne
(Ma konto 761),

- straty nadzwyczajnév{a konto 771),

Na stronieMa konta 860ujmuje sg:

— przychody ze sprzeghaproduktow YWn konto 700),

— przychody z tytutu dochodow bietowych WWn konto 720),
— przychody finansowaNn konto 750,

— pozostate przychody operacyjn@r{ konto 760),

— zyski nadzwyczajneMa konto 770),

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowegoik finansowy jednostki:

— saldown — to strata netto,

— saldoMa — to zysk netto.

W roku nasgpnym salddkonta 860przeksgegowuje s¢ nakonto 800, Fundusz jednostkf.
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Konta pozabilansowe

Konto 975 ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stay do ewidencji wartéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jedikasth, w
ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jaswzgkdniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wyaat strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.”,

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia me¢dzy jednostkami”

Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicaemiedzy jednostkami w
celu sporadzenia 4cznego sprawozdania finansowego. Ze wadglna mat istotngé wzajemnych
wytaczen do sprawozdafinansowych nie dokonuje¢szapisow na koncie 976.

Konto 980 ,Plan finansowy wydatkow budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych oraz jego korekt w
Urzedzie Gminy.

Na stronieWn konta 980 ujmuje s¢ plan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego korekty
(zwickszenia ,+7, zmniejszenia ,-, poprzez kgowania na PK)
Na stronieMa konta 980 ujmuje sg:

1) réwnowartg¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw etbwych (konto 130),

2) warta¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku naginym

3) warta¢ planu niezrealizowanego | wygastego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 980 prowadzona \es$zczegoélnéci planu finansowego
wydatkow budetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 990 - "Plan finansowy wydatkow budietowych w uktadzie zadaniowym"
Konto 990 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw bebwych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmujeesiplan finansowy wydatkéw budtowych w ukladzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmujegsiownowartd¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych w
uktadzie zadaniowym oraz wastoplanu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegOtowa do konta 990 powinna lprowadzona w sposOb uuiioviajacy
sporadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadaganiowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobiganych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na koncie 991 ewidencjonujezdiwoty nalene do pobrania i pobrane przez inkasentéw.
1. na stronie Wn konta 991 kguje sé:
a) przypisy w wysok&i naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoki inne nalenasci uboczne w kwocie wptaconej;
2. na stronie Ma konta 991 kguje se:
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a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunekabieurzdu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasydtg,
c) odpisy kwot nalenosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nieaoich.

Na koncie 991 kggowar dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinanswania z budzetu pahstwa"

Konto 992 stay do ewidencji kwot ujtych w zapewnieniach finansowania lub dofinansoaani
wydatkéw, projektéw i programoéw z bietu pastwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmujezwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmujeggirzeniesienie kwot wynikagych z ww. zapewnienia na konto
980.";

Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugetowych ugtych w planie
finansowym jednostki bugttowe]j danego roku budtowego oraz w planie finansowym
niewygasajcych wydatkow bugetowych ugtych do realizacji w danym roku bizetowym.

Na stronieWWn konta 998 ujmuje sé:

1) réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkéw bzetowych w danym roku budétowym,

2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktéregbla obcihzaty wydatki roku nagpnego.
Na stronieMa konta 998 ujmuje s¢ zaangaowanie wydatkow, czyli warkg umow, decyzji i
innych postanowig ktorych wykonanie spowoduje koniecZtio dokonania wydatkéw
budzetowych w roku bigacym.

Ewidencja szczegbétowa do konta 998 prowadzonavwesktug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodbnieniem planu niewygasaych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow budetowych przyszitych lat
oraz niewygasagych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w rolazdrym.

Na stronieWn konta 999 ujmuje sé¢ rownowartd¢ zaangaowanych wydatkéw budtowych w
latach poprzednich, a olgajacych plan finansowy roku higcego jednostki bugktowej lub plan
finansowy niewygasagych wydatkow przeznaczony do realizacji w rokuzipdgm.

Na stronieMa konta 999 ujmuje s¢ wysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegbétowa do konta 999 prowadzonavwesktug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodbnieniem planu niewygasgych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 me wykazywé& saldo Ma oznaczge zaangswanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ksiggi rachunkowe w zakresjg ww. kont prowadzose svykorzystaniem programu
komputerowego KEGOWGOSC BUDZETOWA, zakupionego w firmie Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM , z siedzipw Legionowie
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